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Wstęp
Rozporządzenie Ministrów Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa oraz Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 17 grudnia 1996 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz.U.Nr 158 z 1996r. poz.813) określiło precyzyjnie strukturę systemu ewidencji gruntów i budynków, stanowiąc w istocie rzeczy jego projekt wstępny.

Program EWOPIS stanowi praktyczne przełożenie tak rozumianego projektu w zakre​sie części opisowej ewidencji gruntów i budynków do praktyki, przetestowane w dwóch miastach: Pabianicach , Ostródzie i Nowej Sarzynie.

Program EWOPIS w połączeniu z programem EWMAPA, tworzy zintegrowany sys​tem ewidencji gruntów i budynków, stanowiący podstawę krajowego systemu informacji o terenie (§3 ust.2 Rozporządzenia).

Program EWOPIS może w pierwszym etapie funkcjonować zarówno bez mapy nume​rycz​nej, jak i bez ewidencji budynków.

Wystarczy:


- dokonać stosownego przekształcenia danych z istniejącego systemu, tworząc nowe pozycje rejestrowe i jednostki rejestrowe w dostosowaniu do nierucho​mości w Księgach Wieczystych lub Zbiorach Dokumentów oraz dostosować grupy rejestrowe i użytki do obowiązujących w rozporządzeniu; 


- względnie wprowadzić te dane z rejestrów tradycyjnych.

Proces przekształcania danych może odbywać się automatycznie lub z zastosowaniem procesu kontroli i poprawy baz przekształcanych.

Większość istniejących systemów ewidencji gruntów nie posiadała wystarczających mechanizmów kontroli wprowadzania danych. Poprzez zwykłą omyłkę (literówkę) można było wprowadzić różną nazwę tego samego obiektu (np. ulicy, osoby). 

Przenosząc automatycznie dane, przeniesiemy również większość błędów z istnie​jących systemów. Nie można wówczas mówić o modernizacji ewidencji gruntów, a jedynie o zmianie systemu informatycznego.

Dlatego, jakkolwiek automatyczne przekształcenie baz jest możliwe, to nie jest wskazane, gdyż nie osiągniemy celu, dla jakiego ewidencję się modernizuje, to jest pełne jej wykorzystanie do racjonalnego administrowania terenami.

Wskazane jest przekształcanie z zastosowaniem procesu kontroli i poprawy przekształcanych baz, tym bardziej, że proces przeobrażeń własnościowych w naszym kraju spowodował konieczność innego spojrzenia na własność oraz osoby prawne, przekształcane w wyniku kolejnych ustaw.

Ponadto wykorzystanie dla potrzeb zarządzania i administrowania danych o osobach fizycznych i prawnych wymaga odpowiedniego zestandaryzowania informacji. W rozporządzeniu wiele takich standardów już przytoczono. Są nimi m.in.: identyfikator rejestru terytorialnego GUS, symbole Klasyfikacji Rodzajowej Środków Trwałych, numery PESEL i REGON. Oznacza to między innymi przyjęcie za numerem REGON, całej klasyfikacji Podmiotów Gospodarki Narodowej; oznacza to zapis osób prawnych zgodnie ze standardami GUS, a nie w sposób przypadkowy, jak to obecnie ma miejsce.

Technologia procesu modernizacji części opisowej ewidencji gruntów i założenia ewidencji budynków, łącznie z zestawem procedur i programów wspomagających, w tym głównie programu DO_EWOP stanowi odrębne opracowanie.

Program EWOPIS jest programem sieciowym, a jego konstrukcja umożliwia przewi​dziany w rozporządzeniu rozdział czynności technicznych od prawnoad​minis​tracyjnych (§6 ust.3 rozp.).

System przewiduje trzy poziomy dostępu do baz:


- P
- poziom przeglądania baz danych,


- E
- poziom edycji danych i wydruków (wprowadzania zmian bez ich zatwierdzania)


- A
- poziom przynależny osobie odpowiadającej za stan ewidencji gruntów i budynków ( zatwierdzanie zmian, modyfikacja słowników, ewentualna ingerencja w zbiory główne systemu). 

Niezależne prowadzenie "Dziennika zmian" wraz z bieżącą kontrolą stanu wpro​wa​dza​nia zmian i ich poprawności oraz ciągłą sygnalizacją miejsca nie wprowadzonych zmian (odpowiednik instytucji wniosków w księgach wieczystych), ma umożliwić dwupoziomowość wprowadzania zmian, dotyczących zarówno części opisowej ewidencji gruntów, jak i mapy numerycznej będącej podstawą SIT.

* W rozdziale II omówiona jest ogólna budowa (filozofia) systemu, schematy powiązań wewnętrznych i budowa zbiorów.

* W kolejnych podpunktach rozdziału III szczegółowo omówione są zasady działania systemu. 

* Natomiast w rozdziale IV omówione zostały (krok po kroku) przykładowe procesy korzystania z danych w systemie oraz wprowadzania zmian.

Katowice, 30 kwietnia 1997 r.

Budowa systemu 

1st Słowniki systemowe

Zgodnie z §13 Rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków dane ewidencyjne przechowuje się w zbiorach komputerowych:

1) Wykaz podmiotów


-
WP

2) Rejestr gruntów


-
RG

3) Rejestr budynków


-
RB

4) Kartoteka budynków

-
KB

5) Lista władających


-
LW

6) Skorowidz działek


-
SK

7) Skorowidz adresów budynków
-
SB

8) Archiwum zapisów wycofanych
-
AZ

9) Dziennik zgłoszeń zmian

-
DZ

10) Zestawienie gruntów

-
ZG

W celu ujednolicenia danych rejestrowanych w zbiorach ewidencyjnych, w systemie zastosowano szereg słowników, zawierających w kolejnych rekordach informacje wykorzystywane wielokrotnie przy tworzeniu baz danych. Pozycje słowników są połączone z plikami danych za pomocą wewnętrznych identyfikatorów systemowych.

Słowniki można połączyć w 3 grupy:

1. baza adresowa,

2. baza osób,

3. słowniki wykorzystywane do opisu działki,

przy czym bazę adresową można zakwalifikować zarówno do grupy 2 (określenie adresu zamieszkania osoby) jak i do grupy 3 (opis lokalizacji działki).

Słowniki mogą być utworzone przed założeniem zbiorów ewidencyjnych w opcji Modyfikacja z menu głównego, albo mogą być tworzone (aktualizowane) w trakcie zakładania (prowadzenia) komputerowej ewidencji gruntów i budynków, poprzez wywołanie słownika klawiszem <F2> i jego aktualizację za pomocą klawiszy <F9> - dopisywanie nowej pozycji do słownika i <F8> - modyfikacja pozycji słownika. W trakcie operacji modyfikacji pozycji słownika (<F8>) należy pamiętać, aby nie zmieniać znaczenia pozycji, ponieważ zmiana taka pociąga za sobą również zmiany w plikach z danymi, w których została wykorzystana dana pozycja słownika.

Pozycja słownika może być usunięta za pomocą klawisza <Del>, przy czym nie jest to usunięcie danej ze słownika, a tylko jej "wygaszenie" i uniemożliwienie wyboru tej pozycji przy wprowadzaniu danych. 

Pozycje usunięte ze słownika można wyświetlić używając klawisza <Ctrl><Del>. Pozycje te będą wyświetlone w kolorze czerwonym i nadal nie można ich wybrać przy wprowadzaniu danych.

Dane wpisywane do słowników są w nich pamiętane w takiej formie (małe-duże litery), w jakiej zostały wprowadzone przez użytkownika, natomiast przy ich sortowaniu system nie rozróżnia małych i dużych liter. Można zmienić zapis pozycji w zakresie rodzaju liter używając następujących  klawiszy:


<Ctrl><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w rekordzie ,


<Alt><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w całym pliku.

Słowniki w systemie EWOPIS są wyświetlane na ekranie zawsze w postaci posortowanej listy pozycji. Przykładowo słownik imion jest wyświetlany w sposób następujący:             

                                     ╔════ Imiona ═════╗   

                                     ║ IMIE            ║   

                                     ╟─────────────────╢   

                                     ║ _░░░░░░░░░░░░░░ ║   

                                     ║ ADALBERT        ║   

                                     ║ ADAM            ║   

                                     ║ ADAMINA         ║   

                                     ║ ADELA           ║   

                                     ║ ADELAIDA        ║   

                                     ║ ADELAJDA        ║   

                                     ║ ADELAMARIA      ║   

                                     ║ ADELINA         ║   

                                     ║ ADOLF           ║   

                                     ║ ADOLFA          ║   

                                     ║ ADOLFINA        ║   

                                     ║ ADRIAN          ║   

                                     ║ ADRIANNA        ║   

                                     ║ AGATA           ║   

                                     ║ AGNIESZKA       ║   

                                     ╚═════════════════╝   

Poruszanie się po danych wyświetlonych w ten sposób odbywa się w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby ustawić się na 
Klawiatura
Mysz

pozycji następnej

pozycji poprzedniej

następnej stronie wykazu

poprzedniej stronie wykazu
<>
<>
<PgDown>
<PgUp> 


ostatniej pozycji pliku

pierwszej pozycji pliku

wybranej pozycji

<Ctrl><PgDown> <Ctrl><PgUp>
naciskać kolejne litery (znaki) szukanej pozycji
kliknąć na wybranej pozycji

Wybór pozycji ze słownika realizuje się za pomocą klawisza <Enter> lub za pomocą myszy poprzez kolejne kliknięcie na pozycjach: [?],Wybór.
Wyjście ze słownika za pomocą klawisza <Esc> jest równoznaczne z rezygnacją wyboru pozycji słownika.

1st1st Baza adresowa
Baza adresowa to zbiór wszystkich adresów w określonej miejscowości. Jest ona wykorzy​stywana przy wprowadzaniu danych zarówno o przedmiocie jak i o pod​miocie ewidencji gruntów. W pierwszym przypadku adres służy do opisania poło​żenia działki, natomiast w drugim do określenia miejsca zamieszkania (siedziby) osoby.

Baza adresowa będąc słownikiem, sama tworzona jest za pomocą dwóch innych słowników: słownika miejscowości oraz słownika ulic.

Słownik miejscowości
Jest to zbiór wszystkich miejscowości, dla których w systemie EWOPIS istnieje baza adresowa. W kolejnych rekordach słownika w pisane są nazwy miejscowości. Słownik ten można tworzyć i aktualizować w opcji Modyfikacja  z menu głównego, jak również w trakcie zakładania lub prowadzenia części opisowej ewidencji poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w trakcie edycji pola, w którym ma być wprowadzona nazwa miejscowości. 

Słownik ulic
Zawiera w kolejnych pozycjach nazwy wszystkich ulic, wykorzystywanych przy tworzeniu bazy adresowej. W każdym rekordzie występują: Nazwa skrócona będąca identyfikatorem ulicy w systemie oraz Nazwa pełna zgodna z uchwałą, na mocy której dana nazwa została nadana ulicy. Nazwa skrócona powinna być tworzona wg zasad pisowni ulic zawartych w wytycznych Rządowego Centrum Informatycznego w przedmiocie "Zasad pisania ulic" w systemie PESEL.

Słownik ten można tworzyć i aktualizować w opcji Modyfikacja  z menu głównego, jak również w trakcie zakładania lub prowadzenia części opisowej ewidencji poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w trakcie edycji pola w adresie osoby lub działki. W każdej z powyższych sytuacji słownik ulic wyświetlany jest na ekranie w następujący sposób: 

         ╔════════════════════════════ Ulice ════════════════════════════╗   

       ║ Nazwa skrócona       Nazwa pełna                              ║   

       ╟───────────────────────────────────────────────────────────────╢   

       ║ _░░░░░░░░░░░░░░░░░░░                                          ║   

       ║ 11 LISTOPADA         11‑go LISTOPADA                          ║   

       ║ 21 STYCZNIA          21‑go STYCZNIA                           ║   

       ║ 3 MAJA               3‑go MAJA                                ║   

       ║ ANATOLAK ŁUCJI       ANATOLAK ŁUCJI                           ║   

       ║ ARMII KRAJOWEJ       ARMII KRAJOWEJ                           ║   

       ║ BAT.CHŁOPSKICH       BATALIONÓW CHŁOPSKICH                    ║   

       ║ BAŻYŃSKIEGO          JANA BAŻYŃSKIEGO                         ║   

       ║ BOLESŁAWA CHROBREGO  BOLESŁAWA CHROBREGO                      ║   

       ║ BRZOZOWA             BRZOZOWA                                 ║   

       ║ CHOMKI               CHOMKI JANA                              ║   

       ║ CHOPINA              FRYDERYKA CHOPINA                        ║   

       ║ CICHA                CICHA                                    ║   

       ║ CZARNIECKIEGO        STEFANA CZARNIECKIEGO                    ║   

       ║ DEMOKRACJI           DEMOKRACJI                               ║   

       ║ DĘBOWA               DĘBOWA                                   ║   

       ╚═══════════════════════════════════════════════════════════════╝   

W słowniku oprócz typowych opcji i klawiszy służących do ustawienia się na określonej pozycji , można wykorzystać dwie dodatkowe:

<F7>
-
wyszukanie wg zawierania się ciągu znaków w nazwie skróconej,

<Shift><F7>
-
wyszukanie wg zawierania się ciągu znaków w nazwie pełnej.

Słownik adresów (baza adresowa) 

Jest on tworzony z wykorzystaniem dwóch wcześniej opisanych słowników miejscowości i ulic. Podobnie jak one może być tworzony i aktualizowany w opcji Modyfikacja z menu głównego, jak również w trakcie zakładania lub prowadzenia części opisowej ewidencji poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w trakcie edycji opisu lokalizacji nieruchomości lub adresu osoby. W obu przypadkach po wejściu do bazy adresowej na ekranie wyświetlane są kolejne numery adresowe w określonej miejscowości , przy danej ulicy:



    ╔════════ Baza adresowa ═════════╗   



    ║                                ║   



    ║ Msc.:Ostróda                   ║   



    ║  Ul.:11 LISTOPADA              ║   



    ║         ┌── Numery ──┐         ║   



    ║         │ _░░░░░░░░░ │         ║   



    ║         │ 11         │         ║   



    ║         │ 13         │         ║   



    ║         │ 13A        │         ║   



    ║         │ 15         │         ║   



    ║         │ 16         │         ║   



    ║         │ 18         │         ║   



    ║         │ 1A         │         ║   



    ║         │ 23         │         ║   



    ║         │ 25         │         ║   



    ║         │ 28         │         ║   



    ║         │ 29         │         ║   



    ║         │ 29A        │         ║   



    ║         └────────────┘         ║   



    ╚════════════════════════════════╝   

Sposób poruszania się po bazie adresowej:

PRIVATE 
Aby ustawić się na 
Klawiatura
Mysz

określonej miejscowości

określonej ulicy

następnym numerze porządkowym

poprzednim numerze porządkowym


<F5>,wybór miejsco​wości ze słownika
<F6>,wybór ulicy ze słownika 
<>
<>


Kliknąć kolejno:

Help,Słownik,Miejsco​wo​ści i wybór miejscowości

Kliknąć kolejno: [?], Słownik,Ulica i wybór ulicy

następnej stronie wykazu numerów porządkowych

poprzedniej stronie wykazu numerów porządkowych

ostatnim numerze przy ulicy

pierwszym numerze przy ulicy

wybranym numerze przy ulicy
<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown> <Ctrl><PgUp>
naciskać kolejne cyfry i litery (znaki) szukanego numeru
Kliknąć na wybranej pozycji



W słowniku adresów można uaktualnić dane w zakresie kodu pocztowego. W tym celu należy najpierw za pomocą klawisza <F8> wprowadzić kod pocztowy, a następnie w zależności od potrzeb przekopiować ten kod za pomocą następujących klawiszy:

<F7>

-
skopiuj kod pocztowy do wszystkich numerów przy ulicy                                               począwszy od bieżącego,

<Ctrl><F7>
-
skopiuj kod pocztowy dla całej miejscowości,

<Shift><F7>
-
skopiuj kod pocztowy do wszystkich numerów parzystych przy                                      ulicy począwszy od bieżącego,

<Alt><F7>
-
skopiuj kod pocztowy do wszystkich numerów nieparzystych                                         przy ulicy począwszy od bieżącego.

Program umożliwia również modyfikację adresu, polegającą na zmianie nazwy ulicy.

W tym celu należy użyć klawisza <Shift><F8> i zmienić starą nazwę ulicy na nową (najczęściej nową nazwę ulicy trzeba dopisać najpierw do słownika ulic).

1st2nd Baza osób
W bazie osób znajdują się wszystkie osoby, które są podmiotami ewidencji (właściciele, wieczyści użytkownicy, samoistni posiadacze) oraz te, które tylko władają działkami (dzierżawcy, zarządcy administratorzy itp.).

Baza zawiera zarówno osoby fizyczne, jak i osoby prawne. Dla każdej osoby fizycznej rejestrowane są dane: Nazwisko, Imię_1, Imię_2, Imię_ojca, Imię_matki, Pesel, Adres zamieszkania. Natomiast informacje o osobie prawnej zapisane są za pomocą pól: Nazwa skrócona, Nazwa pełna, Regon, Adres siedziby.

Baza osób tworzona jest za pomocą innych słowników tzn. bazy adresowej oraz dla osób fizycznych z wykorzystaniem słownika nazwisk i imion.

Słownik imion
W słowniku tym znajdują się wszystkie imiona używane do opisu osób fizycznych w bazie osób. 

Słownik ten można tworzyć i aktualizować w opcji Modyfikacja  z menu głównego, jak również w trakcie zakładania lub prowadzenia części opisowej ewidencji poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w trakcie edycji w bazie osób jednego z pól: Imię_1, Imię_2, Imię_ojca,  następujący sposób: 

                                     ╔════ Imiona ═════╗   

                                     ║ IMIE            ║   

                                     ╟─────────────────╢   

                                     ║ _░░░░░░░░░░░░░░ ║   

                                     ║ ADALBERT        ║   

                                     ║ ADAM            ║   

                                     ║ ADAMINA         ║   

                                     ║ ADELA           ║   

                                     ║ ADELAIDA        ║   

                                     ║ ADELAJDA        ║   

                                     ║ ADELAMARIA      ║   

                                     ║ ADELINA         ║   

                                     ║ ADOLF           ║   

                                     ║ ADOLFA          ║   

                                     ║ ADOLFINA        ║   

                                     ║ ADRIAN          ║   

                                     ║ ADRIANNA        ║   

                                     ║ AGATA           ║   

                                     ║ AGNIESZKA       ║   

                                     ╚═════════════════╝   

Słownik nazwisk
W słowniku nazwisk znajdują się wszystkie nazwiska osób fizycznych występujących w ewidencji. Słownik ten powstaje w trakcie tworzenia i edycji bazy osób. Jeżeli w trakcie dopisywania osoby do bazy osób system nie znajduje w słowniku nazwiska podanego przez operatora , wtedy nie pozwala wyjść z pola Nazwisko. Należy wówczas wejść do słownika nazwisk klawiszem <F2> i zaktualizować go, dopisując nowe nazwisko za pomocą klawisza <F9>.

Słownik osób
Słownik osób jest wyświetlany na ekranie po wybraniu opcji Modyfikacja z menu głównego lub za pośrednictwem klawisza <F2> naciśniętego w trakcie aktualizacji podmiotu ewidencji lub władającego działką. Na ekranie wyświetlany jest słownik osób fizycznych:

lub słownik jednostek organizacyjnych:

Pomiędzy tymi słownikami przechodzi się za pomocą klawisza <Tab>.

Jeżeli na ekranie jest wyświetlany słownik osób fizycznych , to u dołu ekranu wyświetlany jest adres osoby, na której znajduje się kursor. Natomiast w przypadku jednostek organizacyjnych opis osoby  podświetlonej.

W obu słownikach dane mogą być uporządkowane wg Nazwiska i imion (Nazwy skróconej) osób lub wg numerów PESEL (REGON). Zmianę porządku w słownikach uzyskuje się za pomocą klawiszy <Shift><Tab>. Bez względu na uporządkowanie szybko można ustawić się na szukanej osobie podając z klawiatury kolejne znaki nazwiska (nazwy) lub numeru PESEL (REGON).

W słowniku jednostek organizacyjnych oprócz typowych opcji i klawiszy służących do ustawienia się na określonej pozycji , można wykorzystać dwie dodatkowe:

<F7>
-
wyszukanie wg zawierania się ciągu znaków w nazwie skróconej,

<Shift><F7>
-
wyszukanie wg zawierania się ciągu znaków w nazwie pełnej.

Modyfikację słowników osób realizuje się za pomocą klawiszy :

<F9>

-
dopisywanie osoby,

<F8>

-
modyfikacja osoby,

<Shift><F8>
-
modyfikacja adresu osoby.

W trakcie aktualizacji danych o osobie operator informuje system, czy adres zamieszkania (siedziby) osoby będzie określony za pomocą bazy adresowej:

Czy będzie to tylko opis adresu w formie etykiety adresowej.

W słowniku osób istnieje opcja scalania pozycji słownika - <F5>. Opcja może być wykorzystana w sytuacji, gdy w słowniku znajdzie się więcej niż jedna pozycja odpowiadająca jednej osobie. Po zastosowaniu tej opcji osoba scalana (ta, na której był kursor w chwili zastosowania opcji) zostaje usunięta ze słownika (zgaszona), a wszystkie dane z nią związane zostaną powiązane z osobą, z którą scalano (osoba wybierana jako druga przez operatora). 

Opcja scalania osób powinna być wykorzystywana tyko w wyjątkowych przypadkach i wymaga od operatora szczególnej ostrożności.
1st3rd Słowniki wykorzystywane do opisu działki 

Do tej grupy słowników zaliczamy słownik obrębów, który służy do identyfikacji działki oraz słownik użytków służący do opisu atrybutów działki i słownik nazw użytków.

Słownik obrębów
Słownik obrębów geodezyjnych w jednostce ewidencyjnej może być zakładany i aktualizowany tylko w opcji Modyfikacja. W trakcie prowadzenia ewidencji możliwe jest tylko korzystanie z tego słownika, tzn. po wejściu do niego klawiszem <F2> aktywna jest tylko operacja Wybór, a Zmiany są niedostępne.

                           ╔════════════ Wykaz obrębów ═══════════╗   

                           ║   Nr Nazwa obrębu             Ark MW ║   

                           ╟──────────────────────────────────────╢   

                           ║ ░░░░                                 ║

                           ║    1 Ostróda obr.1                M  ║   

                           ║    2 Ostróda obr.2                M  ║   

                           ║    3                              M  ║   

                           ║    4                              M  ║   

                           ║    5                              M  ║   

                           ║    6                              M  ║   

                           ║    7                              M  ║   

                           ║    8                              M  ║   

                           ║    9                              M  ║   

                           ║   10                              M  ║   

                           ║   11                              M  ║   

                           ║                                      ║   

                           ║                                      ║   

                           ║                                      ║   

                           ║                                      ║   

                           ║                                      ║   

                           ╚══════════════════════════════════════╝   

Identyfikatorem obrębu jest jego numer Nr. Dla każdego obrębu w słowniku rejestrowane są następujące  atrybuty:


Nazwa obrębu


Ark.
-
jeżeli = T , to numeracja działek do arkusza




jeżeli = N, to numeracja działek do obrębu


MW
-
jeżeli = M, to obręb miejski




Jeżeli = W, to obręb wiejski.

Lista obrębów może być uporządkowana wg numerów lub wg nazw i w zależności od uporządkowania można wybierać pozycje ze słownika wprowadzając z klawiatury numer lub nazwę obrębu. Zmianę uporządkowania listy realizuje się za pomocą klawisza <Tab>.

Słownik użytków

W słowniku tym znajdują się wszystkie użytki używane do opisu informacji o działce w oknie "Klasy i użytki" w jednostce rejestrowej rejestru gruntów. 

Słownik ten można tworzyć i aktualizować w opcji Modyfikacja  z menu głównego, jak również w trakcie zakładania lub prowadzenia części opisowej ewidencji poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w trakcie edycji w oknie "Klasy i użytki" w rejestrze gruntów.

                               ╔═════ Użytki ══════╗   

                               ║ KlUz     skrót    ║ 

                               ╟───────────────────╢   

                               ║ _░░░░░░░          ║   

                               ║ B        B        ║ 

                               ║ B/ŁIV    BŁ4      ║ 

                               ║ B/PsIV   BPS4     ║

                               ║ B/PsV    BPS5     ║ 

                               ║ B/PsVI   BPs6     ║ 

                               ║ B/RIVa   BR4a     ║ 

                               ║ B/RIVb   BR4b     ║ 

                               ║ B/RV     BR5      ║ 

                               ║ B/RVI    BR6      ║ 

                               ║ B/Tk     BTk      ║ 

                               ║ Ba       Ba       ║ 

                               ║ Bi       Bi       ║ 

                               ║ Bi/PsV   BiPs5    ║ 

                               ║ Bi/RV    BiR5     ║ 

                               ║ Bi/RVI   BiR6     ║ 

                               ╚═══════════════════╝   

Każda pozycja listy użytków zawiera następujące informacje:



KlUz
-
prawidłowa nazwa użytku wraz z klasą, napisana w ta​kiej formie, w jakiej będzie wyświetlana na ekranie i drukowana w zestawieniach,



Skrót
-
skrócona nazwa użytku wraz z klasą, którą można posługiwać się w trakcie aktualizacji słownika.

Słownik nazw użytków

 


  ╔═[?]═ Użytki gruntowe ══════╗    

  ║ Użyt. Opis                 ║    

  ╠════════════════════════════╣    

  ║ _░░░░                      ║    

  ║ B     ter. zabud. mieszk.  ║    

  ║ B/_   budynek na łące      ║    

  ║ B/Ps  budynek na pastwisku ║    

  ║ B/R   budynek na roli      ║    

  ║ B/Tk  budynek na ter.kolej ║    

  ║ Ba    ter. zabud. przemys. ║    

  ║ Bi    ter. zabud. inne     ║    

  ║ Bi/Ps ter.zab.na pastwisku ║    

  ║ Bi/R  ter.zab.na roli      ║    

  ║ Bi/Tk ter.zab na ter.kolej ║    

  ║ Bp    ter. nie zabudowane  ║    

  ║ Bp/Ls ter.zurban.na gr.les ║    

  ║ Bp/Lz ter.zurban.na gr.zad ║    

  ╚════════════════════════════╝    

W słowniku tym znajdują się opisy wszystkich użytków używanych do opisu informacji o działce. Jest on wykorzystywany w trakcie generowania wypisu lub skróconego wypisu z rejestru gruntów.

Słownik można tworzyć i aktualizować tylko w opcji Modyfikacja  z menu głównego
Jak posługiwać się programem EWOPIS
Eksploatacja systemu EWOPIS jest możliwa zarówno na pojedynczym komputerze pod kontrolą systemu operacyjnego MS-DOS, jak również w sieci komputerowej Novell-Netware. Program jest bardzo prosty w obsłudze, przy czym można w trakcie pracy posługiwać się zarówno klawiaturą jak i myszą.

Osoby, które na codzień pracują z programem mają możliwość szybkiego opanowania pracy z systemem za pomocą klawiatury, ponieważ w całym systemie znaczenie większości klawiszy funkcyjnych jest identyczne:


<F9>
-
dopisywanie nowej pozycji do zbioru ewidencyjnego lub 




słownika,


<F8>
-
modyfikacja aktywnej (podświetlonej) pozycji w pliku, w liście 


<Del>
-
usunięcie aktywnej pozycji z pliku,


<Enter>
-
potwierdzenie (akceptacja) wcześniej wprowadzonych danych lub wykonanych operacji,


<Esc>
-
wycofanie się z dotychczas wykonanych operacji (bezpieczna




ucieczka) lub powrót na wyższy poziom w programie,


<F10>
-
wyjście z dwóch podstawowych zbiorów ewidencyjnych tzn. 




z rejestru gruntów i z rejestru budynków,


<F2>
-
wejście do słownika systemowego w celu wybrania pozycji lub 




aktualizacji słownika.


<F1>
-
rozwijanie menu (pomocy) w pierwszej linii ekranu;

jeżeli program jest w trybie edycji danych (migający kursor) na ekranie wyświetlana jest podpowiedź na temat wprowadzanej danej.

W trakcie wprowadzania danych, które rejestrowane są w bazach danych za pomocą słownika, użytkownik nie musi wchodzić do słownika w celu wyboru odpowiedniej pozycji. Wystarczy wprowadzać daną lub kilka początkowych znaków danej i zaakceptować klawiszem <Enter>. System sprawdzi czy taka pozycja istnieje w słowniku i "ściągnie" do edytowanego pola pierwszą pozycję rozpoczynającą się od podanych przez użytkownika znaków. Jeżeli podana przez system pozycja jest poprawna, należy wyjść z edytowanego pola klawiszem <Enter>. W przeciwnym przypadku należy wejść do słownika (<F2>) i wybrać określoną pozycję lub dopisać nową, jeżeli jej nie ma w słowniku.

W systemie istnieją dwa sposoby wyświetlania plików danych:

- w postaci listy (rekordy są wierszami, a pola kolumnami),

- poszczególne pola z jednego rekordu są rozmieszczone na całym ekranie lub jego fragmencie (nie ma podziału na wiersze i kolumny).

Pierwszy sposób służy przede wszystkim do wyświetlania słowników systemowych, ale jest również wykorzystywany przy wyświetlaniu danych w niektórych oknach w rejestrach gruntów i budynków. Jeżeli dane są wyświetlane w ten właśnie sposób, to po danych można poruszać się za pomocą następujących klawiszy:


<>
-

przejście na następną pozycję listy,


<>
-

przejście na poprzednią pozycję listy,


<PgDown>
-

przejście na następną stronę listy,


<PgUp>
-

przejście na poprzednią stronę listy,


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy,


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy.

W większości przypadków istnieje także możliwość ustawienia się na wybranym rekordzie zbioru poprzez podanie z klawiatury pierwszych znaków szukanej pozycji (wzorca). Znaki wzorca wyświetlane są w dolnej lub górnej części listy. Kasowanie kolejno ostatnich znaków wzorca dokonuje się za pomocą klawisza <Backspace>, a kasowanie całego wzorca i ustawienie się na pierwszej pozycji listy po użyciu klawisza <Home>.

Drugi sposób wyświetlania danych jest wykorzystywany w zbiorach: rejestr gruntów, rejestr budynków i kartoteka budynków. W tych przypadkach ekran podzielony jest na kilka obszarów (okien). Pomiędzy oknami można poruszać się za pomocą klawisza <Tab> w jedną stronę lub za pomocą <Shift><Tab> w stronę przeciwną.

Po kolejnych rekordach danych wyświetlanych na całym ekranie można poruszać się za pomocą klawiszy:


<PgUp>
-
poprzedni rekord,


<PgDown>
-
następny rekord.

Dodatkowo zawsze istnieje opcja wyboru określonej pozycji i opcja przeszukiwania wg różnych kluczy.

W trakcie wprowadzania lub edycji danych można pracować w dwóch stanach, rozróżnianych na ekranie kształtem kursora: tryb wstawiania znaków - mały kursor lub tryb zastępowania znaków-duży kursor. Przełączenia na tryb wstawiania /zastępowania dokonuje się za pomocą klawisza <Ins>.

Poza tym w trakcie edycji przyjęto zasadę, że jeżeli pierwszy wprowadzony znak nie jest ruchem kursora, edytowana wartość pola jest kasowana. Można ją przywrócić korzystając z klawiszy <Ctrl><U>. Chcąc usunąć dane z edytowanego pola od kursora na prawo należy użyć klawiszy <Ctrl><Y>.

Jak już wcześniej sygnalizowano, do korzystania z programu użytkownik może oprócz klawiatury wykorzystywać mysz. Wskaźnikiem (kursorem) myszy na ekranie jest mały prostokąt. Aby móc wykonywać operacje za pomocą myszy należy nacisnąć klawisz <F1> lub kliknąć znak [?] wyświetlany w różnych miejscach ekranu (w zależności od stanu programu). Po takim działaniu operatora w górnej części ekranu wyświetli się rozwijalne menu. Kliknięcie lewym klawiszem na pozycji menu spowoduje jego rozwinięcie lub wykonanie odpowiedniej operacji, która pod tą pozycją się kryje. Z rozwiniętego menu pozycje również są wybierane za pomocą kliknięcia lewym klawiszem myszy.

W trakcie wprowadzania lub edycji danych kursor również może być pozycjonowany za pomocą myszy.

W kolejnym rozdziale zostaną szczegółowo opisane poszczególne opcje programu, które można wykonywać zarówno za pomocą klawiatury, jak i myszy.

II. Obsługa programu EWOPIS

System EWOPIS jest programem sieciowym, a jedna instalacja może służyć do prowadzenia części opisowej ewidencji gruntów i budynków dla kilku jednostek ewidencyjnych. EWOPIS może być wykorzystywany nie tylko do prowadzenia części opisowej ewidencji, ale również jako źródło informacji dla wielu użytkowników np. samorządów, wydziałów finansowych, sądów rejo​nowych itd. Jeżeli poszczególne jednostki organizacyjne będą włączone w jedną sieć komputerową, to do danych z ewi​den​cji gruntów i budynków mogą mieć dostęp nie tylko osoby odpo​wie​dzial​ne za nie i upoważnione do ich zmiany, ale także ci, którzy z nich będą tylko korzystać. W związ​ku z tym system EWOPIS umożliwia dostęp do danych ewiden​cyj​​nych na trzech poziomach:


P
-
przeglądanie danych,


E
-
edycja danych (wprowadzanie zmian bez zatwierdzenia) oraz możliwość robienia wydruków,


A
-
administrator - dla osób odpowiedzialnych za stan ewidencji gruntów i budynków (zatwierdzanie wprowadzonych zmian, aktualizacja słowników systemowych, aktualizacja listy użytkowników systemu i nadawanie im praw dostępu).

Dla każdej jednostki ewidencyjnej w systemie EWOPIS znajduje się baza użytkowników systemu, która może być aktualizowana tylko przez administratora. W bazie tej dla każdego, potencjalnego użytkownika systemu pamiętany jest 3-znakowy identyfikator użytkownika, pełna nazwa użytkownika (nazwisko i imię), hasło oraz prawa dostępu do danych.

Program EWOPIS uruchamia się pod systemem DOS wywołując plik rg.exe. Na ekranie pojawia się czołówka systemu, wyświetlana jest aktualna data systemowa i program prosi o podanie danych identyfikacyjnych. Użytkownik musi podać nazwę jednostki ewidencyjnej, w której chce pracować oraz swój identyfikator i hasło. Te dane są kontrolowane z bazą użytkowników i tylko w przypadku ich poprawności możliwe jest wejście do systemu z odpowiednimi prawami dostępu do danych. 

Będąc w polu Gmina można zmienić ścieżkę dojścia do plików jednostki ewidencyjnej za pomocą klawisza <F8>.

Po wejściu do systemu na ekranie wyświetli się menu główne:

              ╔═══════════════════ Menu główne ════════════════════╗   

              ║                                                    ║   

              ║                                                    ║   

              ║           1. Przeglądanie                          ║   

              ║           2. Dziennik zgłoszeń zmian               ║   

              ║           3. Wprowadzanie zmian                    ║   

              ║           4. Modyfikacja                           ║   

              ║           5. Zestawienia                           ║   

              ║           6. Konfiguracja                          ║   

              ║           7. Zmiana gminy                          ║   

              ║                                                    ║   

              ╚════════════════════════════════════════════════════╝   

Po menu można poruszać się za pomocą klawiszy strzałek, a uruchomienie poszczególnych opcji dokonuje się poprzez zatwierdzenie podświetlonej pozycji klawiszem <Enter> lub klikając na danej pozycji myszą. Wejście do poszczególnych opcji mają osoby z prawami:


1. Przeglądanie


A, E, P

2. Dziennik zgłoszeń zmian

A, E, P

3. Wprowadzanie zmian

A, E

4. Modyfikacja



A

5. Zestawienia



A, E

6. Konfiguracja


A

7. Zmiany bazy 


A, E, P.

Przeglądanie - przeglądanie danych we wszystkich podstawowych plikach ewidencyjnych, których nazwy są wyświetlane w podmenu:

              ╔════════════════ Przeglądanie ════════════════╗   

              ║                                              ║   

              ║                                              ║   

              ║       1. Rejestr gruntów              ‑ RG   ║   

              ║       2. Rejestr budynków             ‑ RB   ║   

              ║       3. Wykaz podmiotów              ‑ WP   ║   

              ║       4. Kartoteka budynków           ‑ KB   ║   

              ║       5. Lista władających            ‑ LW   ║   

              ║       6. Skorowidz działek            ‑ SD   ║   

              ║       7. Skorowidz adresów budynków   ‑ SB   ║   

              ║                                              ║   

              ╚══════════════════════════════════════════════╝   

Dziennik zgłoszeń zmian - rejestracja dokumentów zmian wpływających do organu prowadzącego część opisową ewidencji gruntów i budynków.

Wprowadzanie zmian - wprowadzanie zmian do ewidencji za pośrednictwem dziennika zgłoszeń zmian, połączone z archiwizacją stanów poprzednich.

Modyfikacja - modyfikacja danych w podstawowych zbiorach ewidencyjnych, bez archiwizacji stanów poprzednich.

Zestawienia - generowanie i wydruk zestawień z danymi z ewidencji gruntów i budynków: wykazów, wypisów, wydruków słowników.

Konfiguracja - ustawienie podstawowych parametrów systemu. Opcja ta rozwija podmenu konfiguracyjne

Poniżej zostaną szczegółowo opisane poszczególne opcje w programie.

1st Przeglądanie danych ewidencyjnych
Opcja Przeglądanie z menu głównego umożliwia przeglądanie danych zarejestrowanych w podstawowych zbiorach ewidencji gruntów i budynków. Po wybraniu tej opcji na ekranie zostanie wyświetlona lista tych zbiorów:

                 ╔════════════════ Przeglądanie ════════════════╗   

                 ║                                              ║   

                 ║                                              ║   

                 ║       1. Rejestr gruntów              ‑ RG   ║   

                 ║       2. Rejestr budynków             ‑ RB   ║   

                 ║       3. Wykaz podmiotów              ‑ WP   ║   

                 ║       4. Kartoteka budynków           ‑ KB   ║   

                 ║       5. Lista władających            ‑ LW   ║   

                 ║       6. Skorowidz działek            ‑ SD   ║   

                 ║       7. Skorowidz adresów budynków   ‑ SB   ║   

                 ║                                              ║   

                 ╚══════════════════════════════════════════════╝   

Poniżej zostaną szczegółowo opisane powyższe zbiory oraz sposób uzyskania informacji interesujących użytkownika.

1st1st Rejestr gruntów - RG
Rejestr gruntów jest podstawowym zbiorem ewidencji gruntów. Zawiera informacje o wszystkich przedmiotach i podmiotach w ramach jednostki ewidencyjnej. Rejestr gruntów można:

- przeglądać w opcji Przeglądanie z menu głównego,

- zakładać i modyfikować bez archiwizacji stanów poprzednich w opcji Modyfikacja z menu głównego,

- aktualizować poprzez "Dziennik zgłoszeń zmian" z archiwizacją i autoryzacją wprowadzanych zmian - opcja Wprowadzanie zmian  z menu głównego.

W każdym z powyższych przypadków "Rejestr gruntów" wyświetlany jest w ten sam sposób i tak samo można się po nim poruszać.

╔════════════════════════  REJESTR GRUNTÓW ‑ Ostróda  ═════════════════════════╗

║         Obręb :    1                                                         ║

║┌────────────Pozycja rejestrowa : G.4(657)     ──────────────────────────────┐║

║│Zm    TW Udział        Podmiot                        GR Dow.zm.            │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│      VŁ               GMINA MIEJSKA OSTRÓDA           4                    │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╠═ KW 12939       Jednostka rejestrowa : G.4‑1(75)           Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Zm Działka      Pow.[ha] B W Dow.zm.  Położenie                             │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│   35/1           0.3698   T          Ostróda;PARTYZANTÓW 8                 │║

║│   35/3           0.0167   T          Ostróda;PARTYZANTÓW 8                 │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Ekran został podzielony na trzy okna : "Obręb" , "Pozycja rejestrowa" , "Jednostka rejestrowa". Po nazwie okna wyświetlane są odpowiednio: numer i nazwa obrębu wg słownika obrębów, numer pozycji rejestrowej i w nawiasie () ilość pozycji rejestrowych w danym obrębie, numer jednostki rejestrowej i w nawiasie () ilość jednostek rejestrowych w ramach danej pozycji rejestrowej. Z lewej strony jednostki rejestrowej wyświetlany jest ponadto numer KW lub ZD, ponieważ generalnie przyj​mu​je się, że jednostkę rejestrową stanowią działki wchodzące w skład tej samej nieruchomości w sensie wieczysto-księgowym. Wyjątek stanowią działki z tej samej księgi położone w różnych obrębach. Wtedy dla tej samej księgi tworzone są różne jednostki rejestrowe w poszczególnych obrębach.

Przechodzenie pomiędzy oknami odbywa się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- <Tab> przechodzenie w kolejności: "Obręb", "Pozycja rejestrowa", "Jednostka rejestrowa",


- kliknąć kolejno : [?], Okno, Obręb lub Pozycja rejestrowa, lub Jednostka rejestrowa,


lub

- <Shift><Tab> przechodzenie w kolejności odwrotnej, 

lub

- <O> - "Obręb"

  <P> - "Pozycja rejestrowa"

  <J> - "Jednostka rejestrowa".
lub

- kliknąć na nazwie okna przed 

znakiem ":"



Ustawienie się na oknie sygnalizowane jest przez system za pomocą podświetlenia nazwy danego okna.

W rejestrze gruntów można poruszać się w następujący sposób:

-
po obrębach - ustawienie się na oknie "Obręb" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (.

-
po pozycjach rejestrowych w obrębie - ustawienie się na oknie "Pozycja rejestrowa" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (.

-
po jednostkach rejestrowych w pozycji rejestrowej - ustawienie się na oknie "Jednostka rejestrowa" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (..

Można również ustawić się w ściśle określonym miejscu, wybierając miejsce ustawienia we wszystkich trzech oknach.

Wybór dokonuje się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

<Ctrl><O> - wybór obrębu

<Ctrl><P> - wybór pozycji          rejestrowej w obrębie
- kliknąć kolejno: [?], Wybór, Obrębu lub Pozycji rejestrowej, lub Jednostki rejestrowej, lub Jednostki rejestrowej wg KW



<Ctrl><J> - wybór jednostki        rejestrowej w pozycji rejestrowej

<Ctrl><K> - wybór jednostki re​je​stro​wej w pozycji rejestrowej wg numeru księgi wieczystej
- kliknąć na nazwie okna za znakiem ":"

Informacje w oknach "Pozycja rejestrowa" i "Jednostka rejestrowa" są wyświetlane w postaci listy, przy czym nie zawsze widoczna jest cała lista. Aby móc przeglądać pełną informację zawartą w tych oknach należy dane okno uaktywnić.

Uaktywnienie okna możliwe jest za pomocą klawiatury i myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

ustawienie się na oknie i użycie klawisza <Enter>
- kliknąć kolejno: [?], Uaktywnienie, Pozycja rejestrowa lub Jednostka rejestrowa

lub

- kliknąć wewnątrz okna



1st1st1st Pozycja rejestrowa
Pozycja rejestrowa zawiera informacje podmiotowe ewidencji gruntów. Każda pozycja rejestrowa posiada identyfikator w ramach obrębu geodezyjnego, oznaczony G.ppppp , gdzie ppppp oznacza numer pozycji rejestrowej w obrębie. Uaktywnienie okna "Pozycja rejestrowa" umożliwia wyświetlenie na ekranie wszystkich podmiotów wchodzących w skład pozycji, przy czym jednocześnie w dolnej części ekranu wy​świe​tlana jest pełna informacja o osobie podświetlonej z listy:

╔════════════════════════  REJESTR GRUNTÓW ‑ Ostróda  ═════════════════════════╗

║         Obręb :    1                                                         ║

║┌────────────Pozycja rejestrowa : G.1(657)     ──────────── Dow.zm.        ──┐║

║│Zm.Wr TW Udział        Podmiot                        GR Dow.zm.            │║

║├───── VŁ 1.000000000 ───────────────────────────────────────────────────────┤║

║│    1 VŁ 1/1           GMINA MIEJSKA OSTRÓDA           5                    │║

║│    2 WU               DĄBRZAK ZOFIA                   5                    │║

║│    2 WU 1/1           DĄBRZAK JÓZEF                   5                    │║

║│                                                                            │║

╠│                                                                            │╣

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────── VU 1.000000000 ──────────────────────────────────────────────────────┘║

║ ┌──────────────────────────────── Podmiot ─────────────────────────────────┐ ║

║ │ Nazwisko : DĄBRZAK                            PESEL :           0        │ ║

║ │ Imiona   : ZOFIA                                                         │ ║

║ │ Imię ojca: ANTONI                Imię matki: HELENA                      │ ║

║ └───────────────────────────┬──────────────────────────────────────────────┤ ║

║                             │  Gm.: Ostróda                                │ ║

║                             │  Ul.: PARTYZANTÓW 2                          │ ║

║                             │ Kod :         Msc.: Ostróda                  │ ║

║                             └──────────────────────────────────────────────┘ ║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Każdy rekord (linia) w pozycji rejestrowej odpowiada jednej osobie i zawiera następujące informacje w kolejnych polach (kolumnach):


Zm.
-
w polu tym znakiem "*" oznaczane są te osoby, dla których w dzienniku zgłoszonych zmian zarejestrowana jest zmiana, która jeszcze nie została wprowadzona do ewidencji,


Wr
-
wyróżnik osoby interpretowany wraz z polem Udział. Jeżeli przy kilku osobach jest ten sam wyróżnik (np.małżeńska wspólność ustawowa), to udział zarejestrowany przy jednej z nich dotyczy całej tej grupy osób.


TW
-
charakter współwłasności lub współużytkowania wieczystego:





VŁ - właściciel,





WŁ - współwłaściciel,





VU - wieczysty użytkownik,





WU - wieczysty współużytkownik,





VP - samoistny posiadacz,





WP - samoistny współposiadacz,


Udział -
wysokość udziału we współwłasności lub współużytkowaniu wieczystym,


Podmiot -
Nazwa skrócona dla osób prawnych lub




Nazwisko, Imię_1, Imię_2 dla osób fizycznych;




pole znakowe kontrolowane z bazą osób,


GR
-
grupa rejestrowa,


Dow.zm. -
numer dowodu zmiany wprowadzany przez system w trakcie zmian w pozycji rejestrowej,


Dow.us. -
pole występuje tylko w opcji Wprowadzanie zmian aktualizowane przez system w trakcie modyfikacji lub usuwania rekordu z pozycji rejestrowej.

W górnej ramce ograniczającej pozycję rejestrową, z prawej strony ekranu, wyświetlana jest informacja o rozpoczęciu wprowadzania zmiany w pozycji rejestrowej.

Natomiast z lewej strony w dolnej ramce ograniczającej pozycję rejestrową wyświetlana jest suma wartości z pola udział dla wszystkich wieczystych współużytkowników  z danej pozycji rejestrowej, zaś w górnej ramce suma wartości z pola udział dla wszystkich współwłaścicieli.

Układ, w jakim są wyświetlane osoby w pozycji rejestrowej może być na życzenie operatora zmieniony w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby:                                    
Klawiatura   
Mysz

posortować wg pola Podmiot listę osób wchodzących w skład pozycji rejestrowej 

dołączyć do listy wszystkie wpisy zmienione lub wykreślone w trakcie wprowadzania zmian do ewidencji;

wpisy wykreślone będą wyświetlone w kolorze czerwonym
<Alt><S>
<Alt><H>
kliknąć kolejno: [?], Układ, Sort
kliknąć kolejno: [?], Układ, Historia

Dla każdej działki aktualnej i wykreślonej (wyświetlanej na czerwono) można uzyskać informację o zmianie na podstawie której działka została wpisana lub wykreślona w danej jednostce rejestrowej. Informację taką uzyskuje się po naciśnięciu klawiszy <ALT><I > lub klikająć myszą kolejno: [?], Układ, Informacja.PRIVATE 

Przykładowo, jeżeli działka 58/1 została w zmianie 9/97 przeniesiona z jednostki rejestrowej G.23-1 do G.303-1 to informacja dla wykreślonej działki w jednostce G.23-1 będzie wyglądała następująco:

┌────────────── Wpisano ───────────────┐┌───────────── Wykreślono ─────────────┐

│Numer zmiany:                         ││Numer zmiany: 9/97                    │

│ Data zmiany:                         ││ Data zmiany: 06:02:97                │

│    Podstawa:                         ││    Podstawa: AN MG‑12/97 sprzedaż    │

│    Numer Zg:                         ││    Numer Zg: 1997/32                 │

│Opis zmiany :                         ││Opis zmiany :                         │

│                                      ││  dz.58/1 z G.23‑1 do G.303‑1         │

│                                      ││                                      │

│                                      ││                                      │

└──────────────────────────────────────┘└──────────────────────────────────────┘

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Z Działka      Pow.[ha] Dw.zm.dz Z jedn. rej. Dow.zm.  Do jedn.rej. Dow.us. │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│  58/1           0.0987                                G.303‑1      9/97    │║

║│  58/2           0.0992                                                     │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Natomiast w jednostce rejestrowej G.303-1:

┌────────────── Wpisano ───────────────┐NTÓW ‑ Ruda  ══════════════════════════╗

│Numer zmiany: 9/97                    │                                       ║

│ Data zmiany: 06:02:97                │(303)   ──────────── Dow.zm.        ──┐║

│    Podstawa: AN MG‑12/97 sprzedaż    │                GR Dow.zm.            │║

│    Numer Zg: 1997/32                 │──────────────────────────────────────┤║

│Opis zmiany :                         │                 7 9/97               │║

│  dz.58/1 z G.23‑1 do G.303‑1         │                                      │║

│                                      │                                      │║

│                                      │──────────────────────────────────────┘║

└──────────────────────────────────────┘ G.303‑1(1)          Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Zm Działka      Pow.[ha] B W Dow.zm.  Położenie                             │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│   58/1           0.0987 T   9/97     ZAGAJNIKOWA                           │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

W obu przypadkach wyświetlane są informacje o zmianie 9/97 zawarte w następujących polach dziennika zgłoszeń zmian: Numer zmiany, Data zmiany, Opis dokumentu (Podstawa), Rok/Lp (Numer Zg) oraz Opis zmiany.

Sposób poruszania się po liście osób w pozycji rejestrowej:

PRIVATE 
Aby ustawić się na 
Klawiatura
Mysz

osobie następnej

osobie poprzedniej

następnej stronie listy

poprzedniej stronie listy

ostatniej osobie z listy


<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown> 


Pierwszej osobie z listy

wybranej pozycji
<Ctrl><PgUp>
gdy lista jest posortowana wg pola Podmiot, naciskać kolejne litery szukanego nazwiska i imienia
kliknąć na wybranej osobie

1st1st2nd Jednostka rejestrowa
W jednostce rejestrowej znajdują się wszystkie informacje o przedmiocie ewidencji, czyli o nieruchomości. Przyjmuje się, że jednostkę rejestrową tworzy nieruchomość w rozumieniu wieczysto-księgowym, czyli wszystkie działki z KW położone w granicach obrębu geodezyjnego. W ramach jednej pozycji rejestrowej może być kilka jednostek rejestrowych. Każda jednostka rejestrowa jest opatrzona identyfikatorem w postaci: G.ppppp-jjjj, gdzie ppppp oznacza numer pozycji rejestrowej, a jjjj numer jednostki rejestrowej w ramach pozycji rejestrowej. Identyfikator jednostki rejestrowej jest wyświetlany w ramce ograniczającej okno "Jednostka rejestrowa". Z lewej strony nazwy okna wyświetlany jest numer księgi wieczystej lub zbioru dokumentów, w których jest wpisana dana nieruchomość, natomiast z prawej strony identyfikatora jednostki numer dowodu zmiany, gdy w jednostce rejestrowej rozpoczęto wprowadzanie zmiany.

Po uaktywnieniu okna "Jednostka rejestrowa" na ekranie zostanie wyświetlona lista wszystkich działek tworzących tę jednostkę wraz z niektórymi informacjami o poszczególnych działkach:

╠═ KW 12939       Jednostka rejestrowa : G.4‑1(75)           Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Zm Działka      Pow.[ha] B W Dow.zm.  Położenie                             │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│   35/1           0.3698   T          Ostróda;PARTYZANTÓW 8                 │║

║│   35/3           0.0167   T          Ostróda;PARTYZANTÓW 8                 │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Poszczególne pola (kolumny) zawierają następujące informacje:


Zm
-
w polu tym, znakiem "*" oznaczane są działki, dla których w dzienniku zgłoszonych zmian zarejestrowana jest zmiana, która jeszcze nie została wprowadzona do ewidencji,


Działka -
numer działki; format numeru działki jest następujący:




jeżeli numeracja działek w obrębie ddddd/dddd



jeżeli numeracja działek w arkuszu mapy aa.ddddd/ddd, gdzie aa jest numerem arkusza mapy


Pow.[ha]-
powierzchnia działki w hektarach,


B
-
informacja czy działka jest zabudowana; T - tak, N - nie,


W
-
informacja czy są władający działką; T - tak, N - nie,


Dow.zm. -
ostatni dowód zmiany, w której zmieniły się dane o działce,


Położenie -
położenie lub adres (z bazy adresowej) działki.

Układ, w jakim są wyświetlane działki w jednostce rejestrowej może być na życzenie operatora zmieniony w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby:        
Klawiatura   
Mysz

posortować wg pola Działka listę działek wchodzących w skład jednostki rejestrowej 

dołączyć do listy wszystkie wpisy zmienione lub wykreślone w trakcie wprowadzania zmian do ewidencji;

wpisy wykreślone będą wyświetlone w kolorze czerwonym
<Alt><S>
<Alt><H>
kliknąć kolejno: [?], Układ, Sort
kliknąć kolejno: [?], Układ, Historia

Sposób poruszania się po liście działek w jednostce rejestrowej:

PRIVATE 
Aby ustawić się na 
Klawiatura
Mysz

działce następnej

działce poprzedniej

następnej stronie listy

poprzedniej stronie listy

ostatniej działce z listy
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown> 


pierwszej działce z listy

wybranej działce z listy


<Ctrl><PgUp>

gdy lista jest posortowana wg pola Działka, naciskać kolejne cyfry szukanego numeru działki
kliknąć na wybranej      działce

Informacje zawarte w jednostce rejestrowej zostały pogrupowane i wyświetlane są w wymiennych oknach w dolnej części ekranu. Zawsze z lewej strony okna "Jednostka rejestrowa" wyświetlana jest lista numerów działek, natomiast na prawo od listy wyświetlane są okna z danymi dotyczącymi działki podświetlonej na liście. W trakcie przeglądania danych w poszczególnych oknach, operator może poruszać się po liście działek w jednostce rejestrowej, co spowoduje za każdym razem zmianę informacji wyświetlanych w oknie po prawej stronie.

Poszczególne okna zawierają następujące informacje:


"Opis działki"

-
podstawowe informacje o działce


"Adres działki"

-
adres działki z bazy adresowej


"Władający działką"

-
lista wszystkich władających działką


"Użytki i klasy na działce"
-
wykaz użytków dla działki wraz z powierzchniami


"Budynki na działce"
-
informacja o budynkach na działce

Przechodzenie pomiędzy oknami odbywa się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- <Tab> przechodzenie w kolejności: "Podstawowe","Opis działki", "Adres działki", "Władający działką", "Użytki i klasy na działce", "Budynki na działce"


- kliknąć kolejno : [?], Przeglądanie, Położenie lub Opis, lub Adres, lub Władający, lub Użytki, lub Budynki


lub

- <Shift><Tab> przechodzenie w kolejności odwrotnej, 

lub

- <Ctrl><P> -
"Podstawowe" okno jednostki rejestrowej

  <Ctrl><O> -
"Opis działki"

  <Ctrl><A> -
"Adres działki"

  <Ctrl><W> -
"Władający działką"

  <Ctrl><U> -
"Użytki i klasy na działce"

  <Ctrl><B> -
"Budynki na działce"


Uaktywnienie poszczególnych okien, w celu przeglądania danych zapisanych w postaci listy lub w celu aktualizacji danych w oknie (w opcjach Modyfikacja lub Wprowadzanie zmian) dokonuje się w sposób następujący:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- ustawić się na odpowiednim oknie i nacisnąć klawisz <Enter>

- <Alt><O> -
"Opis działki"

  <Alt><A> -
"Adres działki"

  <Alt><W> -
"Władający działką"

  <Alt><U> -
"Użytki i klasy na działce"

  <Alt><B> -
"Budynki na działce"
- kliknąć kolejno : [?], Uaktywnienie, Opis lub Adres, lub Władający, lub Użytki, lub Budynki


Poniżej zostaną szczegółowo opisane dane o działce zawarte w poszczególnych oknach.

Okna "Opis działki" i "Adres działki" wyświetlane są na ekranie w następujący sposób:

╠═ KW 12939       Jednostka rejestrowa : G.4‑1(75)           Dow.zm.         ══╣

║┌──────────────╥───────────────── Działka: 35/1       ───────────────────────┐║

║│Zm Działka    ║  Księga wieczysta: KW 12939    Dok.własn:                   │║

║├──────────────╢  Dowód zmiany:                Dawna jedn. rejestrowa:     4 │║

║│   35/1       ║     Pow.ewid.:    0.3698 ha           Arkusz mapy: 182      │║

║│   35/3       ║     Pow.geod.:    0.0000 ha        Wartość:          0 zł.  │║

║│              ║  Położenie:                                                 │║

║│              ║  Rej.zab.:            Nr gosp.:            GUS:             │║

║│              ║  Uwagi :                                                    │║

║│              ║────────────────────── Adresy działki ───────────────────────│║

║│              ║  Miejscowość               Ulica                Nr          │║

║│              ║─────────────────────────────────────────────────────────────│║

║│              ║  Ostróda                   PARTYZANTÓW          8           │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝

W górnej ramce okna wyświetlany jest numer działki, której opis znajduje się wewnątrz okien: "Opis działki" i "Adres działki".

Poszczególne pola w "Opisie działki" zawierają następujące informacje:


Księga wieczysta
-
numer księgi wieczystej działki,


Dok.własn.

-
inny dokument własności, np. akt notarialny, postanowienie sądu, decyzja administracyjna,


Dowód zmiany
-
numer dowodu ostatniej zmiany dotyczącej działki,


Dawna jedn. rejestrowa   -
numer dawnej jednostki rejestrowej-łącznik pomiędzy nową i starą ewidencją,


Arkusz mapy

-
arkusz mapy, na którym leży działka; jest to tylko atrybut działki, a nie część identyfikatora (numeru) działki,


Pow.ewid.

-
powierzchnia ewidencyjna działki w hektarach,


Pow.geod.

-
powierzchnia liczona bezpośrednio z mapy numerycznej (EWMAPY), jeżeli jest równa zero, świadczy to o różnicy pomiędzy mapą ewi​dencyjną, a częścią opisową ewidencji gruntów (np. nie wprowadzony podział działki) lub  system EWOPIS nie jest zsynchronizowany z EWMAOPĄ,


Wartość

-
wartość działki,


Położenie

-
położenie działki w formie opisowej,


Rej.zab.

-
identyfikator z rejestru zabytków, jeżeli działka jest zabytkiem,


Nr gosp.

-
identyfikator gospodarstwa z systemu podatko​we​go, jeżeli działka należy do gospodarstwa rolnego; na podstawie tego pola (w polu występuje dowolna dana) automatycznie nadawana jest podgrupa rejestrowa 7.1


GUS


-
identyfikator rejonu statystycznego, do którego należy działka,


Uwagi


-
miejsce na wprowadzenie uwag dodatkowych o działce.

W oknie "Adres działki" opisane jest położenie działki za pomocą dokładnego adresu lub kilku adresów z bazy adresowej, opisanej w rozdziale dotyczącym słowników. Dla przypomnienia, adres z bazy adresowej składa się z nazwy miejscowości (ze słownika miejscowości), nazwy skróconej ulicy (ze słownika ulic) i numeru kolejnego przy danej ulicy (ze słownika numerów kolejnych dla ulicy).

Po uaktywnieniu okna "Adres działki", możliwe jest przemieszczanie po liście adresów (działka może mieć kilka adresów) za pomocą klawiszy:


<>
-

przejście na następny adres


<>
-

przejście na poprzedni adres


<PgDown>
-

przejście na następną stronę listy adresów


<PgUp>
-

przejście na poprzednią stronę listy adresów


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy adresów


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy adresów.

Kolejne okno "Władający działką" wyświetlane jest w następującej formie:

╠═ KW 12939       Jednostka rejestrowa : G.4‑1(75)           Dow.zm.         ══╣

║┌──────────────╥─────────────── Władający działką:  35/1      ───────────────┐║

║│Zm Działka    ║  Lp TW Udział        Władający działką                  pGR │║

║├──────────────╫─────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│   35/1       ║     WD 1/2           URZĄD MIEJSKI                      4.1 │║

║│   35/3       ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝

W górnej ramce okna wyświetlana jest nazwa okna oraz numer działki, dla której lista władających znajduje się wewnątrz okna.

Poszczególne pola (kolumny) zawierają następujące informacje:


Lp.

-
numer kolejny władającego,


TW

-
charakter stanu władania; przyjmuje wartości






WD - władający,






DZ - dzierżawca,






WZ - współdzierżawca,






UK - użytkownik,






WK - współużytkownik,






AD - administrator,






ZA - zarządca,






WA - współzarządca,






UD - użytkownik dożywotni,






PŁ - płatnik,






SC - spółka cywilna,


Udział

-
wielkość udziału we władaniu działką,


Władający działką-
pole znakowe kontrolowane ze słownikiem osób, zawiera Nazwę skróconą dla osób prawnych lub Nazwisko, Imię_1 dla osób fizycznych,


pGR

-
podgrupa rejestrowa zgodna z Rozporządzeniem.

Dodatkowo po uaktywnieniu okna "Władający działką" (klawisz <Enter>) w dolnej części okna wyświetlana jest informacja o dokumencie, na podstawie którego dana osoba włada działką (np. umowa dzierżawy, decyzja o oddaniu w zarząd itp.) oraz numer dowodu zmiany, którym została dokonana zmiana władającego działką.

Jeżeli okno jest uaktywnione, przemieszczanie po liście władających działką, za pomocą klawiszy:


<>
-

przejście do następnego władającego,


<>
-

przejście do poprzedniego władającego,


<PgDown>
-

przejście na następną stronę listy władających,


<PgUp>
-

przejście na poprzednią stronę listy władających,


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy władających,


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy władających.

Okno "Użytki i klasy na działce" jest węższe niż poprzednie i z lewej jego strony, w liście działek, znajduje się oprócz numeru działki jej powierzchnia ewidencyjna.

║┌─────────────────────────╥────── Użytki i klasy na działce: 35/1       ─────┐║

║│Zm Działka      Pow.[ha] ║       UzKl       Pow.[ha] Dow.zm.                │║

║├─────────────────────────╫──────────────────────────────────────────────────┤║

║│   35/1           0.3698 ║       RIVb         0.2698                        │║

║│   35/3           0.0167 ║       ŁIV          0.1000                        │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║│                         ║                                                  │║

║└─────────────────────────╨──────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝

W górnej ramce okna wyświetlana jest jego nazwa oraz numer działki, dla której opis użytków i klas znajduje się wewnątrz okna.

Poszczególne pola (kolumny) zawierają następujące informacje:


UzKl

-
pole znakowe kontrolowane ze słownikiem użytków,


Pow.[ha]
-
powierzchnia użytku w hektarach,


Dow.zm.
-
dowód ostatniej zmiany dotyczącej użytków.

Po uaktywnieniu okna "Użytki i klasy na działce" możliwe jest przemieszczanie po liście użytków, za pomocą klawiszy:


<>
-

przejście na następny użytek,


<>
-

przejście na poprzedni użytek,


<PgDown>
-

przejście na następną stronę listy użytków,


<PgUp>
-

przejście na poprzednią stronę listy użytków,


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy użytków,


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy użytków.

Jeżeli na działce leżą budynki to okno "Budynki na działce" może być wyświetlone w następujący sposób:

║┌──────────────╥─────────────── Budynki na działce: 343        ──────────────┐║

║│Zm Działka    ║ Nr budynku       FB       P.uż. P.zab. l.k. lm. lu. lg. RB  │║

║├──────────────╫─────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│   343        ║ 343;1           160          0     131  2.5   5   0   0 Nie │║

║│              ║ 343;2           163          0      77  2.0   1   1   0 Nie │║

║│              ║ 343;3           181          0      21  1.0   0   1   0 Nie │║

║│              ║ 343;4           181          0      36  1.0   0   1   0 Nie │║

║│              ║ 343;5           181          0      16  1.0   0   1   0 Nie │║

║│              ║ 343;6           181          0      33  1.0   0   1   0 Nie │║

║│              ║ 343;7           163         51      97  1.5   1   1   0 Nie │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝

W górnej ramce okna wyświetlana jest jego nazwa oraz numer działki, dla której wewnątrz okna wyświetlana jest lista budynków.

Jest to podstawowe okno z informacjami o budynkach na działce, ale może się ono po uaktywnieniu klawiszem <Enter>, rozwijać w kolejne okna zawierające pełną informację o wybranym (podświetlonym) budynku.

W podstawowym oknie "Budynki na działce" w kolejnych polach (kolumnach) wyświetlane są następujące informacje:


Nr budynku
-
identyfikator (numer) budynku,


FB

-
kod określający rodzaj budynku wg funkcji podstawowej, zgodnie z Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych,





np. budynek mieszkalny:





160-Bud.mieszk stałego zamieszkania typu wielkomiejskiego i miejskiego tradycyjnego,


P.uż.

-
powierzchnia użytkowa budynku w metrach,


P.zab.

-
powierzchnia zabudowy w metrach,


l.k.

-
liczba kondygnacji nadziemnych,


lm.

-
liczba lokali mieszkalnych,


lu.

-
liczba lokali o innym przeznaczeniu,


lg.

-
liczba garaży,


RB

-
pole logiczne, informujące czy budynek jest odrębną nieruchomością i występuje w rejestrze budynków.

Jeżeli jest się w przeglą​daniu okna "Budynki na działce", to można to okno uaktywnić za pomocą klawisza <Enter>, natomiast z dowolnego miejsca w jednostce rejestrowej okno to można uaktywnić:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

                <Alt><B>
- kliknąć kolejno : [?], Uaktywnienie, Budynki

Po uaktywnieniu okna "Budynki na działce" operator ma możliwość poruszania się po liście budynków:

PRIVATE 
Aby ustawić się na 
Klawiatura
Mysz

następnym budynku

poprzednim budynku

następnej stronie listy

poprzedniej stronie listy

ostatnim budynku z listy

pierwszym budynku z listy

wybranym budynku
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown> <Ctrl><PgUp>

kliknąć na wybranym budynku

Będąc ustawionym na budynku można uzyskać pełną informację o nim w postaci kartoteki budynku. O sposobie wyświetlenia kartoteki budynku i o informacjach w niej zawartych jest mowa w następnym punkcie.

1st1st3rd Kartoteka budynku w rejestrze gruntów
Rejestr gruntów w systemie EWOPIS jest faktycznie rejestrem gruntów i budynków, a nawet lokali będących odrębnymi nieruchomościami. Będąc w rejestrze gruntów - w jednostce rejestrowej, można uzyskać informacje o budynkach leżących na działkach, wchodzących w skład danej jednostki rejestrowej oraz o lokalach w tym budynku.

Należy uaktywnić okno "Budynki na działce" i ustawić kursor na wybranym budynku (operacje opisane w poprzednim punkcie). Będąc ustawionym na budynku można uzyskać pełną informację o budynku wyświetlając kartotekę budynku (<Enter>
lub myszą klikając kolejno : [?], Budynek, Kartoteka).

Na ekranie wyświetlona zostanie podstawowa część kartoteki budynku oraz u dołu ekranu okno "Adresy budynku":

║┌──────────────────  Budynek 343;1 na działce 343        ────────────────────┐║

║│ Fun.podst:160‑Bud.miesz. rodź. stał. zamiesz.typu wielkom. i miejsk.tradyc │║

║│ Nr budynku : 343;1                              Księga wiecz.:             │║

║│ Il.lokali:    5  Il.kondyg.:  2.5         Rok   Dow.zmiany:                │║

║│   mieszk.:    5         Pow.[m˛]  Bud.  : 1935                             │║

║│   garaże :    0  zab. :    131    Moder.:    0  Wartość:          [tys.zł] │║

║│    inne  :    0  użyt.:          0              Rejestr zab.:              │║

║│ ───────────────────────────── Adresy budynku ───────────────────────────── │║

║│         Miejscowość               Ulica                Nr                  │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│         Pabianice                 LUTOMIERSKA          10                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ═══ Tab ═══ SH Tab ═══════════════════════════════════════════════╝

Kartoteka zawiera następujące informacje o budynku:


Fun.podst.
-
kod określający rodzaj wg funkcji podstawowej, np. budynek mieszkalny,





160-Bud.mieszk. stałego zamieszkania typu wielkomiejskiego i miejskiego tradycyjnego,


Nr budynku
-
identyfikator (numer) budynku,


Dow.zmiany
-
nr dowodu ostatniej zmiany, która dotyczyła budynku,


Księga wiecz.
-
księga wieczysta dla budynku będącego odrębną nieruchomością,


Il.lokali
-
liczba wszystkich lokali w budynku,


  mieszk.
-
liczba lokali mieszkalnych,


  garaże
-
liczba garaży,


  inne

-
liczba lokali o innym przeznaczeniu,


Il.kondyg.
-
liczba kondygnacji nadziemnych,


Pow.zab.
-
powierzchnia zabudowy w metrach kwadratowych,


      użyt.
-
powierzchnia użytkowa budynku w metrach kwadratowych,


Rok Bud.
-
rok zakończenia budowy budynku,


    Moder
-
rok zakończenia ostatniego kapitalnego remontu,


Wartość
-
wartość budynku,


Rejestr zab.
-
identyfikator z rejestru zabytków, jeżeli budynek jest zabytkiem.

W oknie "Adresy budynku" opisane jest położenie budynku za pomocą dokładnego adresu lub kilku adresów z bazy adresowej, opisanej w rozdziale dotyczącym słowników. Dla przypomnienia, adres z bazy adresowej składa się z nazwy miejscowości (ze słownika miejscowości), nazwy skróconej ulicy (ze słownika ulic) i numeru kolejnego przy danej ulicy (ze słownika numerów kolejnych dla ulicy).

Dolna część ekranu, w której znajduje się okno "Adresy budynku" jest częścią zmie​nia​jącą się w inne okna: "Wyposażenie techniczne - instalacje", "Charaktery​styka kon​struk​cyjno​‑budowlana", "Funkcje dodatkowe w budynku", "Lokale w budynku".

Przechodzenie pomiędzy tymi oknami dokonuje się w następujący sposób:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- <Tab> przechodzenie w kolejności: 

"Adresy budynku", "Wyposażenie te​chnicz​​ne - instalacje", "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana", "Funkcje do​da​tko​we w budynku","Lokale w budynku"

lub

- <Shift><Tab> przechodzenie w kolejności odwrotnej, 

lub

- <Ctrl><A> -
"Adresy budynku"

  <Ctrl><W> -"Wyposażenie te​chni​​czne 

                          instalacje"  

  <Ctrl><C> -
"Charakterystyka 

                          konstrukcyjno‑budowlana"

  <Ctrl><F> -
"Funkcje do​da​tko​we w 

                          budynku"

  <Ctrl><L> -
"Lokale w budynku"



- kliknąć kolejno : [?], Przeglądanie, Adresy budynku lub Wyposażenie techniczne, lub Ch-ka konstrukcyjno-budowlana, lub Funkcje budynku, lub Lokale w budynku


Aby uzyskać możliwość przeglądania pełnej informacji w oknach, w których dane są wyświetlane w postaci listy, należy uaktywnić te okna, tzn. ustawić się na wybranym oknie i nacisnąć klawisz <Enter>, lub kliknąć kolejno : [?], Uaktywnianie, Adresy budynku lub Funkcje budynku lub Lokale w budynku.

Poniżej zostaną opisane szczegółowo informacje wyświetlane w poszczególnych oknach kartoteki budynku.

Okno "Wyposażenie techniczne ‑ instalacje" zawiera informacje: 

║│ ────────────────── Wyposażenie techniczne ‑ instalacje ─────────────────── │║

║│                                                                            │║

║│        Prąd : 1 ‑ z sieci      CO : 0 ‑ nie ma      Dźwig : 0‑nie ma       │║

║│        Woda : 1 ‑ z sieci      CW : 0 ‑ nie ma    Telefon : 0‑nie ma       │║

║│ Kanalizacja : 2 ‑ lokalna     Gaz : 0 ‑ nie ma                             │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Przy każdej z wymienionych instalacji ( z wyjątkiem Dźwigu i Telefonu) może wystąpić jeden z parametrów:



0
-
nie ma,



1
-
z sieci,



2
-
lokalna.

Okno "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana" zawiera informacje o materiałach, z jakich wykonane są poszczególne elementy konstrukcyjne budynku:

║│ ──────────────── Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana ───────────────── │║

║│                                                                            │║

║│        Główna konstrukcja nośna (ściany,słupy,ramy) : 1 ‑ niepalne         │║

║│        Stropy i ścianki działowe                    :                      │║

║│        Konstrukcja i pokrycie dachu                 : 0 ‑ palne            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Zgodnie z Rozporządzeniem jako rodzaj materiału rozróżnia się dwie wartości




0
-
palne,




1
-
niepalne.

Dla nowych budynków możliwe jest wprowadzenie dla każdego elementu konstrukcji budynku klasę odporności pożarowej (wartości: A, B, C, D, E) zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 14 grudnia 1994 r., w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. nr 10, z dnia 8 lutego 1995 r.)

W oknie "Funkcje dodatkowe w budynku" mogą znajdować się informacje o do​da​tko​wych funkcjach, jakie spełniają niektóre lokale w budynku.

║│ ────────────────────── Funkcje dodatkowe w budynku ─────────────────────── │║

║│ Kod‑Opis                                                               Ile │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│ 121‑Bud. śr. i małych domów towarowych oraz,sklepów i pkt‑ów usł         1 │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Kod funkcji jest nadawany zgodnie z Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych, natomiast Ile, określa ile lokali spełnia określoną funkcję.

W oknie "Lokale w budynku" znajduje się lista tych lokali w budynku, które są odrębnymi nieruchomościami:

║│ ──────────────────────────── Lokale w budynku ──────────────────────────── │║

║│                 Nr lokalu Pow.uż.[m˛] Rodzaj     Ks.wiecz.                 │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│                         2          58 mieszkalny KW 27080                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

O każdym takim lokalu wyświetlane są następujące informacje:


Nr lokalu
-
numer lokalu w budynku,


Pow.uż.
-
powierzchnia użytkowa lokalu,


Rodzaj

-
rodzaj lokalu - możliwe 3 rodzaje:






 - mieszkalny,






 - garaż,






 - użytkowy,


Ks.wiecz.
-
numer księgi wieczystej lokalowej.

W oknach, w których wyświetlane są dane w postaci listy ("Adresy budynku", "Funkcje dodatkowe w budynku", "Lokale w budynku"), po ich uaktywnieniu możliwe jest przemieszczanie po liście, które realizuje się za pomocą klawiszy:


<>
-

przejście na następną pozycję listy,


<>
-

przejście na poprzednią pozycję listy,


<PgDown>
-
przejście na następną stronę listy,


<PgUp>
-
przejście na poprzednią stronę listy,


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy,


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy.

Szukanie w rejestrze gruntów
W rejestrze gruntów jest możliwość ustawienia się w dowolnym miejscu wg identyfikatorów ewidencyjnych tzn. wg numeru pozycji rejestrowej lub numeru jednostki rejestrowej.

Wybór dokonuje się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

<Ctrl><O> - wybór obrębu

<Ctrl><P> - wybór pozycji               rejestrowej w obrębie

<Ctrl><J> - wybór jednostki             rejestrowej w pozycji rejestrowej

<Ctrl><K> - wybór jednostki re​jestrowej w pozycji rejestrowej wg odpowiadającej jej księgi wieczystej
- kliknąć kolejno: [?], Wybór, Obrębu lub Pozycji rejestrowej lub Jednostki rejestrowej lub Jednostki rejestrowej wg Kw
- kliknąć na nazwie okna za znakiem ":".



Poza tym możliwe jest przeszukiwanie rejestru gruntów wg następujących kluczy:

PRIVATE 
Według: 
Klawiatura
Mysz

podmiotu ewidencji

numeru działki

numeru działki bez arkusza


<Alt><O>

<Alt><N>

<Ctrl><N>
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Podmiotu
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Numeru działki


adresu działki

numeru księgi wieczystej

władającego działką

użytku (w obrębie lub w jednostce rejestrowej)

grupy (podgrupy) rejestrowej
<Alt><A>

<Alt><K>

<Alt><W>

<Alt><U>

<Alt><G>
kliknąć kolejno: [?], 

Szukanie, Adresu działki 

kliknąć kolejno: [?], Szukanie, numeru KW
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Władającego

kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Użytku
kliknąć kolejno: [?],

 Szukanie, Grupy rejestr.

W przypadku szukania wg numeru działki system ustawia się dokładnie w jednym miejscu, na wybranej działce. W pozostałych przypadkach system wybiera wszystkie te pozycje lub jednostki rejestrowe, które spełniają zadany warunek i umożliwia przeglądanie tylko tych pozycji. Na ekranie taka sytuacja sygnalizowana jest napisem w formie nazwy wybranego klucza przeszukiwania, umieszczonym na górnej ramce ograniczającej, z lewej jej strony.

System ustawia się w obrębie o najniższym numerze, na pierwszej pozycji rejestrowej spełniającej dany warunek, przy czym w nawiasach () we wszystkich trzech oknach wypisywana jest odpowiednio informacja, w ilu obrębach, w ilu pozycjach rejestrowych w obrębie, w ilu jednostkach rejestrowych w pozycji rejestrowej, znajdują się działki spełniające warunek przeszukiwania. Za pomocą klawiszy <PgDown> i <PgUp> można przechodzić w każdym z okien po wybranych rekordach danych.

Po zrealizowaniu opcji wyszukiwania działek wg : numeru działki bez arkusza, adresu, władającego, numeru księgi wieczystej, użytku, lub grupy rejestrowej program zaznacza dodatkowo działki spełniające warunek wyszukiwania znakiem  określonym w Konfiguracji (opcja Zaznaczone działki). 

W opcji wyszukiwania wg użytku i grupy rejestrowej można to wyszukiwanie ograniczyć do obrębu lub wybrać działki z całej jednostki ewidencyjnej. 

Wyszukiwanie wg grupy rejestrowej wykonuje się wg następujących zasad:

· jeżeli zostanie podana grupa rejestrowa, to zostaną wybrane wszystkie pozycje rejestrowe spełniające ten warunek (filtr),

-
jeżeli zostanie podana podgrupa rejestrowa, to zostaną wybrane wszystkie pozycje rejestrowe spełniające ten warunek i działki spełniające warunek zostaną oznaczone znakiem określonym w Konfiguracji (opcja Zaznaczone działki).

Oprócz tego, że odfiltrowane dane z rejestru gruntów można przeglądać na ekranie to również z wybranych informacji mogą być wygenerowane zestawienia:

· wypis gruntów dla filtra lub zaznaczonych działek (kliknąć kolejno [?],Wypis, Pozycje rejestrowe (filtr) lub Dla zaznaczonych działek),

· skrócony wypis gruntów dla zaznaczonych działek (kliknąć kolejno [?],Wypis, Skrócony dla zaznaczonych),

· zestawienie gruntów dla filtra lub zaznaczonych działek (kliknąć kolejno [?],Zestawienie gruntów, filtr lub zaznaczone działki ).

W celu przywrócenia stanu dostępności całej bazy rejestru gruntów należy nacisnąć klawisz <F10>  lub <Esc>.
1st1st4th Przejście do grafiki
System EWOPIS współpracuje z systemem EWMAPA i korzysta z danych, którymi zarządza EWMAPA. Aby ta współpraca była możliwa, należy odpowiednio połączyć  system EWOPIS z EWMAPĄ, co zostało opisane w Dodatku A.

W trakcie wyświetlania informacji o działce, w oknie "Opis działki",  system EWOPIS korzystając ze współrzędnych punktów granicznych działki, wylicza i wyświetla obliczoną powierzchnię działki w polu Pow.geod. Jeżeli powierzchnia ta jest równa zero, świadczy to o różnicy pomiędzy mapą ewi​dencyjną a częścią opisową ewidencji gruntów, (np. nie wprowadzony podział działki) lub o tym, że system EWOPIS nie jest skonfigurowany wraz z systemem EWMAPA.

Przeglądając rejestr gruntów można za pomocą systemu EWMAPA.VIE przejść do numerycznej mapy ewidencyjnej danego obrębu i wyświetlić (zwizualizować) wybraną działkę lub wszystkie działki z jednostki rejestrowej wraz z działkami sąsiednimi.

Należy uaktywnić określoną jednostkę rejestrową i następnie:

PRIVATE 
Aby wyświetlić:
      Klawiatura
          Mysz

działkę z działkami sąsiednimi

wszystkie działki z je​dnostki rejestrowej wraz z działkami sąsiednimi
Ustawić się na działce, <F10>

<Alt><F10>
ustawić się na działce, kliknąć kolejno:

[?],Grafika, Działka  

kliknąć kolejno: [?], Grafika, Jednostka rejestrowa

W programie EWMAPA.VIE dostępne są wszystkie operacje z wyjątkiem modyfikacji danych. Można więc np. wyświetlić pełną treść mapy, zrobić wyrys działki (działek) lub wykonać jako jeden wydruk opis i mapę dla wybranych działek. Po zakończeniu czynności w programie EWMAPA następuje powrót do EWOPIS-u dokładnie w to miejsce, z którego nastąpiło przejście. 

1st1st5th Wypisy z rejestru gruntów
Wypis z rejestru gruntów można stworzyć dla pozycji rejestrowej, dla jednostki rejestrowej, dla odfiltrowanych , za pomocą opcji wyszukiwania, pozycji rejestrowych, lub dla zaznaczonych działek. Dodatkowo istnieje możliwość zrobienia skróconego wypisu dla zaznaczonych działek.

Aby utworzyć wypis z 

rejestru gruntów dla
                          Mysz

pozycji  rejestrowej

 jednostki  rejestrowej

odfiltrowanych pozycji re​je​strowych
kliknąć [?], Wypis, Pozycja rejestrowa

kliknąć [?], Wypis, Jednostka rejestrowa

zastosować funkcję wyszukania, tworzącą filtr, kliknąć [?], Wypis, Pozycja rejestrowa(filtr)



 zaznaczonych działek

skrócony wypis dla zazna​czonych działek


Zaznaczyć działki klawiszem <Ins> lub zaznaczyć działki za pomocą odpowiedniej funkcji wyszu​kiwania; następnie kliknąć [?], Wypis, Dla zaznaczonych działek
Zaznaczyć działki klawiszem <Ins> lub zaznaczyć działki za pomocą odpowiedniej funkcji wyszu​kiwania; następnie kliknąć [?], Wypis, Skrócony dla zaznaczonych działek


Po wygenerowaniu wypisu zostanie on wyświetlony na ekranie. Aby zrobić wydruk wypisu na drukarce, należy użyć klawisza <F7>.
Zestawienie gruntów w rejestrze gruntów
W rejestrze gruntów można zrobić zestawienie gruntów dla jednostki rejestrowej, pozycji rejestrowej lub całego obrębu, a także dla pozycji odfiltrowanych za pomocą opcji szukania i dla zaznaczonych działek.

PRIVATE 
Aby uzyskać zestawienie gruntów dla
Mysz

jednostki rejestrowej

pozycji rejestrowej

całego obrębu
Uaktywnić okno "Jednostka rejestrowa" dla określonej jednostki, kli​knąć [?], Zestawienia

Ustawić się w oknie "Pozycja rejestrowa" na określonej pozycji, kliknąć [?], Zestawienia
ustawić się w oknie "Obręb" na określonym obrębie, kliknąć [?], Zestawienia

odfiltrowanych, za pomocą opcji szukania, pozycji rejestrowych

zaznaczonych działek
kliknąć kolejno [?],Zestawienie gruntów, filtr

kliknąć kolejno [?],Zestawienie gruntów,  zaznaczone działki

Po wygenerowaniu zestawienia zostanie ono wyświetlone na ekranie.

Jeżeli użytko​wnik chce zrobić wydruk tego zestawienia na drukarce, należy użyć klawisza <F7>.
1st2nd Rejestr budynków
Rejestr budynków jest zbiorem ewidencji budynków, w którym zawarte są informacje o wszystkich tych budynkach, które stanowią odrębną od gruntu nieruchomość. Przykładem takich budynków są wszystkie te, które znajdują się na gruncie oddanym w użytkowanie wieczyste. Wszystkie te budynki będą przyporządkowane odpowie​dnim pozycjom i jednostkom rejestrowym w rejestrze budynków. 

Rejestr budynków można:

- przeglądać w opcji Przeglądanie z menu głównego,

- zakładać i modyfikować poza kontrolą "Dziennika zgłoszeń zmian" w opcji Modyfikacja  z menu głównego,

- aktualizować z archiwizacją stanów poprzednich - opcja  Wprowadzanie zmian z menu głównego.

Układ ekranu wyświetlającego dane z rejestru budynków jest zbliżony do rejestru gruntów:

╔════════════════════════  REJESTR BUDYNKÓW ‑ Ostróda  ════════════════════════╗

║         Obręb :    1                                                         ║

║┌────────────Pozycja rejestrowa : B.1(1)       ──────────── Dow.zm.        ──┐║

║│Zm Wr TW Udział        Podmiot                        GR Dow.zm.            │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│    1 WŁ               BRZUSZKIEWICZ WŁADYSŁAW         7                    │║

║│    1 WŁ               BRZUSZKIEWICZ MARCJANNA         7                    │║

║│                                                                            │║

║└──────  0.000000000  ──────────────────────────────────────────────────────┘║

╠═ KW 3301        Jednostka rejestrowa : B.1‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│ Nr budynku        FB  P.zab. KW        Nr działki  JRg         Dow_zm      │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│ 17;1             162      90 KW 3301   17          G.14‑1                  │║

║│ 17;2             181      29 KW 3301   17          G.14‑1                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Podobnie jak w rejestrze gruntów ekran został podzielony na trzy okna : "Obręb" , "Pozycja rejestrowa" , "Jednostka rejestrowa". Po nazwie okna wyświetlane są odpowiednio: numer i nazwa obrębu wg słownika obrębów, numer pozycji rejestrowej i w nawiasie () ilość pozycji rejestrowych w danym obrębie, numer jednostki rejestrowej i w nawiasie () ilość jednostek rejestrowych w ramach danej pozycji rejestrowej. Z lewej strony jednostki rejestrowej wyświetlany jest ponadto numer KW lub ZD, ponieważ przyj​mu​je się, że jednostkę rejestrową stanowią budynki wchodzące w skład tej samej nieruchomości w sensie wieczysto-księgowym. 

Przechodzenie pomiędzy oknami odbywa się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- <Tab> przechodzenie w kolejności: "Obręb", "Pozycja rejestrowa", "Jednostka rejestrowa"
- kliknąć kolejno : [?], Okno, Obręb lub Pozycja rejestrowa, lub Jednostka rejestrowa,

lub

- <Shift><Tab> przechodzenie w kolejności odwrotnej, 

lub

- <O> - "Obręb"

  <P> - "Pozycja rejestrowa"

  <J> - "Jednostka rejestrowa".


lub

- kliknąć na nazwie okna przed 

znakiem ":"

Ustawienie się na oknie sygnalizowane jest przez system za pomocą podświetlenia nazwy danego okna.

W rejestrze budynków można poruszać się w następujący sposób:

-
po obrębach - ustawienie się na oknie "Obręb" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (.

-
po pozycjach rejestrowych w obrębie - ustawienie się na oknie "Pozycja rejestrowa" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (.

-
po jednostkach rejestrowych w pozycji rejestrowej - ustawienie się na oknie "Jednostka rejestrowa" i użycie klawiszy <PgDown>, <PgUp> lub klikając myszką na znakach ( i (.

Można również ustawić się w ściśle określonym miejscu, wybierając miejsce ustawienia we wszystkich trzech oknach.

Wybór dokonuje się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

<Ctrl><O> - wybór obrębu

<Ctrl><P> - wybór pozycji               rejestrowej w obrębie

<Ctrl><J> - wybór jednostki             rejestrowej w pozycji rejestrowej

<Ctrl><K> - wybór jednostki             rejestrowej w pozycji rejestrowej wg numeru księgi wieczystej


- kliknąć kolejno: [?], Wybór, Obrębu lub Pozycji rejestrowej, lub Jednostki rejestrowej, lub Jednostki rejestrowej wg KW

- kliknąć na nazwie okna za znakiem ":".



Informacje w oknach "Pozycja rejestrowa" i "Jednostka rejestrowa" są wyświetlane w postaci listy, przy czym nie zawsze widoczna jest cała lista. Aby móc przeglądać pełną informację zawartą w tych oknach, należy dane okno uaktywnić.

Uaktywnienie okna możliwe jest za pomocą klawiatury i myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

ustawienie się na oknie i użycie klawisza <Enter>
- kliknąć kolejno: [?], Uaktywnienie, Pozycja rejestrowa lub Jednostka rejestrowa,

lub

- kliknąć wewnątrz okna



1st2nd1st Pozycja rejestrowa
Pozycja rejestrowa zawiera informacje o właścicielach budynków, będących osobny​mi od gruntu nieruchomościami. Każda pozycja rejestrowa posiada identyfi​kator w ramach obrębu geodezyjnego, oznaczony B.ppppp , gdzie ppppp oznacza numer pozycji rejestrowej w obrębie. 

Zakres informacji zawarty w pozycji rejestrowej rejestru budynków jest identyczny jak w rejestrze gruntów. Wszystkie informacje dotyczące pozycji rejestrowej w rejestrze gruntów zawarte są w rozdziale III-1.1.1. , dlatego nie będą już one powtarzane w tym miejscu. 

1st2nd2nd Jednostka rejestrowa
W jednostce rejestrowej znajdują się wszystkie informacje o przedmiocie ewidencji, czyli o nieruchomości budynkowej. Przyjmuje się, że jednostkę rejestrową tworzy nieruchomość w rozumieniu wieczysto-księgowym, czyli wszystkie budynki z KW położone w granicach obrębu geodezyjnego. W ramach jednej pozycji rejestrowej może być kilka jednostek rejestrowych. Każda jednostka rejestrowa jest opatrzona identyfikatorem w postaci: B.ppppp-jjjj, gdzie ppppp oznacza numer pozycji rejestrowej, a jjjj numer jednostki rejestrowej w ramach pozycji rejestrowej. Identyfikator jednostki rejestrowej jest wyświetlany w ramce ograniczającej okno "Jednostka rejestrowa". Z lewej strony nazwy okna wyświetlany jest numer księgi wieczystej lub zbioru dokumentów, w którym są wpisane dane budynki, natomiast z prawej strony identyfikatora jednostki numer dowodu zmiany, gdy w jednostce rejestrowej rozpoczęto wprowadzanie zmiany.

W oknie "Jednostka rejestrowa" wyświetlona jest lista wszystkich budynków tworzących tę jednostkę wraz z niektórymi informacjami o poszczególnych budynkach:

╠═ KW 3301        Jednostka rejestrowa : B.1‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│ Nr budynku        FB  P.zab. KW        Nr działki  JRg         Dow_zm      │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│ 17;1             162      90 KW 3301   17          G.14‑1                  │║

║│ 17;2             181      29 KW 3301   17          G.14‑1                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

W poszczególnych polach (kolumnach) listy budynków zawarte są następujące dane:


Nr budynku
-
identyfikator budynku w formacie lllll/mmmm;nnn,





gdzie:
lllll/mmmm -
numer działki, na której był budynek, gdy zakładano dla niego kartotekę,







nnn -
numer kolejny budynku na działce,    


FB

-
kod określający rodzaj budynku wg funkcji podstawowej, zgodnie z Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych,





np. budynek mieszkalny:





160-Bud.mieszk stałego zamieszkania typu wielkomiejskiego i miejskiego tradycyjnego,


P.zab.

-
powierzchnia zabudowy w metrach kwadratowych,


KW

-
numer księgi wieczystej dla budynku,


Nr działki 
-
numer działki, na której aktualnie położony jest budynek,


JRg 

-
numer jednostki rejestrowej w rejestrze gruntów, w której znajduje się działka z budynkiem,


Dow_zm
-
numer dowodu ostatniej zmiany dotyczącej budynku.

Po liście budynków w jednostce rejestrowej można się poruszać w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby ustawić się na:
Klawiatura
Mysz

następnym budynku

poprzednim budynku

następnej stronie listy
<>
<>
<PgDown>


poprzedniej stronie listy

ostatnim budynku z listy

pierwszym budynku z listy

wybranym budynku
<PgUp>
<Ctrl><PgDown> <Ctrl><PgUp>

kliknąć na wybranym budynku

Będąc ustawionym na budynku można uzyskać pełną informację o nim naciskając klawisz <Enter> lub klikając myszą [?], Opis budynku.

Na ekranie wyświetlona zostanie wówczas podstawowa część kartoteki budynku oraz u dołu ekranu okno "Adresy budynku":

╠═ KW 3301        Jednostka rejestrowa : B.1‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌──────────────────  Budynek 17;1 na działce 17         ─────────────────────┐║

║│ Fun.podst:162‑Bud.mieszkalne rodzinne stałego zamieszkania typu willowego  │║

║│ Nr budynku : 17;1                               Księga wiecz.: KW 3301     │║

║│ Il.lokali:    2  Il.kondyg.:  2.0         Rok   Dow.zmiany:                │║

║│   mieszk.:    1         Pow.[m˛]  Bud.  : 1990                             │║

║│    inne  :    1  zab. :     90    Moder.:    0  Wartość:          [tys.zł] │║

║│   garaże :    0  użyt.:        150              Rejestr zab.:              │║

║│ ───────────────────────────── Adresy budynku ───────────────────────────── │║

║│         Miejscowość               Ulica                Nr                  │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│         Ostróda                   GENERAŁA ZAJĄCZKA    12                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ═══ Tab ═══ SH Tab ═══════════════════════════════════════════════╝

Kartoteka zawiera następujące informacje o budynku:


Fun.podst
-
kod określający rodzaj wg funkcji podstawowej; np. budynek mieszkalny,





160-Bud.mieszk stałego zamieszkania typu wielkomiejskiego i miejskiego tradycyjnego,


Nr budynku
-
identyfikator (numer) budynku,


Dow.zmiany
-
nr dowodu ostatniej zmiany, która dotyczyła budynku,


Księga wiecz.
-
księga wieczysta dla budynku będącego odrębną nieruchomością,


Il.lokali
-
liczba wszystkich lokali w budynku,


  mieszk.
-
liczba lokali mieszkalnych,


  garaże
-
liczba garaży,


  inne

-
liczba lokali o innym przeznaczeniu,


Il.kondyg.
-
liczba kondygnacji nadziemnych,


Pow zab.
-
powierzchnia zabudowy w metrach kwadratowych,


    użyt.
-
powierzchnia użytkowa budynku w metrach kwadratowych,


Rok Bud.
-
rok zakończenia budowy budynku,


    Moder
-
rok zakończenia ostatniego kapitalnego remontu,


Wartość
-
wartość budynku,


Rejestr zab.
-
identyfikator z rejestru zabytków, jeżeli budynek jest zabytkiem.

W oknie "Adresy budynku" opisane jest położenie budynku za pomocą dokładnego adresu lub kilku adresów z bazy adresowej, opisanej w rozdziale dotyczącym słowników. Dla przypomnienia, adres z bazy adresowej składa się z nazwy miejscowości (ze słownika miejscowości), nazwy skróconej ulicy (ze słownika ulic) i numeru kolejnego przy danej ulicy (ze słownika numerów kolejnych dla ulicy).

Dolna część ekranu, w której znajduje się okno "Adresy budynku" jest częścią zmie​nia​jącą się w inne okna: "Wyposażenie techniczne - instalacje", "Charaktery​styka kon​struk​cyjno​‑budowlana", "Funkcje dodatkowe w budynku", "Lokale w budynku".

Przechodzenie pomiędzy tymi oknami dokonuje się w następujący sposób:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

- <Tab> przechodzenie w kolejności: 

"Adresy budynku", "Wyposażenie te​chniczne - instalacje", "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana", "Funkcje do​da​tko​we w budynku" ,"Lokale w budynku"

lub

- <Shift><Tab> przechodzenie w kolejności odwrotnej, 


- kliknąć kolejno : [?], Przeglądanie, Adresy budynku lub Wyposażenie techniczne, lub Ch-ka konstrukcyjno-budowlana, lub Funkcje budynku, lub Lokale w budynku


lub

- <Ctrl><A> -
"Adresy budynku"

  <Ctrl><W> -
"Wyposażenie te​chni​​czne-instalacje"

  <Ctrl><C> -
"Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana"

  <Ctrl><F> -
"Funkcje do​da​tko​we w budynku"

  <Ctrl><L> -
"Lokale w budynku"





Aby uzyskać możliwość przeglądania pełnej informacji w tych oknach, w których dane są wyświetlane w postaci listy, należy uaktywnić te okna, tzn. ustawić się na wybranym oknie i nacisnąć klawisz <Enter> lub kliknąć kolejno : [?], Uaktywnianie, Adresy budynku, lub Funkcje budynku, lub Lokale w budynku.

Poniżej zostaną opisane szczegółowo informacje wyświetlane w poszczególnych oknach kartoteki budynku.

Okno "Wyposażenie techniczne ‑ instalacje" zawiera informacje: 

║│ ────────────────── Wyposażenie techniczne ‑ instalacje ─────────────────── │║

║│                                                                            │║

║│        Prąd : 1 ‑ z sieci      CO : 2 ‑ nie ma      Dźwig : 0‑nie ma       │║

║│        Woda : 1 ‑ z sieci      CW : 0 ‑ nie ma    Telefon : 0‑nie ma       │║

║│ Kanalizacja : 2 ‑ lokalna     Gaz : 1 ‑ nie ma                             │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Przy każdej z wymienionych instalacji ( z wyjątkiem Dźwigu i Telefonu) może wystąpić jeden z parametrów:



0
-
nie ma,



1
-
z sieci,



2
-
lokalna.

Okno "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana" zawiera informacje o materiałach, z jakich wykonane są poszczególne elementy konstrukcyjne budynku:

║│ ──────────────── Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana ───────────────── │║

║│                                                                            │║

║│        Główna konstrukcja nośna (ściany,słupy,ramy) : 1 ‑ niepalne         │║

║│        Stropy i ścianki działowe                    : 1 - niepalne         │║

║│        Konstrukcja i pokrycie dachu                 : 0 ‑ palne            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Zgodnie z Rozporządzeniem jako rodzaj materiału rozróżnia się dwie wartości




0
-
palne,




1
-
niepalne.

Dla nowych budynków możliwe jest wprowadzenie dla każdego elementu konstrukcji budynku klasę odporności pożarowej (wartości: A, B, C, D, E) zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 14 grudnia 1994 r., w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. nr 10, z dnia 8 lutego 1995 r.)

W oknie "Funkcje dodatkowe w budynku" mogą znajdować się informacje o do​da​tko​wych funkcjach, jakie spełniają niektóre lokale w budynku.

║│ ────────────────────── Funkcje dodatkowe w budynku ─────────────────────── │║

║│ Kod‑Opis                                                               Ile │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│ 121‑Bud. śr. i małych domów towarowych oraz,sklepów i pkt‑ów usł         1 │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Kod funkcji jest nadawany zgodnie z Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych, natomiast Ile określa ile lokali spełnia określoną funkcję.

W oknie "Lokale w budynku" znajduje się lista tych lokali w budynk, które są odrębnymi nieruchomościami:

║│ ──────────────────────────── Lokale w budynku ──────────────────────────── │║

║│                 Nr lokalu Pow.uż.[m˛] Rodzaj     Ks.wiecz.                 │║

║│ ────────────────────────────────────────────────────────────────────────── │║

║│                         2          58 mieszkalny KW 27080                  │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

O każdym takim lokalu wyświetlane są następujące informacje:


Nr lokalu
-
numer lokalu w budynku,


Pow.uż.
-
powierzchnia użytkowa lokalu,


Rodzaj

-
rodzaj lokalu - możliwe 3 rodzaje:






 - mieszkalny,






 - garaż,






 - użytkowy,


Ks.wiecz.
-
numer księgi wieczystej lokalowej.

W oknach, w których wyświetlane są dane w postaci listy ("Adresy budynku" ,"Funkcje dodatkowe w budynku", "Lokale w budynku"), po ich uaktywnieniu możliwe jest przemieszczanie po liście, które realizuje się za pomocą klawiszy:


<>
-

przejście na następną pozycję listy,


<>
-

przejście na poprzednią pozycję listy,


<PgDown>
-
przejście na następną stronę listy,


<PgUp>
-
przejście na poprzednią stronę listy,


<Ctrl><PgDown> -
przejście na koniec listy,


<Ctrl><PgUp>    -
przejście na początek listy.

1st2nd3rd Szukanie w rejestrze budynków
W rejestrze budynków istnieje możliwość ustawienia się w dowolnym miejscu wg identyfikatorów ewidencyjnych tzn. wg numeru pozycji rejestrowej lub numru jednostki rejestrowej.

Wybór dokonuje się za pomocą klawiatury lub myszy:

PRIVATE 
Klawiatura
Mysz

<Ctrl><O> - wybór obrębu

<Ctrl><P> - wybór pozycji               rejestrowej w obrębie
- kliknąć kolejno: [?], Wybór, Obrębu lub Pozycji rejestrowej lub Jednostki rejestrowej lub Jednostki rejestrowej wg Kw

<Ctrl><J> - wybór jednostki             rejestrowej w pozycji rejestrowej

<Ctrl><K> - wybór jednostki  re​jestrowej w pozycji rejestrowej wg odpowiadającej jej księgi wieczystej
- kliknąć na nazwie okna za znakiem ":"



Poza tym możliwe jest przeszukiwanie rejestru budynków wg następujących kluczy:

PRIVATE 
Według:
Klawiatura
Mysz

podmiotu ewidencji

numeru działki, na której położony jest budynek
<Alt><O>

<Alt><N>
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, wg Podmiotu 
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Numeru działki

adresu budynku

numeru budynku


<Alt><A>

<Alt><B>


kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Adresu budynku
kliknąć kolejno: [?], Szukanie, Numeru budynku

W przypadku szukania wg numeru budynku system ustawia się dokładnie w jednym miejscu, na wybranym budynku. Podobnie przy szukaniu wg numeru działki system ustawi się dokładnie na jednej, wybranej działce i wyświetli listę budynków na tej działce. W pozostałych przypadkach system wybiera wszystkie te pozycje lub jednostki rejestrowe, które spełniają zadany warunek i umożliwia przeglądanie tylko tych pozycji. Na ekranie taka sytuacja jest sygnalizowana napisem w formie nazwy wybranego klucza przeszukiwania, umieszczonym na górnej ramce ograniczającej, z lewej jej strony.

System ustawia się w obrębie o najniższym numerze, na pierwszej pozycji rejestrowej spełniającej dany warunek, przy czym w nawiasach () we wszystkich trzech oknach wypisywana jest odpowiednio informacja, w ilu obrębach, w ilu pozycjach rejestrowych w obrębie, w ilu jednostkach rejestrowych w pozycji rejestrowej, znajdują się budynki spełniające warunek przeszukiwania. Za pomocą klawiszy <PgDown> i <PgUp> można przechodzić w każdym z okien po wybra​nych rekordach danych.

W celu przywrócenia stanu dostępności całej bazy rejestru budynków należy nacisnąć klawisz <F10>  lub <Esc>.
1st2nd4th Wypis z rejestru budynków
Wypis z rejestru budynków można stworzyć dla pozycji rejestrowej, dla jednostki rejestrowej lub dla wybranych budynków.

Aby utworzyć wypis z 

rejestru budynków dla
                          Mysz

 pozycji  rejestrowej

 jednostki  rejestrowej


kliknąć [?], Wypis, Pozycja rejestrowa

kliknąć [?], Wypis, Jednostka rejestroa



Po wygenerowaniu wypisu zostanie on wyświetlony na ekranie. Aby zrobić wydruk wypisu na drukarce, należy użyć klawisza <F7>.
Wykaz podmiotów
Wykaz podmiotów to zbiór wszystkich właścicieli, wieczystych użytkowników i samoistnych posiadaczy, czyli tych osób z bazy osób, które występują w rejestrze gruntów w pozycji rejestrowej. Opcja Przeglądania - Wykaz podmiotów, umożliwia uzyskać informację o stanie posiadania wybranej osoby w poszczególnych obrębach i w całej jednostce ewidencyjnej. Wykaz osób jest wyświetlany na ekranie w następujący sposób:

                                Wykaz podmiotów

╔═══════════════════════════════════════════════╦══════════════════════════════╗

║ Osoba                                         ║ Obr PozRej  Ch Udział        ║

╟───────────────────────────────────────────────╫──────────────────────────────╢

║ _░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░ ║   3 G.114   VŁ               ║

║ ARŁUKOWICZ WŁADYSŁAW                          ║   3 G.256   WŁ 1/2M1         ║

║ ARŁUKOWICZ ZOFIA                              ║   3 G.257   WU               ║

║ ARTEMNIAK ALINA                               ║   3 B.32    WŁ               ║

║ ARTEMNIAK EDWARD                              ║                              ║

║ ARTYSZUK ALEKSANDER                           ║                              ║

║ ARTYSZUK SABINA,ADELA                         ║                              ║

║ ATASZKIEWICZ ALICJA,MAŁGORZATA                ║                              ║

║ ATASZKIEWICZ KAZIMIERZ                        ║                              ║

║ ATROSZCZYK GENOWEFA                           ║                              ║

║ ATROSZCZYK GRAŻYNA                            ║                              ║

║ ATROSZCZYK MARIA,KRYSTYNA                     ║                              ║

║ ATROSZCZYK MARIAN,ZDZISŁAW                    ║                              ║

║ AUGUSIAK FELICJA                              ║                              ║

║ AUGUSIAK WACŁAW                               ║                              ║

╠═══════════════════ Adres ═════════════════════╣                              ║

║  Gm.: Ostróda                                 ║                              ║

║  Ul.: PAUZEŃSKA 20                            ║                              ║

║ Kod :         Msc.: Ostróda                   ║                              ║

╚═ F1 ‑ Help ═══════════════════════════════════╩══════════════════════════════╝

Lewa część ekranu to lista osób - podmiotów, przy czym u dołu ekranu wyświetlany jest adres osoby podświetlonej na liście. Lista może zawierać osoby fizyczne lub osoby prawne. Przełączenie z jednego rodzaju listy na drugi realizuje się za pomocą klawisza <Tab>. W prawej części ekranu znajduje się lista wszystkich pozycji rejestrowych w jednostce ewidencyjnej, w których występuje wybrana (podświetlona) osoba. Lista ta jest posortowana wg numeru obrębu i pozycji rejestrowej w obrębie. Dla każdego rekordu (linii) z tej listy wyświetlane są następujące pola (kolumny):


Obr

-
numer obrębu geodezyjnego,


PozRej

-
numer pozycji rejestrowej, przy czym





G.256 - oznacza 256 pozycję rejestrową w rejestrze gruntów, a B.32 - oznacza 32 pozycję rejestrową w rejestrze budynków,


Ch

-
charakter stanu własności:






VŁ - właściciel,






WŁ - współwłaściciel,






VU - wieczysty użytkownik,






WU - wieczysty współużytkownik,






VP - samoistny posiadacz,






WP - samoistny współposiadacz,


Udział

 -
wysokość udziału we współwłasności lub współużytkowaniu wieczystym.

W lewym oknie można się poruszać po liście osób:

PRIVATE 
Aby ustawić się na:
Klawiatura
Mysz

osobie następnej

osobie poprzedniej

następnej stronie wykazu

poprzedniej stronie wykazu

ostatniej osobie

pierwszej osobie

wybranej osobie
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown>
<Ctrl><PgUp>
naciskać kolejne litery szukanego nazwiska i imienia lub nazwy skróconej
kliknąć na wybranej osobie

Po wybraniu osoby z listy za pomocą klawisza <Enter> lub klikając dwukrotnie myszą na osobie, przechodzi się na okno prawe, w którym po liście pozycji rejestrowych porusza się podobnie jak po liście osób.

Jeżeli dana pozycja rejestrowa zostanie wybrana klawiszem <Enter> lub poprzez dwukrotne kliknięcie myszą, wtedy na ekranie zostanie wyświetlona cała pozycja rejestrowa.

Przykładowo, po wybraniu pierwszego rekordu z listy uzyska się obraz pozycji rejestrowej, w której wybrana osoba jest samodzielnym właścicielem: 

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗

║           Obręb :  3                                                         ║

║┌────────────  Pozycja rejestrowa :  G.114  ─────────────────────────────────┐║

║│Zm Wr TW Udział        Podmiot                        GR Dow.zm.            │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│      VŁ               ARŁUKOWICZ WŁADYSŁAW            7                    │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Natomiast po wybraniu drugiego rekordu na ekranie zostanie wyświetlona pozycja rejestrowa, w której ta sama osoba jest współwłaścicielem z innymi osobami:

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗

║           Obręb :  3                                                         ║

║┌────────────  Pozycja rejestrowa :  G.256  ─────────────────────────────────┐║

║│Zm Wr TW Udział        Podmiot                        GR Dow.zm.            │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│      WŁ 1/2M1         ARŁUKOWICZ WŁADYSŁAW            7                    │║

║│      WŁ 0/2M1         ARŁUKOWICZ ZOFIA                7                    │║

║│      WŁ 1/2M2         ARŁUKOWICZ ANDRZEJ              7                    │║

║│      WŁ 0/2M2         ARŁUKOWICZ ELŻBIETA             7                    │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

1st2nd5th Zestawienia w wykazie podmiotów

W opcji przeglądania wykazu podmiotów można utworzyć zestawienie wszystkich działek, dla których podmiotem jest określona osoba. Należy ustawić się na wybranej osobie z listy podmiotów i nacisnąć klawisz <F7> lub kliknąć myszą [?], Działki dla osoby. Na ekranie zostanie wyświetlona lista działek dla osoby oraz rozliczenie gruntów do celów podatkowych. Aby wydrukować to zestawienie na drukarce należy nacisnąć klawisz <F7>.
Kartoteka budynków
Kartoteka budynków to zbiór wszystkich budynków w jednostce rejestrowej, posortowany wg obrębów i wg identyfikatora budynku. Identyfikator budynku w obrębie ma postać:




 lllll/mmmmm;bbb,


gdzie:



lllll/mmmm
-
numer działki (licznik/mianownik), na której budynek został posadowiony,



bbb

-
numer kolejny budynku na działce.

Identyfikator ten zostaje raz nadany budynkowi i nie zmienia się mimo zmian w ewidencji gruntów.

Kartoteka budynków wyświetlana jest na ekranie w następujący sposób:

╔═══════════════════  Kartoteka budynków ‑ Ostróda  ═══════════════════════════╗

║         Obręb :    1                                                         ║

║  Budynek : 38/2;1            Jednostka rejestrowa : G.1‑1                    ║

║  Księga wiecz.:                        Nr działki : 38/2                     ║

║  Fun.podst:161‑Bud.miesz. rodź. stał. zamieszk.typu wielkom i miejsk.nowocz  ║

║  Il.lokali:    5  Il.kondyg.:  3.0         Rok   Dow.zmiany:                 ║

║    mieszk.:    3         Pow.[m˛]  Bud.  : 1975                              ║

║    garaże :    1  zab. :    120    Moder.:    0  Wartość:          [tys.zł]  ║

║     inne  :    1  użyt.:          0              Rejestr zab.:               ║

║  ─────── Miejscowość               Ulica                Nr         ────────  ║

║          Ostróda                   SAMULOWSKIEGO        13                   ║

║                                                                              ║

║  ────────────────── Wyposażenie techniczne ‑ instalacje ───────────────────  ║

║         Prąd : 1 ‑ z sieci      CO : 1 ‑ z sieci     Dźwig : 0‑nie ma        ║

║         Woda : 1 ‑ z sieci      CW : 0 ‑ nie ma    Telefon : 1‑jest          ║

║  Kanalizacja : 1 ‑ z sieci     Gaz : 1 ‑ z sieci                             ║

║  ──────────────── Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana ─────────────────  ║

║         Główna konstrukcja nośna (ściany,słupy,ramy) : 1 ‑ niepalne          ║

║         Stropy i ścianki działowe                    : 1 ‑ niepalne          ║

║         Konstrukcja i pokrycie dachu                 : 1 ‑ niepalne          ║

║  ─ Nr lokalu Pow.uż.[m˛] Rodzaj     Ks.Wiecz.  Dok.własności      Dow.zm.──  ║

║            2          48 mieszkalny KW17123                                  ║

║            4          25 użytkowy   KW19546                                  ║

║                                                                              ║

╚═ F1 ‑ Help ═══ Tab ═══ PgUp ═══ PgDn ═══ Ctrl PgUp ═══ Ctrl PgDn ════════════╝

Ekran jest podzielony na kilka okien: "Opis budynku", "Adresy budynku", "Wyposażenie techniczne ‑ instalacje", "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana", "Lokale w budynkach" oraz "Funkcje dodatkowe w budynku". Dwa ostatnie okna są wyświetlane wymiennie w dolnej części ekranu, przy czym wyświetlanie ich na przemian umożliwia klawisz <Tab>.

║  ────────────────────── Funkcje dodatkowe w budynku ───────────────────────  ║

║  121‑Bud. śr. i małych domów towarowych oraz sklepów i pkt‑ów usł         1  ║

║                                                                              ║

╚═ F1 ‑ Help ═══ Tab ═══ PgUp ═══ PgDn ═══ Ctrl PgUp ═══ Ctrl PgDn ════════════╝

Poszczególne pola Kartoteki budynków zawierają następujące informacje:

Okno "Opis budynku"

Obręb


-
numer (nazwa) obrębu geodezyjnego,


Nr budynku

-
identyfikator (numer) budynku,


Jednostka rejestrowa
-
jeżeli budynek nie jest odrębną nieruchomością - nr jednostki rejestrowej gruntowej, w której jest działka, na której leży budynek;






jeżeli budynek stanowi odrębną nieruchomość - numer jednostki rejestrowej budynkowej, w której jest dany budynek,


Księga wiecz.

-
księga wieczysta dla budynku będącego odrębną nieruchomością,


Fun.podst

-
kod określający rodzaj wg funkcji podstawowej; np. budynek mieszkalny:






161-Budynek mieszkalny stałego zamieszkania typu wielkomiejskiego i miejskiego nowoczesnego,


Il.lokali

-
liczba wszystkich lokali w budynku,


  mieszk.

-
liczba lokali mieszkalnych,


  garaże

-
liczba garaży,


  inne


-
liczba lokali o innym przeznaczeniu,


Il.kondyg.

-
liczba kondygnacji nadziemnych,


Pow.zab.

-
powierzchnia zabudowy w metrach,


    Użyt
.

-
powierzchnia użytkowa budynku w metrach,


Rok Bud.

-
rok zakończenia budowy budynku,


    Moder

-
rok zakończenia ostatniego kapitalnego remontu,


Wartość

-
wartość budynku,


Rejestr zab.

-
identyfikator z rejestru zabytków, jeżeli budynek jest zabytkiem,

Okno "Adresy budynku"
Położenie budynku opisane za pomocą dokładnego adresu lub kilku adresów z bazy adresowej. Dla przypomnienia, adres z bazy adresowej składa się z nazwy miejscowości (ze słownika miejscowości), nazwy skróconej ulicy (ze słownika ulic) i numeru kolejnego przy danej ulicy (ze słownika numerów kolejnych dla ulicy).

Okno "Wyposażenie techniczne ‑ instalacje"
Przy każdej z wymienionych instalacji (z wyjątkiem Dźwigu i Telefonu) występuje jeden z parametrów:



0
-
nie ma,



1
-
z sieci,



2
-
lokalna.

Okno "Charakterystyka konstrukcyjno‑budowlana" zawiera informacje o materiałach, z jakich wykonane są poszczególne elementy konstrukcyjne budynku:

Zgodnie z Rozporządzeniem jako rodzaj materiału rozróżnia się dwie wartości:




0
-
palne,




1
-
niepalne.

Dla nowych budynków możliwe jest wprowadzenie dla każdego elementu konstrukcji budynku klasę odporności pożarowej (wartości: A, B, C, D, E) zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 14 grudnia 1994 r., w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. nr 10, z dnia 8 lutego 1995 r.)

Okno "Lokale w budynkach"
Jest tu lista tych lokali w budynku, które są odrębnymi nieruchomościami:

O każdym takim lokalu wyświetlane są następujące informacje:


Nr lokalu
-
numer lokalu w budynku,


Pow.uż.
-
powierzchnia użytkowa lokalu,


Rodzaj

-
rodzaj lokalu; możliwe 3 rodzaje:






 - mieszkalny,






 - garaż,






 - użytkowy,


Ks.wiecz.
-
numer księgi wieczystej lokalowej.

Okno "Funkcje dodatkowe w budynku"
Kod funkcji jest nadawany zgodnie z Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych, natomiast Ile określa ile lokali spełnia określoną funkcję.

Okna: "Adresy budynku", "Lokale w budynku" i "Funkcje dodatkowe w budynku" zawierają dane wyświetlane w postaci listy, nie zawsze wyświetlanej w całości na podstawowym ekranie. Aby przeglądać całą listę należy dane okno uaktywnić:

PRIVATE 
Aby uaktywnić okno:
Klawiatura
Mysz

"Adresy budynku"

"Lokale w budynku"

"Funkcje dodatkowe w budynku"
<Ctrl><A>

<Ctrl><L>

<Ctrl><F>
kliknąć kolejno:[?], Prze​​​glądanie,Adresy budynku
kliknąć kolejno:[?], Prze​​​​glądanie,Lokale w budynku
kliknąć kolejno:[?], Prze​​​​glądanie,Funkcje dodatkowe w budynku

Po kolejnych budynkach w kartotece można się poruszać za pomocą klawiszy <PgUp> i <PgDown> lub klikając znaki  ( ( z prawej strony ekranu.

Można zmienić obręb geodezyjny, w którym chce się przeglądać kartotekę budynków:

PRIVATE 
Aby ustawić się na:
Klawiatura
Mysz

poprzednim obrębie

następnym obrębie

wybranym obrębie
<Ctrl><PgUp>

<Ctrl><PgDown>

<Ctrl><O>
kliknąć kolejno: [?], Obręb

Można również wyszukać budynek wg następujących kluczy:

PRIVATE 
Według:
Klawiatura
Mysz

numeru budynku

numeru działki, na której jest budynek

adresu budynku
<Alt><B>

<Alt><N>

<Alt><A>
kliknąć kolejno: [?],Szu​​​​kanie,wg Numeru budynku
kliknąć kolejno: [?],Szu​​​​kanie,wg Numeru działki
kliknąć kolejno: [?],Szu​​​​kanie,wg Adresu budynku


Lista władających
Lista władających to zbiór wszystkich władających działkami, czyli tych osób z bazy osób, które występują przy działce w rejestrze gruntów, w jednostce rejestrowej. Opcja Przeglądania - Lista władających, umożliwia uzyskać informację o tym, jakie działki w poszczególnych obrębach i w całej jednostce ewidencyjnej są we władaniu wybranej osoby. Lista władających jest wyświetlana na ekranie w następujący sposób:

                                Lista władających

╔═══════════════════════════════════════════════╦╦═════════════════════════════╗

║ Władający                                     ║║ Obr Działka    Ch Udział    ║

╟───────────────────────────────────────────────╢╟─────────────────────────────╢

║ _░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░ ║║   1‑154        WD 1/1       ║

║ BANK PEKAO SA AGENCJA OSTRÓDA                 ║║   1‑50/2       WD 1/1       ║

║ BAR BISTRO"  SC                               ║║   2‑6          WD 1/1       ║

║ BOBROWSKA AGNIESZKA                           ║║   2‑7          WD 1/1       ║

║ BOBROWSKI WALDEMAR                            ║║   4‑105/4      WD 0/1       ║

║ BUDIMEX‑ELTOR"  SA                            ║║   6‑10/2       WD 0/1       ║

║ BURSA SZKOLNA W OSTRÓDZIE                     ║║   6‑128        WD 0/1       ║

║ CECH RZEMIOSŁ RÓŻNYCH                         ║║   6‑76/2       WD 0/1       ║

║ CENTRALA NASIENNA" OLZNAS‑CN                  ║║   7‑111/1      WD 0/1       ║

║ CENTRALNY ZARZĄD SŁUŻBY WIĘZ.                 ║║   7‑113        WD 0/1       ║

║ CENTRUM KSZTAŁC.USTAWICZNEGO                  ║║   7‑49/2       WD 0/1       ║

║ DOM HARCERZA W OSTRÓDZIE                      ║║   7‑49/3       WD 0/1       ║

║ DYREKCJA OKRĘGOWA DRÓG PUBL.                  ║║   7‑99         WD 0/1       ║

║ EDAM" ART. MLECZARSKIE  SC                    ║║   8‑157/1      WD 1/1       ║

╚═══════════════════════════════════════════════╩╣   8‑257/5      ZA 1/1       ║

┌──────────────────── Adres ────────────────────┐║   8‑281/14     ZA 1/1       ║

│        WARSZAWSKA 89                          │║   9‑140        WD 0/1       ║

│        OLSZTYN                                │║   9‑60/3       WD 0/1       ║

│                                               │║  10‑196/2      ZA           ║

└─ F1 ‑ Help ───────────────────────────────────┘╚═════════════════════════════╝
Lewa część ekranu to lista osób władających, przy czym u dołu ekranu wyświetlany jest adres osoby podświetlonej na liście. Lista może zawierać osoby fizyczne lub osoby prawne. Przełączenie z jednego rodzaju listy na drugi realizuje się za pomocą klawisza <Tab>. W prawej części ekranu znajduje się lista wszystkich działek w jednostce ewidencyjnej, dla których władającym jest wybrana (podświetlona) osoba. Lista jest posortowana wg numeru obrębu i numeru działki w obrębie. Dla każdego rekordu (linii) z tej listy wyświetlane są następujące pola (kolumny):


Obr

-
numer obrębu geodezyjnego,


Działka
-
numer działki w obrębie,


Ch

-
charakter stanu władania:






WD - władający,






DZ - dzierżawca,






WZ - współdzierżawca,






UK - użytkownik,






WK - współużytkownik,






AD - administrator,






ZA - zarządca,






WA - współzarządca,






UD - użytkownik dożywotni,






PŁ - płatnik,






SC - spółka cywilna,


Udział

 -
wysokość udziału we władaniu

W lewym oknie można się poruszać po liście osób:

PRIVATE 
Aby ustawić się na: 
Klawiatura
Mysz

osobie następnej

osobie poprzedniej

następnej stronie wykazu

poprzedniej stronie wykazu

ostatniej osobie

pierwszej osobie

wybranej osobie
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown>
<Ctrl><PgUp>
naciskać kolejne litery szukanego nazwiska i imienia lub nazwy skróconej
kliknąć na wybranej osobie

Po wybraniu osoby z listy za pomocą klawisza <Enter> lub klikając dwukrotnie myszą na osobie, przechodzi się na okno prawe, w którym po liście działek można poruszać się podobnie jak po liście osób. 

W tym miejscu można również utworzyć zestawienie zawierające listę działek, będących we władaniu  osoby  wraz z rozliczeniem gruntów do celów podatkowych.

Skorowidz działek
Skorowidz działek to zbiór wszystkich działek ewidencyjnych, jakie kiedykolwiek wystąpiły w danej jednostce ewidencyjnej, od chwili prowadzenia części opisowej ewidencji gruntów za pomocą systemu EWOPIS. Wyświetlany jest na ekranie w po​staci listy działek dla wybranego obrębu, posortowanej wg numeru działki w obrębie:

       Obręb:   10‑                           

     ╔═══════  Skorowidz działek  ════════╗   

     ║ Działka    Nr jedn.rej. Dow.us.    ║   

     ╟────────────────────────────────────╢   

     ║ _░░░░░░░░░                         ║   

     ║ 19/1       G.55‑1                  ║   

     ║ 20/1       G.1‑1                   ║   

     ║ 20/6       G.59‑1                  ║   

     ║ 20/13      G.59‑1                  ║   

     ║ 20/16      G.216‑1                 ║   

     ║ 20/17      G.275‑1                 ║   

     ║ 20/18      G.285‑1                 ║   

     ║ 20/19      G.59‑10                 ║   

     ║ 20/20      G.279‑1                 ║   

     ║ 20/21      G.281‑1                 ║   

     ║ 20/22      G.280‑1                 ║   

     ║ 20/23      G.276‑1                 ║   

     ║ 20/24      G.278‑1                 ║   

     ║ 20/25      G.277‑1                 ║   

     ║ 20/26      G.282‑1                 ║   

     ╚════════════════════════════════════╝   

W górnej części ekranu po napisie "Obręb:" wyświetlany jest numer i nazwa wybranego ze słownika obrębu. Aby wybrać obręb, należy nacisnąć klawisz <F7> lub kliknąć myszą kolejno: [?], Wybór obrębu , a następnie podać numer obrębu ( można skorzystać ze słownika obrębów - klawisz <F2>).

Każdy rekord (linia) skorowidza działek zawiera w poszczególnych polach (kolumnach) następujące informacje:


Działka
-
numer działki,


Nr jedn.rej.
-
numer jednostki rejestrowej w rejestrze gruntów,


Dow.us.
-
dla działek już nie istniejących numer dowodu zmiany, którą dana działka została usunięta z jednostki rejestrowej,





dla działek aktualnych pole jest puste.

Po skorowidzu działek można się poruszać w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby ustawić się na:
Klawiatura
Mysz

działce następnej

działce poprzedniej

następnej stronie skorowidza

poprzedniej stronie skorowidza

ostatniej działce w obrębie

pierwszej działce w obrębie

wybranej działce w obrębie
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown>
<Ctrl><PgUp>
naciskać kolejne cyfry (znaki) numeru działki
kliknąć na wybranej działce

Zestawienia w skorowidzu działek

W opcji przegl
ądania skorowidza działek można wygenerować i wydrukować następujące zestawienia:

· wypis z ewidencji gruntów dla zaznaczonych działek,

· skrócony wypis z ewidencji gruntów dla zaznaczonych działek,

· listę działek z wybranego obrębu (nr działki, nr jednostki rejestrowej),

· wykaz działek dla obrębu (nr działki, pow działki w [m2]),

· wykaz działek dla gminy (nr działki, pow działki w [m2]),

· historia działki.

Wypis z rejestru gruntów dla wybranych działek realizuje się poprzez zaznaczenie klawiszem <Insert> tych działek, a następnie należy nacisnąć klawisz <F4> lub kliknąć myszą: [?], Drukuj, Wypis dla zaznaczonych działek. Jest to pełny wypis z rejestru gruntów, a wybrane działki wypisywane są w poszczególnych pozycjach rejestrowych (osobny wypis dla każdej pozycji rejestrowej).

Skrócony wypis z rejestru gruntów dla wybranych działek realizuje się poprzez zaznaczenie klawiszem <Insert> tych działek, a następnie należy nacisnąć klawisz <F5> lub kliknąć myszą: [?], Drukuj, Skrócony wypis dla zaznaczonych działek. Jest to skrócony wypis z rejestru gruntów, przy czym działki wypisywane są w kolejności takiej, w jakiej były zaznaczane klawiszem <Insert>. Przy każdej działce mogą być wypisane następujące dane: nr obrębu, nr jednostki rejestrowej, nr KW , właściciele (nazwa, charakter własności, udział), powierzchnia działki, użytki, położenie działki.

Aby stworzyć wydruk wszystkich działek w obrębie należy wybrać określony obręb, a następnie nacisnąć klawisze <Shift><F4> lub kliknąć myszą: [?], Drukuj, Skorowidz działek. Utworzone zestawienie jest dokładną kopią skorowidza, który jest wyświetlany na ekranie.

Wykazy działek dla obrębu i gminy tworzone są odpowiednio za pomocą klawiszy: <Ctrl><F4> i <Alt><F4> lub przez kliknięcie myszą : [?], Drukuj, Wykaz działek dla obrębu  i [?], Drukuj, Wykaz działek dla gminy. W obu przypadkach tworzony jest plik tekstowy zawierający dwie kolumny: nr działki (wraz z numerem obrębu) i powierzchnia ewidencyjna działki w m2 . Plik taki może być wykorzystany do porównania powierzchni geodezyjnej (baza EWMAPY) z powierzchnią ewidencyjną (baza EWOPIS).

Zestawienie historia działki tworzy się za pomocą klawisza <Alt><H> lub za pomocą myszy poprzez kolejne kliknięcie na: [?], Drukuj, Historia działki. Historia odzwierciedla, jaką zmianą geodezyjną w systemie EWOPIS działka została wprowadzona do danej jednostki rejestrowej, a jaką usunięta z jednostki.

Przykładowy wydruk wygląda następująco:

                      Historia działki 1-12
    dow_zm
      rejestr
    dow_us

  3/97

  15/97
  G.165-1

  G.100-1

  G.50-1
  3/97

  15/97



Informuje on, że działka 1-12 przeszła zmianą 3/97 z jednostki rejestrowej G.165-1 do jednostki rejestrowej G.100-1, a następnie zmianą 15/97 do jednostki G.50-1

Dla wszystkich zestawień, po ich wygenerowaniu do pliku tekstowego, są one wyświetlane na ekranie. Aby je wydrukować na drukarce, należy użyć klawisza <F7>.

2nd Aktualizacja danych ewidencyjnych
Aktualizacja danych ewidencyjnych może być dokonywana za pomocą dwóch opcji z menu głównego: Wprowadzanie zmian oraz Modyfikacja.

W obu opcjach w identyczny sposób dokonuje się modyfikacji danych. Różnica polega na tym, że w opcji Wprowadzanie zmian konieczne jest zarejestrowanie dokumentu zmiany w dzienniku zgłoszeń zmian, a następnie dopiero można aktualizować dane ewidencyjne. Natomiast opcja Modyfikacja umożliwia aktualizację podstawowych plików danych oraz słowników systemowych poza dziennikiem zgłoszeń zmian. 

W pierwszym przypadku dokonane zmiany są archiwizowane i w związku z tym będzie można w przyszłości odtworzyć wcześniejsze stany w ewidencji, natomiast zmiana dokonana w Modyfikacji nie będzie mogła być w przyszłości odtworzona.

Właściwe prowadzenie części opisowej ewidencji gruntów i budynków wymaga archiwizacji wprowadzanych zmian i w związku z tym aktualizacja danych ewidencyjnych powinna być realizowana za pomocą opcji Wprowadzanie zmian.

2nd1st Wprowadzanie zmian i dziennik zgłoszeń zmian
Wprowadzanie zmian do ewidencji gruntów i budynków dokonuje się w kilku etapach:

1. zarejestrowanie dokumentu zmiany w dzienniku zgłoszeń zmian,

2. wprowadzanie zmiany - modyfikacja danych ewidencyjnych, 

3. kontrola poprawności wprowadzenia zmiany,

4. akceptacja zmiany.

Etap 1. nie musi być dokonywany przez tę samą osobę, która później będzie wprowadzać zmianę do ewidencji. Rejestracja dokumentu zmiany w dzienniku zgłoszeń zmian może być dokonana w opcji Dziennik zgłoszeń zmian (tylko rejestracja dokumentu) lub w opcji Wprowadzanie zmian (przed operacją wprowadzania zmiany należy zarejestrować dokument zmiany, jeżeli wcześniej nie zostało to uczynione). W obu przypadkach identycznie wygląda obsługa dziennika zgłoszeń zmian.

Dziennik zgłoszeń zmian
Dziennik zgłoszeń zmian wyświetlany jest na ekranie w następujący sposób:

╔══════════════════════════ Dziennik zgłoszeń zmian  ══════════════════════════╗

║    Rok/Lp.    │  Data wpływu │  Sygnatura │    Osoba zgłaszająca zmianę      ║

║   ────────────┼──────────────┼────────────┼───────────────────────────────── ║

║   1997/323    │    02:04:97  │            │  NOT. ALINA SANECKA              ║

║   1997/324    │    03:04:97  │            │  SĄD REJONOWY                    ║

║  *1997/325    │    03:04:97  │            │  SĄD REJONOWY                    ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║  Opis dokumentu: POST. 4896/96 Z 24.02.1997 ‑ ZAŁ. KW                        ║

║═══════════════════════════════ Zmiana dotyczy ═══════════════════════════════║

║     osób                                        działek        budynków      ║

║  ────────────────────────────────────────────  ─────────────  ────────────── ║

║                                                 9‑179/3                      ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║═════════════════════════════ Wprowadzono zmiany ═════════════════════════════║

║ Identyfikator osoby: ADM                            Opis zmiany              ║

║ Data zmiany: 22:04:97                  zmiana właściciela w poz.rej G.1      ║

║ Numer obrębu:   9                                                            ║

║ Numer zmiany: 59/97                                                          ║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═══════════════════════════════════════════════════════════╝

Ekran jest podzielony na 3 okna. Okno pierwsze to kolejne pozycje dziennika zgłoszeń zmian, przy czym ostatnia linia w tym oknie (Opis dokumentu) jest uzupełnieniem podświetlonej pozycji z dziennika. Kolejne pola (kolumny) w dzienniku zgłoszeń zmian zawierają:


Rok/Lp



-
numer kolejny dziennika w roku,


Data wpływu


-
data wpływu (rejestrowania) dokumentu,


Sygnatura


-
sygnatura wpływającego dokumentu,


Osoba zgłaszająca zmianę
-
pole informujące, kto zgłasza zmianę; osoba musi znaleźć się w słowniku osób zgłaszających zmiany do ewidencji,


Opis dokumentu

-
pole znakowe na dowolny, szczegółowy opis dokumentu.

Jeżeli przy pozycji dziennika z lewej strony numeru kolejnego wyświetlany jest znak "*", oznacza to, że dana zmiana nie została jeszcze wprowadzona (zaakceptowana).

W drugim oknie "Zmiana dotyczy" może znajdować się dodatkowa informacja dla podświetlonej pozycji dziennika:


-
o osobach, których dotyczy zmiana w kolumnie osób,

-
o działkach, których dotyczy zmiana w kolumnie działek,


-
o budynkach, których dotyczy zmiana w kolumnie budynków.

Dopóki zmiana nie będzie zakończona (zaakceptowana), w opcji Przeglądanie, w rejestrze gruntów będzie wyświetlany stan poprzedni (przed zmianą), a osoby lub działki znajdujące się w oknie "Zmiana dotyczy", odpowiednio na liście osób lub działek, będą zaznaczone znakiem "*". Jest więc to informacja w rejestrze gruntów o tym, że jest już zgłoszona zmiana stanu ewidencji w zakresie podmiotu lub przedmiotu.

Trzecie okno "Wprowadzono zmiany" zawiera informacje o wprowadzeniu zmiany, podświetlanej w dzienniku: 


Identyfikator osoby
-
identyfikator systemowy osoby, która wprowadziła (zaakceptowała) zmianę,


Data zmiany

-
data wprowadzenia (zaakceptowania) zmiany do ewidencji,


Numer obrębu
-
numer obrębu, w którym wprowadzono zmianę,


Numer zmiany
-
numer kolejny zmiany w ramach obrębu.

Jeżeli zmiana nie jest zakończona (oznaczona "*") to pola Identyfikator osoby i Data zmiany są puste, natomiast Numer obrębu i Numer zmiany mogą być puste, jeżeli zmiana została tylko zarejestrowana w dzienniku lub może zawierać określone informacje, jeżeli rozpoczęto już dokonywanie zmiany w bazach danych.

Po dzienniku zgłoszonych zmian można poruszać się w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby ustawić się na:
Klawiatura
Mysz

następnym dokumencie 

poprzednim dokumencie

następnej stronie dziennika

poprzedniej stronie dziennika

ostatnim dokumencie

pierwszym dokumencie 

wybranym dokumencie
<>
<>

<PgDown>
<PgUp>
<Ctrl><PgDown>
<Ctrl><PgUp>

kliknąć na wybranym dokumencie

Poza tym można ustawić się na dokumencie zmiany spełniającym określony warunek. Dokonuje się tego za pomocą klawisza <F7> lub za pomocą myszy klikając kolejno: [?], Dziennik, Szukaj. Po takiej operacji na ekranie wyświetli się lista kluczy do wyszukania, które umożliwiają następujące wybory:

1. Wszystko

-
wszystkich dokumentów z dziennika,

2. Osoba

-
tych dokumentów, przy których w oknie "Zmiana dotyczy" na liście osób jest wpisana podana osoba,


3. Działka

-
tych dokumentów, przy których w oknie "Zmiana dotyczy" na liście działek jest wpisana dana działka,

4. Data wpływu
-
tych dokumentów, które wpłynęły do organu prowadzącego ewidencję w określonym dniu,


5. Osoba zgłaszająca zmianę
-
tych dokumentów, które zgłasza określona osoba,


6. Zmiany nie zakończone
-
tych zmian, które nie zostały zaakceptowane i w dzienniku zgłoszeń zmian oznaczone są "*"


7. Numer zmiany
-
tego dokumentu, na podstawie którego została wprowadzona określona zmiana w obrębie w danym roku.

Aktualizację dziennika zgłoszeń zmian można dokonać w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać dokument do dziennika

zmodyfikować zapis w dzienniku

zmodyfikować numer kolejny dziennika

zmodyfikować opis zatwierdzonej zmiany
<F9>

<F8>

<Shift><F8>
<Alt><F8>
kliknąć kolejno:

[?],Dziennik,Dopisz 
kliknąć kolejno:

[?],Dziennik, Modyfikuj
kliknąć kolejno:

[?],Dziennik, Modyf. NrZg

kliknąć kolejno:

[?],Dziennik, Modyfikuj opis zmiany

Przy dopisywaniu dokumentu do dziennika zgłoszeń zmian, system nadaje automatycznie numer kolejny w dzienniku, bez ingerencji użytkownika.

Po zarejestrowaniu dokumentu w dzienniku, użytkownik może wprowadzić dane o zmianie w oknie "Zmiana dotyczy". Przejście pomiędzy dziennikiem, kolumną osób, kolumną działek i kolumną budynków można dokonać za pomocą klawisza <Tab> lub za pomocą myszy klikając kolejno: [?], Dziennik, Zmiana okna.

Po ustawieniu się na określonej kolumnie można dokonać aktualizacji listy (osób, działek lub budynków) w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać osobę lub działkę do listy

zmodyfikować pozycję listy

usunąć pozycję z listy
<F9>

<F8>

<Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Dopisz
kliknąć kolejno:[?], Zmiany, Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?], Zmiany, Usuń

Przy aktualizacji listy osób, pole na liście jest kontrolowane ze słownikiem - bazą osób. 

Działka dopisywana do listy musi występować w aktualnym rejestrze gruntów. Należy ją pisać w formacie:





oooo-lllll/mmmm


gdzie:  oooo

- numer obrębu geodezyjnego




lllll/mmmm
- numer działki w obrębie.

Budynek dopisywany musi znajdować się w kartotece budynków i należy go pisać w formacie:





oooo-lllll/mmmm;bbb


gdzie:  oooo

- numer obrębu geodezyjnego




lllll/mmmm
- numer działki w obrębie, na której był 




zarejestrowany budynek.




bbb

- numer budynku na działce.

Wprowadzanie zmiany 
Jak już wcześniej zaznaczono, wprowadzenie zmiany do ewidencji musi być poprzedzone zarejestrowaniem dokumentu zmiany w dzienniku. Należy ustawić się w dzienniku na dokumencie zmiany, a następnie rozpocząć wprowadzanie zmiany.

PRIVATE 
Aby zainicjować wprowadzanie zmiany w: 
Klawiatura
Mysz

rejestrze gruntów

rejestrze budynków


<F6>

<F5>


kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Wprowadzenie w RG
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Wprowadzenie w RB


Po wykonaniu jednej z powyższych operacji, system przejdzie do okna "Wprowadzono zmiany" i zapyta o numer obrębu, w którym będzie wprowadzana zmiana. Po podaniu przez użytkownika numeru obrębu, zostanie zaproponowany przez system numer kolejny zmiany w obrębie, i jeżeli użytkownik zaakceptuje go klawiszem <Enter>, wtedy system wejdzie do rejestru gruntów (lub budynków) i ustawi się na pierwszej działce z listy działek w oknie "Zmiana dotyczy". Jeżeli lista będzie pusta, wtedy system ustawi się na pierwszej pozycji rejestrowej w podanym obrębie. Jednocześnie w prawym górnym rogu ekranu wyświetlana będzie informacja o rozpoczętej zmianie w postaci dwóch linii. Pierwsza linia to numer porządkowy z dziennika zgłoszeń zmian, natomiast druga linia to numer zmiany w obrębie.

Następnie należy aktualizować stan w ewidencji zgodnie z dokumentem zmiany, modyfikując zbiory danych zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale "Modyfikacja danych ewidencyjnych".

Wprowadzenie zmiany nie zmienia jeszcze stanu baz ewidencyjnych, a  wprowadzo​ny zmianą stan nowy jest widoczny tylko w opcji Wprowadzanie zmian. Jednocześnie stan poprzedni jest wyświetlany w tej opcji w kolorze czerwonym. 

W opcji Przeglądanie nadal pozostaje wyświetlany stan stary, przy czym działki i osoby, które zostały wprowadzone do okna "Zmiana dotyczy" w dzienniku zmian są wyróżnione znakiem "*".

Po wprowadzeniu zmiany należy powrócić do dziennika zgłoszeń zmian za pomocą klawisza <F10> lub <Esc>.

W dzienniku możliwe jest zrobienie wydruku kontrolnego, zawierającego informację o tym, co zostało zmienione w bazach danych wprowadzoną zmianą. Wydruk zmiany uzyskuje się po naciśnięciu klawiszy <Shift><F6> lub klikając myszą kolejno: [?], Zmiany, Wydruk.

Na podstawie wydruku zmiany osoba upoważniona (prawo A) decyduje o tym, czy dana zmiana ma być ostatecznie wprowadzona do zbiorów ewidencyjnych.

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

zatwierdzić zmianę

anulować zmianę


<Ctrl><F6>

<Alt><F6>


kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Zatwierdzenie

kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Anulowanie

Jeżeli zmiana zostanie anulowana, to wszystkie modyfikacje zbiorów danych wykonane tą zmianą zostaną anulowane, a z okna "Wprowadzono zmiany" zniknie również informacja o numerze obrębu i numerze kolejnym zmiany w obrębie. 

Po zatwierdzeniu zmiany użytkownik może w polu Opis zmiany , w trzech liniach po 35 znaków, opisać krótko zmianę. Wprowadzenie opisu można zakończyć klawiszami:

· 

<Ctrl><W> - zmiana zawartości pola Opis zmiany,
· 

<Esc> - wyjście bez zapisu nowej zawartości do pola Opis zmiany.
Zawartość pola Opis zmiany może być zmieniona w każdej chwili, po zatwierdzeniu zmiany. Wejście do edycji następuje po użyciu klawiszy <Alt><F8> lub za pomocą myszy klikając kolejno na [?], Dziennik, Modyf.opis zmiany.

2nd2nd Modyfikacja danych ewidencyjnych
Jak już wcześniej zaznaczono, modyfikacja danych ewidencyjnych może być dokonywana za pomocą dwóch opcji z menu głównego: Wprowadzanie zmian i Modyfikacja. W pierwszej opcji archiwizowane są niektóre dane ze stanu poprzedniego ewidencji, natomiast w drugiej nie ma archiwizacji stanu przed zmianą.

Czynności, jakie należy wykonać przed przystąpieniem do modyfikacji danych w opcji Wprowadzanie zmian zostały opisane w poprzednim rozdziale.

Aby przystąpić do modyfikacji danych w opcji Modyfikacja, należy wybrać z menu, jakie zostanie wyświetlone na ekranie po uruchomieniu tej opcji, określoną pozycję:

                         ╔════════════════ Modyfikacja ═════════════════╗   

                         ║                                              ║   

                         ║                                              ║   

                         ║            1. Słownik ulic                   ║   

                         ║            2. Słownik miejscowości           ║   

                         ║            3. Słownik adresów                ║   

                         ║            4. Słownik imion                  ║

                         ║            5. Słownik nazwisk                ║

                         ║            6. Słownik osób                   ║   

                         ║            7. Słownik obrębów                ║   

                         ║            8. Słownik użytków i klas         ║ 

                         ║            9. Słownik nazw użytków           ║

                         ║           10. Słownik KW                     ║

                         ║           11. Rejestr gruntów                ║   

                         ║           12. Rejestr budynków               ║   

                         ║           13. Kartoteka budynków             ║   

                         ║                                              ║   

                         ╚══════════════════════════════════════════════╝   

Jak widać z powyższego menu, modyfikacji podlegają nie tylko zbiory danych ewidencyjnych (pozycje:7-9), ale również słowniki systemowe (pozycje:1-6).

Aby określone dane w zbiorach mogły być modyfikowane, muszą być najpierw  wy​szu​kane i uaktywnione odpowiednie pozycje w tych plikach. Sposób poruszania się po zbiorach danych i uaktywniania różnych pozycji został opisany w rozdziałach "Słowniki systemowe" oraz "Przeglądanie danych ewidencyjnych". Dlatego przed przystąpieniem do modyfikacji danych należy zapoznać się z tymi rozdziałami.

W kolejnych podpunktach zostaną opisane zasady modyfikacji zarówno zbiorów podstawowych, jak również słowników.

2nd2nd1st Słowniki systemowe
Aktualizacja danych w słownikach może być dokonywana w opcji Modyfikacja po wybraniu określonego słownika. Natomiast w opcji Wprowadzanie zmian słowniki (z wyłączeniem słownika obrębów) mogą być aktualizowane po wcześniejszym uaktywnieniu odpowiedniego słownika poprzez naciśnięcie klawisza <F2> w polu, którego zawartość jest kontrolowana z tym słownikiem.

Większość słowników (słownik ulic, miejscowości, imion, obrębów, użytków) powinno być założonych przed rozpoczęciem prowadzenia części opisowej ewidencji za pomocą systemu EWOPIS. W trakcie wprowadzania zmian w ewidencji, powinny one być tylko sporadycznie aktualizowane, jeżeli wystąpi taka konieczność. W ten sposób znacznie zoptymalizuje się operacje wprowadzania zmian do ewidencji.

Sposób modyfikacji słowników różni się nieco dla poszczególnych grup (patrz rozdział "Słowniki systemowe").

Słowniki wchodzące w skład bazy osób tzn. słownik imion i słownik nazwisk mogą być tylko modyfikowane poprzez dopisywanie nowych rekordów lub usuwanie (odświetlanie) istniejącego rekordu. Aby dopisać nowy rekord do słownika, należy po wejściu do niego nacisnąć klawisz <F9> lub myszą kliknąć kolejno: [?], Zmiany, Dopisz. Usuwanie rekordu realizuje się za pomocą klawisza <Del> lub klikając kolejno: [?],Zmiany, Usuń. Za pomocą tej opcji można zażądać, aby ponownie wyświetlane były pozycje usunięte. Należy wcześniej wykonać opcję wyświetlania pozycji usuniętych (<Ctrl><Del>) i ustawić się na pozycji usuniętej (czerwonej).

Można również modyfikować te słowniki zmieniając zapis pozycji w zakresie rodzaju liter używając następujących  klawiszy:


<Ctrl><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w rekordzie ,


<Alt><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w całym pliku.

Sam słownik osób może być modyfikowany przy pomocy następujących operacji:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać osobę fizyczną

dopisać osobę prawną

zmodyfikować osobę

zmodyfikować adres 


<F9>

<Shift><F9>

<F8>
<Shift><F8>
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany
Dopisz osobę fizyczną
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany
Dopisz osobę prawną
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany
Modyfikuj
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany
Modyfikuj adres

Słowniki bazy adresowej (słownik miejscowości, ulic, adresów) oraz słowniki obrębów i użytków modyfikuje się w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura      
Mysz

dopisać nowy rekord do słownika

zmodyfikować podświetlony rekord

zamienić w podświetlanym rekordzie  wszystkie litery na duże

zamienić w całym słowniku  wszystkie litery na duże

usunąć podświetlony rekord


<F9>

<F8>

<Ctrl><F8>

<Alt><F8>

<Del>
Kliknąć kolejno: [?], Zmiany, Dopisz
Kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Zmień w rekordzie małe na duże litery

kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Zmień w słowniku małe na duże litery

kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Usuń



Za pomocą opcji usuwania podświetlonego rekordu można zażądać, aby ponownie wyświetlane były pozycje usunięte. Należy wcześniej wykonać opcję wyświetlania pozycji usuniętych (<Ctrl><Del>) i ustawić się na pozycji usuniętej (czerwonej).

Można również modyfikować te słowniki zmieniając zapis pozycji w zakresie rodzaju liter używając następujących  klawiszy:


<Ctrl><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w rekordzie ,


<Alt><F8>
-
zmiana wszystkich liter na duże w całym pliku.

Rejestr gruntów
Rejestr gruntów jest podstawowym zbiorem ewidencji gruntów i budynków. Będąc w rejestrze gruntów użytkownik może aktualizować dane zarówno o podmiocie ewidencji w pozycji rejestrowej, jak i o przedmiocie, czyli wszystkie dane o działkach, budynkach i lokalach, będących samodzielnymi nieruchomościami.

Poniżej zostaną opisane sposoby aktualizacji poszczególnych elementów rejestru gruntów tzn. :


- 
pozycji rejestrowej,


-
jednostki rejestrowej,


-
kartoteki budynku.

Pozycja rejestrowa
Aby zmodyfikować pozycję rejestrową, należy najpierw ją uaktywnić, a następnie można modyfikować, dopisywać lub usuwać rekordy z pozycji rejestrowej w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

Dopisać rekord (osobę) do pozycji rejestrowej

Zmodyfikować rekord (linię) w pozycji rejestrowej

usunąć rekord (linię) z pozycji rejestrowej
<F9>

<F8>
<Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany
Dopisz
kliknąć kolejno:[?],Zmiany
Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?],Zmiany
Usuń

W trakcie dopisywania i modyfikacji rekordu (linii) w pozycji rejestrowej, edycji mogą podlegać wszystkie pola (kolumny), przy czym muszą być zachowane pewne zasady przy aktualizacji poszczególnych pól.


Wr
-
wyróżnik osoby wprowadza się przy każdej osobie, dla której będzie wprowadzany również Udział. Jeżeli do danego udziału, chce się przyporządkować kilka osób, (np.małżeńska wspólność ustawowa), należy dla każdej z tych osób wprowadzić ten sam wyróżnik (tę samą liczbę kolejną), a udział jest tylko przy jednej z nich; 


TW
-
w to pole znakowe można wprowadzić następujące wartości:





VŁ - właściciel,





WŁ - współwłaściciel,





VU - wieczysty użytkownik,





WU - wieczysty współużytkownik,





VP - samoistny posiadacz,





WP - samoistny współposiadacz;


Podmiot -
to pole znakowe kontrolowane jest z bazą osób;




należy wprowadzać Nazwę skróconą dla osób prawnych lub Nazwisko, Imię_1, Imię_2 dla osób fizycznych; jeżeli osoby nie ma w bazie osób, należy ją dopisać zgodnie z tym, co opisano w rozdziale dotyczącym modyfikacji słowników, a następnie wprowadzić w pole Podmiot;


GR
-
grupa rejestrowa zgodna z Rozporządzeniem




pole numeryczne; dopuszczalne wartości 1-11.

Jeżeli modyfikacja pozycji rejestrowej miała miejsce w opcji Wprowadzanie zmian, to w przypadku modyfikacji lub usunięcia rekordu z pozycji rejestrowej, rekord ten zostanie wyświetlony na czerwono, a w dodatkowe pole (kolumnę) Dow.us. zostanie wprowadzony numer zmiany, którą ta operacja została wykonana.

Przy dopisywaniu lub modyfikacji rekordu do pozycji rejestrowej, w pole Dow.zm. w nowym rekordzie zostaje wprowadzony numer zmiany, którą ten rekord został dopisany do pozycji rejestrowej.

Aby dopisać nową pozycję rejestrową, należy po wejściu do rejestru gruntów ustawić się na oknie "Pozycja rejestrowa", a następnie nacisnąć klawisz <F9>-dopisywa​nie, bądź za pomocą myszy klikając kolejno: [?], Zmiany, nowa pozycja rejestrowa. System zapyta "Czy założyć nową pozycję rejestrową" i po pozytywnej odpowiedzi założy pozycję rejestrową z kolejnym numerem w obrębie oraz uaktywni ją. Wtedy należy postępować podobnie jak w modyfikacji pozycji rejestrowej, tzn. dopisywać, modyfikować lub usuwać rekordy w pozycji rejestrowej.

Pozycja rejestrowa, na której jest ustawiony kursor może być usunięta za pomocą klawisza <Del> lub poprzez kliknięcie kolejno: [?],Zmiany,Usuń pozycję rejestrową.

System pozwala usunąć tylko tą pozycję rejestrową, w której nie występują żadne osoby (aktualne i archiwalne).

Numer usuniętej przez system pozycji rejestrowej będzie w przyszłości wykorzyst​any przy tworzeniu nowej pozycji rejestrowej.

Jednostka rejestrowa
Aktualizację danych w jednostce rejestrowej można dokonywać w opcjach Modyfikacja lub Wprowadzanie zmian wybranych z menu głównego. Może obejmować ona aktualizację listy działek wchodzących w skład jednostki rejestrowej (dopisywanie, usuwanie działek) oraz aktualizację danych o działkach, które już znajdują się w danej jednostce rejestrowej.

Przed przystąpieniem do aktualizacji jednostki rejestrowej należy ją uaktywnić, a następnie można aktualizować dane.

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać działkę do jednostki rejestrowej

dopisać działkę ze skopiowaniem wszystkich danych o działce z działki wybranej

zmodyfikować dane o dział​ce

usunąć działkę z jednostki rejestrowej

przenieść działkę do innej jednostki rejestrowej


<F9>

ustawić się na działce, której dane mają być skopiowane

<Shift><F9>

<F8>
<Del>
<F6>


kliknąć kolejno:

[?],Zmiany,Dopisz
kliknąć na działce,której dane mają być skopiowane,

kliknąć :[?],Zmiany, Skopiuj
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Modyfikuj
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany,Usuń
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany,Przenieś


ściągnąć do jednostki rejestrowej działkę z innej jednostki
<Shift><F6>
kliknąć kolejno:

[?],Zmiany
Ściągnij

Opcje dopisywania działki i dopisywania działki ze skopiowaniem danych umożliwiają dopisanie numeru działki do listy działek i równocześnie wprowadzenie wszystkich danych w oknie "Opis działki".

Aby wprowadzić lub zmodyfikować dane o działce w pozostałych oknach jednostki rejestrowej, należy dane okno uaktywnić.

W przypadku okna "Opis działki" uaktywnienie go jest równoznaczne z rozpoczę​ciem edycji okna (pojawia się na ekranie pulsujący kursor). W pozostałych oknach dane dotyczące działki są wyświetlane w postaci listy, dlatego, aby móc aktualizować w nich dane należy po uaktywnieniu okna wykonać jedną z następu​jących operacji:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura      
Mysz         

dopisać nowy rekord do listy w oknie

zmodyfikować rekord z listy w oknie 

usunąć rekord z listy w oknie
<F9>

<F8>
<Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Dopisz
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Usuń

Po zaktualizowaniu list w oknie, należy wyjść z okna za pomocą klawisza <Esc>.

W oknie "Budynki na działce" aktualizację dokonuje się w nieco inny sposób.

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać nowy budynek na działce


<F9>


kliknąć kolejno:

[?],Budynki na działce, Dopisz

usunąć budynek z działki

przenieść wybrany budynek na inną działkę

przenieść wszystkie budynki z działki na inną działkę


<Del>

<F7>

<Ctrl><F7>

kliknąć kolejno:

[?],Budynki na działce, Usuń
kliknąć kolejno:

[?],Budynki na działce, Przenieś
kliknąć kolejno:

[?],Budynki na działce, Przenieś wszystkie

W przypadku operacji dopisywania nowego budynku na działce, system przechodzi od razu do kartoteki budynku, po wypełnieniu której budynek zostanie dopisany do listy budynków na działce. Wprowadzenie danych do kartoteki budynku zostało opisane w dalszej części bieżącego punktu.

Jeżeli aktualizacja jednostki rejestrowej ma miejsce w opcji Wprowadzanie zmian, to w jednostce rejestrowej widoczne jest dodatkowe okno :

╠═ KW 61          Jednostka rejestrowa : G.1‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Z Działka      Pow.[ha] Dw.zm.dz Z jedn. rej. Dow.zm.  Do jedn.rej. Dow.us. │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│  38/2           0.3213               G.10-1   11/97                        │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

Zawiera ono informacje o tym, jakim zmianom podlegały działki znadujące się w jednostce rejestrowej.

Jeżeli aktualizacja jednostki rejestrowej w opcji Wprowadzanie zmian polegała na operacji: usunięcie działki, przeniesienie działki do innej jednostki rejestrowej, ściągnięcie działki do jednostki rejestrowej lub modyfikacji danych o działce w oknie "Opis działki", poprzedni zapis działki zostanie wyświetlony na czerwono, a w polu Dow.us. zostanie wprowadzony numer zmiany, którą ta operacja została wykonana. Do​datko​wo dla opcji przeniesienie działki do innej jednostki rejestrowej i ściągnięcie działki do jednostki rejestrowej, jest wyświetlany przy działce przed zmianą 

(wyświetlanej na czerwono) numer jednostki rejestrowej, do której działka została przeniesiona (pole Do jedn.rej.) i numer zmiany, którą ta operacja została dokonana (pole Dow.us.).

Natomiast w nowym miejscu, do którego działka została przeniesiona, wyświetlana jest informacja o tym, z jakiej jednostki rejestrowej ją przeniesiono (pole Z jedn. rej.) i odpowiadający tej operacji numer zmiany ( pole Dow.zm.). 

Aby dopisać nową jednostkę rejestrową dla danej pozycji rejestrowej, należy po wejściu do rejestru gruntów ustawić się na oknie "Jednostka rejestrowa" w okre​ślonej pozycji rejestrowej, a następnie nacisnąć klawisz <F9>-dopi​sy​wa​nie, bądź za pomocą myszy klikając kolejno: [?], Zmiany, nowa jednostka rejestrowa. System zapyta "Czy założyć nową jednostkę rejestrową" i po uzyskaniu pozytywnej odpowiedzi założy jednostkę rejestrową z kolejnym numerem w danej pozycji rejestrowej. Jednostka ta jest równocześnie jest przez system uaktywniona i możliwe jest  wprowadzanie kolejnych działek wraz z wszystkimi informacjami w poszczególnych oknach, zgodnie z tym co opisano wyżej.

Dla każdej jednostki rejestrowej można dopisać odpowiadający jej numer księgi wieczystej, z lewej strony nazwy okna. Należy ustawić się na określonej jednostce rejestrowej, a następnie nacisnąć klawisz <F8>. System umożliwia wprowadzenie w tym miejscu tylko takiego KW, które występuje przy działce w jednostce rejestrowej lub pole może pozostać puste.

Jednostka rejestrowa, na której jest ustawiony kursor może być usunięta za pomocą klawisza <Del> lub poprzez kliknięcie kolejno: [?],Zmiany,Usuń jednostkę rejestrową. System pozwala usunąć tylko taką jednostkę rejestrową, w której nie występują żadne działki (aktualne i archiwalne).

Numer usuniętej przez system jednostki rejestrowej będzie w przyszłości wykorzysta​ny przy tworzeniu nowej jednostki rejestrowej.

Kartoteka budynku
Kartoteka budynku może być aktualizowana w rejestrze gruntów po uprzednim przejściu do jednostki rejestrowej, ustawieniu się na określonej działce, uaktywnieniu okna "Budynki na działce" i ustawieniu się na budynku, którego kartoteka ma podlegać aktualizacji.

Następnie należy wyświetlić kartotekę budynku naciskając klawisz <Enter> lub myszą klikając kolejno : [?], Budynek, Kartoteka.

Modyfikację danych w kartotece można dokonać w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby zmodyfikować:
Klawiatura
Mysz

opis budynku

dane w oknie "Wyposażenie techniczne"

dane w oknie "Charakte​ry​sty​ka konstruk​cyjno-budowlana"

dane w oknie "Adresy budynku":

   - dopisanie adresu

   - modyfikacja adresu

   - usuwanie adresu



<F8>
<Ctrl><W>

<Ctrl><C>

<Ctrl><A>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>


kliknąć kolejno:[?], Zmiany, Opis budynku
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Wyposażenie te​chni​czne 

kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Ch-ka konstruk​cyjno-budowlana
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Adresy budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń


dane w oknie "Funkcje budynku"

     - dopisywanie funkcji

     - modyfikacja funkcji

     - usuwanie funkcji

dane w oknie "Lokale w budynku"

     - dopisywanie lokalu

     - modyfikacja lokalu

     - usuwanie lokalu
<Ctrl><F>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>

<Ctrl><L>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Funkcje budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Lokale

w budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć:[?],Zmiany, Usuń

Z kartoteki budynku wychodzi się do okna z listą budynków na działce za pomocą klawisza <Esc>.

2nd2nd2nd Rejestr budynków
Rejestr budynków jest zbiorem wszystkich budynków, które stanowią odrębną od gruntu nieruchomość. Będąc w rejestrze budynków użytkownik może aktualizować dane zarówno o właścicielach budynków w pozycji rejestrowej, jak i o budynkach i lokalach, będących samodzielnymi nieruchomościami.

Pozycja rejestrowa jest aktualizowana wg takich samych zasad jak pozycja rejestrowa w rejestrze gruntów, dlatego w zakresie tego tematu odsyłamy użytkownika do rozdziału poprzedniego. Poniżej zostaną opisane sposoby aktualizacji pozostałych elementów rejestru budynków tzn. :


-
jednostki rejestrowej,


-
kartoteki budynku.

Jednostka rejestrowa
Aktualizację danych w jednostce rejestrowej można dokonywać w opcjach Modyfikacja lub Wprowadzanie zmian wybranych z menu głównego. Może obejmować ona aktualizację listy budynków wchodzących w skład jednostki rejestrowej (przenoszenie, usuwanie budynków) oraz aktualizację danych w kartotece budynków, znajdujących się w danej jednostce rejestrowej.

Przed przystąpieniem do aktualizacji jednostki rejestrowej należy ją uaktywnić, a następnie można aktualizować dane.

PRIVATE 
Aby: 
Klawiatura
Mysz

przenieść wybrany budynek do innej jednostki rejestrowej

ściągnąć budynek z innej jednostki rejestrowej

usunąć budynek z jednostki rejestrowej
<F6>

<Shift><F6>

<Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany, Przenieś,

kliknąć kolejno:[?],

Zmiany, Ściągnij
kliknąć kolejno:[?],
Zmiany, Usuń

Jeżeli aktualizacja jednostki rejestrowej ma miejsce w opcji Wprowadzanie zmian to w jednostce rejestrowej widoczne jest dodatkowe okno :

╠═ KW 61          Jednostka rejestrowa : B.1‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│ Nr budynku     Nr działki RB_z         Dow_zm   RB_do        Dow_us        │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│ 38/2;1         38/2                                                        │║

║│ 38/2;2         38/2                                                        │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Zawiera ono informacje o tym, jakim zmianom podlegały budynki znajdujące się w jednostce rejestrowej.


RB_z

-
numer rejestru budynków, z którego budynek został przeniesiony,

        Dow_zm.

-
numer dowodu zmiany, na podstawie którego dokonano zmiany,


RB_do

-
numer rejestru budynków, do którego przeniesiono budynek,


Dow_us.
-
numer dowodu zmiany, na podstawie którego usunięto lub przeniesiono budynek do innego rejestru.

Aby dopisać nową jednostkę rejestrową dla danej pozycji rejestrowej, należy po wejściu do rejestru budynków ustawić się na oknie "Jednostka rejestrowa" w okre​ślonej pozycji rejestrowej, a następnie nacisnąć klawisz <F9>-dopi​sy​wa​nie, bądź za pomocą myszy klikając kolejno: [?], Zmiany, nowa jednostka rejestrowa. System zapyta "Czy założyć nową jednostkę rejestrową" i po uzyskaniu pozytywnej odpowiedzi założy jednostkę rejestrową z kolejnym numerem w danej pozycji rejestrowej oraz uaktywni ją. Następnie można ściągnąć do jednostki rejestrowej odpowiednie budynki.

Dla każdej jednostki rejestrowej można dopisać odpowiadający jej numer księgi wieczystej, z lewej strony nazwy okna. Należy ustawić się na określonej jednostce rejestrowej, a następnie nacisnąć klawisz <F8>. System umożliwia wprowadzenie w tym miejscu tylko takiego numeru księgi wieczystej, który występuje przy budynku w jednostce rejestrowej lub pole może pozostać puste.

Kartoteka budynku
Kartoteka budynku może być aktualizowana w rejestrze budynków po uprzednim przejściu do jednostki rejestrowej i ustawieniu się na określonym budynku.

Następnie należy wyświetlić kartotekę budynku naciskając klawisz <Enter> lub myszą klikając kolejno : [?], Budynek, Kartoteka.

Modyfikację danych w kartotece można dokonać w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby zmodyfikować:
Klawiatura
Mysz

opis budynku

dane w oknie "Wyposażenie techniczne"

dane w oknie "Charakte​ry​sty​ka konstruk​cyjno-budowlana"
<F8>
<Ctrl><W>

<Ctrl><C>
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Opis budynku
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Wyposażenie te​chni​czne 

kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Ch-ka konstruk​cyjno-budowlana



dane w oknie "Adresy budynku":

   - dopisanie adresu

   - modyfikacja adresu

   - usuwanie adresu

dane w oknie "Funkcje budynku"

     - dopisywanie funkcji

     - modyfikacja funkcji

     - usuwanie funkcji
<Ctrl><A>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>

<Ctrl><F>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Adresy budynku

kliknąć:[?],Zmiany,Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Funkcje budynku

kliknąć:[?],Zmiany,Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń

dane w oknie "Lokale w budynku"

     - dopisywanie lokalu

     - modyfikacja lokalu

     - usuwanie lokalu
<Ctrl><L>

 - <F9>

 - <F8>
 - <Del>
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Lokale w budynku

kliknąć:[?],Zmiany,Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć:[?],Zmiany, Usuń

Z kartoteki budynku wychodzi się do okna z listą budynków na działce za pomocą klawisza <Esc>.

2nd2nd3rd Kartoteka budynków
Kartoteka budynków jest automatycznie aktualizowana w trakcie aktualizacji danych o budynkach w rejestrze gruntów lub w rejestrze budynków, co opisano w punktach poprzednich. Oprócz tego może być ona tworzona lub modyfiko​wana w opcji Modyfikacja z menu głównego.

W drugim przypadku aktualizację kartoteki budynków dokonuje się w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby: 
Klawiatura
Mysz

dopisać nowy budynek do kartoteki

zmodyfikować wybrany budynek w kartotece 

usuń wybrany budynek z kartoteki

zmiana działki, na której znajduje się budynek


<F9>

<F8>
<Del>

<Ctrl><N>
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Dopisz
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Usuń

kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Zmiana działki

W trakcie wprowadzania danych o budynku na ekranie jest wyświetlany numer jednostki rejestrowej, ale pole to nie podlega edycji. Jest ono automatycznie aktualizowane przez system po wprowadzeniu identyfikatora budynku lub numeru działki w sposób następujący:

-
jeżeli wprowadzany budynek jest odrębną nieruchomością, to w pole Jednostka rejestrowa zostanie wprowadzony numer jednostki rejestrowej z rejestru budynków, w którym jest dany budynek,

-
jeżeli wprowadzany budynek nie jest odrębną nieruchomością, to w pole Jednostka rejestrowa zostanie wprowadzony numer jednostki rejestrowej z rejestru gruntów, w której znajduje się działka, z położonym na niej budynkiem.

Niektóre dane o budynku są zawarte w oknach w formie list (okna: "Adresy budynku", "Funkcje dodatkowe w budynku" i "Lokale w budynku"). Dla założonego już budynku można przeprowadzić aktualizację danych w tych oknach w sposób następujący:

PRIVATE 
Aby zmodyfikować:
Klawiatura
Mysz

dane w oknie "Adresy budynku":

   - dopisanie adresu

   - modyfikacja adresu

   - usunięcie adresu

dane w oknie "Funkcje budynku"

     - dopisywanie funkcji

     - modyfikacja funkcji

     - usunięcie funkcji


<Ctrl><A>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>
<Ctrl><F>

 - <F9>

 - <F8>

 - <Del>


kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Adresy budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Funkcje budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj

kliknąć:[?],Zmiany, Usuń



dane w oknie "Lokale w budynku"

     - dopisywanie lokalu

     - modyfikacja lokalu

     - usunięcie lokalu



<Ctrl><L>

 - <F9>

 - <F8>
 - <Del>
kliknąć kolejno:[?], Zmiany,Lokale

w budynku

kliknąć:[?],Zmiany,
Dopisz
kliknąć:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć:[?],Zmiany, Usuń

Zestawienia
Opcja ta służy do wygenerowania i wydrukowania zestawień z danymi z baz ewidencji gruntów i budynków. Tworzenie każdego zestawienia odbywa się w oparciu o plik tekstowy tzw. wzorzec do wydruku. Wzorzec to "pusty formularz", którego rubryki są w trakcie tworzenia zestawienia, wypełniane przez system treścią z baz danych ewidencji gruntów i budynków. Wzorce do poszczególnych zestawień są dostarczane użytkownikowi programu wraz z programem instalacyjnym. Użytkownik może modyfikować wzorzec za pomocą dowolnego edytora tekstowego, uzyskując własny "formularz" danego zestawienia.

Wszystkie zestawienia i wydruki w programie nie są drukowane bezpośrednio na dru​karce, ale są generowane do plików tekstowych. Gdy program zakończy proces two​rzenia zestawienia, na ekra​nie zosta​nie wyświetlony powstały plik tekstowy. W gór​nej części ekranu znajduje się nazwa tego pliku. Użytkownik może prze​glą​dać wyświetlony plik używając klawiszy <> i <> oraz <PgUp> i <PgDn>. Natomiast wysłanie pliku do drukowania na drukarce realizuje się za pomocą klawisza <F7>.

Niektóre zestawienia są tworzone w rejestrze gruntów np. zestawienia gruntów dla obrębu, pozycji rejestrowej lub jednostki rejestrowej (patrz rozdział III.1.1.6).

Pozostałe zestawienia można tworzyć i drukować po wybraniu opcji Zestawienia z menu głównego. W opcji tej zestawienia zostały podzielone na 3 grupy (3 opcje w menu Zestawienia):




1. Wykazy




2. Wypisy




3. Słowniki

2nd3rd Wykazy

Wykazy są zestawieniami syntetycznymi z ewidencji gruntów i budynków. Program umożliwia wygenerowanie następujących wykazów:



1. Wykaz gruntów



2. Wykaz budynków stanowiących odrębną nieruchomość



3. Wykaz budynków pozostałych.



4. Wykaz podmiotów



5. Wykaz władających

W wykazie gruntów sumowane są powierzchnie poszczególnych użytków gruntowych i zestawiane w jednostce ewidencyjnej lub w obrębie (wybór należy do operatora) wg grup i podgrup rejestrowych. Wykaz ten jest tworzony w postaci wydruku i w formie pliku tekstowego, na podstawie którego można utworzyć pełny wykaz gruntów zgodny z wymogami GUGiK i ewentualnie sumaryczny wykaz gruntów dla wielu jednostek ewidencyjnych.
Pełny wykaz gruntów zgodny z wymogami GUGiK lub sumaryczny wykaz gruntów dla wielu jednostek ewidencyjnych tworzy się za pomocą dodatkowego programu wg.exe,  który jest przekazywany użytkownikowi wraz z systemem EWOPIS. Wykazy te są tworzone wg wzorców: wg.maz (w standardzie Mazovia) i wg.lat (w standardzie Latin2).

Proponujemy założenie dodatkowego podkatalogu w katalogu głównym systemu EWOPIS. Do tego podkatalogu należy wkopiować program wg.exe oraz pliki wzorców.

Pełny wykaz gruntów tworzy się wg następujących kroków:

a/
uruchomienie opcji: Zestawienia, Wykazy, Gruntów, dla Gminy w systemie EWOPIS; opcja ta utworzy w podkatalogu wydruków plik z wykazem o nazwie nnnnnnn.$$$, gdzie nnnnnnn to nr statystyczny jednostki ewidencyjnej,

b/
przekopiowanie plików wykazów dla jednostek ewidencyjnych do podkatalogu, w którym znajduje się program wg.exe  i wzorzec wg.***,

c/
uruchomienie programu wg.exe z dwoma parametrami:


parametr pierwszy informuje, wg którego wzorca robić zestawienie (lat lub maz),


parametr drugi to nazwa pliku utworzonego przez EWOPIS dla gminy, wg którego ma zostać wygenerowany wykaz gruntów; jeżeli drugi parametr nie zostanie podany, to będzie tworzony sumaryczny wykaz gruntów dla wszystkich plików nnnnnnn.$$$ znajdujących się w katalogu, w którym został uruchomiony program rg.exe ,


np.

wg.exe lat 1234567.$$$



generuje się wykaz gruntów w standardzie Latin2 dla gminy o numerze statystycznym 1234567




wg.exe maz



generuje się sumaryczny wykaz gruntów w standardzie Mazovia dla wszystkich plików z rozszerzeniem nazwy .$$$, znajdujących się w podkatalogu.

Kolejne wykazy dotyczą budynków i zawierają informację o sumie budynków w jednostce ewidencyjnej, zestawionej wg rodzajów i równocześnie wg grup oraz podgrup rejestrowych.

2nd4th Wypisy

Wypisy z rejestrów gruntów i budynków dla pojedynczych pozycji (działek, jednostek, budynków) powinny być tworzone przede wszystkim w rejestrach gruntów i budynków, ewentualnie w skorowidzu działek. Opcja wypisów w Zestawieniach służy do tworzenia wypisów zagregowanych tzn. np. do zrobienia papierowej kopii fragmentu rejestru (od jednostki rejestrowej do jednostki).

 Program proponuje następujące wypisy:



1. Wypis z rejestru gruntów



2. Wypis z rejestru budynków



3. Wypis z kartoteki budynków



4. Wypis wyodrębnionych nieruchomości lokalowych

Wypis z rejestru gruntów zawiera informację o podmiocie ewidencji, czyli wydruk pozycji rejestrowej oraz informację o przedmiocie ewidencji, czyli wydruk jednostki rejestrowej (jednostek rejestrowych). Wydruk pozycji rejestrowej zawiera pełną informację zawartą  w rejestrze gruntów. W jednostce rejestrowej drukowane są dla każdej działki w wypisie następujące informacje:


-
arkusz mapy, na którym leży działka,


-
adres lub położenie działki w formie opisowej,


-
powierzchnia ewidencyjna działki w hektarach,


-
informacja czy działka jest zabudowana; T-tak, N-nie,


-
numer księgi wieczystej działki,


-
lista użytków wraz z powierzchnią każdego użytku


-
jeżeli przy działce są zarejestrowani władający to drukowana jest lista władających działką, zawierająca informacje o tym kto włada działką, o rodzaju i udziale we władaniu, o podgrupie rejestrowej i dokumencie na podstawie którego dana osoba włada działką.

Wypis z rejestru budynków zawiera podobnie jak wypis z rejestru gruntów wydruk pozycji rejestrowej w pełnej treści, natomiast dla jednostki rejestrowej w wydruku znajdują się następujące informacje:


-
identyfikator (numer) budynku,


-
adres budynku,


-
rodzaj budynku wg funkcji podstawowej,


-
powierzchnia zabudowy w metrach kwadratowych,


-
numer działki, na której jest położony budynek,


-
księga wieczysta dla budynku będącego odrębną nieruchomością,


-
numer jednostki rejestrowej gruntowej, w której jest działka z budynkiem,


-
liczba kondygnacji,


-
rok zakończenia budowy budynku,


-
liczba wszystkich lokali w budynku,


-
liczba lokali mieszkalnych,


-
liczba garaży,


-
liczba lokali o innym przeznaczeniu (użytkowych).

Wypis z kartoteki budynków to lista wszystkich budynków na wybranej działce, zawierająca następujące informacje:


-
identyfikator (numer) budynku,


-
adres budynku,


-
rodzaj budynku wg funkcji podstawowej,


-
powierzchnia zabudowy w metrach kwadratowych,


-
powierzchnia użytkowa w metrach kwadratowych,


-
liczba kondygnacji,


-
rok zakończenia budowy budynku,


-
rok modernizacji budynku,


-
wpis do rejestru zabytków,


-
wyposażenie techniczne budynku,


-
charakterystyka konstrukcyjno-budowlana,


-
liczba wszystkich lokali w budynku,


-
liczba lokali mieszkalnych,


-
liczba garaży,


-
liczba lokali o innym przeznaczeniu (użytkowych).


-
funkcje dodatkowe w budynku.

Wypis wyodrębnionych nieruchomości lokalowych to lista wszystkich lokali w wybranym budynku, które stanowią odrębną nieruchomość. Lista ta zawiera następujące informacje o lokalach:


-
numer lokalu w budynku,


-
powierzchnia użytkowa lokalu w metrach kwadratowych,


-
rodzaj lokalu,


-
księga wieczysta lokalowa,


-
dokument własności lokalu.

Może być również opcjonalnie wydrukowana w tym wypisie pozycja rejestrowa z rejestru gruntów, dla działki na której położony jest budynek.

2nd5th Słowniki
Opcja ta to zestaw procedur umożliwiających wydruk wszystkich słowników założonych w trakcie zakładania, modernizacji lub prowadzenia części opisowej ewidencji gruntów i budynków. Jest on przydatny przede wszystkim wykonawcom  robót geodezyjnych, wymienionych powyżej. 
Konfiguracja
Opcja umożliwia konfigurację całego systemu. Po wejściu do tej opcji ukaże się menu składające się z pozycji omówionych poniżej.

2nd6th Użytkownicy programu
Opcja ta dostępna jest tylko dla użytkowników posiadających najwyższe prawa tzn. prawa A. Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawią się użytkownicy mogący korzystać z programu.




┌────── Użytkownicy programu ───────┐   




│ Użyt.   Opis                  Pr. │   




╞═══════════════════════════════════╡   




│   ADM   ADMINISTRATOR          A  │   




│   JT    Jan Tomecki            E  │   




│   KK    Karol Kiwalski         E  │   




│   WB                           P  │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




│                                   │   




└───────────────────────────────────┘   

Poszczególne pola (kolumny) listy zawierają następujące informacje:


Użyt.
-
3-znakowy identyfikator użytkownika systemu,


Opis
-
opis zawierający imię i nazwisko użytkownika systemu,


Pr.
-
prawa dostępu do systemu:




P -
przeglądanie danych,




E -
edycja danych (wprowadzanie zmian bez zatwierdzenia) oraz możliwość robienia wydruków,




A -
administrator - osoba odpowiedzialna za stan ewidencji gruntów i budynków (zatwierdzanie wprowadzonych zmian, aktualizacja słowników systemowych, aktualiza​cja listy użytkowników systemu i nadawanie im praw dostępu).

Listę użytkowników systemu można aktualizować w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

Dopisać nowego użytkownika systemu

Zmodyfikować pozycję na liście użytkowników

Usunąć użytkownika

Zmienić hasło wybranemu użytkownikowi


<F9>

<F8>
<Del>

<Alt><H>
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Dopisz
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Modyfikuj
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Usuń
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Zmień hasło

W trakcie wprowadzania i modyfikacji użytkownika należy podać między innymi hasło, które umożliwi użytkownikowi każdorazowo wejście do programu. Dodatkowo możliwa jest opcja tylko zmiany hasła. 

Maksymalna długość hasła wynosi 20 znaków (reszta jest ignorowana). Wielkość liter jest nierozróżnialna. Hasło powinno być potwierdzone poprzez ponowne wprowadzenie te​go samego hasła. Jeżeli hasła są różne, system rozpoczyna zmianę hasła od początku.

2nd7th Zmiana hasła
System oczekuje na wprowadzenie aktualnego (zmienianego) hasła użytkownika. Błędne wprowadzenie hasła powoduje przerwanie operacji. Po bezbłędnym podaniu hasła aktualnego, należy dwukrotnie wprowadzić nowe hasło. Jeżeli hasła są różne, system rozpoczyna zmianę hasła od początku. Nie są rozróżniane wielkości liter.

  Lokalizacja plików

Opcja pozwala określić ścieżki dojścia do katalogów systemu EWOPIS dla poszczególnych jednostek ewidencyjnych, w których :

· mają być tworzone pliki tekstowe z zestawieniami i wydrukami,

· znajdują pliki tekstowe - wzorce do wydruków,

· będą tworzone pliki tymczasowe w trakcie pracy systemu.

Przy wprowadzaniu ścieżek dostępu można używać przeglądarki plików, wykorzystując klawisz  <F2>.

Jeżeli po zainstalowaniu systemu użytkownik nie będzie zmieniał nazw podkatalogów oraz miejsca plików, wówczas nie jest wymagane ustawianie ścieżek w tej opcji.

2nd8th Drukarki

Opcja służąca do deklarowania drukarek lub typu druku. W górnej części ekranu wyświetlana jest lista identyfikatorów wszystkich wprowadzonych drukarek, przez które będzie można się odwołać podczas generowania zestawień w celu zmiany drukarki. W dolnej części wyświetlane są informacje dotyczące podświetlonej drukarki:


-
polskie litery (standard drukowania polskich liter),


-
kody początkowe (kody sterujące drukarki),


-
kody końcowe (kody sterujące drukarki),


-
długość strony (podawana w znakach),


-
szerokość strony (podawana w znakach),


-
port drukarki (PRN,LPT1..LPT4,COM1..COM4).

Aktualizację listy drukarek dokonuje się w następujący sposób:

PRIVATE 
Aby:
Klawiatura
Mysz

dopisać nową drukarkę

zmodyfikować pozycję na liście drukarek


<F9>

<F8>

kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Dopisz
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Modyfikuj


usunąć drukarkę

zaznaczyć drukarkę jako domyślną
<Del>


kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Usuń
kliknąć kolejno:[?],Zmiany, Domyślna

Podczas wprowadzania lub modyfikacji drukarki na polu polskich liter pod klawiszem <F2> aktywny jest słownik z jedenastoma najpopularniejszymi standardami:


- ASCII,


- Ventura ASCII‑8‑POL,


- Computer Studio Kajkowscy,


- CYFROMAT,


- DHN,


- KBXVPL,


- IBM Latin II,


- MAZOVIA,


- Microvex ‑ Citizen,


- Porembski (niektóre polskie wersje ChiWritera),


- Ventura Publisher generated.

Aby nie wprowadzać kolejno wszystkich polskich znaków, wystarczy wejść do słownika, wybrać żądany standard i nacisnąć <Enter>, a w polu polskich liter pojawią się znaki wyświetlone w wybranym standardzie.

Edycja listy drukarek jest dostępna tylko dla użytkowników o najwyższych prawach. Dla wszystkich użytkowników dostępne jest tylko ustawienie drukarki domyślnej.

Ustawienie domyślnej drukarki jest ważne podczas robienia zestawień, aby przy każdorazowym wejściu do systemu nie wybierać w zestawieniach tej samej drukarki. Jeżeli żadna drukarka nie jest ustawiona jako domyślna, i nie wybrano żadnej drukarki, to zestawienia będą drukowane w kodzie ASCII bez znaków początkowych i końcowych, długość strony 60, szerokość 80 i wysyłane do portu LPT1. Każdy z użytkowników może mieć ustawioną własną drukarkę domyślną.

Drukarka domyślna jest oznaczona znakiem, zgodnym z definicją w opcji Konfiguracja, z lewej strony identyfikatora.

2nd9th Format daty
Opcja ta służy do ustalenia sposobu wyświetlania (wczytywania) daty w systemie. Każdy użytkownik może posiadać własny format daty. Zmiana formatu następuje przez ustawienie podświetlenia na żądanym formacie i naciśnięciu klawisza <Enter> lub naciśnięciu odpowiedniej cyfry. Po tej operacji wybrana data zostanie oznaczona z lewej strony znakiem "*".

Możliwych jest 12 różnych formatów daty, jak na poniższym rysunku, gdzie:




-
dd

-
dzień miesiąca,




-
mm

-
miesiąc,




-
rr

-
dziesiątki i jedności roku,




-
rrrr

-
rok.




╔══ Format daty ══╗   




║    dd.mm.rr     ║   




║    dd.mm.rrrr   ║   




║    dd/mm/rr     ║   




║    dd/mm/rrrr   ║   




║    dd‑mm‑rr     ║   




║    dd‑mm‑rrrr   ║   




║    rr.mm.dd     ║   




║    rrrr.mm.dd   ║   




║    rr/mm/dd     ║   




║    rrrr/mm/dd   ║   




║    rr‑mm‑dd     ║   




║    rrrr‑mm‑dd   ║   




╚═════════════════╝   

Naciśnięcie klawisza <Esc> powoduje zaniechanie dokonania zmiany.

2nd10th Reindeksacja plików

Pliki indeksowe *.cdx  decydują o uporządkowaniu (posortowaniu) danych zawartych w plikach danych *.dbf  . Jeżeli operator programu zauważy  nieprawidłowe uporządkowanie danych wyświetlanych na ekranie, może to świadczyć o uszkodzeniu plików indeksowych. Pliki są odtwarzalne przez system tzn. mogą być usunięte z katalogu, a po wejściu do systemu tworzone są nowe (tzw. reindeksacja plików bazowych).

W opcji Konfiguracja znajdują się dwie funkcje : Reindeksacja baz globalnych (pliki *.dbf znajdujących się w katalogu głównym  EWOPISU) i Reindeksacja baz dla gminy. Opcje te należy stosować każdorazowo, gdy zauważy się nieprawidłowości w działaniu programu, a w szczególności niewłaściwe sortowanie danych.

Ustawianie markerów i parametrów

Do ustawienia markerów, czyli znaczników wyświetlanych w różnych miejscach programu służą 3 opcje w Konfiguracji:

· Sprawy nie zakończone,

· Zaznaczone działki,

· Ustawienia domyślne.

Aby ustawić dany marker należy wybrać odpowiednią opcję klawiszem <Enter> a następnie wprowadzić wybrany znak .

System umożliwia użytkownikowi ustawienie parametru, który spowoduje, że wszystkie dane alfanumeryczne wprowadzane przez operatora będą przy zapisywaniu do baz kodowane tylko za pomocą dużych liter. W tym celu należy ustawić na Tak parametr w opcji Zamieniać na duże litery w Konfiguracji.
2nd11st Kolory
Opcja pozwala na ustawianie własnych kolorów każdemu użytkownikowi.

III. Opis przykładowych procesów i operacji 
Przykłady najczęściej spotykanych zmian w ewidencji gruntów
Przed przystąpieniem do wprowadzania zmiany do ewidencji, należy dokument, na podstawie którego ta zmiana ma być wprowadzona, zarejestrować w dzienniku zgłoszeń zmian:


1. Wybór z menu głównego opcji Wprowadzanie zmian.


2. Dopisanie dokumentu do dziennika (<F9>).


3. <Tab>  i dopisanie osób, których dotyczy zmiana lub


   <Tab><Tab> i dopisanie działek, których dotyczy zmiana.


4a. Jeżeli zmiana ma być wprowadzana do rejestru gruntów (<F6>).


4b. Jeżeli zmiana ma być wprowadzana do rejestru budynków (<F5>).


5. Podanie numeru obrębu, w którym będzie przeprowadzona zmiana i zaakceptowanie proponowanego przez system numeru kolejnego zmiany w obrębie.

Dalsze działanie użytkownika zależy od rodzaju wprowadzanej zmiany.

1st1st Podział działki
Jeżeli w dzienniku zgłoszeń zmian, dokument był opisany działką, która ma być dzielona, to system ustawi się dokładnie na tej działce. W przeciwnym razie należy za pomocą opcji przeszukiwania (kliknąć myszą kolejno: [?],Szukanie,

wg Numeru działki) ustawić się na dzielonej działce. Następnie trzeba wykonać następujące operacje:

  1.
Usunąć działkę dzieloną (<Del>).

  2.
Dopisywać wszystkie działki, które powstały w wyniku podziału, za pomocą opcji kopiowania (<Shift><F9> lub myszą [?],Zmiany, Skopiuj). Dla każdej nowo powstającej działki w polu Dok.własn. można wpisać nr decyzji o podziale, a w pole Pow.ewid. należy wprowadzić powierzchnię powstałych działek.

  3.
Uaktywnić okno "Klasy i użytki" (<Alt><U> lub myszą [?], Uaktywnienie, Użytki) i zmodyfikować listę użytków (po opcji kopio​wa​nia wszystkie użytki z działki dzielonej zostają kopiowane, przy czym przy każdym użytku jest powierzchnia nowo powstałej działki).

  4.
Jeżeli zaistnieje konieczność modyfikacji adresów działek lub władających działką, należy uaktywnić odpowiednie okno i zmodyfikować zawartą w nim informację.

  5.
Zakończyć wprowadzanie podziału wychodząc z jednostki rejestrowej klawiszem <Esc>.
Po wykonaniu wyżej wymienionych kroków, na ekranie zostanie wyświetlona jednostka rejestrowa, w której wprowadzono powyższą zmianę, w następujący sposób:

╠═ KW 1209        Jednostka rejestrowa : G.7‑1(1)            Dow.zm.1/97     ══╣

║┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐║

║│Z Działka      Pow.[ha] Dw.zm.dz Z jedn. rej. Dow.zm.  Do jedn.rej. Dow.us. │║

║├────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║

║│  2              1.2462                                             1/97    │║

║│  2/1            1.0000 1/97     G.7‑1        1/97                          │║

║│  2/2            0.2000 1/97     G.7‑1        1/97                          │║

║│  2/3            0.0462 1/97     G.7‑1        1/97                          │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║│                                                                            │║

║└────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Działka 2 jest działką dzieloną (stan dotychczasowy), wyświetlana jest w kolorze czerwonym i jednocześnie jest przy niej pamiętany nr dowodu zmiany, którą działka została usunięta (Dow.us.). Natomiast działki 2/1, 2/2, 2/3 są działkami nowo powstałymi (stan nowy) i przy każdej z nich pamiętany jest nr dowodu zmiany, którą te działki powstały (Dow.zm.). 

Po wyjściu z rejestru gruntów do dziennika zgłoszeń zmian klawiszem <F10>, można zrobić wydruk zmiany, który wyświetli się na ekranie w następującej formie:

Obręb :   2‑

Numer zmiany : 1/97    

    ####       Jednostka rejestrowa : G.7‑1

      Działka      Pow.[ha] Użytek   Kw         Dok.wł            

      TW Władający działka                      Dok.wł             udział

      ‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑

Przed zmianą  

      2              1.2462          KW 1209                      

                     0.7094 B/RV    

                     0.1151 RV      

                     0.4217 RIVb    

Po zmianie    

      2/1            1.0000          KW 1209    AN 1212/97        

                     0.5500 B/RV    

                     0.0551 RV      

                     0.3949 RIVb    

      2/2            0.2000          KW 1209    AN 1212/97        

                     0.0500 RV      

                     0.1500 B/RV    

      2/3            0.0462          KW 1209    AN 1212/97        

                     0.0094 B/RV    

                     0.0100 RV

                     0.0268 RIVb    

      Suma powierzchni działek przed zmianą       1.24 62

      Suma powierzchni działek po zmianie         1.24 62

      ============================  różnica       0.00 00

      Suma powierzchni użytków przed zmianą       1.24 62

      Suma powierzchni użytków po zmianie         1.24 62

      ============================  różnica       0.00 00

Powyższe zestawienie może być po naciśnięciu klawisza <F7> wydrukowane na drukarce. 

Po wyjściu z zestawienia (klawisz <Esc>) należy zmianę zaakceptować (klawisz <Ctrl><F6>), jeżeli została wprowadzona poprawnie lub wrócić do modyfikacji wprowadzanej zmiany w przypadku stwierdzenia niezgodności. Można także anulować wszystkie wcześniej wprowadzone modyfikacje w ramach danej zmiany za pomocą klawiszy <Alt><F6>.

1st2nd Zmiana właściciela nieruchomości (działki lub kilku działek) w wyniku sprzedaży lub darowizny
Jeżeli w dzienniku zgłoszeń zmian, akt notarialny był opisany działkami, będącymi przedmiotem transakcji, to system ustawi się na pierwszej działce z listy. Należy teraz wykonać następujące operacje:

  1.
Sprawdzić, czy osoby nabywające nieruchomość są podmiotami w ewidencji gruntów i czy w danym obrębie jest dla nich założona odpowiednia pozycja rejestrowa - operacja szukania wg podmiotu (kliknąć myszą [?], Szukanie, wg Podmiotu).

  2a.
Jeżeli pozycja rejestrowa nie istnieje i równocześnie nieruchomość będąca przedmiotem transakcji jest jedyną w dotychczasowej pozycji rejestrowej, to należy wykonać operację modyfikacji pozycji rejestrowej tzn. usunąć z niej osoby, które sprzedają (darują) nieruchomość (<Del>) i dopisać nowych właścicieli (<F9>).

  2b.
Jeżeli pozycja rejestrowa nie istnieje, ale nieruchomość będąca przedmio​tem sprzedaży (darowizny) nie jest jedyną w dotychczasowej pozycji rejestrowej, należy założyć nową pozycję rejestrową dla nowych właścicieli, w tej pozycji założyć jednostkę rejestrową dla nieruchomości i przenieść do niej wszystkie działki kupowanej (darowanej) nieruchomości:



- uaktywnić nowo utworzoną jednostkę i za pomocą opcji ściągania działki (<Shift><F6> lub myszą [?],Zmiany, Ściągnij) przenieść wszystkie działki z poprzedniej jednostki do nowej,


lub



- uaktywnić jednostkę rejestrową, w której znajdują się sprzedawane działki i za pomocą opcji przenoszenia działki (<F6> lub myszą  [?],Zmiany, Przenieś) przenieść kolejno wszystkie działki do nowo utworzonej jednostki rejestrowej.

  2c.
Jeżeli pozycja rejestrowa istnieje, to należy założyć w tej pozycji nową jednostkę rejestrową dla nieruchomości kupowanej (darowanej) i przenieść do niej wszystkie działki z tej nieruchomości:



- uaktywnić nowo utworzoną jednostkę i za pomocą opcji ściągania działki (<Shift><F6> lub myszą [?],Zmiany, Ściągnij) przenieść wszystkie działki z poprzedniej jednostki do nowej,


lub



- uaktywnić jednostkę rejestrową, w której znajdują się sprzedawane działki i za pomocą opcji przenoszenia działki (<F6> lub myszą  [?],Zmiany, Przenieś) przenieść kolejno wszystkie działki do nowo utworzonej jednostki rejestrowej.

  3.
W każdym przypadku sugeruje się, aby dokonać modyfikacji informacji o dział​kach i w polu Dok.własn. wpisać numer aktu notarialnego sprzedaży lub darowizny (np. wg zasady "AN MG-123/97", gdzie AN- akt notarialny, a MG - inicjały notariusza), natomiast pole KW przy jednostce rejestrowej zmodyfikować na puste. Taki stan byłby informacją, że księga wieczysta dla nieruchomości i rejestr gruntów nie są zgodne, ponieważ nastąpiła zmiana własności na mocy aktu notarialnego.

╠═                Jednostka rejestrowa : G.6‑2(2)            Dow.zm.30/97    ══╣

║┌──────────────╥───────────────── Działka: 12         ───────────────────────┐║

║│Zm Działka    ║  Księga wieczysta: KW 1276     Dok.własn:AN MG‑123/97       │║

║├──────────────╢  Dowód zmiany:                Dawna jedn. rejestrowa:    15 │║

║│   12         ║     Pow.ewid.:    0.0501 ha           Arkusz mapy: 193      │║

║│              ║     Pow.geod.:    0.0000 ha        Wartość:          0 zł.  │║

║│              ║  Położenie: W POBLIŻU KANAŁU MŁYŃSKIEGO                     │║

║│              ║  Rej.zab.:            Nr gosp.:            GUS:             │║

║│              ║  Uwagi :                                                    │║

║│              ║────────────────────── Adresy działki ───────────────────────│║

║│              ║  Miejscowość               Ulica                Nr          │║

║│              ║─────────────────────────────────────────────────────────────│║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝


Jak widać w polu Księga wieczysta, przy działce pozostaje dotychczasowy numer księgi wieczystej, a w polu Dok.własn. znajduje się nr aktu notarialnego sprzedaży (darowizny). Jednocześnie przy jednostce rejestrowej pole  Kw jest puste. Stan taki byłby zachowywany do chwili otrzymania zawiadomienia z sądu o wpisie zmiany do księgi wieczystej lub założeniu nowej księgi itp.

Po wprowadzeniu tego typu zmiany i wyjściu z rejestru gruntów do dziennika zgłoszeń zmian (<F10>) można zrobić wydruk zmiany (<Shift><F6>), który przykładowo może być wyświetlony na ekranie w następującej formie:

Obręb :   3‑

Numer zmiany : 30/97   

********       Pozycja rejestrowa : 1    

       Wr TW Udział     Podmiot                        GR

       ‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑‑

Przed zmianą

        1 WŁ 4/8           MIRECKA ŁUCJA                   7

Po zmianie    

        1 WŁ 4/8           DEMSKA BEATA,MONIKA             7

      Suma powierzchni działek przed zmianą       0.00 00

      Suma powierzchni działek po zmianie         0.00 00

      ============================  różnica       0.00 00

      Suma powierzchni użytków przed zmianą       0.00 00

      Suma powierzchni użytków po zmianie         0.00 00

      ============================  różnica       0.00 00

Powyższe zestawienie może być po naciśnięciu klawisza <F7> wydrukowane na drukarce. 

Po wyjściu z zestawienia (klawisz <Esc>) należy zmianę zaakceptować (klawisz <Ctrl><F6>), jeżeli została wprowadzona poprawnie lub wrócić do modyfikacji wprowadzanej zmiany w przypadku stwierdzenia niezgodności. Można także anulować wszystkie wcześniej wprowadzone modyfikacje w ramach danej zmiany za pomocą klawiszy <Alt><F6>.

1st3rd Zmiana właściciela kilku nieruchomości w wyniku spadku
Podstawą wprowadzenia takiej zmiany jest postanowienie sądu o nabyciu praw do spadku. W dokumencie takim  zazwyczaj nie ma dokładnej geodezyjnej identyfikacji nieruchomości. Dlatego przed przystąpieniem do wprowadzenia tego typu zmiany należy najpierw ustalić przedmiot spadku. Służy do tego opcja Przeglądanie wykazu podmiotów. W opcji tej uzyskuje się informację o całkowitym stanie posiadania wybranej osoby. 

Następnie należy w dzienniku zgłoszeń zmian zarejestrować dokument (postanowienie sądu) tyle razy, w ilu obrębach znajdują się nieruchomości będące przedmiotem spadku. Dalej w każdym obrębie należy przeprowadzić zmiany w odpowiednich pozycjach rejestrowych wg następującego schematu działania:

1. Sprawdzić, czy osoby-spadkobiercy są podmiotami w ewidencji gruntów i czy w danym obrębie jest dla nich założona odpowiednia pozycja rejestrowa - operacja szukania wg podmiotu (kliknąć myszą [?],Szukanie, wg Podmiotu).

  2a.
Jeżeli pozycja rejestrowa nie istnieje, to należy wykonać operację modyfikacji pozycji rejestrowej tzn. usunąć z niej osobę, po której nabywany jest spadek (<Del>) i dopisać jej spadkobierców z odpowiednimi udziałami do nieru​chomości (<F9>).

  2b.
Jeżeli pozycja rejestrowa istnieje, to należy założyć w tej pozycji nową jednostkę rejestrową dla nieruchomości spadkowej i przenieść do niej wszystkie działki z nieruchomości, będącej przedmiotem spadku:



- uaktywnić nowo utworzoną jednostkę i za pomocą opcji ściągania działki (<Shift><F6> lub myszą [?],Zmiany, Ściągnij) przenieść wszystkie działki z poprzedniej jednostki do nowej,


lub



- uaktywnić jednostkę rejestrową, w której znajdują się przedmiotowe działki i za pomocą opcji przenoszenia działki (<F6> lub myszą  [?],Zmiany, Przenieś) przenieść kolejno wszystkie działki do nowo utworzonej jednostki rejestrowej.

  3.
W każdym przypadku sugeruje się, aby dokonać modyfikacji informacji o dział​kach i w polu Dok.własn. wpisać numer postanowienia sądu, natomiast pole KW przy jednostce rejestrowej zmodyfikować na puste. Taki stan byłby informacją, że księga wieczysta dla nieruchomości i rejestr gruntów nie są zgodne, ponieważ nastąpiła zmiana własności na mocy postanowienia sądu o nabyciu spadku.

╠═                Jednostka rejestrowa : G.17‑2(2)           Dow.zm.10/97    ══╣

║┌──────────────╥───────────────── Działka: 32         ───────────────────────┐║

║│Zm Działka    ║  Księga wieczysta: KW 11765    Dok.własn:PS INs 23/97       │║

║├──────────────╢  Dowód zmiany:                Dawna jedn. rejestrowa:    35 │║

║│   32         ║     Pow.ewid.:    0.1509 ha           Arkusz mapy: 193      │║

║│   33         ║     Pow.geod.:    0.1509 ha        Wartość:          0 zł.  │║

║│   34         ║  Położenie:                                                 │║

║│              ║  Rej.zab.:            Nr gosp.:            GUS:             │║

║│              ║  Uwagi :                                                    │║

║│              ║────────────────────── Adresy działki ───────────────────────│║

║│              ║  Miejscowość               Ulica                Nr          │║

║│              ║─────────────────────────────────────────────────────────────│║

║│              ║  Ostróda                   Jaracza              10          │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝


Jak widać w polu Księga wieczysta przy działce pozostaje dotychczasowy numer księgi wieczystej, a w polu Dok.własn. znajduje się nr postanowienia sądu o nabyciu spadku. Jednocześnie przy jednostce rejestrowej pole  Kw jest puste. Stan taki byłby zachowywany do chwili otrzymania zawiadomienia z sądu o wpisie zmiany do księgi wieczystej lub założeniu nowej księgi itp.

1st4th Zawiadomienie Sądu o założeniu księgi wieczystej
Jeżeli w dzienniku zgłoszeń zmian, zawiadomienie sądu o wpisie do księgi wieczystej było opisane działkami, to system ustawi się na pierwszej działce z listy. Należy teraz wykonać następujące operacje:

  1a.
Jeżeli działki znajdują się w jednostce rejestrowej, przy której wyświetlany jest dany numer księgi wieczystej, to należy sprawdzić opisy działek i jeżeli to konieczne zmodyfikować je tak, aby w polu Księga wieczysta wpisany był dany numer księgi wieczystej, a pole Dok.własn. pozostało puste.

  1b.
Jeżeli działki znajdują się w jednostce rejestrowej, odpowiadającej innemu numerowi księgi wieczystej (lub w jednostce rejestrowej bez numeru Kw) i w jednostce tej są tylko te działki, które znajdują się w księdze wieczystej z zawiadomienia, to należy sprawdzić opisy działek i jeżeli to konieczne zmodyfikować je tak, aby w polu Księga wieczysta wpisany był dany numer księgi wieczystej, a pole Dok.własn. pozostało puste. Poza tym pole Kw przy jednostce rejestrowej zmodyfikować i wpisać nr księgi wieczystej z zawiadomienia.

  1c.
Jeżeli działki znajdują się w jednostce rejestrowej, odpowiadającej innemu numerowi księgi wieczystej (lub w jednostce rejestrowej bez numeru Kw) i w jednostce tej oprócz działek z zawiadomienia są jeszcze inne działki to należy:


- sprawdzić, czy istnieje już jednostka rejestrowa, dla danego numeru księgi wieczystej (ustawić się na oknie "Jednostka rejestrowa" i nacisnąć klawisze <Ctrl><K> lub myszą kliknąć [?],Wybór, Jednostki rejestrowej wg Kw);



- jeżeli taka jednostka już istnieje, to przenieść do niej działki z zawiadomienia (<F6> lub myszą  [?],Zmiany, Przenieś),



- jeżeli nie ma takiej jednostki, należy ją założyć (ustawić się na oknie "Jednostka rejestrowa", a następnie <F9> lub myszą [?], Dopisanie, Jednostki rejestrowej) i ściągnąć do niej działki z zawiadomienia (<Shift><F6> lub myszą [?], Zmiany, Ściągnij); 


- zmodyfikować opisy działek tak, aby w polu Księga wieczysta wpisany był dany numer księgi wieczystej, a pole Dok.własn. pozostało puste; jeżeli była zakładana nowa jednostka rejestrowa, to pole Kw przy jednostce rejestrowej zmodyfiko​wać i wpisać nr księgi wieczystej z zawiadomienia.

Po wprowadzeniu tego rodzaju zmiany "Opis działki" w rejestrze gruntów powinien wyglądać następująco:

╠═ KW 14362       Jednostka rejestrowa : G.4‑1(1)            Dow.zm.         ══╣

║┌──────────────╥───────────────── Działka: 22         ───────────────────────┐║

║│Zm Działka    ║  Księga wieczysta: KW 14362    Dok.własn:                   │║

║├──────────────╢  Dowód zmiany:                Dawna jedn. rejestrowa:     4 │║

║│   22         ║     Pow.ewid.:    0.9930 ha           Arkusz mapy: 241      │║

║│              ║     Pow.geod.:    0.0000 ha        Wartość:          0 zł.  │║

║│              ║  Położenie: MICKIEWICZA 38                                  │║

║│              ║  Rej.zab.:            Nr gosp.:            GUS:             │║

║│              ║  Uwagi : do 05.12.2089                                      │║

║│              ║────────────────────── Adresy działki ───────────────────────│║

║│              ║  Miejscowość               Ulica                Nr          │║

║│              ║─────────────────────────────────────────────────────────────│║

║│              ║                                                             │║

║│              ║                                                             │║

║└──────────────╨─────────────────────────────────────────────────────────────┘║

╚═ F1 ‑ Help ══ Tab ═ SH Tab ══════════════════════════════════════════════════╝
W polu Księga wieczysta przy działce oraz w polu Kw przy jednostce rejestrowej jest ten sam numer księgi wieczystej, natomiast pole Dok.własn. jest puste. Taki stan oznacza zgodność wpisu w księdze wieczystej z rejestrem gruntów.

1st5th Sprzedaż lokalu wraz z udziałem do gruntu 
Jeżeli w dzienniku zgłoszeń zmian, akt notarialny był opisany działką, na której leży budynek, w którym jest sprzedawany lokal, to system ustawi się na tej działce. Należy teraz wykonać następujące operacje:

  1.
Zmodyfikować pozycję rejestrową, usuwając z niej osoby, które sprzedają lokal i dopisując nowych właścicieli, przy czym, jeżeli osoba nie występuje w bazie osób należy ją dopisać wg zasad opisanych w rozdziale o modyfikacji słowników. Dopisywane osoby powinny mieć ten sam numer w polu Wr, któ​ry miały osoby sprzedające. Przykładowo, po wprowadzeniu tego typu zmiany fragment pozycji rejestrowej może wyglądać w sposób następujący:


╔══════════════════  REJESTR GRUNTÓW ‑ Ostróda  ══════ Dz. zm.1997/328  ╗


║   Obręb :    7                                       Dow.zm.23/97     ║


║┌──────Pozycja rejestrowa : G.38(124)    ──────────── Dow.zm.23/97  ──┐║


║│Zm Wr TW Udział        Podmiot                     GR Dow.zm. Dow.us.│║


║├─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤║


║│    2 WU 6/100         KRYSIEWICZ HELENA            5                │║


║│    3 WU 6/100         HORODYŁOWSKA JANINA          5                │║


║│    4 WU 6/100         WYŻLIC MARTA                 5                │║


║│    5 WU 12/100        KOMAR ZBIGNIEW               5                │║


╠│    6 WU 6/100         KALICKA CZESŁAWA             5                │╣


║│    7 WU 9/100 M1      SKOLMOWSKI JACEK,ANTONI      5          23/97 │║


║│    7 WU 0/100 M1      SKOLMOWSKA MAŁGORZATA        5          23/97 │║


║│    7 WU 9/100         KACPRZAK ELŻBIETA,DANUTA     5  23/97         │║


║│    8 WU 6/100M2       STANOWICKA JADWIGA           5                │║


Zmiana polegała na sprzedaży KACPRZAK ELŻBIECIE przez małżeństwo SKOLMOWSKICH lokalu wraz z prawem wieczystego użytkowania do części gruntu pod budynkiem. Na ekranie pozycje:



7 WU 9/100 M1      SKOLMOWSKI JACEK,ANTONI         5          23/97       



7 WU 0/100 M1      SKOLMOWSKA MAŁGORZATA,IZABELA   5          23/97 


będą wyświetlane w kolorze czerwonym jako wpisy wykreślone i jednocześnie w każdym z rekordów znajduje się numer dowodu zmiany, którą dana osoba została usunięta z pozycji rejestrowej (pole Dow.us.). Pozycja odpowiadająca osobie kupującej zawiera natomiast w polu Dow.zm. numer dowodu zmiany, którą osoba została dopisana do pozycji rejestrowej.

  2.
Uaktywnić jednostkę rejestrową (<J> i <Enter> lub myszą [?], Uakty​wnie​nie, Jednostki rejestrowej).

  3.
Ustawić się na działce, na której leży budynek, a następnie uaktywnić okno "Budynki na działce" (<Alt><B> lub myszą [?], Uakty​wnie​nie, Budynki.

  4.
Ustawić się na budynku, w którym znajduje się sprzedawany lokal i wejść do jego kartoteki (<Enter>).

  5.
Uaktywnić okno "Lokale w budynku" (<Ctrl><L> lub myszą [?], Uakty​wnie​nie, Lokale w budynku).

  6.
Ustawić się na sprzedawanym lokalu i zmodyfikować rekord (<F8>) wpi​su​jąc w pole Dok.własn. numer aktu notarialnego sprzedaży lokalu, (np. wg zasady "AN MG-123/97", gdzie AN - akt notarialny, a MG - inicjały notariusza). Po otrzymaniu zawiadomienia z sądu o zmianie wpisu w dziale II danej księgi wieczystej lokalowej, należy usunąć wpisy znajdujące się w polu Dok.własn. 
IV. Dodatki
1st Dodatek A - połączenie systemu EWOPIS z EWMAPĄ
W dodatku tym zostanie opisany sposób programowego połączenie systemu EWOPIS z grafiką w systemie EWMAPA. 

System EWOPIS może współpracować z EWMAPĄ w dwojaki sposób.

Jeden ze sposobów polega na tym, że w trakcie przeglądania lub zmian w rejestrze gruntów, liczona jest bezpośrednio z mapy (ze współrzędnych punktów granicznych) powierzchnia geodezyjna działek i wyświetlana w rejestrze gruntów wraz z powierzchnią ewidencyjną.

Drugi sposób to możliwość przejścia do EWMAPY (bez konieczności wyjścia z EWOPISU) i wizualizacja działki lub jednostki rejestrowej wraz z działkami sąsiednimi.

System EWOPIS może współpracować zarówno z EWMAPĄ dla DOS jak i 

z EWMAPĄ dla Windows.

Przejście EWOPIS - EWMAPA(DOS)

Przejście z EWOPISU do EWMAPY-VIEW możliwe jest w Rejestrze Gruntów w opcji Grafika.

Dokonuje się ono w oparciu o dwa elementy:

        -       plik ewmapa.str znajdujący się w podkatalogu z danymi EWOPISU dla

                jednostki ewidencyjnej,

        -       plik grafika.bat znajdujący się w katalogu głównym systemu EWOPIS.

ewmapa.str

Plik ten zawiera informacje o bazie (bazach) działek EWMAPY dla danej jednostki

ewidencyjnej. Struktura pliku:

<nazwa bazy-1 EWMAPY>

<ścieżka dojścia do bazy-1>

<obręby wchodzące w skład bazy-1>

.

.

<nazwa bazy-n EWMAPY>

<ścieżka dojścia do bazy-n>

<obręby wchodzące w skład bazy-n>

Przykładowy plik:

Pabianice

G:\PAB_MAPA

1-26,28,29

grafika.bat

Jeżeli dostęp do EWMAPY-VIEW ma być sieciowy należy każdemu użytkownik​owi systemu

EWOPIS założyć osobny katalog z nazwą użytkownika w nazwie katalogu. W ka​ta​lo​gu tym powinien się znaleźć plik config.map dla EWMAPY-VIEW oraz plik zeton_k (jeżeli praca w sieci).

Plik grafika.bat uruchamia się z dwoma parametrami:

        %1 - to plik generowany przez EWOPIS (wybór obszaru pracy w EWMAPIE-VIEW)

        %2 - to nazwa użytkownika w systemie EWOPIS

Jeżeli przykładowo w podkatalogu EWOPISU o nazwie VIEW znajduje się program

mapa1.exe (EWMAPA-VIEW) oraz podkatalogi dla poszczególnych użytkowników systemu EWOPIS, to plik grafika.bat wygląda następująco:

1       @echo off

2       if exist \ewopis\view\%2\config.map goto uz

3       copy %1 \ewopis\view\ewmapa.str >nul

4       erase %1

5       cd \ewopis\view

6       mapa1

7       goto koniec

8       :uz

9       copy %1 \ewopis\view\%2\ewmapa.str >nul

10      erase %1

11      cd \ewopis\view\%2

12      ..\mapa1

linia 2

-
sprawdzenie czy jest konfiguracja sieciowa EWMAPY-VIEW

linie 3 i 9
-
wkopiowanie do katalogu użytkownika pliku do komunikacji pomiędzy EWOPISEM a EWMAPĄ

linie 4 i 10
-
kasowanie pliku tworzonego przez EWOPIS

linie 5 i 11
-
wejście do katalogu użytkownika EWMAPY-VIEW

linie 6 i 12
-
uruchomienie programu EWMAPA-VIEW

Przejście EWOPIS - EWMAPA(Windows)

Przejście z EWOPISU do EWMAPY możliwe jest w Rejestrze Gruntów w opcji Grafika.

Dokonuje się ono w oparciu o następujące elementy:

        -       plik ewmapa.str znajdujący się w podkatalogu z danymi EWOPISU dla

                jednostki ewidencyjnej,

        -       odpowiednia konfiguracja systemu EWMAPA(Windows),

        -       praca systemu EWMAPA(Windows) w trybie wsadowym,

        -       uruchomienie programu rg.exe z parametrem: windows.

ewmapa.str

Plik ten zawiera informacje o bazie (bazach) działek EWMAPY dla danej jednostki

ewidencyjnej. Struktura pliku:

<nazwa bazy-1 EWMAPY>

<ścieżka dojścia do bazy-1>

<obręby wchodzące w skład bazy-1>

.

.

<nazwa bazy-n EWMAPY>

<ścieżka dojścia do bazy-n>

<obręby wchodzące w skład bazy-n>

Przykładowy plik:

Pabianice

G:\PAB_MAPA

1-26,28,29

Konfiguracja EWMAPY(Windows)

Wybierać kolejno opcje: Baza -> Konfiguracja -> Wyświetlanie -> Ustawienia ogólne.

W polu tekstowym Sterowanie wsadowe należy dodać plik komunikacyjny, tworzony przez system EWOPIS. Plik ten jest tworzony w katalogu TEMP, w katalogu gminy systemu EWOPIS, a jego nazwa ma postać : rewmapa.xxx , gdzie xxx to trzyznakowy identyfikator użytkownika systemu EWOPIS.

Powyższą operację należy zrobić dla każdego użytkownika EWOPISU, który będzie przechodził do EWMAPY.

EWMAPA(Windows) w trybie wsadowym 

Wizualizacja działek z EWOPISU jest możliwe wtedy, gdy system EWMAPA jest uruchomiona w trybie sterowania wsadowego. Należy w tym celu uruchomić EWMAPĘ oraz wybrać kolejno opcje: Baza -> Sterowanie wsadowe (nie trzeba odczytywać żadnej bazy danych). Jest operacja powtarzalna np. raz dziennie przed rozpoczęciem pracy z systemem EWOPIS.

 programu rg.exe z parametrem: windows.

 Nie zamykając EWMAPY, a tylko minimalizując okno,  należy uruchomić w kolejnym oknie system EWOPIS z parametrem: 

                        rg.exe /windows

Uwaga!

Aby w systemie EWOPIS była na bieżąco liczona i wyświetlana powierzchnia działek z EWMAPY (Windows), w  katalogu głównym systemu EWOPIS musi znajdować się dodatkowy program - plik ewopclnt..exe. Program ten jest dostarczany na dyskietce instalacyjnej systemu EWOPIS.

Dodatek B - program interfejsu 

Program interfejsu int_ewop.exe pozwala na sięganie do baz EWOPISU w trakcie pracy z mapą ewidencyjną w systemie EWMAPA. Jest on dostarczany użytkownikowi systemu EWOPIS wraz z wersją instalacyjną systemu. 

Podłączenie w EWMAPIE interfejsu do EWOPISU polega na wykonaniu następujących operacji:


1.   W katalogu, w którym znajduje się baza działek musi istnieć plik konfiguracyjny

      ewopis.cnf, w którym zawarte są następujące informacje:

      linia 1-     <ścieżka dostępu do katalogu głównego EWOPIS-u>

      linia 2-     <ścieżka dostępu do katalogu gminy>

      linia 3-     <nazwa gminy>

      linia 4-     <ciąg znaków - odpowiedników polskich liter w oknie aplikacji DOS

                   (małe i duże)>

      linie 5 i 6 występują tylko dla EWMAPY-Windows:

      linia 5-     windows

      linia 6-     c:\

2.  W systemie EWMAPA, w opcji Konfiguracja należy podłączyć program interfejsu  int_ewop.exe (pełni równocześnie rolę interfejsu pytającego, zwrotnego i w oknie wyboru)

W systemie EWMAPA można wykonać wydruk "opis i mapa", zawierający równocześnie dane z EWOPISU (opis) i EWMAPY (mapa). Powyższą funkcję realizuje dodatkowy program forint.exe w oparciu o formatkę forint.for. Program wraz z formatką jest sprzedawany przez PPU GEOBID.

Aby możliwe było wykonanie opisu i mapy muszą być spełnione następujące warunki:

1.    konieczne jest podłączenie programu interfejsu pytającego do EWOPISU

2.    pliki forint.exe i forint.for muszą być w tym samym katalogu na dysku

3.    należy uruchomić program interfejsu dla jednej działki 

4.    wykonać opcję drukowania wyrysu, przy czym w oknie Formatka podać  program forint.exe (z pełną ścieżką dostępu)
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