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1PRIVATE 
. Wstęphas³ospisutreœci ". Wstêp"
1.1. PRIVATE 
Wstęp do wersji 2.0

System OŚRODEK jest narzędziem do gromadzenia i prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Państwowy zasób geodezyjny i kartograficzny (pzgik) prowadzony przez ośrodki do​kumentacji geodezyjnej i kartograficznej, jest bazą dla założenia Systemu In​formacji o Terenie (SIT), dlatego jego uporządkowanie i sprawne prowadzenie w systemie OŚRODEK powinno poprzedzać etap zakładania SIT-u.

System OŚRODEK jest ukierunkowany głównie na:

1/ obsługę wykonawstwa geodezyjnego i to w taki sposób by:


-
dokumenty geodezyjne i kartograficzne znajdujące się w zasobie ośrodka były w pełni wykorzystywane przy wykonywaniu nowych robót,


-
nowe roboty geodezyjno-kartograficzne wzbogacały zasób ilościowo i jakościowo.

2/ obsługę dokumentacyjną SIT-u, to jest szybkie uwiarygodnienie (udokumento​wanie) informacji zawartych w bazach obligatoryjnych SIT-u.

W początkowej fazie rozwoju SIT-u system OŚRODEK pełnić będzie w dużym stopniu funkcję obsługi stron. Obsługa stron polegać może zarówno na wydawaniu map w postaci tradycyjnej (re​produkcja), jak również na udostępnianiu zbio​rów na nośnikach magnetycznych (zbiory typu .dxf .txt.) pow​sta​łych w wyniku działania innych systemów (np. CADCore, EW​MAPA, EWOPIS, itp.). Moduły systemu OŚRODEK realizujące funkcję obsługi stron będą musiały ulegać zmianie w trakcie wdrożenia kolejnych faz SIT-u.

Rozpowszechniony i wdrożony system OŚRODEK w wersji jednosta​no​wiskowej został zaprojektowany w latach 1987-88.

W trakcie wdrażania w latach 1991-92 dokonano szeregu zmian  w działaniu systemu, głównie wzbogacając go w kolejne funkcje wy​nikające z potrzeb, oczywiście bez generalnej przebudowy baz.

Został on opracowany na minikomputerze IBM-PC/AT w oparciu o kompilator Clipper-87. Kolejne etapy rozbudowy systemu, w tym wprowadzenie około 60 zmian spo​wodowały, że dalsze rozwijanie systemu bez rewizji założeń i gruntownych zmian było niecelowe. Z analizy uwag użytkowników systemu wynikało, że dalszy rozwój systemu OŚRODEK (systemu wielofunkcyjnego i wielostanowisko​we​go) powinien opierać się o rozwiązania sieciowe. Przemawiał za tym również szybki rozwój sprzętu, sieci lokal​nych, ich dostę​pność i relacyjnie niskie ceny. Przeanalizowano różne, dostępne aktualnie narzędzia do rea​lizacji bardzo złożonego systemu informatycznego jakim jest OŚRODEK. Biorąc pod uwagę koszt i czas realizacji oprogramowania oraz powszechność standardu *.dbf zdecydowano się na wykorzystanie kompilatora Clipper 5.2.

W celu rozszerzenia standardowych możliwości Clippera oraz ujed​nolicenia komunikacji programu z użytkownikiem, opracowano szereg grup procedur bibliotecznych.

Dzięki wyodrębnionej grupie procedur proces tworzenia programu można było podzielić między kilka osób, a mimo to program dla przeciętnego użytkownika wygląda tak, jakby pisała go jedna osoba.

1.2. PRIVATE 
Wstęp do wersji 3.50

Po trzech latach, które upłynęły od premiery wersji 2.83, oddajemy do użytkowania kolejną wersję systemu OŚRODEK. Informatyka poszła w tym czasie mocno do przodu - system OŚRODEK niestety nie - po prostu nie było środków na jego rozwój. Wersja którą prezentujemy rozwijana była z własnych środków PPU Geobid, a następnie Pracowni Komputerowej Marka Szczecha, współfinansowana przez użytkowników systemu, którzy potrzebowali pilnych zmian i nie mogli czekać na zlecenie centralne. Dopiero zmiana rozporządzenia w sprawie opłat za czynności związane z prowadzeniem PZGiK (Dz.U. Nr 113 poz 729 z 1998 r.) spowodowała zawarcie umowy na kolejną wersję systemu. W wersji tej znajdują się przede wszystkim:

-
zmieniony moduł naliczania opłat (dostosowany do wymogów nowego rozporządzenia)

-
przebudowany system definiowania i generowania zestawień (z od dawna postulowanym edytorem wzorców wydruków)

-
program pracuje obecnie w trybie chronionym, lepiej wykorzystując dostępną pamięć komputera

oraz mnóstwo innych, drobniejszych usprawnień i przeróbek jak np.

  -
W module Ewidencja i rozliczanie zamówień.


-
Umożliwiono naliczanie odsetek. Odsetki w filii są naliczane w momencie dokonania wpłaty gotówkowej przez klienta. Wprowadzone zostały dwa parametry domyślne - liczba dni między wystawieniem faktury, a zapłatą, która będzie powodowała zaproponowanie naliczenia odsetek, oraz domyślna stopa odsetek (za dzień).


-
Należność podstawowa oraz odsetki są regulowane na jednym kwicie KP. Ponadto umożliwiono wystawienie jednego kwitu KP na wiele dokumentów sprzedaży pochodzących od tego samego klienta. Powyższa zmiana pociągnęła za sobą konieczność dekompozycji dotychczasowego zbioru kp.dbf na zbiory nrkp.dbf i elkp.dbf.


-
Umożliwiono naliczenie odsetek bez inkasowania należności (w sytuacji, gdy klient nie posiada przy sobie gotówki w kwocie wystarczającej na uregulowanie całości należności i płaci za należność podstawową, obiecując, że odsetki zapłaci później) poprzez umieszczenie informacji o odsetkach naliczonych w osobnym zbiorze - odsetki.dbf


-
Umożliwiono rejestrowanie wpłat gotówkowych w filiach (i co za tym idzie -odsetek), mimo wykonania opcji przekazania zamówień do rejestru sprzedaży. Z drugiej strony wprowadzono mechanizm zabezpieczający przed zmianą wartości kwitów KP, o których informacja została przekazana do centrali. 


-
W związku z powyższym zmianie uległ sposób generowania rejestru sprzedaży - po ustawieniu parametru domyślnego, zamiast zbioru rej_sprz.dbf, powstaje zbiór nrej_sp.dbf. Każdy rekord tego zbioru zawiera informację na temat dat utworzenia kolejnych rejestrów sprzedaży. Ponadto zostały zmienione procedury blokujące możliwość poprawek w filii po wygenerowaniu rejestru sprzedaży: w wersji 2.8x blokowany był cały rachunek, wraz z KP; uległo to zmianie: blokowanie teraz jest trzystopniowe - osobno dla wystawionych faktur, osobno dla dokonanych wpłat i osobno dla naliczonych odsetek. Blokowanie jest bezwzględne - zablokowaniu ulegną wszystkie z powyżej wykonanych operacji, które miały miejsce przed podawaną przez użytkownika końcową datą wykonywania rejestru. Ponadto nie jest możliwe wykonanie żadnych operacji finansowych z datą wcześniejszą od daty końcowej rejestru sprzedaży (została wprowadzona odpowiednia kontrola daty podczas wystawiania faktury, bądź kwitu KP)


-
Wprowadzono pełną obsługę kasy (operacje wpłaty/wypłaty z/do kasy)


-
Rozbudowano zestawienie wg asortymentów


-
Umożliwiono wydruk kosztorysu, bez fakturowania zamówienia


-
Umożliwiono automatyczne wypełnianie daty zapłaty w DZ na podstawie kwitów KP (po ustawieniu jednego z parametrów systemu)


- 
Umożliwiono ostrzeganie w momencie wejścia do kwitów KP, jeśli zamówienie nie jest zafakturowane (po ustawieniu jednego z parametrów systemu)


-
W znaczący sposób rozbudowano zestawienie robót i faktur

  -
W module Księga ewidencji robót geodezynjnych.


-
przy przejściu do zamówień powiązano pole Położenie z polem Dotyczy


-
wprowadzono dodatkowe pola do wydruku KERG-u 

Na wszelki wypadek w wersji tej dokonano przeglądu funkcji systemu w celu sprawdzenia poprawności funkcjonowania w roku 2000 i w następnych.

Niestety, ze względu na niewystarczające środki, w wersji tej nie znalazły się:

-
moduł obsługi drukarki fiskalnej

-
nowa wersja Windykacji należności

-
programy narzędziowe - KASUJ_OS (porządkowanie słownika osób), KONWPL (konwersja baz danych na inny standard kodowania polskich znaków

Wyżej wymienione są osobnymi programami, które można nabywać bezpośrednio od autorów.

2PRIVATE 
. Instalacja systemu OŚRODEKhas³ospisutreœci ". Instalacja systemu OŒRODEK"
2.1PRIVATE 
. Wymagania sprzętowe i środowiskowe

Wprawdzie system OŚRODEK posiada minimalne wymagania sprzętowe: komputer zgodny z IBM PC 386, 4 MB RAM, karta grafiki Hercules, HDD 40 MB, FDD 1.44, system operacyjny MS DOS, wersja conajmniej 3.30, niemniej jednak przy większych zbiorach eksploatacja programu na ww. sprzęcie może być nieco uciążliwa. Im lepszy sprzęt, tym lepiej

Konfiguracja zalecana to komputer conajmniej klasy Pentium, HDD 500 MB, 16 MB RAM, MS DOS wersja 5.0 lub wyższa.

Do prawidłowej eksploatacji programu niezbędna jest drukarka. Typ drukarki nie ma znaczenia, niemniej jednak im szersze wydruki potrafi generować, tym lepiej. 

Eksploatacja programu pod kontrolą systemów Windows 95/98 oraz Windows NT jest możliwa, jednak wymaga spełnienia pewnych dodatkowych warunków, o których poniżej.

System OŚRODEK jest systemem sieciowym - pracuje w każdej sieci, zgodnej z MS DOS, niemniej jednak z reguły sieć wymaga dostrojenia do funkcjonowania systemu. 

Ze względu na błędy w kliencie sieci Novell Netware dostarczanym wraz z Windows'95 system nie działa w tego typu sieci. Niewykluczone, że podobne błędy mogą się znaleźć w innych klientach sieci dostarczanych wraz z Windows'95/98.

W wypadku sieci Novell Netware rozwiązaniem jest instalacja klienta 32-bitowego, dostarczanego przez Novell-a.

Program otwiera do 120 zbiorów równocześnie, tak też należy skonfigurować system operacyjny (tzn. ustawić conajmniej FILES=120 w config.sys dla systemu MS-DOS).

2.2PRIVATE 
. Program instalacyjno-aktualizujący

Wersja instalacyjna systemu OŚRODEK dostarczana jest na dyskietce, na której znajduje się program instalacyjno-aktualizujący, program OŚRODEK, wzorce zestawień oraz kilka zbiorów bazy danych, wypełnionych przez twórców systemu. Na szczególną uwagę zasługują tu zbiór z nowymi cennikami oraz zbiór z rodzajami ceny. Ze względu na duży rozmiar programu i danych, dyskietka sformatowana jest w specyficzny sposób i w celu skopiowania wymaga uruchomienia specjalnego oprogramowania.

Puste zbiory bazy danych generowane są przez program instalacyjno-aktualizujący.

Aby zainstalować system OŚRODEK należy włożyć do napędu dyskietkę aktualizacyjno - instalacyjną i uruchomić znajdujący się na niej program instaluj.bat.

Po uruchomieniu, komputer zada pytanie czy jest już zainstalowany system OŚRODEK.

Po negatywnej odpowiedzi program przystąpi do instalacji systemu, natomiast po pozytywnej zaktualizuje dane wcześniej zarejestrowane za pomocą jednej z poprzednich wersji systemu OŚRODEK i wkopiuje nową wersję.

2.2.1PRIVATE 
. Instalacja systemu

Instalacja systemu OŚRODEK rozpoczyna się od pytania o katalog, w jakim ma zainstalować system:

                    Witamy w programie instalacyjnym systemu

                                    OŚRODEK

                                  Wersja: 3.50

                          Gratulujemy trafnego wyboru

               Podaj katalog, w którym chcesz zainstalować system

Należy wprowadzić pełną ścieżkę dostępu do katalogu, w którym ma być zainstalowany system OŚRODEK, zgodnie z zasadami obowiązującymi w systemie operacyjnym MS DOS (czyli m.in. bez długich nazw i polkisch liter). Najlepiej podać w tym momencie nazwę nowego katalogu na dysku sieciowym. Po prawidłowym podaniu nazwy, komputer utworzy nowy katalog, a w nim podkatalogi w których umieści niezbędne pliki.

Jeśli wprowadzona zostanie ścieżka do katalogu, który już istnieje, komputer poinformuje o tym wyświetlając komunikat:

      Podany katalog istnieje, jeśli są w nim zbiory, mogą ulec zamazaniu

                          ╔═══════════════════════════╗

                          ║                           ║

                          ║    Kontynuować (t/n) :    ║

                          ║                           ║

                          ╚═══════════════════════════╝

Po negatywnej odpowiedzi umożliwi powtórne wprowadzenie ścieżki dostępu, po pozytywnej przejdzie do instalacji systemu OŚRODEK.

Jeżeli w którymś momencie instalacja została przerwana, komputer wyświetli komunikat

              ╔═══════════════════════════════════════════════════╗

              ║         Program nie został zainstalowany          ║

              ║                                                   ║

              ║                         OK                        ║

              ╚═══════════════════════════════════════════════════╝

Należy wówczas ponownie uruchomić program instaluj.bat.

O poprawnie zakończonej instalacji systemu program poinformuje komunikatem:

       ╔═════════════════════════════════════════════════════════════════╗

       ║         Instalacja systemu OŚRODEK zakończona poprawnie         ║

       ║                                                                 ║

       ║                                OK                               ║

       ╚═════════════════════════════════════════════════════════════════╝

2.2.2PRIVATE 
. Aktualizacja wcześniejszej wersji systemu

Przed aktualizacją należy bezwzględnie wykonać kopię danych wraz z programem i przechowywać je bezterminowo.

W przypadku aktualizacji system zapyta o wersję programu, na której ostatnio pracował użytkownik (z reguły będzie to wersja 2.82 lub 2.83). Należy wybrać określoną opcję z wyświetlonego menu. Następnie program zapyta o katalog, w którym jest zainstalowany system.
Po podaniu nazwy katalogu następuje aktualizacja. Jeżeli aktualizacja zostanie zakończona program poinformuje o tym, podobnie jak w przypadku instalacji.

W wypadku aktualizacji z wersji poniżej 3.00 zmianie ulegną wszystkie wzorce wydruków - nowe wzorce wkopiowane zostaną do katalogu WZORCE systemu OŚRODEK, a stare wzorce zostaną zarchiwizowane w podkatalogu WZORCE\OLD.  Ponadto, wzorce z wersji 2.x zostaną dokopiowane do wszystkich archiwów, widocznych w momencie aktualizacji. Spowodowane jest to wprowadzeniem od tej wersji nowego modułu generowania zestawień i edytora wzorców. Wzorce z wersji 2.x nie są z nimi kompatybilne. Po aktualizacji użytkownicy powinni dostosować do swoich potrzeb te wzorce, które uważają za stosowne. Proces ten można przyspieszyć, wypełniając w parametrach domyślnych systemu informację na temat sprzedawcy (filii WODGiK, która wystawia rachunki). Dzięki temu nie trzeba poprawiać wzorców rachunków i faktur, gdyż informacja o sprzedawcy będzie generowana z bazy danych.

Użytkownicy wersji powyżej 3.00 powinni zapoznać się z nowymi wzorcami rachunku uproszczonego i faktury VAT, które wspomagają wydruk dokumentu sprzedaży zgodnie z duchem nowego rozporządzenia w sprawie opłat.

W związku z nowym rozporządzeniem w sprawie opłat, program aktualizacyjny zakłada nowe rodzaje cen. Oznaczone są one jako:

2
-
opłaty ‑ zgłoszenia

(zał. 1, cz. I)

3
-
opłaty ‑ powszechne
(zał. 1, cz. II)

4
-
uzgodnienia        

(zał. 2)

6
-
opłaty ‑ KSIT      

(zał. 3)

7
-
wyrysy i wypisy    

(zał. 4)

Kolejnym rodzajom ceny odpowiadają kolejne załączniki, bądź części załącznika do rozporządzenia, uwidocznione powyżej w nawiasach.

Jako sposób klasyfikacji (wykorzystywany przez zestawienie robót i faktur) przyjąto dla nich 'P' (opłaty)

Numeracja rodzajów cen podana powyżej ma zastosowanie do standardowych instalacji systemu OŚRODEK. Użytkownicy, którzy samodzielnie modyfikowali zbiór z rodzajami cen i mają już zdefiniowany w swoim systemie przynajmniej jeden z powyższych numerów rodzaju ceny, zostaną poinformowani stosownym komunikatem, że muszą samodzielnie zaktualizować cenniki. W tym celu muszą posiłkować się zbiorami cenniki.txt i rc2.txt znajdującymi się na dyskietce instalacyjnej w katalogu DBF.

Program aktualizacyjny zakłada ponadto cenniki dla podanych wyżej rodzajów cen. Cenniki te oznaczone są numerem '12/98'. Dla cenników tych przyjęto stawkę VAT w wysokości 7%. Użytkownicy, którzy nie płacą VAT-u powinni zmienić tą stawkę na 'zw' przy pomocy opcji Mnożenie cennika (współczynnik - 1.00, stawka VAT - 'zw')

Po zainstalowaniu lub aktualizacji, system OŚRODEK uruchamia się za pośrednictwem programu o.bat, wygenerowanego automatycznie w trakcie instalacji lub aktualizacji systemu, (uwaga użytkownicy wersji 2.x - zbiór ten uległ zmianie w stosunku do waszej wersji) znajdującego się w katalogu głównym systemu (podanym przez użytkownika podczas instalacji).

Ze względu na dużą liczbę równocześnie otwartych plików, przed pierwszym uruchomieniem programu OŚRODEK należy sprawdzić, czy system umożliwia równoczesne otwarcie 120 zbiorów na jednym stanowisku.

2.3PRIVATE 
. Przygotowanie systemu operacyjnego do pracy z systemem OŚRODEK

Jest to niewątpliwie najtrudniejszy etap podczas instalacji systemu. Wymaga on bowiem pewnej znajomości systemu operacyjnego, a nie może być przeprowadzony automatycznie przez program instalacyjny ze stuprocentową pewnością. Przykładowo w systemie MS-DOS, aby umożliwić programowi równoczesne otwarcie do 120 plików należy wprowadzić następujące poprawki:

-
w zbiorze config.sys należy umieścić linię:





FILES=120
-
w zbiorze autoexec.bat należy umieścić linię:





SET CLIPPER=F120

Linia ta powinna być umieszczona przed ładowaniem jakiegokolwiek rezydentnego oprogramowania, najlepiej bezpośrednio za poleceniami PATH, PROMPT na początku zbioru

Jeśli system OŚRODEK jest instalowany na komputerach nie podłączonych do sieci powyższe dwie poprawki wystarczą. Jeśli komputer pracuje w sieci, która domyślnie nie umożliwia otwierania w tym samym czasie tak dużej liczby plików przez stanowisko, należy skonfigurować sieć, korzystając z jej dokumentacji.

Przypominamy o konieczności zainstalowania klienta 32-bitowego w wypadku pracy pod Windows'95 w sieci Novell NetWare

Po dokonaniu tych poprawek należy zrestartować system operacyjny naciskając równocześnie klawisze <Ctrl><Alt><Del> w przypadku systemu MS_DOS, bądź wybierając stosowną opcję w przypadku systemu Windows.

3PRIVATE 
. Specyfikacja zewnętrzna systemu OŚRODEKhas³ospisutreœci ". Specyfikacja zewnêtrzna systemu OŒRODEK"
Komunikacja pomiędzy użytkownikiem a systemem OŚRODEK odbywa się w języku polskim, z wyko​rzystaniem polskich znaków w dowolnym standar​dzie. Uży​tkownik ma możliwość zdefiniowania swoje​go zesta​wu polskich znaków lub sko​rzystania z już istniejących - moduł Konfiguracja. Zgodnie z tym standardem na ekranie wy​świe​tlane są komunika​ty i zapewnione jest sortowanie bazy danych.

Program pracuje w trybie tekstowym, 25 wier​szy po 80 kolumn. Każdy użytkownik programu dysponujący moni​to​rem kolorowym, może ustawić sobie kolory w jakich będą wyświetlane informacje - moduł Konfiguracja.
Eksploatacja programu jest możliwa zarówno na pojedynczym kom​puterze pod kontrolą systemu operacyjnego MS-DOS (PC-DOS, DR-DOS), jak również w sieci komputerowej Novell-Netware.

Wejście do programu i dostęp do danych zabezpieczone jest przed osobami niepo​wołanymi trójpoziomowym systemem haseł. Użytkownik o najmniejszych prawach mo​że tylko przeglą​dać dane, przeciętny użytkownik ma możliwość edycji (dopi​sywania bądź modyfikacji) większości danych, zaś adminis​trator systemu może wykonywać operacje globalne jak inwen​taryzacja roczna czy edycja cennika. Każdy użytkownik posiada swoje hasło, (które  może zmie​niać), a administra​tor ma możliwość przyjmowania nowych użytkowników i  zmie​​niania im hasła.

Wszystkie zestawienia i wydruki emitowane przez program są two​rzone na podstawie wzorców znajdujących się w osobnych zbiorach na dysku (format ASCII; tak jak w po​przedniej wersji systemu OŚRODEK zbiory faktura.txt i zbiorcze.txt). Dzięki temu zapewniona jest pewna elas​tycz​ność: użyt​kownik decyduje, które z infor​macji i w jakiej formie znajdą się na wydruku. 

Generalnie utrzymana zostaje koncepcja wyglądu ekranów z poprze​dniej wersji systemu: większość ekranu zajmują dane z aktualnego modułu (opis pól i ich zawartość), w dolnej części widoczna jest lista klawiszy funkcyjnych z opisem akcji im przypisanych. W chwili gdy został użyty dany klawisz funkcyjny, w dolej części ekranu zostaje wyróżniony odpowiedni opis.

W  każdej chwili dostępna jest funkcja Pomoc (przypisana zawsze klawiszo​wi <F1>) opisująca aktual​nie wykony​waną procedu​rę.

W trakcie edycji niektórych pól istnieje możliwość korzystania ze słowników, przy czym wywoływanie słowników realizuje się w całym programie za pomocą klawisza <F2>. 

Przeglądanie rekordów w bazach danych można prowadzić na dwa spo​soby:


-
w trybie desktop (na ekranie w danej chwili widać odpowie​dnio rozmieszczone pola z jednego rekordu; nie ma podziału na wier​sze i kolumny, poprzedni rekord dostępny jest po naciś​nięciu <PgUp>, następny - <PgDn>),


-
w trybie browse (rekordy są wier​szami, a pola kolum​nami); wybrany rekord jest pod​świetlony; po rekordach przecho​dzi się po​ruszając podświet​leniem przy pomocy klawiszy <> i <> , <PgUp> i <PgDn>, które służą do prze​skoczenia o liczbę rekordów wyświetlanych na ekranie odpowiednio do tyłu i do przodu oraz <Ctrl><PgUp> i <Ctrl><PgDn>, które służą do usta​wienia się odpowiednio na początku i na końcu zbioru; istnieje także możliwość ustawie​nia się na wybranym rekor​dzie zbioru poprzez podanie przez użytkownika wzorca, który wy​świe​tlany jest w dolnej lub górnej części okna browse, w odpowiednio wy​róż​nio​ny sposób; kasowanie kolejno ostatnich zna​ków wzor​ca realizuje się za pomocą klawisza <Backspace>, a kaso​wanie całego wzor​ca przy uży​ciu kla​wi​sza <Home>.

Możli​we jest łączenie trybów wyświetlania desktop i browse : gdy dominują​cy jest tryb browse w oknie ukazują się szczegółowe informacje na temat podświetlonego rekordu, gdy dominujący jest tryb desktop poniżej ukazują się informacje na temat stowarzy​szonych rekordów z rekordem wyświetlanym w trybie desktop.

W systemie OŚRODEK więk​szość karto​tek jest udostęp​niana w trybie desktop, zaś większość słow​ników w trybie browse. Część relacji typu 1 w n jest wyświetlana w trybie mieszanym z dominującym try​bem desktop.
W całym systemie obowiązuje jednakowy sposób aktualizacji zbiorów danych za pomocą klawiszy : <F8> - modyfikacja istniejącego re​kor​du oraz <F9> - dopisywanie nowego rekordu do zbioru. Została także stwo​rzona możliwość usuwania rekordów ze zbioru za pomocą klawi​sza <Del>, przy czym ma ona służyć tylko do usuwania rekor​dów wpro​wa​dzonych omyłkowo (szczególnie w pierwszym etapie pracy z syste​mem,przy zakładaniu zbiorów z dokumentami). W przyszłości funkcja ta powinna być zablokowana w stosunku do wszystkich zbiorów, w których zgromadzony jest zasób geodezyjny i kartograficzny ośrodka.

Modyfikację danych użytkownik może realizować w dwóch trybach, rozróżnianych na ekranie kształtem kursora : tryb wstawianie zna​ków - mały kursor lub tryb zastępowanie znaków - duży kursor.

W trakcie modyfikacji danych, dla większości pól przyjęto zasadę, że jeżeli pierwszy wprowadzany znak nie jest ruchem kursora, edy​towana wartość pola jest kasowana. Można ją przywrócić korzysta​jąc z klawiszy <Ctrl><U>. Chcąc usunąć dane z edytowanego pola od kursora na prawo należy użyć klawiszy <Ctrl><Y>.

Generalnie zachowana została zasada używania klawiszy : <Enter> -po​twierdzenie (akceptacja) i <Esc> - wycofanie (bezpieczna ucie​czka).

3.1PRIVATE 
. Skrócony opis modułów systemu OŚRODEK i ich funkcje

Po uruchomieniu programu użytkownik pytany jest o swój identyfi​ka​​tor i hasło. Następnie na ekranie wyświetla się informacja o otwieraniu i indeksowaniu zbiorów bazowych, po czym program prze​chodzi do głównego menu.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔════════════════════════════   Menu główne   ═════════════════════════════╗░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                           SYSTEM ZARZĄDZANIA                             ║░░

░░║                  ZASOBEM GEODEZYJNYM I KARTOGRAFICZNYM                   ║░░

░░║                           * * * OŚRODEK * * *                            ║░░

░░║                               Wersja 3.50                                ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                 A.Koniec                                                 ║░░

░░║                 B.Ewidencja i rozliczanie zamówień                       ║░░

░░║                 C.Obrót mapami drukowanymi                               ║░░

░░║                 D.Księga ewidencji robót geodezyjnych                    ║░░

░░║                 E.Zarządzanie zasobem                                    ║░░

░░║                 F.Konfiguracja                                           ║░░

░░║                 G.Funkcje dodatkowe                                      ║░░

░░║                 H.Windykacja należności                                  ║░░

░░║                 I.Redagowanie wzorców wydruków                           ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Wybór opcji menu realizuje się za pomocą podświetlenia odpowie​dniej pozycji i po zatwierdzeniu klawiszem <Enter> lub przez poda​nie li​te​​ry odpowiadającej danemu modułowi. W ten sposób wybiera się pozycje menu w całym programie, chyba że jest podpowiedź, aby wyboru dokonać za pomocą określonego klawisza.

Pierwsza opcja menu A.Koniec pozwala na wyjście z programu.

Pozostałe opcje pozwalają użytkownikowi wejść do następujących modułów systemu OŚRODEK : 

Moduł Ewidencja i rozliczanie zamówień
Po wejściu do modułu ukaże się menu składające się z następu​jących pozycji: Kartoteka zamówień, Zestawienia, Rejestr sprzedaży, Cenniki.

Moduł umożliwia więc:


-
rejestrację zleceń, ich rozliczanie i fakturowanie,


-
tworzenie różnego rodzaju zestawień na podstawie danych z kartoteki zamówień,


-
zakładanie, modyfikacja, usuwanie oraz drukowanie różnego rodzajów cenników, wykorzystywanych w trakcie rozliczania zamówień,


-
generowanie zbioru zafakturowanych (przekazanych do sprzeda​ży) zamówień.

Moduł Obrót mapami drukowanymi
Moduł umożliwia pełną obsługę magazynu ma drukowanych tzn.


-
rejestrację dostaw i rozchodów map,


-
generowanie różnego rodzaju zestawień związanych z obrotem mapami,


-
przeprowadzanie okresowych (rocznych) inwentaryzacji,


-
wykorzystanie czytników kodów kreskowych w trakcie wprowadzania informacji o rozchodowywanych mapach.

Po powstaniu interfejsu z programem zarządzania obrotem map w Centralnym Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Warszawie, będzie możliwe zasilanie kartoteki dostaw map za pomocą zbiorów przesłanych na dyskietce lub transmitowanych modemem.

Moduł Księga ewidencji robót geodezyjnych
Moduł umożliwia:


-
prowadzenie komputerowej książki zgłoszeń robót geodezyjnych, 


-
lokalizację zgłaszanych robót za pomocą rastrów (czyli poprzez podanie godła mapy i siatki kwadratów pokry​wających robotę) lub za pomocą listy działek, których dotyczy dana robota geodezyjna.


-
pełną obsługę wykonawcy tzn. wyszukanie w bazach z zasobem dokumentacji, którą należy przekazać wykonawcy, stworzenie i wydrukowanie wytycznych do zgłaszanej roboty, wydrukowanie różnych załączników z danymi z innych systemów (np. wykaz punktów osnowy z BANKU OSNÓW, wyrys z EWMAPY),


-
rejestrację zakończenia roboty i przyjęcie operatu do zasobu,


-
przeszukiwanie książki robót wg różnych kluczy.

Moduł Zarządzanie zasobem
W module tym poszczególne opcje umożliwiają rejestrację poszczególnych dokumentów z zasobu:


-
Karta mapy zasadniczej


-
Karta mapy ewidencyjnej,


-
Zarysy pomiarowe,


-
Operaty przejściowe,


-
Operaty zasobu bazowego i użytkowego,


-
Operaty dla celów prawnych,


-
Szkice sytuacyjne.

Oprócz rejestracji ilościowej, możliwe jest określenie roboty, w wyniku której powstał dany dokument oraz zlokalizowanie za pomocą rastra lub listy działek każdego dokumentu.

Dodatkowo możliwe jest prowadzenie komuterowego rejestru wypożyczanych dokumentów.

Moduł Konfiguracja
Po wejściu do modułu ukaże się menu składające się z następu​jących pozycji: Użytkownicy, Polskie litery, Kolory, Zmiana ha​sła, Lokalizacja plików, System EWMAPA, Drukarki, Format daty, Ustawianie parametrów domyślnych . Poszczególne opcje umożliwiają:


-
edycję już istniejących użytkowników (zmiana identyfikatora, pełnej nazwy, hasła lub praw dostępu) oraz przyjmowanie nowych użytkowników,


-
definiowanie swojego zestawu polskich liter, według którego na ekranie będą wyświetlane komunikaty, a bazy danych indeksowane,


-
ustawienie zestawów kolorów dla każdego z użytkow​ników,


-
zmie​nić swoje hasło użytkownikowi systemu,


-
przekazania systemowi informacji o tym ,gdzie na dysku zlo​kalizowane są poszczególne bazy i zbiory,


-
zdefiniowanie łącza pomiędzy systemami OŚRODEK i EWMAPA, które wykorzystywane jest w trakcie automatycznego przejścia z funkcji Odpowiedź na zgłoszenie roboty w systemie OŚRODEK do programu EWMAPA, w celu zrobienia wyrysu,


-
definiowanie drukarek i typu druku, wykorzystywanych podczas generowania zestawień w systemie OŚRODEK,


-
wybór własnego sposobu wyświetlania (wczytywania) daty w systemie,


-
ustawiania różnych parametrów jako domyślnych w systemie.

Moduł Funkcje dodatkowe
W module tym zostały umieszczone następujące funkcje systemu OŚRODEK:


-
usuwanie zbiorów indeksowych,


-
modyfikacja słoników gmin, obrębów i osób,


-
definiowanie układów lokalnych,


-
inwentaryzacja roczna systemu,


-
przeglądanie archiwum powstałego w wyniku inwentaryzacji.

Moduł Windykacja należności
Moduł ten umożliwia ośrodkom prowadzenie pełnej windykacji należności za wykonane czynności w ośrodku tzn.


-
rejestrację wpłat bankowych,


-
eksport danych o wystawionych rachunkach w filiach,


-
import danych z filii w centrali, prowadzącej windykację,


-
tworzenie i wydruk różnorodnych zestawień związanych z windykacją.

W zależności od ustawienia parametru domyślnego Sposób windykacji dokonuje się wyboru wersji modułu. Starsza wersja włączona jest do systemu OŚRODEK, nowsza jest niezależnym programem, nabywanym osobno.

Moduł Redagowanie wzorców wydruków
Niezależny program umożliwiający edycję wzorców wydruków. Po wybraniu modułu systemu OŚRODEK i zestawienia w tym module otwierany jest stosowny plik z zestawieniem. W trakcie jego edycji można wstawiać dowolne pole z podpowiadanej listy dostępnych pól, w łatwy sposób rysować tabelki, oglądać na ekranie podgląd zestawienia. Równocześnie można edytować kilka wzorców. Interface użytkownika wzorowany na Turbo Vision. Szczegółowy opis edytora wzorców znajduje się w Dodatku A

4PRIVATE 
. Zasady ewidencjonowania zasobu w systemie OŚRODEKhas³ospisutreœci ". Zasady ewidencjonowania zasobu w systemie OŒRODEK"
4.1PRIVATE 
. Podział zasobu pod kątem jego segregowania i przechowy​wania

Biorąc pod uwagę postać zewnętrzną zasobu, podzielić go można na:

1. Zbiory dokumentów mapowych.

2. Zbiory operatów.

3. Zbiory pojedynczych dokumentów wysegregowanych z operatów (np. szkice, opisy topograficzne).

Ad 1.

Zbiory map, zarysów pomiarowych, uporządkowane są i przech​owywane najczęściej wg:

-numerów ewidencyjnych - zgodnie z instrukcją O-4 §11,

-godeł (niekoniecznie układu "65"),

-jednostek administracyjnych, a w ramach nich wg obrębów i numerów map (zarysów),

-jednostek administracyjnych, a w ramach nich wg godeł.

Ad 2.

Zbiory operatów uporządkowane są najczęściej wg:

-podstawowej jednostki segregującej, a w ramach niej wg.numerów zgodnych z numerami w KERG-u nadawanymi w ramach roku,

-godła lub kodu mapy w skali 1:10000 lub 1:25000 w dowolnym układzie współrzędnych; a w ramach niej wg numeru operatu nadawanego w sposób ciągły od lat, łamany przez dany rok lub numeru operatu nadawanego w ramach roku, łamany przez rok, 

-jednostki administracyjnej, a w ramach obrębu wg numerów operatów nadawanych w sposób ciągły od lat z podaniem roku lub numerem w ramach danego roku kalendarzowego,

-jednostki administracyjnej, obrębu oraz roku tzw. roczniki  kompletowane wg wpływających zmian do ewidencji gruntów,

-grupy tematycznej, kolejnego numeru i roku.

Ad 3. 

Zbiory pojedynczych dokumentów kompletowane są najczęściej wg:

-podstawowej lub szczegółowej jednostki segregującej oraz kolejnego nr dokumentu w zbiorze,

 -podstawowej jednostki segregującej i nr właściwego punktu,

-województwa lub gminy i numeru właściwego punktu,

-jednostki administracyjnej, obrębu, nr dowodu zmian.

Opisane sposoby kompletowania i przechowywania dokumen​tów w za​sobie geodezyjnym i kartograficznym nie wyczerpują wszystkich możliwości.

Brak odpowiednich przepisów o sposobie archiwizowania dokumen​tów /Instrukcja Techniczna O-4 została wydana dopiero w 1987r/ oraz brak środków na kompleksowe wdrożenie tej ins​truk​​cji spowodował dużą różnorodność sposobów kompletowania. W tej sytuacji opra​cowanie jed​nolitego systemu informatycznego wiązało się z pokonaniem po​ważnych problemów.

Opracowany system jest dość elastyczny co do miejsc i oznaczeń przechowywanych dokumentów, i nie wymusza konieczności ich przekompletowania i przenu​me​ro​wa​nia. Daje możliwość interpretacji niektórych pól użytkownikom systemu, przy zachowaniu zasady, by oznaczenie dokumentu było jednoznaczne w całym zasobie.

4.2PRIVATE 
. Struktura identyfikatora dokumentu w zasobie geodezyjnym i kartograficznym

Badania i przeprowadzone analizy dotyczące sposobu segrego​wa​nia i przechowywania wykazały, że jedynym rozwią​zaniem jest okreś​lenie identyfikatora dokumentu (operatu, szki​cu, opisu to​pograficznego) poprzez podanie wielkoś​ci czło​nów wchodzących w jego skład, wzajemnych ich relacji oraz obo​wiązujących seperato​rów.

Zakłada się, że identyfikator dowolnego dokumentu w zasobie, oprócz map drukowanych, mapy zasadniczej i szkiców sytuacyjnych, będzie miał postać:

człon I-character-4 znaki,

  .-obowiązkowy separator,

człon II-character-4 znaki,

  --obowiązkowy separator,

człon III-numeric -6 znaków,

  /-obowiązkowy seperator,

człon IV-character-4 znaki,

Właściwym numerem dokumentu (operatu, szkicu, opisu topogra​ficz​nego itp.) jest człon III.

Człon I i II definiują jednostkę, w ramach której następuje nadawanie numeru właściwego dokumentowi.

Przy czym człon II jest dalszym podziałem jednostki określonej w członie I.

Jeżeli na pytanie o identyfikator dokumentu podamy np: 3 i zatwierdzimy klawiszem <Enter>, system zinterpretuje, że:

człon I = człon II = spacje (puste miejsca, lub zera),

człon III = 000003,

człon IV = spacje (puste miejsca, lub zera),

Jeżeli z klawiatury wprowadzimy np:  BB.32-305/91

to system zinterpretuje, że w ramach jednostki oznaczonej skró​towo BB - człon I (np.Bielsko-Biała) i podjednostki 32 - człon II (np. obręb o nr 32 w Bielsku-Białej) interesuje nas dokument o nr 305 - człon III, z roku 1991 - człon IV.

Jako człon I i II możemy wprowadzić również dowolne godło mapy, w ramach której nastąpiła segregacja dokumentów. Na przykład:

- operaty zasobu przejściowego, które były numerowane w ramach mapy 1:10 000 mają identyfikator: 321.123-205/89

- operaty zasobu przejściowego, numerowane w ramach sekcji 1:25 000 mają identyfikator: 321.12-205/89

Jeżeli na przykład numeracja osnów I, II i III klasy prowa​dzona jest w sposób jednoznaczny w ramach całego województwa to nume​racja opisów topograficznych wyłączonych z operatu bę​dzie miała np postać: 47-3089

gdzie:

      człon I   = 47 (np.numer GUS woj. łódzkiego),

      człon II  = spacje (zera),

      człon III = 003089 nr właściwy punktu osnowy,

      człon IV  = spacje (zera).

Jak widać z przytoczonych przykładów, znaczenie członów usta​lić może i powinien każdy ośrodek, po szczegółowym zapoznaniu się z całością organizacji systemu (również z jego powiązania​mi między​mo​dułowymi i międzysystemowymi), uwzglę​dnia​jąc że:

-człon III jest numerem właściwym,

-człon II  jest określonym podziałem w ramach członu I,

-człon IV stanowi dodatkowe rozwinięcie członu III,może być tam również podany rok traktowany jako dodatkowa informacja.

Bardzo istotną rolę odgrywają separatory i typ poszczególnych członów.

System kontroluje te wielkości i nie dopuści do wpisa​nia np. w członie II więcej niż 4-ech znaków, a w członie III zna​ków alfabetu.

Według tych członów następuje indeksowanie i przeglą​danie dokumentów.

Dzięki takiemu podejściu do sposobu identyfikacji dokumentów w sy​stemie, istnieje możliwość wykorzystania znaków globalnych przy wybieraniu grupy dokumentów.

Na przykład gdy chcemy wyświetlić wszystkie operaty z okreś​lonego obrębu i roku, podajemy:

                         BL.32-*/91

"*" oznacza wszystkie operaty z 91 roku i obrębu 32 gminy Bia​łystok (BL - skrót).

System "separatorów", "gwiazdek" i "odsłaniania" znany jest pracownikom ośrodków pracującym z systemem EWMAPA i został przyjęty z zadowoleniem.

Jeżeli stare operaty mają dłuższą numerację należy rozszyfro​wać znaczenie tej numeracji i tak wprowadzić do systemu, by numer kolejny operatu znalazł się w członie III, w członie I i II znalazła się zakodowana jednostka, wg której była nadawana numeracja, a w człomie IV np rok.

System przewiduje możliwość (wariantowo, dla określo​nych modułów) podłączenia (na zasadzie słowników) pod człon I bazy gmin (gmina.dbf),a pod człon II bazy obrębów (obreb.dbf).

Cały zasób proponuje się podzielić na następujące grupy, stanowiące odrębne opcje w module Zarządzanie zasobem:

M - mapa zasadnicza,

E - mapa ewidencyjna (obrębowa),

Z - zarysy pomiarowe i inne dokumenty mapowe

P - operaty zasobu przejściowego, 

B - operaty zasobu bazowo-użytkowego, oprócz operatów dla celów prawnych (ewi​decji gruntów)

G - operaty dla celów prawnych (operaty ewidencji gruntów i budynków),

S - zbiór szkiców,

Dla każdego dokumentu istnieje możliwość rejestracji lokalizacji przestrzen​nej (w po​sta​ci godeł i rastrów lub za pomocą działek).

4.3PRIVATE 
. Zasady nadawania lokalizacji przestrzennej dokumentom w zasobie. 

Przyjęcie jednolitego identyfikatora przestrzennego dla wszy​st​kich dokumentów w zasobie wydaje się niecelowe.

Jeżeli dla danego obszaru zakładamy numeryczną mapę ewidencji gruntów i budynków, na przykład przy pomocy systemu EWMAPA, czyli inaczej mówiąc tworzymy katastralny układ odniesie​nia, to przypo​rząd​kowanie dokumentom numerów działek jest równo​znaczne z nada​niem im identyfikacji przestrzennej.   

Nie wszystkie jednak dokumenty geodezyjne są związane z dział​ką. Dla pozostałych dokumentów zdecydowano się na identyfikację prze​strzenną dokumentu w taki sposób, w jaki identyfikuje się ulice na planie miasta, czyli podanie litery oznaczającej odpowi​edni wiersz (pas) i cy​​fry odpowiadającej danej kolumnie (słup).Taka identyfikacja przestrzenna była już możliwa w systemie OŚRODEK w wersji jednostanowiskowej.

Jeżeli sekcję mapy podzielimy na 8 kolumn i 5 wierszy; ozna​czy​my kolumny od 1 do 8 oraz wiersze literami: A, B, C, D, E, to otrzymamy naturalną siatkę kwadratów istniejącą na mapach.

Na mapie w skali 1: 500 będzie to raster o wymiarach rzeczy​wis​tych 50m*50m identyfikowany jednoznacznie za pomocą godła mapy oraz litery i cyfry.

Dla jednostki segregującej jaką jest sekcja mapy zasadniczej 1:1 000, raster ten będzie miał wymiary 100m*100m.

Na przykład dla zlokalizowania zakresu szkiców wystarczy oprócz godła mapy podać wykaz rastrów:

szkic 1       godło: 122.233.111

         A,5

         B,5:6

         C,5

Ponieważ siatka kwadratów istnieje na mapach, operowanie jej kwadratami jest bardzo proste, tym bardziej że system zamiast wpisywania z klawiatury umożliwia zaświecenie odpowiednich ra​strów za pomocą myszy, po podaniu godła mapy.

Zasada lokalizacji przestrzennej albo poprzez identyfikator działek albo porzez rastry obo​wiązuje zarówno przy określaniu lokalizacji przestrzennej dokumentu  w zasobie (szkicu, opera​tu),jak i przy określaniu zakresu nowej roboty.

Przykładowo po wyborze opcji rejestracji zakresu dokumentu roboty  za pomocą rastrów na ekranie ukaże się następujący obraz:

     Zakres rastrowy arkusza : 1

     1       2       3       4       5       6       7       8

             ┌───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┬───────┐  Godła map:

             │       │       │       │       │       │       │       │       │ 122.233.111

A│       │       │       │       │       │       │       │       │

 │       │       │       │       │       │       │       │       │

 ├───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┤

 │       │███████│███████│███████│███████│███████│       │       │

B│       │███████│███████│███████│███████│███████│       │       │

 │       │███████│███████│███████│███████│███████│       │       │

 ├───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┤

 │       │███████│███████│███████│███████│       │       │       │

C│       │███████│███████│███████│███████│       │       │       │

 │       │███████│███████│███████│███████│       │       │       │

 ├───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┤

 │       │███████│███████│       │       │       │       │       │

D│       │███████│███████│       │       │       │       │       │

 │       │███████│███████│       │       │       │       │       │

 ├───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┼───────┤

 │       │       │       │       │       │       │       │       │

E│       │       │       │       │       │       │       │       │

 │       │       │       │       │       │       │       │       │

 └───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┴───────┘

 F8‑modyf. F9‑dopis. Del‑usuw. Enter‑Rastry

Zgodnie z menu, umieszczonym w dolnej części ekranu, zaznaczanie zakresu realizuje się za pomocą klawisza <F9> - dopisywanie nowe​go godła. Po naciśnięciu tego klawisza system pyta o kod układu, dla którego będzie podane godło, (zaakce​pto​wanie znaku <spacja> ozna​cza układ "1965" ,inny kod - musi być zdefinowany układ lokalny o podanym kodzie). Potem należy podać godło mapy, na któ​rej bę​dzie zaznaczany zakres, a następnie za pomocą lewego klawisza myszy zaznacza się te kwadraty, które pokrywają zakres roboty (dokumentu). Po zaznaczeniu zakresu należy go za​pisać do pamięci za pomocą klawisza <F10> lub prawego klawisza myszy.

Aby zmodyfikować zakres zaznaczony na określonym godle, należy wybrać dane godło klawiszem <Enter> wtedy uaktywnia się kursor myszy. Po modyfikacji zakresu należy go za​pisać do pamięci za pomocą klawisza <F10> lub prawego klawisza myszy.

Klawisz <F8> służy do modyfikacji nazwy godła, a <Del> do usuwa​nia danego godła z opisu zakresu.

Opis zakresu może być zapisany na kilku mapach (godłach). Prze​glądanie zakresu zapisanego na kilku godłach realizuje się za pomocą klawiszy <PgUp>,<PgDn>.

W przypadku określania zakresu nowej roboty (dokumentu) za pomocą działek, program pyta najpierw o jednostkę administracyjną, gdyż zakłada się, że dane dotyczące ewidencji gruntów grupowane są w zbiorach z dokładnością do gmin (miast). Program podpowiada, jako numer jednostki administracyjnej wartość ustawioną w module Konfiguracja opcja  Parametry domyślne (najczęściej siedziba ośrodka). W zależności od potrzeby można tę wartość akceptować (<Enter>) lub wprowadzić in​ną, korzystając np. ze słownika gmin (<F2>). Jeżeli, dla danej jednostki nie istnieje jeszcze zbiór działek, to program zapyta czy go tworzyć i po odpowiedzi twierdzącej założy odpowiedni zbiór, do którego będą sukcesywnie dopisywane działki z danej jednostki w miarę ich wykorzystywania w systemie do opisu bądź zakresów nowych robót, bądź zakresów wprowadzanych operatów. 

Po wyborze przez operatora jednostki administracyjnej na ekranie pojawi się obraz:

╔═════════════════════════════   Zakres operatu   ═════════════════════════════╗

║                                            OPERAT : 231.23‑2/1993            ║

╠═════════════════════════════════   Obręby   ═════════════════════════════════╣

║                NrGM │ NrOB/Kod │ Nazwa obrębu                                ║

╟─────────────────────┼──────────┼─────────────────────────────────────────────╢

║               47135 │    2     │ P‑02                                        ║

║                                                                              ║

╠═══════  Stan dotychczasowy  ═════════╗╔═══════════   Stan nowy   ════════════╣

║  licznik   │ mianownik  │ nr_arkusza ║║  licznik   │ mianownik  │ nr_arkusza ║

╟────────────┼────────────┼────────────╢╟────────────┼────────────┼────────────╢

║      10    │       0    │      0     ║║      10    │       1    │      0     ║

║                                      ║║      10    │       2    │      0     ║

║                                      ║║      10    │       3    │      0     ║

║                                      ║║                                      ║

╟──────────────────────────────────────╢╟──────────────────────────────────────╢

║   ▒▒▒▒▒         ▒▒▒▒         ▒▒▒     ║║   ▒▒▒▒▒         ▒▒▒▒         ▒▒▒     ║

╚‑zmiana okna═F9‑dopis.═Del‑usuw.═F8‑modyf.═F6‑przenosz.════════════════════╝

W górnej części ekranu wypisany jest nr operatu lub nr roboty, w zależności od tego, w którym module określany jest zakres (Operaty dla celów prawnych lub Księga ewidencji robót geodezyjnych). Poniżej wyświetlane są działki określające zakres.

Do opisywania zakresu służą dwa okna : Stan dotychczasowy i Stan nowy. Działki z poszczególnych okien (licznik/mianownik np. 10/2) są działkami z obrębu, który jest w danym momencie podświetlony powyżej na liście obrębów. Przejście z listy obrębów do okna lewego (Stan dotychczasowy) realizuje się za pomocą klawisza <>, natomiast do prawego (Stan nowy) za pomocą klawisza <>. Przechodzenie między oknami lewym i prawym odbywa się za pomocą klawisza ta​bu​lacji <Tab>, a powrót do listy obrębów za pomocą klawisza <Esc>.

W obu oknach użytkownik może dopisy​wać <F9>, modyfikować <F8> lub usu​wać <Del> działki.

Przy dopisywaniu działek, oprócz dopisywania pojedynczej pozycji (<F9>) istnieje możliwość dopisywania globalnego dwojakiego rodzaju :

-dopisywanie działek o licznikach z przedziału od..do.. i mianowniku równym zero - klawisze <Shift><F9>,

-dopisywanie działek o tym samym liczniku i mianownikach z prze​działu od..do.. - klawisz <F9> i po wprowadzeniu licznika, w polu mianownik ponownie klawisz <F9>.

W przypadku dopisywania pojedynczej działki do zakresu istnieje możliwość korzystania ze słownika działek dla danego obrębu (<F2>), który może być również aktualizowany.

W liście obrębów istnieje możliwość tylko dopisywania <F9> lub usuwania <Del> obrębu, przy czym należy pamiętać, że dany obręb można usunąć z zakresu tylko wtedy, gdy z tego obrębu nie ma w zakresie żadnych działek (oba okna nie zawierają żadnych informacji). Przy aktualizacji danych na liście obrębów, użytkownik może skorzystać ze słownika obrębów dla danej jednostki administra​cyjnej (klawisz <F2>) lub wpisać tylko kod obrębu (nr obrębu) i jeżeli taki obręb jest już założony dla danej jednostki admini​stra​​cyjnej, to zostanie podstawiony do wprowadzanego zakresu. Przy okazji istnieje, w razie konieczności, możliwość aktualiza​cji słownika obrębów. 

Jeżeli określany jest zakres operatu prawnego (np. operat podziału działki), to w lewym oknie należy wprowadzić stan stary (działka dzielona), natomiast w prawym stan nowy (działki,które powstały po podziale). Zakresy operatów wprowa​dzone za pomocą wersji programu wcześniejszej od v.1.3 zostaną przez program aktualizujący przekształcone w ten sposób, że wszystkie działki z zakresu znajdą się w oknie prawym. Należy te zakresy zmodyfikować, przenosząc do okna lewego, za pomocą klawisza <F6>, te działki, które określały stan stary (przed podziałem). Jawne zaznaczenie działek, które określają stan dotychczasowy, a które stan nowy, umożliwi użytkownikowi automatyczne odtworzenie historii powstania działki, czyli wybranie wszystkich operatów dotyczących działki (od operatu pierwotnego do tego, w którym działka powstała). Operacja taka jest możliwa do wykonania w module Operaty dla celów prawnych, w opcji przeszukiwania operatów (<F7>) wg działki  (klawisz <F6>-historia).

W przypadku określania zakresu zgłaszanej roboty (prawnej), operator wprowadza tylko stan dotychczasowy (program pozwala tylko na wejście do okna lewego), natomiast stan nowy zostanie określony w momencie przyjmowania operatu do zasobu, czyli w module Operaty dla celów prawnych.

Wyjście z opisywania zakresu nowej roboty lub dokumentu geodezyj​nego (dowolną metodą) realizuje się za pomocą klawisza <Esc>.

Dokładność lokalizacji przestrzennej treści dokumentów w zasobie oraz zakresu roboty zależy od użytkownika systemu.

Musi on zdawać sobie sprawą z tego, że od tej lokalizacji za​le​ży wybór odpowiednich dokumentów z zasobu, niezbędnych dla wykonania zgłoszonej roboty. 

Im lokalizacja będzie staranniejsza, tym mniej dokumentów zbęd​nych pozostanie wykonawcy roboty do przeanalizowania.

5PRIVATE 
. Słowniki w systemie OŚRODEKhas³ospisutreœci ". S³owniki w systemie OŒRODEK"
5.1PRIVATE 
. Sposoby korzystania ze słowników

W celu ograniczenia nadmiarowości informacji w zbiorach z danymi oraz zape​wnie​nia jednoznaczności niektórych danych alfanumerycznych (np.Imię, Ulica, Asortyment roboty, Rodzaj dokumentu) system OŚRODEK korzysta z idei słow​ników. Powiązania między zbiorami z danymi, a słownikami zachodzą przez wewnę​trzne iden​ty​fika​tory systemowe. Identyfikatory te nie są dostępne dla użytkownika. Nadawane są automatatycznie w chwili dopisywania nowego rekordu do słow​nika.

W trakcie edycji pozycji, które są kontrolowane ze słownikiem, użytkownik może wywołać dany słownik za pomocą klawisza <F2>. Na ekranie zostanie wtedy wy​świe​tlony słownik w trybie browse. Po rekordach słownika przecho​dzi się, po​ruszając podświet​leniem przy pomocy klawiszy oznaczonych strzał​​kami w górę i w dół, <PgUp> i <PgDn> , <Ctrl><PgUp> i <Ctrl><PgDn> ( patrz rozdz. 3). W górnej lub dolnej części okna, w którym wyświetlony jest słownik, znajduje się miejsce na wzorzec, za pomocą którego można ustawić się na wybranej pozycji słownika.

W systemie występują dwa rodzaje słowników :


rodz.1 - w słowniku zapisana jest dana pełna (Opis) i dana skrócona (Kod),

╔═════════════════════   Słownik asortymentów   ═════════════════════╗   

║  Opis                                                         Kod  ║   

║════════════════════════════════════════════════════════════════════║   

║  inwentaryzacja powykonawcza                                  IP   ║   

║  inwentaryzacja przyłącza gazu                                IG   ║   

║  inwentaryzacja przyłączy wodociągu                           IW   ║   

║  inwentaryzacja przyłączy wody,kanalizacji i gazu             IU   ║   

║  inwentaryzacja studzienek telefonicznych                     IS   ║   

║  mapa prawna                                                  PR   ║   

║  modernizacja i odnowa operatu ewidencji gruntów              EW   ║   

║  podział                                                      PD   ║   

║────────────────────────────────────────────────────────────────────║   

║  podział▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒      ║   

╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝   

rodz.2 - w słowniku zapisana jest tylko dana pełna.

╔═   Wykaz imion   ═╗  

║  BOŻENA▓▓▓▓▓▓▓▓▓  ║  

╟───────────────────╢  

║  Bożena           ║  

║  Bronisław        ║  

║  Czesław          ║  

║  Danuta           ║  

║  Dariusz          ║  

║  Dorota           ║  

║  Edward           ║  

║  Elżbieta         ║  

║  Eugenia          ║  

║  Eugeniusz        ║  

║  Grzegorz         ║  

╚═══════════════════╝  

W słowniku rodz.1 jest możliwość przeszukiwania wg  Opisu lub Kodu. Przełą​czanie trybu przeszukiwania realizuje się za pomocą klawiszy <> i <> (na ekranie wzorzec w kolumnie Opis lub Kod).

Będąc w słowniku użytko​wnik ma możliwość jego aktualizacji (dopisywanie, modyfikacja). Wyjątek stanowi słownik gmin, który kompletny zostanie przekazany użytkownikom i nie będzie podlegał modyfikacji (jest to zbiór wygenerowany przez WUS).

W obsłudze słowników wykorzystuje się następujące klawisze fun​kcyjne :



<F8>

-
modyfikacja pozycji słownika,



<F9>

-
dopisywanie nowej pozycji do słownika,



<Enter>
-
wybór pozycji ze słownika,



<Esc>
-
zaniechanie wyboru.

Użytkownik, aktualizując pozycje kontrolowane ze słownikiem, nie musi ka​żdo​ra​zo​wo wchodzić do niego. Może wpisywać określoną daną, a system skontroluje czy taka pozycja znajduje się w odpowiednim słowniku. Jeżeli pozycja nie jest jeszcze założona w słowniku, system nie pozwoli użytkownikowi wyjść z edytowanej pozycji. Należy wtedy wejść do słownika (<F2>), dopisać nową pozy​cję (<F9>) i wybrać ją ze słownika (<Enter>).

W przypadku aktualizacji pozycji kontrolowanej ze słownikiem rodz.1 użytkownik może wpisywać albo pełną, albo skróconą daną. Jeżeli wprowadzi dokładnie dwa znaki i zaakceptuje klawiszem <Enter>, system potraktuje te znaki jako Kod. W przeciwnym wypadku system traktuje wprowadzoną daną jako początek Opisu. 

Tak więc w pierwszym wypadku sprawdzane jest występowanie Kodu w słowniku, a w drugim występowanie Opisu.

Szczególnymi słownikami są zbiory : roboty.dbf i osoby.dbf i dlatego zostaną opisane oddzielnie.

5.2PRIVATE 
. Słownik robót - zbiór roboty.dbf

Zbiór roboty.dbf jest aktualizowany i wykorzystywany w większości modułów sy​ste​mu OŚRODEK. Dopisywanie nowych pozycji do tego zbioru może być realizowane auto​ma​ty​cznie przez program np. przy rejestrowaniu nowej roboty w kartotece KERG lub w sposób jawny użytkownik może wejść do słownika z edytowanego pola (<F2>) i wykonać operację dopisywania (<F9>).

Po wywołaniu słownika robót za pomocą klawisza <F2> na ekranie zostanie wyświetlony zbiór robót:

╔═════════════════   Dostępne roboty   ══════════════════╗

║  Jednostka │    Nr    │     │    │                     ║

║ segregująca│porządkowy│ Rok │ Lp │    Inna nazwa       ║

║════════════╪══════════╪═════╪════╪═════════════════════║

║    1301    │     30   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     31   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     32   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     33   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     34   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     35   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     36   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │     37   │1992 │  0 │                     ║

║    1301    │      1   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      2   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      3   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      4   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      5   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      6   │1993 │  0 │                     ║

║    1301    │      7   │1993 │  0 │                     ║

║────────────────────────────────────────────────────────║

║    ▒▒▒▒        ▒▒▒▒    ▒▒▒▒  ▒▒▒                       ║

╚════════════════════════════════════════════════════════╝

Zbiór jest uporządkowany wg. następującego klucza: Jednostka_segregująca + Rok + Nr_porządkowy + Lp (wg. instrukcji O-4) lub wg. Innej_nazwy.  Tryb uporząd​ko​wania można zmienić z jednego na drugi za pomocą klawiszy strzałek w prawo i w lewo. Zmiana trybu jest sygnalizowana przez system za pomocą zmiany położenia podświetlenia wzorca do przeszukiwania.

5.3PRIVATE 
. Zasady tworzenia bazy OSOBY i sposoby korzystania z niej w systemie

Baza OSOBY, czyli kartoteka osób fizycznych, prawnych i innych instytucji nie mających osobowości prawnej składa się z siedmiu zbiorów typu .DBF:


OSOBY.DBF

-
Kartoteka osób (zamawiających, wykonawców, dostaw​ców, wypożyc​zających itp.),


WOJEW.DBF
-
Słownik nazw województw,


GMINA.DBF

-
Słownik nazw jednostek administracyj​nych,


MIEJSC.DBF

-
Słownik nazw miejscowości,


ULICE.DBF

-
Słownik nazw ulic,


IMIONA.DBF
-
Słownik imion,


NAZWY.DBF
-
Wykaz dodatkowych nazw osób.

Baza OSOBY jest specyficzną bazą w systemie Ośrodek. Jest ona two​rzona i wykorzystywana prawie we wszystkich modułach. O ile za kształt innych baz może odpowiadać w danym ośrodku np. tylko jedna osoba, bo tylko ona pracuje na danym fragmencie zasobu, to z bazy OSOBY korzystają wszyscy użytkownicy systemu. W trakcie korzystania z tej, bazy każdy użytkownik, który posiada prawa edy​cji może ją aktualizować (modyfikować i dopisywać rekordy).

Bardzo ważne jest to , aby wszyscy użytkownicy zachowywali okre​ślo​ne zasady przy aktualizacji, aby danej pozycji zarejestro​wa​nej w systemie odpowiadał tylko jeden rekord w określonym zbiorze DBF. Dlatego, zanim roz​pocznie się pracę z systemem OŚRODEK, należy naj​pierw wśród jego użytkowników, w danym Ośrodku, ściśle określić zasady, co i w ja​ki sposób należy wprowadzać w określone pola po​szczególnych zbiorów.

Poniżej zostaną opisane pewne zasady tworzenia bazy OSOBY, które ściśle określa system OŚRODEK, pozostałe musi wypracować każdy użytkownik (Ośrodek) w taki sposób, aby samemu sobie usprawnić pracę.

Pełna metryczka "osoby" w systemie OŚRODEK wygląda następująco:
░░╔══════════════════════════════   Osoba   ══════════════════════════════╗░░░░░

░░║  Klucz:  MPG ‑ Spółka z o .o                    Typ:  1    Rodzaj:  w ║░░░░░

░░║  Imie :                                                               ║░░░░░

░░║  Nazwa:  Prac.Geodez. w Konstantynowie                                ║░░░░░

░░║                                                                       ║░░░░░

░░║  Ulica:  Moniuszki                   Budynek :  5       Lokal :       ║░░░░░

░░║  Msc. :                              Gmina: ŁÓDŹ‑BAŁUTY               ║░░░░░

░░║  Kod pocztowy : 90‑101         Województwo: ŁÓDZKIE                   ║░░░░░

░░║  Regon/Pesel  : 00000000000            Nip:                           ║░░░░░

░░║        Konto  :                Uprawnienia:                           ║░░░░░

░░╚═══════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

Podstawowym polem w metryczce jest Klucz. Powinien być uni​kal​ny dla każdej osoby wprowadzanej do systemu. Według Klucza  sortowany jest zbiór osoby.dbf i według Klucza odbywa się wy​szu​kiwanie danej osoby. Wszędzie w systemie, gdzie występuje pozycja Osoba lub gdzie wywołuje się słow​nik osób (<F2>), wyświetlane jest na ekra​nie właśnie pole Klucz. Np. po wywołaniu słownika osób otrzymuje się następujący wykaz :

             ╔════════   Wykaz osób   ════════╗ 

             ║ KRZYWAŃSKA UPR.1835 T.72‑82‑54 ║ 

             ╟────────────────────────────────╢ 

             ║ Krzywańska upr.1835 t.72‑82‑54 ║ 

             ║ Krzywański upr.1864 t.15‑15‑06 ║ 

             ║ Krzywy                         ║ 

             ║ Ksiazczyk                      ║ 

             ║ Książek                        ║ 

             ║ Kubas St.                      ║ 

             ║ Kucharczyk                     ║ 

             ╚════════════════════════════════╝ 

Pole Klucz jest więc identyfikatorem (zewnętrznym) osoby.

Dla osób fizycznych Klucz może być tylko nazwiskiem, jeżeli jest to nazwisko niepowtarzające się w danej kartotece. W prze​ciwnym wypadku oprócz nazwiska powinien być w tym polu również jakiś rozróżnik np. pierwsza litera imienia. Poza tym w polu Klucz można umieścić (w ramach określonego rozmiaru) te informa​cje, które użytkownik chce mieć o osobie w każdej chwili na ekra​nie, bez konieczności wchodzenia do słownika osób i wyświetlania metryczki np. jak wyżej nr uprawnień, nr telefonu itp.

Dla osób prawnych i innych instytucji nie mających osobowości praw​nej w polu Klucz można umieścić skrót nazwy, natomiast peł​ną nazwę wprowadza się do pola Nazwa. Zasady tworzenia skrótów powinno się szczegółowo określić w każdym oś​rod​ku, tak aby były one unikalne i jednocześnie czytelne dla wszystkich uży​tko​wni​ków.

Jak już wyżej zaznaczono na ekranie, w miejscu identyfikatora oso​by wyświetlany jest Klucz, natomiast na wszystkich wydrukach identyfikator osoby drukowany jest według następujących zasad :


-
jeżeli pole Nazwa jest puste, to na wydrukach jest drukowany dla osób fizycznych  Imię + Klucz, natomiast dla pozostałych tylko pole Klucz; 


-
jeżeli pole Nazwa nie jest puste, to na wydrukach jest druko​wana dla osób fizycznych Imię + Nazwa, natomiast dla pozosta​łych tylko pole Nazwa.

Wynika stąd, że jeżeli dla osób fizycznych użytkownik chce w Klu​czu zapisać dodatkowe informacje oprócz nazwiska, to nazwisko po​winno być powtórzone w polu Nazwa. W przeciwnym wypadku na wy​dru​kach (np. na fakturze) pojawią się niepotrzebne informacje.

Pole Typ  przyjmuje wartość 1 dla osób prawnych i innych insty​tucji nie mających osobowości prawnej. Przy aktu​alizacji takiej osoby program blokuje edycję pola Imię. W przeciwnym wypadku mamy do czynienia z osobą fizyczną i pole Imię podlega edycji.

Pole Rodzaj jest polem znakowym, za pomocą którego użytkownik może wyróżniać grupy osób. Np. wszystkich geodetów uprawnionych można zaznaczać jako wyko​nawców "W". Będąc w słowniku osób użytkownik może w dowolnej chwili ograni​czyć ilość dostępnych (wyświetlanych na ekranie) pozycji ze słownika. Służy do tego klawisz <F5>, po naciśnięciu którego nad oknem o nazwie Wykaz osób ukaże się napis Rodzaj i uaktywni się kursor. Użytkownik podając określony znak, może okre​ślić, jaka grupa osób będzie od tej chwili dostępna. Jeżeli dostęp do słownika osób jest ograniczony, fakt ten jest sygnalizowany w postaci odpowiedniego napisu nad oknem Wykaz osób. Aby ponownie przejść w tryb pełnej dostępności słownika należy po naciśnięciu klawisza <F5> w polu Rodzaj wpisać znak spacji (napis nad oknem ginie). Jeżeli użytkownik chce, aby każdorazowo po wejściu do słownika osób (<F2>) były dostępne tylko pozycje oznaczone za pomocą pola Rodzaj jako wyko​naw​cy, należy w module Konfiguracja w opcji Ustawianie parametrów domyślnych poinformować system, jakim znakiem oznaczani są wykonawcy. Jeżeli w tym miejscu będzie podany znak spacji, wtedy każdorazowo po wejściu do słownika osób (<F2>) będzie dostępny pełny słownik.   

W polu Nazwa użytkownik ma możliwość zapisania pełnej nazwy oso​by, która będzie drukowana na wszystkich wydrukach. Długość pełnej nazwy wynosi 120 znaków (2 linie po 60 znaków). Nazwa jest drukowana w takim układzie w jakim została wprowadzona w me​tryczce osoby.  

Pola Ulica, Msc. i Gmina są aktualizowane za pomocą odpo​wie​dnich słowników ulic,miejscowości lub gmin. Można tę operację wykonywać na dwa sposoby : wywołując dany słownik za pomocą klawisza <F2> lub pisząc początek danej nazwy (ulicy, miejsco​wości,gminy) w odpowiednim polu.

Jeżeli skorzystamy z pierwszego sposobu, na ekranie z prawej strony zostanie wyświetlony odpowiedni słownik np.słownik ulic:

                                              ╔════   Wykaz nazw ulic   ════╗  

                                              ║  LERMONTOWA▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓  ║  

                                              ╟─────────────────────────────╢  

                                              ║  Lermontowa                 ║  

                                              ║  Leszczynowa                ║  

                                              ║  Limanowskiego              ║  

                                              ║  Listopada 7‑go             ║  

                                              ║  Lniana                     ║  

                                              ║  Lorentza                   ║  

                                              ║  Lutomierska                ║  

                                              ║  Łaska                      ║  

                                              ║  Maja 3‑go                  ║  

  ╔══════════════════════════════   Osoba   ══║  Marchlewskiego             ║  

  ║  Klucz:  Krzywańska upr.1835 t.72‑82‑54   ║  Mariańska                  ║  

  ║  Imie :  Bożena                           ║  Miodowa                    ║  

  ║  Nazwa:  Krzywańska                       ║  Mokra                      ║  

  ║                                           ║  Moniuszki                  ║  

  ║  Ulica:  Lermontowa                  Budyn║  Murarska                   ║  

  ║  Msc. :                              Gmina║  Myśliwska                  ║  

  ║  Kod pocztowy : 92‑512         Województwo╚═════════════════════════════╝  

  ║  Regon/Pesel  :           0            Nip:    ‑   ‑  ‑               ║    

  ╚═══════════════════════════════════════════════════════════════════════╝     

Po słowniku można poruszać się za pomocą klawiszy oznaczonych strzałkami w górę i w dół oraz klawiszy <PgUp> i <PgDn>, które służą do przeskoczenia o liczbę rekordów wyświetlanych na ekranie odpowiednio do tyłu i do przodu). Istnieje także możliwość usta​wie​​nia się na wybranym rekordzie zbioru, poprzez podanie wzorca. Podany przez użytkownika wzorzec wyświetlany jest w górnej części słownika ,w odpowiednio wyróżniony sposób. Kasowanie kolejno osta​tnich znaków wzorca realizuje się za pomocą klawisza <Backspace>, a kasowanie całego wzorca przy uży​ciu klawisza <Home> .

Wybór pozycji słownika realizuje się za pomocą klawisza <Enter>, na​tomiast zaniechanie wyboru to klawisz <Esc>.

Korzystając ze słownika można równocześnie go aktualizować za pomocą klawisza <F8> - modyfikacja podświetlonej pozycji lub <F9> - dopisywanie nowej pozycji do słownika (wyjątek stanowi słownik gmin, który kompletny zostanie przekazany użytkownikom i nie będzie podlegał aktualizacji). Aktualizując słowniki należy pamię​​tać, że nazwy są wprowadzane do nich w takim układzie duże-małe litery jak zostały zapisane przez użytkownika, natomiast przy sortowaniu i wyszukiwaniu program nie rozróżnia małych i dużych liter.

Jeżeli użytkownik będąc w jednym z pól Ulica, Msc. lub Gmina napisze kilka początkowych liter odpowiedniej nazwy i zatwierdzi  klawiszem <Enter>, to w przy​​​padku, gdy nazwa o podanym początku istnieje w danym słowniku, zostanie auto​ma​tycznie wprowadzona do metryczki osoby (będzie wyświetlona na ekranie). W przeciwnym wy​padku wysyłany jest sygnał dźwiękowy. Jeżeli wybrana w ten spo​sób nazwa nie jest tą, o którą chodziło użytkownikowi, należy za po​mo​cą klawisza <F2> wejść do słownika i tam bądź dopisać nową pozy​cję (jeżeli takiej nie było w słowniku), bądź ustawić się na żą​da​nej pozycji i wybrać ją klawiszem <Enter> (jeżeli kilka nazw w słowniku rozpoczyna się od tego samego ciągu liter).

Przy dopisywaniu nowej osoby do kartoteki w polu Gmina podpo​wiadana jest do​myślnie nazwa gminy siedziby ośrodka (zgodnie z parametrem instalacyjnym syste​mu). Oczywiście w pole to wprowadzona może być dowolna nazwa ze słownika gmin. Po wyborze nazwy gminy i zaakceptowaniu klawiszem <Enter> program wy​świetla nazwę województwa, z którego jest wybrana gmina, aby można było poprawić wybór w przypadku gdy, dana nazwa gminy wystę​puje w kilku woje​wódz​twach. 

Pozostałe pola z metryczki osoby tzn. Budynek, Lokal, Kod po​cz​towy, Regon/Pesel, Nip, Konto i Uprawnienia są aktualizowane takimi danymi, jakie są wprowadzone przez użytkownika lub pozostają puste.

Korzystanie ze słownika osób jest podobne jak z innych słowników. Użytkownik edytując pole dotyczące osoby (w dowolnym miejscu pro​gramu) może wywołać słownik za pomocą klawisza <F2> i wybrać żą​daną pozycję. Może również w polu edytowanym pisać "Klucz", po kilku znakach nacisnąć <Enter> i jeżeli w słowniku jest osoba, dla której "Klucz" rozpoczyna się od podanych znaków, wówczas pozycja ta zo​stanie ściągnięta do edytowanego pola.

6PRIVATE 
. Wydruki i zestawieniahas³ospisutreœci ". Wydruki i zestawienia"
Na podstawie uwag i wniosków użytkowników systemu OŚRODEK - wersja jedno​sta​no​wiskowa, twórcy obecnego systemu zorientowali się, że wymagania użytkowników dotyczące formy oraz treści wydruków i ze​stawień są tak zróżnicowane, że nie mo​żna na sztywno ustalić ich formatu. Dlatego został opracowany system tworzenia przez użytkownika własnych wzorców wydruków, a program będzie wypeł​niał te wzorce odpowiednią treścią, także na żądanie użytkownika.

System ten został wzbogacony o kolejny komponent - od wersji 3.00 wprowadzony został edytor wzorców, który w łatwy sposób umożliwia z wnętrza systemu OŚRODEK definiowanie wzorców wydruków.

Wraz z programem, każdy użytkownik systemu OŚRODEK otrzymuje podkatalog WZORCE, w którym znajdują się pliki wzorców wszy​stkich tworzonych przez sy​stem wydruków i zestawień. O tym do jakiego modułu są określone wzorce mówi ich nazwa, a dokładniej rozszerzenie nazwy pliku (trzy litery po kropce) :



.srz
-
do modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień,



.win
-
do modułu Windykacja


.dru
-  do modułu Obrót mapami drukowanymi.



.krg
-
do modułu Księga ewidencji robót geodezyjnych,



.kmz
-
do modułu Karta mapy zasadniczej,



.kme
-
do modułu Karta mapy ewidencyjnej,



.zar
-
do modułu Zarysy pomiarowe,



.opp
-
do modułu Operaty zasobu przejściowego,



.opb
-
do modułu Operaty zasobu bazowego i użytkowego,



.ope
-
do modułu Operaty dla celów prawnych,

Elementy wchodzące w skład wzorca wydruku, jak też i sposób posługiwania się edytorem wzorców zostały szczegółowo omówione w dodatku specjalnie im poświęconym.

Wszystkie zestawienia i wydruki w programie są tworzone jako pliki tekstowe i umieszczane w takim podkatalogu, jaki został określony dla wydruków w opcji Konfiguracja - Lokalizacja plików. Dla każdego użytkownika tworzone są odrębne pliki z zestawieniami. O tym czyje są dane pliki-zestawienia informuje ich nazwa, a właściwie rozszerzenie nazwy pliku. Natomiast część pierwsza nazwy pliku jest identyczna z pierwszą częścią nazwy pliku-wzorca wg którego tworzony był wydruk.

Gdy program zakończy tworzenie wydruku, na ekra​nie zosta​nie wyświetlony dany plik z zestawieniem. W gór​nej części ekranu znajduje się nazwa tego pliku. Użytkownik może prze​glą​dać wyświetlony plik używając klawiszy <> i <> oraz <PgUp> i <PgDn>. Może także przed wysłaniem go do drukowania na drukarce zmodyfikować stworzony plik. Wprowadzone zmiany zapisuje się za pomocą klawisza <F2>. Natomiast wysłanie pliku do drukowania na drukarce realizuje się za pomocą klawisza <F7>.

Jeżeli dany rodzaj zestawienia był już wcześniej generowany w systemie OŚRODEK przez danego użytkownika, w katalogu wydruków istnieje już plik o odpowiedniej nazwie. Przy ponownej próbie wygenerowanie tego samego rodzaju zestawienia, przez tego samego użytkownika na ekranie ukaże się następująca informacja :

   Plik wyp_a_o.MAR istnieje. 

║                             ║

║  Skasować?                  ║

║  Dopisać?                   ║

║  Przerwać pracę?            ║

║  Nowa nazwa                 ║

╚═════════════════════════════╝

Użytkownik powinien poinformować system o swojej decyzji podświetlając odpowiednią pozycję i akceptując klawiszem <Enter>.

Poszczególne opcje oznaczają :

Skasować


- 
nałożyć na poprzednią treść pliku nową,

Dopisać



- 
do poprzedniej treści pliku dołączyć nową,

Przerwać pracę
-
zrezygnować z generowania zestawienia,

Nowa nazwa

-
nadać plikowi do którego będzie generowane zestawienie nową nazwę

W poszczególnych modułach systemu OŚRODEK istnieje podopcja Zestawienia , po wybraniu której na ekranie zostanie wyświetlona lista zestawień możliwych do wygenerowania w danym module. Przykładowo w module Karta mapy zasadniczej na ekranie pojawi się obraz:

╔═══════════   Zestawienia   ═══════════╗

║                                       ║

║  Potwierdzenie wypożyczenia           ║

║  Wezwania do zwrotu                   ║

║  Historia wypożyczeń wg. osoby        ║

║  Historia wypożyczeń wg. godła        ║

║  Aktualnie wypożyczone wg. osoby      ║

║  Aktualnie wypożyczone wg. godeł      ║

║ ─────────────────────────────────     ║

║  Wybór drukarki                       ║

║                                       ║

╚═══════════════════════════════════════╝

Wyboru zestawienia do wygenerowania dokonuje się poprzez podświetlenie odpowie​dniej pozycji i po zatwierdzeniu klawiszem <Enter>. Przed wyborem rodzaju zestawienia, które ma być wygenerowane, można wybrać rodzaj drukarki, na której będzie ono później drukowane (podopcja Wybór drukarki).

7PRIVATE 
. Ewidencja i rozliczanie zamówieńhas³ospisutreœci ". Ewidencja i rozliczanie zamówieñ"
Moduł Ewidencja i rozliczanie zamówień służy do prowadzenia dziennika zamówień w systemie OŚRODEK oraz do rozliczania wszystkich zleceń zarejestrowanych w tym dzienniku. Po wybraniu tej opcji z menu głównego na ekranie zostanie wyświetlone menu modułu :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔═══════════════   Ewidencja i rozliczanie zamówień   ═══════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                     0.Powrót do menu głównego                      ║░░░░░

░░░░░║                     1.Kartoteka zamówień                           ║░░░░░

░░░░░║                     2.Zestawienia                                  ║░░░░░

░░░░░║                     3.Rejestr sprzedaży                            ║░░░░░

░░░░░║                     4.Cenniki                                      ║░░░░░

░░░░░║                     5.Obsługa kasy                                 ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Poszczególne opcje realizują następujące funkcje :

Kartoteka zamówień
-
rejestracja zamówienia,









-
rozliczanie zamówienia,









-
fakturowanie zamówienia,

Zestawienia



-
generowanie zestawień,

Cenniki





-
zakładanie, modyfikacja i usuwanie cenników,

Rejestr sprzedaży

-
wygenerowanie zbioru zafakturowanych (przekazanych do sprzeda​ży) zamówień,

Obsługa kasy 


-
przyjmowanie wpłat i wypłat gotówkowych do kasy z pominięciem zleceń (nie związanych ze zleceniami)

7.1PRIVATE 
. Kartoteka zamówień

Po wybraniu tej opcji z menu modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień na ekranie zostanie wyświetlone zamówienie zarejestrowane w systemie pod największym numerem w bieżącym roku :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔══════════════════════════   Kartoteka zamówień   ══════════════════════════╗░

░║ Nr zamówienia:  4445        Etap:  1      Filia: 01               Rok: 1994║░

░║                                                                            ║░

░║ Płatnik:      Jan Kowalski                                                 ║░

░║               Ptasia 13/4                                                  ║░

░║               40-430 KATOWICE                                              ║░

░║ Data wpływu : 94.09.27                                                     ║░

░║ Nr pisma    :                                       Data pisma: 94.09.27   ║░

░║ Dotyczy     :                                                              ║░

░║ KERG        : 1104‑   1/1994 Lp:     Inna nazwa:                           ║░

░║ Asortyment  :                                                              ║░

░║                                                                            ║░

░║ Obsługa     :                                 Data plan zakon : 94.10.11   ║░

░║                                                                            ║░

░║ Data odp(oferty):   .  .          Data zakończenia bez faktury:   .  .     ║░

░║ Uwagi       :                                                              ║░

░║                                                                            ║░

░║ Sposób zapłaty: G gotówka                Data  faktury:   94.11.07         ║░

░║ Rachunek uproszczony nr:    42           Kwota faktury:      3196600       ║░

░║ Rejestr sprzedaży: Przekazane            Data  zapłaty:     .  .           ║░

░║ KP: 36.9/94                                                                ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░             <F1> ‑ pomoc             ░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

W opcji Kartoteka zamówień dostępne są następujące podopcje :

1.
Dopisywanie nowego zamówienia do kartoteki - <F9>,

2.
Dopisywanie kolejnego etapu fakturowania - <Shift><F9>,

3.
Podgląd zapisu w książce KERG-u - <Alt><F9>,

4.
Modyfikacja zapisu w kartotece wyświetlanego na ekranie (z wyjątkiem numeru zamówienia -  <F8>,
5.
Modyfikacja numeru zamówienia - <Shift><F8>,

6.
Wyszukiwanie zamówień w kartotece wg różnych kluczy - <F7>,

7.
Rozliczanie i fakturowanie wyświetlanego zamówienia - <F5>.

1. Dopisywanie nowej pozycji do kartoteki umożliwia klawisz <F9>, po naci​śnię​ciu którego podświetlone zostaną pola do wprowadzenia danych. Po wprowadzeniu danych system automatycznie nada kolejny wolny numer porządkowy w kartotece w ramach bieżącego roku. 

2. W celu zarejestrowania kolejnego etapu fakturowania dla określonego zlecenia należy ustawić się w kartotece zamówień na tym zleceniu i nacisnąć klawisze <Shift><F9>. System powiększy o 1 etap fakturowania oraz powieli wszystkie dane z poprzedniego etapu.

3. Po naciśnięciu klawiszy <Alt><F9> system ustawia się w książce KERG-u dokładnie na tej pozycji, która była wpisana w pole KERG w dzienniku zamówień. 

W tej opcji nie ma możliwości przenoszenia danych pomiędzy modułami. Służy tylko do przeglądania książki KERG.

4. Klawisz <F8> służy do modyfikacji pozycji kartoteki zamówień, która jest aktual​nie wyświetlana na ekranie.

5. Jeżeli z jakiegoś powodu (np. zmiana roku) zaproponowany przez system numer zamówienia nie odpowiada użytkownikowi - można go zmienić przy pomocy klawiszy <Shift><F8>. Modyfikacji podlegają wówczas pola Numer zamówienia, Etap, Rok. Po modyfikacji komputer sprawdzi unikalność nowo wprowadzonego numeru nie pozwalając na akceptację numeru już istniejącego.

6. Klawisz <F7> służy do przeszukiwania kartoteki zamówień i wybieraniu z niej określonych pozycji. System daje możliwość przeszukiwania wg następujących kluczy:




-
numeru zamówienia,




-
płatnika,




-
nr KERG-u.




-
numeru faktury VAT




-
numeru rachunku uproszczonego




-
asortymentu

Po wybraniu opcji przeszukiwania wg numeru zamówienia lub wg numeru rachunku oraz po podaniu odpowiedniego numeru, program ustawi się w kartotece zamówień dokładnie na zamówieniu, spełniającym określony warunek i wyświetli je na ekranie.

Przeszukiwanie wg płatnika, nr KERG-u i asortymentu umożliwia użytkownikowi wy​branie odpowiednio wszystkich zamówień zleconych przez danego płatnika, związanych z podaną robotą geodezyjną lub asortymentem. Użytkownik może wtedy za po​mo​cą klawi​szy <PgUp> i <PgDn> poruszać się po tych wybranych zamówieniach, przy czym nie​​do​stępne są inne zamówienia z kartoteki. Aby wrócić do stanu dostępności pełnej kartote​ki, należy wybrać opcję przeszukiwania wg numeru zamówienia lub wybrać którąś z opcji edycji.

W trakcie operacji dopisywania/modyfikacji zapisu w kartotece zamówień istnieje możliwość przejścia do modułu Książka ewidencji robót geodezyjnych, w celu zarejestrowania zgłaszanej roboty. Będąc w polu KERG należy nacisnąć klawisze <Shift><F2>. Jeżeli w polu Kerg był wpisany identyfikator jakiejś roboty system ustawi się w książce KERG-u na tej robocie. Jeżeli pole było puste system ustawi się w książce KERG-u na końcu i umożliwi zarejestrowanie nowej roboty (przenosi niektóre dane z dziennika zamówień), po czym po użyciu przez operatora klawisza <F10> przeniesie zarejestrowaną robotę do pola KERG w dzienniku zamówień. Można także nie rejestrować nowej roboty, a tylko wybrać wcześniej zarejestrowaną i przenieść ją do dziennika zamówień w pole KERG.

6. Klawisz <F6> umożliwia modyfikację pola Uwagi  oraz dla zleceń zafakturowanych wprowadzenie Daty zapłaty. Pole Daty zapłaty może być wypełniane automatycznie na podstawie przyjętych KP, po ustawieniu jednego z parametrów domyślnych.

7. Klawisze <Shift><F6> - prowadzenie ewidencji i drukowanie kwitów typu KP i KW w celu rejestracji wpłat gotówkowych dokonywanych na miejscu, w filii.

Opcja zmieniona w porównaniu do wersji 2.x
Po wybraniu tej opcji ekran przybierze wygląd:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔══════════════════════════   Kartoteka zamówień   ══════════════════════════╗░

░║ Nr zamówienia:  4445        Etap:  1      Filia: 01               Rok: 1994║░

░║                                                                            ║░

░║ Płatnik:      Jan Kowalski                                                 ║░

░║               Ptasia 13/4                                                  ║░

░║               40-430 KATOWICE                                              ║░

╔════════════════   Kwity KP związane z bieżącym zamówieniem   ════════════════╗

║    Data wpłaty  Nr kwitu Kwota z zamówienia Należność Kwota łączna kwitu     ║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║    98.11.02         3553              67.79 Podstawowa            324.25     ║

║    98.11.02         3553              20.36 Odsetki               324.25     ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║                                                                              ║

╚═══ <F3>‑szczegóły ═ <F6>‑drukuj ═ <F8>‑popraw ═ <F9>‑dopisz ═ <Del>‑usuń ════╝

W oknie w dolnej części widać wszystkie kwity KP powiązane z bieżącym zamówieniem. Dla każdego kwitu KP mogą być tu uwidocznione maksymalnie dwa wpisy - jeden z tytułu należności podstawowej, drugi - odsetek. W wersji 3.x, w odróżnieniu od wersji 2.x, do każdego kwitu KP może być przypisana informacja z kilku zleceń pochodzących od tej samej osoby, stąd dwie kolumny - kwota z zamówienia oraz kwota łączna kwitu

Można teraz wykonać następujące operacje: 

-
powrócić do kartoteki zamówień naciskając <Esc>
-
dopisywać nowe KP. Po naciśnięciu <F9> - jako data wpłaty zostanie zaproponowana bieżąca data, jako numer kwitu - kolejny numer (gdy jest wieloczłonowy przyjęto, że zmienny jest człon pierwszy i on będzie automatycznie zwiększany o 1). Komputer proponuje dwie kwoty w kolumnie Kwoty z zamówienia, jedną pod drugą - kwotę z tytułu należności podstawowej i kwotę z tytułu odsetek. Kwota z tytułu należności podstawowej proponowana jest jako różnica między kwotą z rozliczenia zamówienia (zamówienie nie musi być zafakturowane), a sumą już wprowadzonych kwitów KP. Kwota z tytułu odsetek obliczana jest na podstawie daty wystawienia faktury (jeśli zlecenie nie jest zafakturowane, zawsze to będzie zero) i parametrów domyślnych - odsetek dziennych i liczby dni, po których proponuje się naliczenie odsetek. Jeśli data wystawienia kwitu KP jest większa od daty wystawienia faktury o więcej niż wynosi powyższa liczba dni, wówczas proponowane są odsetki w wysokości obliczanej wg wzoru: różnica w dniach między datą KP, a faktury razy kwota należności x dzienna stawka odsetek. Zaproponowane dane można zaakceptować, można też je zmienić. Po zaakceptowaniu obu kwot (gdy nie chcemy naliczać odsetek w kwocie odsetek wystarczy wpisać zero, wówczas pozycja taka nie pokaże się na kwicie), jeśli mamy ustawiony odpowiedni parametr domyślny i odpowiemy twierdząco na pytanie odnośnie konstruowania złożonego kwitu KP, komputer przeszuka zafakturowane zlecenia, dla których określono sposób zapłaty jako gotówka, pochodzące od tego samego płatnika i nie zostały jeszcze zapłacone, w celu dołączenia ich do tego samego kwitu KP. W trakcie przeszukiwań na ekranie wyświetlony będzie indykator progresji. Po zakończeniu wyszukiwania, pole kwota łączna kwitu może przybrać inną wartość niż suma pól z tytułu należności podstawowej i odsetek z bieżącego zamówienia. Oznacza to, że na danym kwicie KP regulowane są także inne zobowiązania. Aby je obejrzeć należy

-
modyfikować (<F8>), lub drukować (<F6>) wprowadzone kwity

-
usuwanie kwitów KP nie jest możliwe na tym poziomie. W celu usunięcia kwitu KP należy z poziomu szczegółów wykasować wszystkie pozycje, które go opisują

-
wyświetlić pomoc naciskając <F1>
-
wyświetlić szczegóły kwitu KP. Operacja ta dostępna jest po naciśnięciu <F3>. Dolna część ekranu komputera przybierze wówczas wygląd:

╔════════════════   Kwity KP związane z bieżącym zamówieniem   ════════════════╗

╔════════════════════════════   Pozycje kwitu KP   ════════════════════════════╗

║                     Data kwitu Nr kwitu KP Kwota łączna                      ║

║                     98.11.02          3553       324.25                      ║

║         ═══════════════════════════════════════════════════════════          ║

║         Nr zamówienia Dokument sprzedaży Kwota na KP Typ należności          ║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║           476‑ 1/1997      RU   340            43.57 Podstawowa              ║

║           476‑ 1/1997      RU   340            28.43 Odsetki                 ║

║           580‑ 1/1997      RU   342            34.90 Podstawowa              ║

║           580‑ 1/1997      RU   342            22.78 Odsetki                 ║

║           715‑ 1/1997      RU   355            48.74 Podstawowa              ║

║           715‑ 1/1997      RU   355            30.48 Odsetki                 ║

║           160‑ 1/1998      RU   357            43.50 Podstawowa              ║

║           160‑ 1/1998      RU   357            13.06 Odsetki                 ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║                                                                              ║

╚═════════════════════════════ <F8>‑popraw ═ <Del>‑usuń ═══════════════════════╝

Widoczne tu są wszystkie pozycje kwitu KP. Przy pomocy <F8> można zmienić kwotę w danej pozycji, zaś przy pomocy <Del> skasować pozycję.

Z poziomu zestawień modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień można sporządzić zestawienia kwitów KP za dowolny okres w kilku układach.

7.1.1PRIVATE 
. Rozliczanie i fakturowanie zamówienia

Po naciśnięciu klawisza <F5> w opcji Kartoteka zamówień system umożliwia użytkownikowi rozliczenie zamówienia. Na ekranie zostanie wyświetlony formularz rozliczeniowy do wybranego wcześniej zamówienia :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔══════════════════════════   Kartoteka zamówień   ══════════════════════════╗░

░║ Nr zamówienia:  1085        Etap:  1             Filia:           Rok: 1993║░

░║                                                                            ║░

░║ Płatnik:      GEOMIAR                                                      ║░

░║               PABIANICE miasto                                             ║░

░║               Orla 6                                                       ║░

╔═════════════════════════   Rozliczanie zamówienia   ═════════════════════════╗

║ Rodzaj   Cennik          Nazwa         Ilość    Cena  Współcz VAT  Wartość   ║

║  ceny  Nr Pozycja                                                            ║

║══════╤═════╤═════╤════════════════════╤═════╤══════════╤══════╤═══╤══════════║

║    2 │98/12│T1/02│podział             │    5│          │ 1.000│ 7%│     85.60║

║    2 │98/12│T1/09│wznowienie zn. gran.│    7│          │ 1.000│ 7%│     53.50║

║    2 │98/12│T1/11│inwent. budyn, budow│    3│     40.00│ 1.000│ 7%│    128.40║

║    3 │98/12│T2/2 │udost. dokumentu    │    5│      5.00│ 1.000│ 7%│     26.75║

║   20 │97/5 │1A4  │ksero A4            │    1│      0.24│ 1.000│ 0%│      0.24║

║   40 │     │     │refaktury           │     │          │      │   │     27.12║

║                                                                              ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║                                                 Razem :                321.61║

╚<F2>‑wzorce═<F6>‑fakturowanie═<F8>‑modyfikacja═<F9>‑dopisywanie═<Del>‑usuwanie╝

Za pomocą klawiszy <F9>, <F8> i <Del> użytkownik może dowolnie wypełniać ten formularz, korzystając przy tym z różnych rodzajów cenników, opisanych w dalszej części instrukcji. Klawisz <F2> służy do zapamiętywania i wykorzystywania typowych wzorców rozliczeń zamówień

W każdej dopisywanej (modyfikowanej) pozycji formularza rozliczeniowego użytkownik musi podać rodzaj ceny, wg której będzie rozliczał (pierwsza kolumna formularza). Przy wypełnianiu tej kolumny można skorzystać ze słownika rodzajów cen :

                    ╔══════   Dostępne rodzaje cen   ═══════╗                

                    ║   Rodzaj ceny       Nazwa             ║                

                    ║═══════════════════════════════════════║                

                     ║    1          robota o wartosci w     ║                

                    ║    2          opłaty ‑ zgłoszenia     ║                

                    ║    3          opłaty ‑ powszechne     ║                

                    ║    4          uzgodnienia             ║                

                     ║    5          oplaty inne             ║                

                     ║    6          opłaty ‑ KSIT           ║                

                     ║    7          wyrysy i wypisy         ║                

                    ║   10          mapy drukowane          ║                

                    ║   11          mapy drukowane ‑wew     ║                

                    ║   15          materialy               ║                

                    ║   20          ceny umowne             ║                

                    ║   25          ceny normatywne         ║                

                    ║   30          kooperacja wewnetrz     ║                

                    ║   40          refaktury               ║                

                    ║   50          inne                    ║                

                    ║                                       ║                

                    ║   ▒▒                                  ║                

                    ╚═══════════════════════════════════════╝                

Dalsza część pozycji formularza jest wypełniana w zależności od tego jaki rodzaj ceny został podany przez użytkownika w pierwszej kolumnie.

Rodzaje cen można podzielić na 6 grup, w zależności od sposobu rozliczania.

Ostatnia grupa rodzajów cen została wprowadzona w celu dostosowania systemu do nowego rozporządzenia w sprawie opłat za udostępnianie zasobu.

Grupa 1
Do tej grupy należy rodzaj ceny 1, czyli opłaty w zależności od wartości zgłoszonej roboty (zgodne ze starym rozporządzeniem w sprawie opłat). Po wybraniu tego rodzaju ceny, użytkownik musi podać Nr cennika, wg któ​rego będzie rozliczał (aktualnie obowiązujący cennik danego rodzaju), a następnie

w kolumnie o nazwie Cena, wartość roboty w tysiącach złotych. Dodatkowo użytko​wnik ma możliwość wprowadzenia współczynnika (zwiększającego lub zmniejszają​cego) w kolumnie o nazwie Wspolcz. Na podstawie tych danych system obliczy Wartość  dla danej pozycji.

Grupa ta pozostała dla zachowania kompatybilności systemu z poprzednimi wersjami. Należy jej używać jedynie w celu rozliczenia robót zgłoszonych przed wejściem w życie nowego rozporządznia w sprawie opłat.

Grupa 2
Do tej grupy należą rodzaje cen : 5,15,20 . Po wybraniu tego rodzaju ceny uży​tkownik musi podać Nr cennika, a następnie wybrać określoną Pozycję z tego cennika oraz podać Ilość jednostek rozliczanych i ewentualnie Współczynnik.

Na podstawie tych danych system oblicza Wartość wg algorytmu :

Cena jednostki(z pozycji cennika) x Ilość jednostek x Wspólczynnik.

Dla grup cen 1 i 2 stawka podatku VAT definiowana jest w każdej pozycji cennika.

Grupa 3
Do tej grupy należą rodzaje cen : 30 i 40. Po wybraniu tego rodzaju ceny należy podać w kolumnie Wartość  określoną kwotę ( w złotówkach), którą system doda do ogólnego rozliczenia. W tej grupie cen nie uwzględnia się podatku VAT.

Grupa 4

Jest to rodzaj ceny 50. Po wybraniu tego rodzaju ceny należy w kolumnie Cena 

podać kwotę (w złotówkach), a następnie można podać Współczynnik oraz stawkę VAT. Na podstawie tych danych system obliczy Wartość wg algorytmu :






Cena x Współczynnik + VAT x (Cena x Współczynnik).

Ten rodzaj ceny powinni wykorzystywać płatnicy podatku VAT w zamian za rodzaje cen z grupy 3.

Grupa 5

Jest to rodzaj ceny 25. Po wybraniu tego rodzaju ceny uży​tkownik postępuje identycznie jak w Grupie 2, przy czym inna jest konstrukcja cennika dla tego rodzaju ceny (patrz rozdz. 7.4.1)

Grupa 6
Obejmuje rodzaje ceny 2,3,4,6,7. Wprowadzona została w celu dostosowania systemu do nowego rozporządzenia w sprawie opłat za udostępnianie zasobu. Po wybraniu tego rodzaju ceny, użytkownik musi wybrać cennik, a następnie pozycję cennika. Konstrukcja tego cennika jest specyficzna - tą samą czynność może opisywać kilka pozycji w kosztorysie np. podział działki opisany jest przez 3 pozycje cennika, w zależności od tego, ile działek jest przetwarzanych. Siła programu polega na tym, że można wybrać jedną, dowolną z tych pozycji. Komputer sam uściśli, o którą pozycję chodzi, gdy określona zostanie ilość jednostek miary. Aby pozostać w zgodzie z przepisami dotyczącymi wyglądu faktury zastosowano specjalny mechanizm - w tych przypadkach, w których wartość końcowa pozycji określona jest przez część stałą i część zmienną, nie da się w sposób jednoznaczny określić ceny jednostkowej w pozycji. Dlatego w tych przypadkach na wszystkich dokumentach sprzedaży, za cenę jednostkową przyjmuje się wartość końcową netto, za liczbę jednostek przyjmuje się 1, zaś za jednostkę miary przyjmuje się kombinację dwóch pól - ilość z kosztorysu i jednostka z cennika. Dla tego typu pozycji, w rozliczeniu zamówienia pole cena pozostaje puste. Powyższy wywód najlepiej ilustruje przykład:

╔═════════════════════════   Rozliczanie zamówienia   ═════════════════════════╗

║ Rodzaj   Cennik          Nazwa         Ilość    Cena  Współcz VAT  Wartość   ║

║  ceny  Nr Pozycja                                                            ║

║══════╤═════╤═════╤════════════════════╤═════╤══════════╤══════╤═══╤══════════║

║    2 │98/12│ 1/03│podział             │   13│          │ 1.000│ 7%│    155.15║

║    2 │98/12│ 1/07│rozgraniczenie nier.│    1│          │ 0.325│ 7%│     20.87║

║    2 │98/12│ 3/5b│scal. i wymiana grun│    4│          │ 1.000│ 7%│     44.94║

║    3 │98/12│ 1/2 │poświadczenie opraco│    5│          │ 1.000│ 7%│      9.63║

║    4 │98/12│2    │uzg. usyt. sieci    │    5│          │ 1.000│ 7%│     96.30║

║    6 │98/12│ 1/2 │rejestr gruntów     │    5│      1.00│ 1.000│ 7%│      5.35║

║    7 │98/12│2    │wyrys działki       │    2│          │ 1.000│ 7%│    171.20║

║                                                                              ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║                                                 Razem :                503.44║

╚<F2>‑wzorce═<F6>‑fakturowanie═<F8>‑modyfikacja═<F9>‑dopisywanie═<Del>‑usuwanie╝
Przykładowe rozliczenie zamówienia z wykorzystaniem nowych rodzajów ceny (niekoniecznie sensowne z geodezyjnego punktu widzenia), oraz odpowiadający mu fragment dokumentu sprzedaży

╔══╤════╤═══════════╤════════════════════╤══════════╤═════╤══════╤═════╤═══════════╤═══════════╤═══════╗

║  │Rodz│   Cennik  │                    │ Jednostka│     │      │Współ│  Wartość  │  Podatek  │Wartość║

║Lp│ceny│  nr │pozyc│      Treść         │ miary    │Ilość│Cena  │czyn │bez podatku│Stawka Kwot│ z VAT ║

║  │    │     │     │                    │          │     │(zł)  │nik  │    (zł)   │   │       │       ║

╠══╪════╪═════╪═════╪════════════════════╪══════════╪═════╪══════╪═════╪═══════════╪═══╪═══════╪═══════╣

║ 1│  2 │98/12│T1/03│podział             │13 działek│    1│145.00│     │  145.00   │ 7%│  10.15│ 155.15║

║ 2│  2 │98/12│T1/07│rozgraniczenie nier.│ 1 punktów│    1│ 60.00│0.325│   19.50   │ 7%│   1.37│  20.87║

║ 3│  2 │98/12│T3/5b│scal. i wymiana grun│ 4 ha     │    1│ 42.00│     │   42.00   │ 7%│   2.94│  44.94║

║ 4│  3 │98/12│T1/2 │poświadczenie opraco│ 5 arkusz │    1│  9.00│     │    9.00   │ 7%│   0.63│   9.63║

║ 5│  4 │98/12│2    │uzg. usyt. sieci    │ 5 100 m  │    1│ 90.00│     │   90.00   │ 7%│   6.30│  96.30║

║ 6│  6 │98/12│T1/2 │rejestr gruntów     │  jed. rej│    5│  1.00│     │    5.00   │ 7%│   0.35│   5.35║

║ 7│  7 │98/12│2    │wyrys działki       │ 2 działki│    1│160.00│     │  160.00   │ 7%│  11.20│ 171.20║

Dla tego rodzaju ceny stawka podatku VAT definiowana jest w każdej pozycji cennika. Szczegółowa konstrukcja cennika opisana jest dalej, w punkcie poświęconym cennikom.

Odrębnym zagadnienie jest rozliczanie zleceń dotyczących sprzedaży map drukowanych. Rozliczanie tych zleceń odbywa się automatycznie na podstawie dokonanego rozchodu map i specjalnie utworzonego cennika. 

W trakcie rozliczania w pozycję Współczynnik w formularzu rozliczeniowym można wprowadzić jeden współczynnik lub listę współczynników. W pierwszym przypadku wartość współczynnika można bezpośrednio wpisać w kolumnę Współczynnik.
W drugim należy będąc w kolumnie Współczynnik nacisnąć klawisz <F2>. System umożliwia wtedy określenie (dopisywanie, modyfikację i usuwanie) składowych współczynników :

░║               Tu╔═   Podaj składowe współczynniki   ═╗                     ║░

╔══════════════════║  Kod Nazwa  współczynnika Wartość  ║══════════════════════╗

║ Rodzaj   Cennik  ║════════════════════════════════════║Współcz VAT  Wartość  ║

║  ceny  Nr Pozycja║  NE  następne egzemplarze    0.50  ║                      ║

║══════╤═════╤═════║                              0.30  ║═╤═════╤═══╤══════════║

║    5 │01/90│201  ║                                    ║0│ 0.18│ 0%│      8640║

║    5 │01/90│301  ║                                    ║0│ 0.20│ 0%│    240000║

║    5 │01/90│501  ║                                    ║0│ 5.40│ 0%│   5184000║

║                  ║                                    ║                      ║

║                  ║                                    ║                      ║

║──────────────────║                              0.15  ║──────────────────────║

║                  ╚════════════════════════════════════╝               5432640║

╚═════════════════<F8>-modyfikacja═<F9>-dopisywanie═<Del>-usuwanie═════════════╝

Pole Kod jest kontrolowane ze słownikiem współczynników. Słownik ten może być założony na podstawie cenników :

╔═════════════   Słownik współczynników   ═════════════╗

║           Kod Nazwa współczynnika  Wartość           ║

║══════════════════════════════════════════════════════║

║           KO  kontrola polowa         0.70           ║

║           NE  następne egzemplarze    0.50           ║

║           RO  rozpoczęty arkusz       0.50           ║

║                                                      ║

║           ▒▒                                         ║

╚══════════════════════════════════════════════════════╝

W trakcie redakcji listy składowych współczynników użytkownik podaje tylko kod współczynnika, a system wybiera odpowiednią pozycję ze słownika (wypisuje nazwę współczynnika i jego wartość). Można także nie korzystać ze słownika współczynników (nie trzeba go zakładać). Należy wtedy pole Kod pozostawić puste i wyjść klawiszem <Enter>, a następnie podać wartość współczynnika w kolumnie Wartość.

W trakcie rozliczania zamówienia można posiłkować się słownikiem typowych wzorców rozliczeń zamówień. Po naciśnięciu <F2> w zależności od odpowiedzi na pytanie postawione przez komputer, wybierając jedną z następujących funkcji można:

               ╔═════════════   Wzorce rozliczeń   ══════════════╗

               ║                                                 ║

               ║    1.Wczytaj wzorzec rozliczenia                ║

               ║    2.Zapisz bieżące rozliczenie jako wzorzec    ║

               ║                                                 ║

               ╚═════════════════════════════════════════════════╝

Po wybraniu pierwszej opcji pojawi się okno wyboru uprzednio zapisanych wzorców:

          ╔══════════════   Dostępne wzorce rozliczeń   ══════════════╗

          ║                   Nazwa wzorca                            ║

          ║═══════════════════════════════════════════════════════════║

          ║                   podział działki                         ║

          ║                   poważna robota                          ║

          ║                   wydanie osnowy                          ║

          ║                   ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒                    ║

          ╚═══════════════════════════════════════════════════════════╝

          ════<Enter>‑wybór wzorca═<Esc>‑bez wyboru═<Del>‑usuwanie═════

z poziomu którego można wybrać potrzebny wzorzec, skasować niepotrzebny lub wycofać się bez żadnej zmiany.

Po wybraniu opcji zapisu typowego rozliczenia pojawi się prośba o podanie nazwy dla wzorca.

UWAGA !

*
do wzorców rozliczeń nie wchodzą pozycje związane ze sprzedażą map drukowanych

*
nie można usunąć cennika, który jest używany przez wzorce rozliczeń (najpierw należy usunąć taki wzorzec)

Po zakończeniu rozliczania istnieje możliwość wygenerowania faktury dla danego zamówienia (klawisz <F6>), przy czym użytkownik decyduje o tym, czy będzie to rachunek uproszczony, czy faktura VAT, w wersji pełnej, bądź skróconej. Generowanie faktur odbywa się w iden​ty​czny sposób jak generowanie wszystkich zestawień w systemie (patrz rozdz. 6). 

Jeżeli zamówienie nie było jeszcze fakturowane, to po naciśnięciu klawisza <F6> w trakcie rozliczania zamówienia użytkownik ma do dyspozycji następujące możliwości:

               ╔═══════════════   Fakturowanie   ═══════════════╗

               ║                                                ║

               ║    1.Rachunek uproszczony bez wydruku          ║

               ║    2.Drukuj rachunek uproszczony               ║

               ║    3.Drukuj fakturę VAT                        ║

               ║    4.Drukuj skrócony rachunek uproszczony      ║

               ║    5.Drukuj skróconą fakturę VAT               ║

               ║    6.Drukuj kosztorys bez fakturowania         ║

               ║                                                ║

               ╚════════════════════════════════════════════════╝

Nowością jest tutaj możliwość drukowania kosztorysu bez konieczności fakturowania.

Jeśli zamówienie zostało już uprzednio zafakturowane, można wybrać jedną z poniższych opcji:

                   ╔══   Zlecenie było już fakturowane   ═══╗

                   ║                                        ║

                   ║       1.Drukuj pełną fakturę           ║

                   ║       2.Drukuj skróconą fakturę        ║

                   ║       3.Drukuj przekaz pocztowy        ║

                   ║       4.Drukuj polecenie przelewu      ║

                   ║       5.Anuluj fakturowanie            ║

                   ║                                        ║

                   ╚════════════════════════════════════════╝

Pełne rachunki uproszczone i faktury VAT są dokładnym odzwierciedleniem kosztorysu - jednej pozycji w kosztorysie odpowiada jedna pozycja na rachunku. Skrócone wersje faktur zawierają tyle pozycji, ile jest różnych stawek VAT w kosztorysie. Aby stosować skrócone wersje faktur, należy upewnić się, że podatek VAT obliczany jest od sumy wartości netto poszczególnych pozycji, co ustawia się w module F.Konfiguracja, (opcja 9.Ustawianie parametrów domyślnych, podopcja 3.Sposób obliczania VAT). Jako nowość w tej wersji programu pojawiła się możliwość drukowania obok przekazu pocztowego, bankowego polecenia przelewu.

7.2PRIVATE 
. Zestawienia

Po wybraniu tej opcji z menu modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień na ekranie zostanie wyświetlone podmenu umożliwiające użytkownikowi wybór jednego z kilku rodzajów zestawień :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔═════════════════════════   Zestawienia   ══════════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                     0.Koniec                                       ║░░░░░

░░░░░║                     1.Robót i faktur                               ║░░░░░

░░░░░║                     2.Niedokończonych zamówień                     ║░░░░░

░░░░░║                     3.Faktur dla płatnika                          ║░░░░░

░░░░░║                     4.Wystawionych faktur                          ║░░░░░

░░░░░║                     5.Rejestr faktur                               ║░░░░░

░░░░░║                     6.Raport kasowy                                ║░░░░░

░░░░░║                     7.Sprzedaż w asortymentach                     ║░░░░░

░░░░░║                     8.Wybór drukarki                               ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                 Wybrana drukarka: igłowa ‑ Latin 2                 ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Generowanie poszczególnych zestawień odbywa się wg zredagowanych przez użytkownika wzorców czyli tak jak to opisano w rozdz. 6. 

Opcja Wybór drukarki służy do zadeklarowania na jaki rodzaj drukarki będzie generowane określone zestawienie.

7.3PRIVATE 
. Rejestr sprzedaży

Opcja ta jest dostępna tylko dla użytkowników systemu z prawem "W" i służy do utworzenia pliku z rejestrem sprzedaży, który może być łącznikiem pomiędzy systemem OŚRODEK, a systemem windykacji, lub innym systemem finansowo-księgowym. Jest to jedna z opcji zmienionych w systemie OŚRODEK począwszy od wersji 3.10.

Rejestr sprzedaży można generować na dwa sposoby, zależnie od ustawienia pierszej opcji w Sposobie windykacji w parametrach domyślnych systemu. Jeśli zdecydujemy się na prowadzenie windykacji wg zbioru NREJ_SP.DBF (nowa wersja), wówczas utworzenie rejestru sprzedaży nastąpi po odpowiedzi na pytanie o datę końcową bieżącego rejestru:

░░░░░║    ╔══════════════════════════════════════════════════════════╗    ║░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║    Poprzedni rejestr sprzedaży utworzono do: 01.01.80    ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║    Data końcowa bieżącego rejestru         : 09.11.98    ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░║    ╚══════════════════════════════════════════════════════════╝    ║░░░░░

Do tak utworzonego rejestru sprzedaży wchodzą wszystkie dokumenty finansowe, wygenerowane w czasie od poprzedniej daty końcowej rejestru, do aktualnej. Nie można ich poprawiać, podobnie jak nie można tworzyć nowych takich dokumentów, datowanych w zamkniętym okresie.

Jeśli natomiast w konfiguracji systemu zdecydujemy się na tworzenie rejestru sprzedaży "po staremu", z wykorzystaniem pliku rej_sprz.dbf, wówczas należy postępować w następujący sposób:

Do tworzonego re​je​stru sprzedaży wchodzą wszystkie zamówienia zafakturowane w okresie, za który sporządza się rejestr nie ujęte w żadnym z poprzednich rejestrów sprzedaży. Okres ten podaje się odpowiadając na pytanie:


░░░░░║       ╔═══════════   Rejestr sprzedaży za okres   ═══════════╗     ║░░░░░


░░░░░║       ║                                                      ║     ║░░░░░


░░░░░║       ║  Zestawienie  za okres  od  96.01.01   do  96.01.31  ║     ║░░░░░


░░░░░║       ║                                                      ║     ║░░░░░


░░░░░║       ╚══════════════════════════════════════════════════════╝     ║░░░░░

W każdym z przekazanych zamówień zostanie odnotowany ten fakt, co spowoduje zablokowanie możliwości dokonywania poprawek w rozliczaniu tego zamówienia.

Zanim system przystąpi do tworzenia rejestru sprzedaży, żąda od użytkownika potwierdzenia tej decyzji, a następnie pyta, czy użytkownik chce dopisać nowo tworzony rejestr do już istniejącego. Jeżeli odpowiedź będzie negatywna system skopiuje dotychczasowy rejestr sprzedaży do pliku rej_sprz z kolejnym numerem, a następnie dopiero utworzy nowy rejestr sprzedaży w pliku rej_sprz.dbf.

W przeciwnym wypadku nowy rejestr sprzedaży zostanie dołączony do poprzedniego.

Następnie pada pytanie o sposób przekazywania danych do rejestru:


░░░░░║   ╔═══════════════   Do rejestru mają trafić   ════════════════╗   ║░░░░░


░░░░░║   ║                                                            ║   ║░░░░░


░░░░░║   ║    1.Wszystkie zafakturowane zlecenia                      ║   ║░░░░░


░░░░░║   ║    2.Zafakturowane zlecenia płatne przelewem               ║   ║░░░░░


░░░░░║   ║    3.Zafakturowane zlecenia płatne gotówką                 ║   ║░░░░░


░░░░░║   ║    4.Zafakturowane zlecenia zapłacone gotówką przez KP     ║   ║░░░░░


░░░░░║   ║                                                            ║   ║░░░░░


░░░░░║   ╚════════════════════════════════════════════════════════════╝   ║░░░░░

Opcje powyższe zezwalają na szczegółowy dobór kryteriów przekazania zlecenia do rejestru sprzedaży

Na podstawie stworzonego rejestru sprzedaży system OŚRODEK generuje Zestawienie robót i faktur.

7PRIVATE 
.4. Cenniki

Po wybraniu tej opcji na ekranie zostanie wyświetlone następujące menu :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔═══════════════════════════   Cenniki   ════════════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║               0.Powrót do menu modułu                              ║░░░░░

░░░░░║               1.Modyfikacja istniejącego cennika                   ║░░░░░

░░░░░║               2.Zakładanie nowego cennika                          ║░░░░░

░░░░░║               3.Mnożenie przez współczynnik                        ║░░░░░

░░░░░║               4.Obliczanie cen ze stawek godzinowych               ║░░░░░

░░░░░║               5.Usuwanie cennika                                   ║░░░░░

░░░░░║               6.Drukowanie cennika                                 ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Poszczególne opcje zostaną dokładniej opisane poniżej.

7PRIVATE 
.4.1. Modyfikacja istniejącego cennika

Wszelkich modyfikacji istniejącego cennika należy dokonywać zanim ten cennik będzie wykorzystywany do rozliczania zamówień. Potem można dokonywać najwyżej niewielkich poprawek w nazwie pozycji, czy jednostki.

Po wybraniu tej opcji system pyta o rodzaj ceny oraz numer cennika, który będzie modyfikowany. Udzielając odpowiedzi użytkownik może skorzystać z odpowiednich słowników : rodzajów cen i nr-ów cenników dla danego rodzaju ceny. Następnie na ekranie zostanie wyświetlony wybrany cennik. Użytkownik może wtedy za pomocą klawiszy <F8>,<F9> oraz <Del> modyfikować ten cennik, to znaczy 


-
modyfikować pozycję cennika,


-
dopisywać nową pozycję do cennika,


-
usuwać istniejącą pozycję cennika.

Przy usuwaniu pozycji cennika system upewnia się czy rzeczywiście użytkownik chce wykonać taką operację, a następnie usuwa tylko te pozycje, które wcześniej nie wystąpiły w żadnym rozliczeniu.

W zależności o rodzaju ceny, pozycja cennika zawiera różne informacje w poszczególnych kolumnach.

Dla przykładu cennik dla rodzaju ceny 1 wygląda następująco :

╔═══════════════════════════   Modyfikacja cennik   ═══════════════════════════╗

║Pozycja      Nazwa         SWW‑KU    Jednostka Próg górny Współcz.  Stała %VAT║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║1     robota o wartości               obiekt       200.00  0.100       0.00  7║

║2     robota o wartości               obiekt       500.00  0.060      20.00  7║

║3     robota o wartości               obiekt      1000.00  0.050      38.00  7║

║4     robota o wartości               obiekt      2000.00  0.040      63.00  7║

║5     robota o wartości               obiekt      5000.00  0.030     103.00  7║

║6     robota o wartości               obiekt     10000.00  0.020     193.00  7║

║7     robota o wartości               obiekt     50000.00  0.010     293.00  7║

║8     robota o wartości               obiekt    100000.00  0.005     693.00  7║

║9     robota o wartości               obiekt   9999999.99  0.010    1000.00  7║

║▒▒▒▒▒                                                                         ║

╚══════════════<F8>‑modyfikacja═<F9>‑dopisywanie═<Del>‑usuwanie════════════════╝

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗

║      opłata za obiekt o ostatecznej (rynkowej) wartości pracy do 2 mln       ║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

Poszczególne kolumny zawierają następujące informacje :


Pozycja


-
numer pozycji cennika,


Nazwa


-
nazwa pozycji cennika,


Jednostka

-
nazwa jednostki rozliczeniowej,


Próg górny
-
druga wartość określająca przedział wartości robót,


Współczynnik
-
procent przez który będzie mnożona różnica między wartością roboty, a dolnym progiem przedziału, w którym mieści się wartość danej roboty (wyjątek stanowią pozycje 1 i 9),


Stała



-
wartość stała dodawana przy rozliczeniu, określona dla każdego przedziału wartości robót,


VAT



-
wielkość stawki podatku VAT (zw, 0%, 7%, 22%).

Po naciśnięciu klawiszy <F8> lub <F9> użytkownik ma możliwość wypełnienia danymi wszystkie kolumny dla danej pozycji cennika.

W inny sposób wygląda cennik dla rodzajów cen 5,15,20 :

░╔═════════════════════════   Modyfikacja cennika   ══════════════════════════╗░

░║ Pozycja        Nazwa         Jednostka                           Cena VAT  ║░

░║════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░

░║ 503     wyd. material. WZUD  projekt                             4.80 0 %  ║░

░║ 601     projekt osnowy       projekt                            30.00 0 %  ║░

░║ 701     wyrys za 1 działkę   wyrys                               2.00 0 %  ║░

░║ 702     wyrys za nast. dzial działka                             0.30 0 %  ║░

░║ 703     za następny kontur   kontur                              0.10 0 %  ║░

░║ 711     wypis za 1‑sza dzial wypis                               0.40 0 %  ║░

░║ 712     wypis za nast. dzial działka                             0.10 0 %  ║░

░║ 811     udost. mapy w I str. ark. A1                             5.00 0 %  ║░

░║ 812     udost. mapy w II str ark. A1                             3.50 0 %  ║░

░║ 812     następne egzemplarze ark. A1                             1.40 0 %  ║░

░║ 812     ud. mapy A2 w II str ark. A2                             1.75 0 %  ║░

░║ 812     następne egzemplarze ark. A2                             0.70 0 %  ║░

░║ 812     ud. mapy A3 w II str ark. A3                             1.05 0 %  ║░

░║ 812     następne egzemplarze ark. A3                             0.42 0 %  ║░

░║ 812     ud. mapy A4 w II str ark. A4                             0.70 0 %  ║░

░║                                                                            ║░

░║ ▒▒▒▒▒        <F8>‑modyfikacja   <F9>‑dopisywanie   <Del>‑usuwanie          ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░╔════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗░

░║za wydanie materiałów geod. i kartogr. dla WZUD bez przeprowadzenia uzgodnie║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

W tym przypadku poszczególne kolumny zawierają następujące informacje :


Pozycja


-
numer pozycji cennika,


Nazwa


-
nazwa pozycji cennika,


Jednostka

-
nazwa jednostki rozliczeniowej,


Cena


-
cena jednostki rozliczeniowej,


VAT



-
wielkość stawki podatku VAT (zw, 0%, 7%, 22%).

W cenniku dla rodzaju ceny 25 -  Ceny normatywne, cena jednostkowa obliczana jest na podstawie słownika stawek godzinowych :

░╔═════════════════════════   Modyfikacja cennika   ══════════════════════════╗░

░║ Pozycja        Nazwa         Jednostka Kod stawki   Norma      Stawka VAT  ║░

░║════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░

░║ 1       współrzędne          punkt         GG       0.200       10.00  0%  ║░

░║ 2       rzędne wysokości     punkt         MG       0.400        5.00  0%  ║░

░║ 3       opis topograficzny   punkt         GG       0.500       10.00  0%  ║░

░║ 5       wyrys z działki      działka       SG       1.000       20.00  0%  ║░

░║                                                                            ║░

░║                                                                            ║░

░║                                                                            ║░

░║                                                                            ║░

░║ ▒▒▒▒▒   <F8>‑modyfikacja <F9>‑dopisywanie <Del>‑usuwanie <F10>‑obliczanie  ║░

░╠════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░

░║                                  Geodeta                                   ║░

░╠════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░

░║                                                                            ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

W trakcie tworzenia tego cennika użytkownik wypełnia kolejno kolumny Pozycja, Nazwa, Jednostka, podobnie jak w cennikach dla innych rodzajów cen (5,15,20).

Po wprowadzeniu Kodu stawki, system wyświetla w określonych miejscach dane ze słownika stawek t.j. wielkość stawki w kolumnie Stawka  oraz nazwę stawki u dołu ekranu. Poza tym użytkownik musi wycenić daną pozycję cennika podając odpowiednią wartość w kolumnie Norma.

Obliczona cena nie jest widoczna podczas wyświetlania cennika; powstaje ona przez wymnożenie wprowadzonej Normy przez Stawkę ze słownika stawek.

Jeśli słownik stawek zostanie zmieniony (opcji Redagowanie słownika stawek w menu cenników), automatycznie można przeliczyć cennik po użyciu klawisza <F10>.

Użycie klawisza <F2> podczas edycji pola Kod stawki powoduje wejście do słownika stawek.

Szczególnym rodzajem cennika jest cennik dla map drukowanych (rodzaj ceny 10 i 11). Zawiera on takie same kolumny jak cennik dla rodzaju ceny 5, przy czym znaczenie kolumn Pozycja i Nazwa są następujące :


Pozycja


-
numer rodzaju mapy z kartoteki rodzajów map,


Nazwa


-
skrócona nazwa rodzaju mapy z kartoteki rodzajów map.

Taka konstrukcja tego cennika pozwala na automatyczne rozliczanie zamówień dotyczących sprzedaży map drukowanych, na podstawie sporządzonego przez użytkownika rozchodu map.

Najbardziej skomplikowane cenniki, to cenniki dla rodzajów ceny 2, 3, 4, 6 i 7, wprowadzone nowym rozporządzeniem w sprawie opłat. Składają się one z następujących elementów:

╔═══════════════════════════   Modyfikacja cennika  ═══════════════════════════╗

║Poz. Wyr Nazwa              SWW‑KU       Jedn.    Do ilu  Stała      Cena %VAT║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║1/01  1  podział                         działki   3      60.00       0.00  7%║

║1/02  1  podział                         działek  10      60.00      10.00  7%║

║1/03  1  podział                         działek  bo     130.00       5.00  7%║

║1/04  2  opracow. do c. praw.            działka   1      50.00       0.00  7%║

║1/05  2  opracow. do c. praw.            działek  10      50.00      10.00  7%║

║1/06  2  opracow. do c. praw.            działek  bo     140.00       5.00  7%║

║1/07  3  rozgraniczenie nier.            punktów  10      60.00       0.00  7%║

║1/08  3  rozgraniczanie nier.            punktów  bo      60.00       3.00  7%║

║1/09  4  wznowienie zn. gran.            znaków   10      50.00       0.00  7%║

║1/10  4  wznowienie zn. gran.            znaków   bo      50.00       5.00  7%║

║1/11     inwent. budyn, budow            budynek  bo       0.00      40.00  7%║

║1/12  6  inwent. przyłącza               przyłącz  1      40.00       0.00  7%║

║1/13  6  inwent. przyłącza               przyłącz bo      40.00       5.00  7%║

║1/13a    inw. nast.przyłącza             przyłącz bo       0.00       5.00  7%║

║1/14  7  inwent. sieci uzbroj            100 m     1      30.00       0.00  7%║

║1/15  7  inwent. sieci uzbroj            100 m    bo      30.00      10.00  7%║

║▒▒▒▒▒                                                                         ║

╚══════════════<F8>‑modyfikacja═<F9>‑dopisywanie═<Del>‑usuwanie════════════════╝

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗

║                          opłata za podział działki                           ║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Pozycja


-
numer pozycji cennika,

Wyróżnik

-
jednoznakowy kod, który wskazuje grupę pozycji w cenniku odnoszących się do tego samego asortymentu sprzedaży; w trakcie rozliczania zamówienia z cennika wystarczy wybrać dowolną pozycję z grupy, a następnie określić liczbę jednostek sprzedaży. Komputer porówna tą liczbę z wartością kolumny Do ilu, by na tej podstawie wybrać właściwą pozycję z cennika

Nazwa


-
nazwa pozycji cennika,

SWW-KU

-
symbol SWW-KU, lub KWiU, wymagany przez przepisy ustawy o VAT dla pozycji o stawkach podatku mniejszych niż 22%

Jednostka

-
nazwa jednostki rozliczeniowej; jeśli dla danej pozycji cennika wyróżnik nie jest pusty, do opisu jednostki na fakturze wchodzi także liczba jednostek, zaś jako liczba jednostek na fakturze przyjmowana jest 1

Do ilu


-
próg górny liczby jednostek, aby obowiązywała dana pozycja; 'bo' oznacza brak ograniczeń; aby cennik był skonstruowany prawidłowo, ostatnia pozycja z wyróżnikiem oraz każda pozycja bez wyróżnika powinny mieć tutaj wpisany symbol 'bo'.

Stała



-
opłata stała w danej pozycji

Cena


-
opłata zmienna w danej pozycji; wartość końcowa w pozycji jest to opłata stała plus opłata zmienna razy różnica między wprowadzoną liczbą jednostek, a progiem górnym poprzedniej pozycji o tym samym wyróżniku

VAT



-
wielkość stawki podatku VAT (zw, 0%, 7%, 22%).

Pełny opis pozycji - widoczny w dolnej części ekranu

7PRIVATE 
.4.2. Zakładanie nowego cennika

Po wyborze tej opcji system zada pytanie o numer rodzaju ceny i numer zakładanego cennika. Następnie użytkownik ma możliwość tworzenia określonego cennika, przy czym sposób dokonywania edycji jest taki sam, jak opisany przy modyfikacji cennika.

7PRIVATE 
.4.3. Mnożenie przez współczynnik

Z powodu inflacji zachodzi konieczność zmiany istniejących cenników. Bardzo często zmiana ta polega na wymnożeniu cennika przez określony współczynnik inflacyjny. Ta opcja umożliwia właśnie wykonanie takiej operacji.

Aby dokonać przemnożenia istniejącego cennika należy podać rodzaj ceny, numer przemnażanego cennika, numer jaki ma mieć powstały przez wymnożenie nowy cennik oraz współczynnik przez jaki będą mnożone po​szczególne ceny i wartość do jakiej mają być zaokrąglone po wymno​żeniu. Opcji tej można ponadto używać do zmiany stawki podatku VAT. W tym celu można dowolny cennik wymnożyć przez 1, zaś w polu Stawka VAT określić docelową stawkę. Możliwe jest także równoczesne wymnażanie cennika przez współczynnik i zmiana stawki podatku VAT.

7.4.4PRIVATE 
. Redagowanie stawek godzinowych

Opcja ta służy do zakładania i modyfikacji słownika stawek godzinowych, wykorzystywanego do tworzenia cenników dla rodzaju ceny 25 - ceny normatywne.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔════════════════════════════   Słownik stawek   ════════════════════════════╗░

░║ Kod Opis stawki                                                     Stawka ║░

░║════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░

░║ GG Geodeta                                                           10.00 ║░

░║ II Informatyk                                                        30.00 ║░

░║ MG Młodszy geodeta                                                    5.00 ║░

░║ SG Starszy geodeta                                                   20.00 ║░

░║────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░

░║ ▒▒           <F8>‑modyfikacja   <F9>‑dopisywanie   <Del>‑usuwanie          ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Słownik aktualizuje się standardowo, za pomocą klawiszy <F8>,<F9> i <Del>.
W przypadku zmiany wartości stawek godzinowych należy przeprowadzić aktuali​zację słownika stawek oraz cennika dla cen normatywnych w sposób następujący:

1.
Utworzyć cennik dla cen normatywnych (rodzaj ceny 25) oznaczony kolejnym 
numerem przez wymnożenie ostatniego cennika przez współczynnik 1 (opcja  
Mnożenie przez współczynnik w menu cenników)

2.
Zmodyfikować wartości stawek w słowniku (opcja Redagowanie słownika stawek 
godzinowych w menu cenników)

3.
Przeliczyć nowo utworzony cennik wg nowych stawek (w opcji Modyfikacja         cennika w menu cenników klawisz <F10>)

7.4.5PRIVATE 
. Usuwanie cennika

Opcja usuwania cennika dostępna jest tylko dla użytkowników z prawem "W". Po wyborze tej opcji system zada pytanie o numer rodzaju ceny i numer cennika, który użytkownik planuje usunąć. System umożliwia usunięcie tylko tego cennika, który nie był jeszcze wykorzystywany do rozliczania żadnego zamówienia.

7.4.6PRIVATE 
. Drukowanie cennika

Aby wydrukować cennik należy podać numer rodzaju ceny i numer cennika.

Drukowanie cenników odbywa się na tych samych zasadach co drukowanie wszystkich innych zestawień w systemie OŚRODEK (patrz rozdz.6). 

7.5PRIVATE 
. Obsługa kasy

Opcja ta została wprowadzona na poziomie menu modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień w celu umożliwienia rejestracji operacji gotówkowych typu wpłata/wypłata z kasy z pominięciem dziennika zamówień. Najczęściej w ten sposób dokumentuje się przekazywanie pieniędzy pomiędzy kasą, a własnym kontem bankowym. Dzięki tego typu operacjom, stosowny raport kasowy pokazywał będzie faktyczną kwotę gotówki, jaka powinna znajdować się w kasie.

Po wybraniu tej opcji ekran przybierze wygląd:

╔═════════════════   Kwity KP i KW związane z obsługą kasy   ══════════════════╗

║                  Data operacji Nr kwitu        Kwota kwitu                   ║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║                  08.11.98            3553           125.00                   ║

║                  09.11.98            3554           130.00                   ║

║                  09.11.98            3555         ‑ 450.00                   ║

║                                                                              ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║                  ▒▒ ▒▒ ▒▒      ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒                                    ║

╚═════════ <F6>‑drukuj ═ <F8>‑popraw ═ <F9>‑dopisz ═ <Del>‑usuń ═══════════════╝

Można teraz dopisać nową operację (<F9>), poprawić, (<F8>) lub skasować (<Del>) starą, albo wydrukować kwit KP/KW (<F6>).

Zmiany w tego typu operacjach są możliwe, jeśli stosowne dokumenty nie zostały jeszcze zamknięte rejestrem sprzedaży.

8PRIVATE 
. Windykacjahas³ospisutreœci ". Windykacja"
Poniżej opisana jest starszą wersją systemu windykacji należności. Nowsza wersja sprzedawana jest jako osobny program. Wybór wersji definiowany jest w parametrach domyślnych systemu OŚRODEK, w grupie Sposób windykacji.

Wejście do modułu następuje z poziomu menu głównego systemu OŚRODEK, po wybraniu opcji H.Windykacja. Na ekranie ukazuje się wówczas menu modułu:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔════════════════════   Windykacja należności   ═════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                     0.Powrót do menu głównego                      ║░░░░░

░░░░░║                     1.Rejestracja wpłat                            ║░░░░░

░░░░░║                     2.Rejestracja zobowiązań                       ║░░░░░

░░░░░║                     3.Eksport danych                               ║░░░░░

░░░░░║                     4.Import danych                                ║░░░░░

░░░░░║                     5.Zestawienia                                  ║░░░░░

░░░░░║                     6.Konfiguracja                                 ║░░░░░

░░░░░║                     7.Usuwanie danych                              ║░░░░░

░░░░░║                     8.Dane archiwalne                              ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Poszczególne opcje realizują następujące funkcje :

Rejestracja wpłat
-
rejestracja wpłat dokonanych przelewem na konto, przeglądanie wpłat gotówkowych z filii; opcja powinna być używana w centrali,

Rejestracja zobowiązań  -
rejestracja należności - wprowadzenie informacji na temat płatników, wystawionych im faktur i kwot, które są winni (np. w celu wprowadzenia stanu początkowego), przeglądanie należności z filii; opcja powinna być używana w centrali,

Eksport danych

-
eksport wystawionych przez filię faktur i dokonanych wpłat gotówkowych; opcja używana w filii,

Import danych

-
ładowanie danych nadesłanych z filii w centrali prowadzącej windykację,

Zestawienia


-
szereg zestawień, z których w jednoznaczny sposób wynika stopień zobowiązań finansowaych płatnika wobec WODGiK,

Konfiguracja

-
ustalenie katalogów, do których w sposób automatyczny trafiały będą dane z filii podczas wykonywania opcji Import

Usuwanie danych
-
archiwizacja i usuwanie już niepotrzebnych danych na temat wpłat i należności

Dane archiwalne
-
przeglądanie archiwalnych danych dotyczących należności i wpłat

8.1PRIVATE 
. Rejestracja wpłat

Ośrodek prowadzący windykację rejestruje wpłaty dokonywane przelewem za jego konto.

Można tutaj rejestrować także wpłaty gotówkowe, lecz nie jest to zalecane. Wpłaty gotówkowe zaleca się rejestrować z poziomu kartoteki zamówień, także w ośrodku prowadzącym windykację. Wpłaty gotówkowe zarejestrowane tutaj NIE są eksportowane.

Po wybraniu tej opcji menu modułu na ekranie ukaże się okno:

░╔══════════════════════════   Rejestracja wpłat   ═════════════════ gotówka  ╗░

░║     Data wpłaty Nr dowodu           Płatnik                 Kwota          ║░

░║════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░

░║     94.08.11      35.9/94 Strojek                            ‑ 555 000     ║░

░║     94.08.11      34.9/94 Strojek                              600 000     ║░

░║     94.08.11      33.9/94 Strojek                              642 000     ║░

░║     94.07.20      32.9/94 Chatka ‑ Spolka projektowa           139 100     ║░

░║     94.07.16      31.9/94 Chatka ‑ Spolka projektowa     1 224 560 000     ║░

░║     94.07.12      30.9/94 Gerlach                            ‑ 100 000     ║░

░║     94.07.12      29.9/94 Gerlach                              100 000     ║░

░║     94.07.12      28.9/94 Angiel                               ‑45 000     ║░

░║     94.07.08      26.9/94 Angiel                                10 000     ║░

░║     94.07.08      25.9/94 Gerlach                            7 415 100     ║░

░║     94.07.08      24.9/94 CA Clipper                         1 904 600     ║░

░║────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░

░║     ▒▒ ▒▒ ▒▒   ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒           <Tab>‑zmiana klucza przeszukiwania     ║░

░╠════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░

░║                                                                            ║░

░║    Filia:  01               Nr zamówienia:  4444   Etap:  1   Rok: 1994    ║░

░║    Rachunek uproszczony   nr:    43                                        ║░

░║    Uwagi:                                                                  ║░

░║    Adres:  Bydgoska 36/24                                                  ║░

░║            ŁÓDŹ‑BAŁUTY                                                     ║░

░║  <F7>‑zmiana typu wpłaty <F8>‑modyfikacja <F9>‑dopisywanie <Del>‑usuwanie  ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

Napis w prawym, górnym rogu informuje, czy przeglądane są wpłaty gotówkowe (zaimportowane z filii), czy też wpłaty przelewem, rejestrowane w centrali. Przełączanie pomiędzy wpłatami gotówkowymi, a przelewami następuje po użyciu <F7>
Wpłaty można przeglądać wg dwóch kluczy: wg daty i numeru, oraz tylko wg numeru. O wybranym kluczu informują pola oznaczone znakami '▒▒▒▒' pod odpowiednimi kolumnami. Do przełączania klucza przeszukiwania służy klawisz <Tab>.

Ponadto możliwe są do wykonania następujące operacje:

-
modyfikacja wpłaty - <F8> (nie można zmodyfikować wpłaty zaimportowanej z filii)

-
dopisywanie wpłaty - <F9>
-
usuwanie wpłaty - <Del>
-
wyświetlenie pomocy - <F1>
8.2PRIVATE 
. Rejestracja zobowiązań

Ośrodek prowadzący windykację może tutaj wprowadzić informacje na temat płatników, wystawionych im faktur i kwot, które są winni. Informacja taka, generalnie rzecz biorąc, przenoszona jest do systemu poprzez wykonanie operacji eksport danych w filii - import w centrali. Opcja ta jest więc opcją uzupełniającą, stosowaną np. w celu wprowadzenia stanu początkowego do systemu windykacji, lub w celu przeglądania danych, które wpłynęły w filii. 

Nie można edytować danych, które wpłynęły z filii.

Należności zarejestrowane tutaj NIE są eksportowane.

Po wybraniu tej opcji menu modułu na ekranie ukaże się okno:

░╔════════════════════════   Rejestracja zobowiązań   ════════════════════════╗░

░║     Data      Filia      Rok    Numer    Etap  Typ     Nr          Kwota   ║░

░║  fakturowania                 zamówienia      dokum  dokumentu             ║░

░║════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░

░║  95.01.11     01         1995     356      1    RU       3         72.20   ║░

░║  95.01.19     01         1995    4367      1    RU       4       1987.98   ║░

░║  95.01.19     01         1995    4386      1    FV       3       1106.00   ║░

░║  95.01.19     01         1995    4403      1    FV       2         75.00   ║░

░║  95.01.19     01         1995    4405      1    RU       2         13.42   ║░

░║  95.01.20     01         1996    4384      1    RU       5       1200.00   ║░

░║  95.01.27     01         1996    4382      3    FV       5          6.71   ║░

░║  95.01.27     01         1996    4383      1    FV       4        556.84   ║░

░║  95.01.31     01         1996    4406      1    RU       6         50.02   ║░

░║  95.02.02     01         1996    4379      2    RU       7          7.50   ║░

░║  95.02.02     01         1996    4382      2    FV       6          2.00   ║░

░║  95.02.08     01         1996    4381      3    RU       8        264.12   ║░

░║────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░

░║  ▒▒.▒▒.▒▒     ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒ ▒▒▒▒   ▒▒▒▒▒     ▒▒                               ║░

░╠════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░

░║    Osoba: Gerlach                                                          ║░

░║           Krystyna Gerlach                                                 ║░

░║                                                                            ║░

░║    Adres: Leszczynowa 14                                                   ║░

░║           PABIANICE‑gm.                                                    ║░

░╚═<Tab>‑inne przeszukiwanie═<F8>‑modyfikacja═<F9>‑dopisywanie═<Del>‑usuwanie═╝░

Należności można przeglądać wg dwóch kluczy: wg daty, filii, roku numeru zamówienia i etapu fakturowania, lub według wg daty, filii, typu dokumentu (rachunek uproszczony RU, lub faktura VAT FV) i jego numeru. O wybranym kluczu informują pola oznaczone znakami '▒▒▒▒' pod odpowiednimi kolumnami. Do przełączania klucza przeszukiwania służy klawisz <Tab>.

Ponadto możliwe są do wykonania następujące operacje:

-
modyfikacja należności - <F8> (nie można zmodyfikować należności zaimportowanych z filii)

-
dopisywanie należności - <F9>
-
usuwanie należności - <Del>
-
wyświetlenie pomocy - <F1>
8.3PRIVATE 
. Eksport danych

Kolejną funkcją modułu jest eksport danych z systemu. Eksportowane dane obejmują informacje na temat wystawionych przez filię faktur i dokonanych wpłat gotówkowych. Dzięki tej opcji można np. połączyć system OŚRODEK z używanymi już przez niektóre WODGiK systemami księgowymi (po nieznacznym ich dostosowaniu).

Po wybraniu tej opcji menu modułu, na ekranie ukaże się pytanie o sposób eksportu danych z systemu:

               ╔═════════════   Eksport rachunków   ═════════════╗

               ║                                                 ║

               ║                                                 ║

               ║    1.Z filii ‑ bez wyszczególnienia %VAT        ║

               ║    2.Z centrali ‑ bez wyszczególnienia %VAT     ║

               ║    3.Z wyszczególnieniem %VAT                   ║

               ║                                                 ║

               ╚═════════════════════════════════════════════════╝

Jeśli windykacja prowadzona jest poprzez system OŚRODEK zaleca się wybór opcji: 
1.Z filii - bez wyszczególnienia %VAT 

jeśli dane mają być przekazane na dyskietce z filii do centrali, tam przez odpowiednie podopcje opcji Import zostaną wczytane i po dostosowaniu słowników osób załadowane do bazy windykacji. Opcji tej można używać także do powiązania systemu OŚRODEK z systemami finansowo-księgowymi nie uwzględniającymi w swym działaniu stawek VAT.

Wybór opcji:


2.Z centrali - bez wyszczególnienia %VAT

zaleca się, jeśli jest to system działający w centrali. Po wybraniu tej opcji dane zostaną załadowane wprost do bazy windykacji (do katalogu zdefiniowanego w opcji Konfiguracja). Nie trzeba więc używać żadnej podopcji opcji Import.

Dane o %VAT nie są systemowi OŚRODEK potrzebne w procesie windykacji.

Podczas importu system OŚRODEK rozpoznaje należności i wpłaty wyeksportowane wcześniej i nie ładuje ich po raz drugi.

Opcja: 


3.Eksport z wyszczególnieniem %VAT 

przeznaczona jest dla użytkowników będących płatnikami VAT, korzystających z innych systemów finansowo-księgowych, w których ważne jest, jaka sprzedaż przypada na określone stawki VAT.

Eksport danych odbywa się na podstawie rejestru sprzedaży. Komputer pyta użytkownika, na podstawie którego:

░░░░░░░░░░╔══════   Tworzyć na podstawie rejestru sprzedaży   ═══════╗░░░░░░░░░░

░░░░░╔════║                                                          ║════╗░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║     bieżącego z dnia 94.10.31 o rozmiarze   106 B        ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║           003 z dnia 94.09.30 o rozmiarze    76 B        ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║           002 z dnia 94.08.31 o rozmiarze   163 B        ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║           001 z dnia 94.07.31 o rozmiarze    85 B        ║    ║░░░░░

░░░░░╚════║                                                          ║════╝░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                          ║░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░╚══════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░░░░░░

Rejestr sprzedaży można utworzyć z poziomu modułu Kartoteka zamówień (jest to jedna z opcji tego modułu). 

Po wyborze rejestru sprzedaży program przystępuje do tworzenia zbioru ze sprzedażą, co widoczne jest na ekranie w postaci indykatora progresji, znanego z zestawień. Po zakończeniu pracy zostaje zadane pytanie o miejsce, na które mają być skopiowane

dane:

                             ╔══   Kopiować na   ══╗

                             ║                     ║

                             ║                     ║

                             ║    Dyskietkę A:     ║

                             ║    Dyskietkę B:     ║

                             ║    Dysk twardy      ║

                             ║                     ║

                             ╚═════════════════════╝

Dyskietka, na którą będą kopiowane dane, powinna być sformatowana i pusta. Jeśli znajdują się na niej zbiory poprzednio eksportowane, zostaną one skasowane, a na ich miejsce zapisane zostaną nowe zbiory.

Dane kopiowane na twardy dysk zostaną skopiowane do ścieżki określonej w opcji Konfiguracja.

Eksportowane dane obejmują informacje na temat wystawionych przez filię faktur i wpłat gotówkowych dokonanych poprzez rejestr KP. Na dyskietce, bądź dysku twardym (na wyspecyfikowanej ścieżce) tworzy się następująca struktura:

KP


- 
katalog zawierający zbiór z kwitami KP do zamówień z wybranego rejestru sprzedaży

OSOBY

- 
katalog zawierający słownik osób z filii

dirinfo

-
zbiór informacyjny o eksportowanych danych (na jego podstawie w centrali ustalana jest filia)

sprzedaz.dbf
-
zbiór z danymi wyjściowymi na temat sprzedaży

Dla innych systemów finansowo-księgowych, chcących współpracować z systemem OŚRODEK, znaczenie ma struktura i zawartość zbioru SPRZEDAZ.DBF. Zbiór ten powinien być wczytywany do innych systemów F-K. Jego struktura zależy od wybranego sposobu eksportu i przedstawia się w sposób następujący:

Dla eksportu z filii bez wyszczególnienia % VAT

Lp
Nazwa
Typ  
Długość

 1

ID_ZAM
C
4   0
Identyfikator zamówienia - łącznik ze zbiorem kart_zam.dbf, (dla potrzeb systemu OŚRODEK)

 2

ROK     
N   
4   0
Rok zamówienia

 3

NR_ZAM 
N    
5   0
Numer zamówienia

 4 
ETAP_F 
N 
2   0
Etap fakturowania

 5 
ID_OSOBY
C 
4   0
Identyfikator osoby - łącznik z bazą osób (dla potrzeb systemu OŚRODEK)

 6

KONTO
C
10  0
Nr konta osoby ze słownika osób

 7 
D_FAKT 
D 
8   0
Data wystawienia faktury

 8 
KWOTA_F
N
13  2
Kwota faktury brutto, zaokrąglona do 100 zł

 9 
D_ZAPLATY     D
8   0
Data zapłaty z kartoteki zamówień - nie zaleca się używać, jeśli windykacja prowadzona jest przez system OŚRODEK

10 
FAKT_VAT
L
1   0
.t. oznacza fakturę VAT, .f. - rachunek uproszczony

11 
NR_VAT 
N
5   0
Nr faktury VAT lub rachunku uproszczonego

12 
SPOS_ZAPL
C
1   0
Sposób zapłaty zamówienia z kartoteki zamówień

ID_ZAM i ROK+NR_ZAM+ETAP_F to alternatywne klucze, każdy z nich jednoznacznie identyfikuje zamówienie w kartotece.

Dla jednego zamówienia (faktury VAT / rachunku uproszczonego) może być tylko 1 rekord w tym zbiorze.

Dla eksportu z filii z wyszczególnieniem % VAT

Lp
Nazwa
Typ 
Długość

 1

ID_ZAM
C
4   0
Identyfikator zamówienia - łącznik ze zbiorem kart_zam.dbf, (dla potrzeb systemu OŚRODEK)

 2

ROK      
N   
4   0
Rok zamówienia

 3  
NR_ZAM 
N    
5   0
Numer zamówienia

 4 
ETAP_F 
N
2   0
Etap fakturowania

 5 
ID_OSOBY
C 
4   0
Identyfikator osoby - łącznik z bazą osób (dla potrzeb systemu OŚRODEK)

 6

KONTO
C
10  0
Nr konta osoby ze słownika osób

 7 
D_FAKT 
D 
8   0
Data wystawienia faktury

 8 
KWOTA_F
N
13  2
Kwota faktury brutto, niezaokrąglona

 9 
D_ZAPLATY      D
8   0
Data zapłaty z kartoteki zamówień - nie zaleca się używać, jeśli windykacja prowadzona jest przez system OŚRODEK

10 
FAKT_VAT
L
1   0
.t. oznacza fakturę VAT, .f. -rachunek uproszczony

11 
NR_VAT 
N
5   0
Nr faktury VAT lub rachunku uproszczonego

12 
STAWKA_VAT   C
2   0
Stawka podatku VAT - 4 możliwości: 








' 0' - 0%








' 7' - 7%








'22' - 22%








'zw' - zwolniony

13 
SPOS_ZAPL  C
1   0
Sposób zapłaty zamówienia z kartoteki zamówień

14 
KW_BRUTTO N
13  2
Kwota brutto obciążona podatkiem o podanej stawce

15 
KW_NETTO
N 
13  2
Kwota netto dla danej stawki

16 
KW_VAT 
N 
13  2
Kwota podatku VAT dla danej stawki

ID_ZAM i ROK+NR_ZAM+ETAP_F to alternatywne klucze, każdy z nich jednoznacznie identyfikuje zamówienie w kartotece.

Dla każdego rekordu zachodzą warunki

KW_BRUTTO 
= KW_NETTO + KW_VAT

KW_VAT 

= KW_BRUTTO * val(STAWKA_VAT)

Dla jednego zamówienia (faktury VAT / rachunku uproszczonego) może być, w zależności od liczby użytych stawek VAT, do 4 rekordów w tym zbiorze.

8.4PRIVATE 
. Import danych

Import danych z filii odbywa się w centrali w trzech etapach:

1. Wczytanie danych z dyskietki -
skopiowanie danych z filii do odpowiednich katalogów w centrali

2. Dostosowanie słowników osób-
synchronizacja słownika osób z filii ze słownikiem w centrali

3. Ładowanie należności i wpłat -
gdy słowniki osób są zsynchronizowane można załadować bazę windykacji danymi skopiowanymi z filii

Kolejne etapy to kolejne opcje menu importu wyświetlane po wybraniu opcji Import z menu modułu Windykacja:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔════════════════════════   Import danych   ═════════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                   0.Powrót do menu modułu                          ║░░░░░

░░░░░║                   1.Wczytanie danych z dyskietki                   ║░░░░░

░░░░░║                   2.Dostosowanie słowników osób                    ║░░░░░

░░░░░║                   3.Ładowanie należności i wpłat                   ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░
8.4.1PRIVATE 
. Wczytanie danych z dyskietki

Wczytanie danych polega na przekopiowaniu danych z dyskietki przywiezionej z filii do wskazanych katalogów w centrali. Aby wczytać dane z dyskietki należy podać stację, do której włożono dyskietkę z danymi z filii: 

                             ╔══   Kopiować z   ═══╗

                             ║                     ║

                             ║    Dyskietki A:     ║

                             ║    Dyskietki B:     ║

                             ║                     ║

                             ╚═════════════════════╝

Rozpoznanie z jakiej filii pochodzi dyskietka zostanie dokonane automatycznie (na podstawie zbioru dirinfo). Przed pierwszym wykonaniem wczytania danych z filii, w centrali należy prawidłowo skonfigurować system (w opcji Konfiguracja modułu Windykacja należy podać nazwę filii i katalog, do którego mają trafiać wczytywane tu dane).

8.4.2PRIVATE 
. Dostosowanie słowników osób

Po przekopiowaniu danych z dyskietki można przystąpić do dostosowania słowników osób. Dane wyeksportowane z filii można załadować w ośrodku prowadzącym windykację tylko wtedy, gdy znana jest zależność między słownikami osób w filii i centrali. 

System został skonfigurowany dla pewnych filii. Na początku tej opcji należy wybrać jedną z nich - tą, której słownik osób będzie dostosowywany do słownika w centrali

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔════════════════════════════   Podaj filię   ═════════════════════════════╗░░

░░║                               Filia                                      ║░░

░░║                               01‑KC                                      ║░░

░░║                               02‑TY                                      ║░░

░░║                               03‑DG                                      ║░░

░░║                               04‑BY                                      ║░░

░░║                               05‑PS                                      ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░░

░░║                               ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒                                 ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Aby wskazać systemowi zależność między słownikami osób w filii i centrali należy dostosować słowniki osób. Proces ten realizowany jest półautomatycznie - na ekranie w dwóch oknach wyświetlane są słowniki osób z filii i ośrodka:

                          Dostosowanie słowników osób                           

  ╔═ Osoby z filii nie występujące ═╗      ╔═══════ Słownik windykacji ══════╗  

  ║      w słowniku windykacji      ║      ║  Wybór osoby do synchronizacji  ║  

  ║═════════════════════════════════║      ║═════════════════════════════════║  

  ║ Adamczyk Czesław                ║      ║ Adamczyk Czesław                ║  

  ║ GEO‑PROF                        ║      ║ ARCHGEO                         ║  

  ║ GEOMAP Spółka z o.o.            ║      ║ Bilski                          ║  

  ║                                 ║      ║ BIPROORB                        ║  

  ║                                 ║      ║ DAMEL                           ║  

  ║                                 ║      ║ GEO                             ║  

  ║                                 ║      ║ GEO‑PROF                        ║  

  ║─────────────────────────────────║      ║─────────────────────────────────║  

  ║ ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒  ║      ║ ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒  ║  

╔═╚═════════════════════════════════╝══╦╦══╚═════════════════════════════════╝═╗

║           Adamczyk Czesław           ║║           Adamczyk Czesław           ║

║                                      ║║                                      ║

║                                      ║║                                      ║

║          Dąbrowskiego 39/74          ║║          Dąbrowskiego 39/74          ║

║                                      ║║                                      ║

║       41‑300 DĄBROWA GÓRNICZA        ║║       41‑300 DĄBROWA GÓRNICZA        ║

║Nip:                 Regon:00000000000║║Nip:                 Regon:00000000000║

╚<Tab>‑zmiana okna═<F9>‑dopisywanie do słownika windykacji═<F10>‑synchronizacja╝

Operator systemu musi zdecydować, czy przenosi osobę z bazy filii do bazy ośrodka (jeśli jej tam nie ma), czy też dokonuje synchronizacji osób - tzn. informuje system, że dana osoba z filii odpowiada danej osobie w ośrodku. Przenoszenie osób, jak też ich synchronizacja wykonywane są automatycznie, po naciśnięciu odpowiedniego klawisza funkcyjnego. Dzięki temu procesowi możliwa jest windykacja należności od płatnika zarejestrowanego w kilku filiach (system rozpoznaje, że jest to ta sama osoba)

Możliwe są dwa tryby pracy: w pierwszym, w oknie lewym widoczne są osoby z filii nie występujące w słowniku windykacji (w centrali), w prawym - słownik osób z centrali. Jedno z okien jest aktywne (informuje o tym kolor podświetlenia). W aktywnym oknie poruszając  podświetleniem (klawiszami kursora lub wprowadzając kolejne litery klucza) można wybierać osobę. 

Klawisz <Tab> zmienia aktywne okno.

Gdy aktywne jest okno lewe, można ponadto wykonać następujące operacje:


<F9>  -
przepisanie osoby ze słownika filii do słownika centrali


<F10> -
synchronizacja osób aktualnie podświetlonych w obu oknach

Gdy aktywne jest okno prawe, można wybierać osobę do synchronizacji, przy pomocy <F7> zmienić tryb pracy, lub przy pomocy <F10> dokonać częściowej automatycznej synchronizacji słowników osób na podstawie wybranej cechy:

 ╔══════════════   Automatyczna synchronizacja słowników osób   ══════════════╗ 

 ║                ╔══════════   Możliwe operacje   ══════════╗                ║ 

 ║                ║                                          ║                ║ 

 ║                ║    1.Synchronizacja wg NIP               ║                ║ 

 ║                ║    2.Synchronizacja wg Regonu/Pesela     ║                ║ 

 ║                ║    3.Synchronizacja wg Konta             ║                ║ 

 ║                ║    4.Synchronizacja wg Klucza            ║                ║ 

╔║                ║    5.Dopisanie niezsynchronizowanych     ║                ║╗

║║                ║                                          ║                ║║

║║                ╚══════════════════════════════════════════╝                ║║

║║                                                                            ║║

║╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝║

Podejście takie pozwala w znacznej mierze przyspieszyć proces synchronizacji słowników osób, ale może też być przyczyną błędów, zatem na koniec synchronizacji zalecane jest przeglądnięcie słownika osób z centrali i sprawdzenie powiązań.

Możliwe jest to w drugim trybie, kiedy w oknie prawym nadal widać słownik osób z centrali, natomiast w lewym widoczne są osoby z filii zsynchronizowane z aktualnie podświetloną osobą z centrali. Jeśli podczas synchronizacji popełniono błąd, można teraz uaktywnić okno lewe i przy pomocy <Del> usunąć powiązanie.

8.4.3PRIVATE 
. Ładowanie należności i wpłat

Aby załadować należności i wpłaty należy na początku wybrać filię, z której dane będą ładowane do bazy windykacji. Robi się to w sposób analogiczny, jak w przypadku wyboru filii do dostosowania słowników osób.

Aby załadować dane do bazy windykacji należy spełnić następujące warunki:

-
dane z filii muszą być przekopiowane z dyskietki na dysk

-
słowniki osób muszą być zsynchronizowane

Po załadowaniu danych zbiór ze sprzedażą, przyniesiony z filii, zostaje skasowany.

8.5PRIVATE 
. Zestawienia

Na podstawie zarejestrowanych wpłat i należności zaimportowanych z filii można wykonać szereg zestawień, z których w jednoznaczny sposób wynika stopień zobowiązań finansowaych płatnika wobec WODGiK. Zestawienia można wykonywać dla wszystkich lub wybranego płatnika, porządkując dane wg czasu operacji oraz:

-
numeru zamówienia nadanego w ośrodku

-
numeru faktury VAT lub rachunku uproszczonego

dlatego ważne jest, aby przynajmniej jeden z powyższych elementów znalazł się na przelewie.

System umożliwia także wydruk ponagleń do zapłaty dla zalegających płatników.

Menu zestawień przedstawia się w sposób następujący:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔═════════════════════════   Zestawienia   ══════════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                0.Koniec                                            ║░░░░░

░░░░░║                1.Wykaz wpłat                                       ║░░░░░

░░░░░║                2.Syntetyczne zestawienie obrotów                   ║░░░░░

░░░░░║                3.Obrotów wg numeru zamówienia                      ║░░░░░

░░░░░║                4.Obrotów wg numeru faktury/rachunku                ║░░░░░

░░░░░║                5.Chronologiczne zestawienie obrotów                ║░░░░░

░░░░░║                6.Wezwania do zapłaty należności                    ║░░░░░

░░░░░║                7.Wybór drukarki                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                 Wybrana drukarka: igłowa ‑ Latin 2                 ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

8.6PRIVATE 
. Konfiguracja

W centrali, dla każdej filii należy wskazać ścieżkę dostępu do katalogu, w którym umieszczone będą dane kopiowane z dyskietek. Robi się to poprzez opcję Konfiguracja. Po jej wybraniu ekran przybierze wygląd:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔═══════════════════   Konfiguracja windykacji filii   ════════════════════╗░░

░░║ Filia      Ścieżka dostępu                                               ║░░

░░║ 01‑KC      c:\osrodek\windyk\KCE‑01                                      ║░░

░░║ 02‑TY      c:\osrodek\windyk\TY‑02                                       ║░░

░░║ 03‑DG      c:\osrodek\windyk\DG‑03                                       ║░░

░░║ 04‑BY      c:\osrodek\windyk\BY‑04                                       ║░░

░░║ 05‑PS      c:\osrodek\windyk\PS‑05                                       ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░░

░░║ ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒  <F8>‑modyfikacja   <F9>‑dopisywanie   <Del>‑usuwanie         ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Można teraz:

-
dopisywać nową filię <F9>,

-
modyfikować filię wprowadzoną błędnie <F8>,

-
usuwać omyłkowo wprowadzoną filię <Del>
Uwaga !

W celu poprawnego działania programu nazwa filii wprowadzona tutaj musi być zgodna z nazwą filii ustawioną w systemie OŚRODEK (działającym w filii) w opcji menu głównego Konfiguracja | Ustawienie parametrów domyślnych | Lokalizacja ośrodka
Kartoteka zamówień z centrali traktowana jest jako jedna z filii - należy więc także wskazać osobną ścieżkę dostępu dla eksportowanych z centrali danych (jeżeli używa się opcji eksport na dysk twardy, dane trafiają bezpośrednio do katalogu określonego tutaj).

8.7PRIVATE 
. Usuwanie danych

Niezależnie od opcji Funkcje dodatkowe | Zamykanie roku, można usunąć dane dotyczące windykacji bezpośrednio z modułu Windykacja. Do danych tych można się później odwoływać korzystając z opcji Dane archiwalne modułu.

Po wybraniu opcji Usuwanie danych, komputer zadaje pytanie o sposób kasowania:

░╔═════════════════════   Usuwanie danych z windykacji   ═════════════════════╗░

░║           ╔═══════════════   Co chcesz usunąć   ═══════════════╗           ║░

░║           ║                                                    ║           ║░

░║           ║    1.Niczego nie usuwać                            ║           ║░

░║           ║    2.Usunąć dane do dnia salda                     ║           ║░

░║           ║    3.Usunąć wszystkie dane z zachowaniem sald      ║           ║░

░║           ║    4.Usunąć wszystkie dane ‑ wyczyścić zbiory      ║           ║░

░║           ║                                                    ║           ║░

░║           ╚════════════════════════════════════════════════════╝           ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

Jeśli zachodzi taka potrzeba komputer zadaje pytanie o datę salda:

░║           ╔═══════════════════════════════════════════════════╗            ║░

░║           ║                                                   ║            ║░

░║           ║              Data dla salda :  96.01.26           ║            ║░

░║           ║                                                   ║            ║░

░║           ╚═══════════════════════════════════════════════════╝            ║░

Po dodatkowym potwierdzeniu komputer przystępuje do pakowania zbiorów:

-
jeśli wybierze się opcję Usunąć dane do dnia salda, wówczas dane dla każdej z osób na temat należności i wpłat sprzed daty operacji są sumowane i zapisywane zbiorczo, jako saldo, natomiast dane po dacie operacji są zachowywane w niezmienionej formie,

-
jeśli wybierze się opcję Usunąć wszystkie dane z zachowaniem sald - dane na temat wszystkich operacji finansowych dla każdego płatnika są sumowane i zapisywane jako salda

-
opcja Usunąć wszystkie dane ‑ wyczyścić zbiory powoduje kasowanie wszystkich danych na temat operacji finansowych i odtworzenie stanu z momentu instalowania systemu OŚRODEK. Zalecana jest wyłącznie wtedy, gdy z modułu korzystano tylko w celach testowych

8.8PRIVATE 
. Przeglądanie usuniętych danych

Gdy zachodzi taka potrzeba, można przeglądać kopie usuniętych danych, która jest tworzona za każdym razem przed rozpoczęciem operacji pakowania zbiorów. Z poziomu menu modułu wybiera się wówczas opcję Dane archiwalne po czym podaje się, które archiwum ma być oglądane:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░╔══════════════   Chcesz obejrzeć archiwum   ══════════════╗░░░░░░░░░░

░░░░░╔════║                                                          ║════╗░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║              ARCHIWUM.001  z dnia  96.01.26              ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║              ARCHIWUM.000  z dnia  95.12.15              ║    ║░░░░░

░░░░░║    ║                                                          ║    ║░░░░░

░░░░░╚════║                                                          ║════╝░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                          ║░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░╚══════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Po wybraniu jednego z dostępnych archiwów można wykonywać wszystkie opcje modułu, z wyjątkiem edycji danych.

9PRIVATE 
. Obrót mapami drukowanymihas³ospisutreœci ". Obrót mapami drukowanymi"
Po wybraniu tej opcji menu głównego na ekranie wyświetli się menu modułu:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔═══════════════════   Obrót mapami drukowanymi   ═══════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                     0.Powrót do menu głównego                      ║░░░░░

░░░░░║                     1.Przychody map                                ║░░░░░

░░░░░║                     2.Rozchody map                                 ║░░░░░

░░░░░║                     3.Zestawienia                                  ║░░░░░

░░░░░║                     4.Inwentaryzacja okresowa                      ║░░░░░

░░░░░║                     5.Kartoteka rodzajów map                       ║░░░░░

░░░░░║                     6.Kartoteka nazw godeł                         ║░░░░░

░░░░░║                     7.Kody EAN                                     ║░░░░░

░░░░░║                     8.Konfiguracja czytnika EAN                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░
Opis poszczególnych pozycji znajduje się poniżej:

9.1PRIVATE 
. Przychody map

Wybór tej funkcji powoduje wyświetlenie na ekranie ostatnio zapisanej dostawy, czyli odpowiednio rozmieszczone zawar​tości pól ze zbioru dostawy.dbf:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔════════════════════════════   Dostawy map   ═════════════════════════════╗░░

░░║ Nr dostawy:  1993/4                                                      ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Dostawca:    CODGiK                                                      ║░░

░░║              WARSZAWA                                                    ║░░

░░║              Jasna 4                                                     ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Nr dowodu dostawy              : C‑125.12/93                             ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Data wystawienia dowodu dostawy: 93.10.01                                ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Data przyjęcia dostawy na stan : 93.10.11                                ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Wartość dostawy:      12 500 000                                         ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Uwagi :                                                                  ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░          <PgUp>‑poprzednie; <PgDn>‑następne; <Esc>‑powrót do menu          ░░

░░<F1>‑pomoc; <F5>‑rozl <F7>‑wyszukiwanie; <F8>‑modyfikacja; <F9>‑dopisywanie ░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Do wykonania możliwe są następujące operacje:


-
powrót do menu modułu,


-
wyszukanie dostawy (według numeru, dostawcy, daty przyjęcia na stan),


-
dopisywanie dostawy (dopisanie nowego rekordu do zbioru dostawy.dbf),


-
modyfikacja dostawy (modyfikacja rekordu w zbiorze dostawy.dbf),


-
rozliczanie dostawy (dopisywanie i modyfikacja re​kordów w zbiorze tymprz.dbf),


-
zapis rozliczenia (przepisanie rekordów ze zbioru tymprz.dbf do przychod.dbf, wyzerowanie przepisanych rekordów). Mapa zostaje przyjęta na stan z chwilą zapisu rozliczenia dostawy.

Po powstaniu interfejsu z programem zarządzania obrotem map w Centralnym Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Warszawie, będzie możliwe zasilanie kartoteki za pomocą zbiorów przesłanych na dyskietce lub transmitowanych modemem.

9.2PRIVATE 
. Rozchody map

Po wybraniu tej opcji użytkownik wejdzie do kartoteki zamówień. Dostępne dla niego będą wszystkie funkcje, jakie ona zapewnia (szczegóły w opisie modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień). Dodatkowo, po naciśnięciu kombinacji <Shift><F5> program umożliwi rozchodowanie map (na bieżące zamówienie) wyświetlając ekran:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔══════════════════════════   Kartoteka zamówień   ══════════════════════════╗░

░║ Nr zamówienia:  4397        Etap:  1             Filia:           Rok: 1993║░

░║                                                                            ║░

░║ Płatnik:      Stelmachowski                                                ║░

░║               ŁÓDŹ                                                         ║░

░║               Sierpnia 6‑go 5                                              ║░

╔══════════════════════════════   Rozchód map   ═══════════════════════════════╗

║  Rodzaj mapy   │  Godło  │ Cennik │ Ilość │ Cena jedn. │VAT│      Wartość    ║

║════════════════╪═════════╪════════╪═══════╪════════════╪═══╪═════════════════║

║   2 MS:500000  │         │ 93/10  │     5 │      22000 │ 7%│         117 700 ║

║   2 MS:500000  │         │ 93/10  │     9 │      22000 │ 7%│         211 860 ║

║   3 MW:300000s │         │ 93/10  │     4 │      15000 │ 7%│          64 200 ║

║   4 MW:300000  │82.12.12 │ 93/10  │     4 │      10000 │ 7%│          42 800 ║

║   6 MT100tys80 │         │ 93/10  │    88 │      14000 │ 7%│       1 318 240 ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────║

║ ▒▒▒              ▒▒▒▒▒▒▒                        Razem:             1 754 800 ║

║                 Nazwa godła:                                                 ║

╚F2 pokrycie═F6 drukowanie═F7 tryb═F8 modyfikacja═F9 dopisywanie═Del usuwanie══╝

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Można teraz wykonywać następujące operacje

9.2.1PRIVATE 
. Rozchodowywanie pojedynczych map

Przy pomocy klawiszy <F9>, <F8> i <Del> można rozchodować mapy, podając rodzaj mapy, godło, cennik i liczbę rozchodowywanych map. Rozchodowywane mapy będą automatycznie aktualizowały rozliczenie zamówienia, wstawiając odpowiednie pozycje (dowolnej liczbie pozycji w rozchodzie map o tym samym rodzaju i numerze cennika będzie odpowiadała jedna pozycja w rozliczeniu zamówienia). Po rozchodowaniu wszystkich map można zafakturować zamówienie wchodząc do jego rozliczania.

9.2.2PRIVATE 
. Automatyczne rozchodowywanie map tego samego rodzaju, lub/i godła

Po naciśnięciu klawisza <F2> można (po wyborze w sposób analogiczny jak podczas generowania zestawień) automatycznie wypełnić formularz rozchodowania zadaną ilością map zadanego (bądź wszystkich) rodzaju, lub/i zadanego (bądź wszystkich) godła lub grupy godeł. Opcji tej zaleca się używać w wypadku klientów zamawiających wszystkie (lub większość) map jakiegoś typu, znajdujących się w ośrodku

9.2.3PRIVATE 
. Wydruk szczegółowej specyfikacji rozchodowywanych map

Po naciśnięciu klawisza <F6> można wydrukować szczegółową specyfikację map wchodzących w skład zamówienia. Wzorzec do tego wydruku znajduje się w pliku sprzedaz.dru

9.2.4PRIVATE 
. Zmiana sposobu sortowania oglądanych map

Po naciśnięciu klawisza <F7> można przełączać między sortowaniem map wg rodzaju i godła, albo wg kolejności wprowadzania danych. Domyślny sposób sortowania, podczas wejścia do opcji ustawia się w module Konfiguracja | 9.Ustawienie parametrów domyślnych | 4.Sposób sortowania map, po wypełnieniu wyświetlonego tam formularza.

9.3PRIVATE 
. Zestawienia

Wybór tej opcji menu powoduje wyświetlenie menu zestawień. Sygnalizuje ono jakie zestawienia mogą być wykonywane oraz umożliwia wybór drukarki, na jakiej będą one drukowane: 

░░░░░╔═════════════════════════   Zestawienia   ══════════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                0.Koniec                                            ║░░░░░

░░░░░║                1.Aktualny stan map                                 ║░░░░░

░░░░░║                2.Przekroczenie stanu minimalnego                   ║░░░░░

░░░░░║                3.Analityczne zestawienie obrotu                    ║░░░░░

░░░░░║                4.Syntetyczne zestawienie obrotu                    ║░░░░░

░░░░░║                5.Chronologiczne zestawienie obrotu                 ║░░░░░

░░░░░║                6.Analiza rozchodu                                  ║░░░░░

░░░░░║                7.Wybór drukarki                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                 Wybrana drukarka: igłowa ‑ Latin 2                 ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

9.4PRIVATE 
. Inwentaryzacja okresowa

W obecnej wersji systemu nie zaleca się wykonywania tej operacji. Jej funkcje przejęła operacja Zamykanie roku w module Funkcje dodatkowe.

Opcja ta jest dostępna tylko administratorom systemu (prawa 'W'). W trakcie inwentaryzacji wykonywane są następujące czynności:

-
zbiory bazowe są kopiowane, po czym zostają wyzerowane

-
przychody i rozchody są sumowane, a otrzymany w wyniku tej operacji stan zapisywany jest jako nowa dostawa, z numerem dostawy będącym numerem rodzaju mapy (każdy rodzaj mapy zostaje zapisany jako osobna dostawa)

Przed inwentaryzacją wszystkie przychody i rozchody powinny być rozliczone

Po wybraniu tej opcji komputer upewnia się czy użytkownik na pewno chce dokonać inwentaryzacji :

          ╔═══════════════════════════════════════════════════════════╗

          ║                                                           ║

          ║    Czy na pewno chcesz dokonać inwentaryzacji (t/n) :     ║

          ║                                                           ║

          ╚═══════════════════════════════════════════════════════════╝

Inwentaryzacja jest dokonywana po naciśnięciu <T>. Przed dokonaniem inwentaryza​cji komputer sprawdza czy wszystkie przychody i rozchody są rozliczone, i jeżeli odpowiedź jest negatywna podaje numery tych które trzeba jeszcze rozliczyć:

Następnie przypomina o konieczności dokonania rozliczenia przed inwentaryza​cją. Jeżeli wszystkie przychody i rozchody są już rozliczone komputer informuje użytkownika, że podczas dokonywania inwen​ta​ryzacji wszystkie zbiory z danymi ulegną nieodwracalnej zmianie.

Jeżeli użytkownik wyraża zgodę na dalsze kontynuowanie inwen​taryzacji należy nacisnąć <T>. Po rozpoczęciu inwentary​zowania na ekranie ukazują się komunikaty o czynnościach jakie są wykonywane.

Po zakończeniu inwentaryzacji (trwa ona dość długo) na ekranie pojawia się komunikat o jej zakończeniu.

W celu przejścia do menu i kontynuacji pracy z kompute​rem należy nacisnąć dowolny klawisz (z wyjątkiem : Ctrl, Shift, Alt) .

9.5PRIVATE 
. Kartoteka rodzajów map

Opcja ta umożliwia zakładanie oraz późniejszą modyfikację słownika rodzajów map drukowanych, jakimi dysponuje ośrodek. Obecność tego słownika jest niezbędna, 

Wdrażanie tego modułu systemu należy rozpocząć od pogrupowania dostępnych map na rodzaje i wypełnienia tego słownika.

Po wybraniu tej opcji ekran przybierze wygląd:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔═══════════════════════   Kartoteka rodzajów map   ═══════════════════════╗░░

░░║                     Nr│ Skrócona nazwa mapy │ Rok wyd                    ║░░

░░║                   ════╪═════════════════════╪════════                    ║░░

░░║                     1 │     MP:75000        │   74                       ║░░

░░║                     2 │     MS:500000       │   85                       ║░░

░░║                     3 │     MW:300000s      │   85                       ║░░

░░║                     4 │     MW:300000       │   90                       ║░░

░░║                     5 │     MW:100000       │   80                       ║░░

░░║                     6 │     MT100tys80      │   82                       ║░░

░░║                     7 │     MT:50000        │   80                       ║░░

░░║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░░

░░║                   ▒▒▒                                                    ║░░

░░╠══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░░

░░║ Nazwa pelna: Mapa Polski                                                 ║░░

░░║ Skala mapy   1:  75000                                                   ║░░

░░║ Wydawca:     CODGiK                                                      ║░░

░░║              WARSZAWA                                                    ║░░

░░║              Jasna 4                                                     ║░░

░░╚═══════════ <F8>‑modyfikacja ═ <F9>‑dopisywanie ═ <Del>‑usuwanie══════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Można teraz poprawiać słownik dopisując nowe oraz usuwając lub modyfikując już istniejące pozycje.

9.6PRIVATE 
. Kartoteka nazw godeł

Słownik godeł ma pomocnicze znaczenie. Podczas rozliczania map (zarówno przy przyjmowaniu dostawy, jak i przy sprzedaży), po wprowadzeniu godła, w dolnej części ekranu wyświetlona zostaje skojarzona z godłem nazwa. Dzięki temu można uniknąć pomyłki literowej przy wprowadzaniu numeru godła.

Z wersją instalacyjną systemu OŚRODEK dostarczany jest wstępnie wypełniony słownik godeł, dalsze uzupełnienia i modyfikacje mogą wykonywać użytkownicy systemu za pomocą tej opcji.

Korzystając z tego słownika można ponadto znaleźć numer godła mapy odpowiadający interesującej kogoś miejscowości.

Po wybraniu tej opcji menu ekran przybierze wygląd:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░╔═════════   Kartoteka nazw godeł   ═════════╗░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   Godło      Nazwa godła                   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║════════════════════════════════════════════║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   85.05.4 Katowice                         ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   531.2   Katowice                         ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   13      Katowice                         ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   13/3    Katowice                         ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   531.23  Katowice Ligota                  ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   531.24  Katowice Wsch.                   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   462.22  Katy Wroclawskie                 ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   135.14  Kazimierz Dolny                  ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   86.02.3 Kazimierza Wielka                ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   163.2   Kazimierza Wielka                ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   163.24  Kazimierza Wielka                ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   354.3   Kcynia                           ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   403.4   Kcynia                           ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║   85.05.3 Kedzierzyn Kozle                 ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║────────────────────────────────────────────║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░║           KAT▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░╚════════════════════════════════════════════╝░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░ <F8>‑modyfikacja ░ <F9>‑dopisywanie ░ <Del>‑usuwanie░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

umożliwiając oprócz wyszukiwania poprzez numer i nazwę godła edycję słownika: dopisywanie (klawisz <F9>), modyfikację (klawisz <F8>) i usuwanie (klawisz <Del>) pozycji.

9.7PRIVATE 
. Kody EAN

Po wybraniu tej opcji program umożliwi redakcję kartoteki kodów EAN. Kartoteka zapewnienia powiązanie między numerem kodu EAN drukowanym na mapie, a rodzajem mapy i godłem (dzięki czemu program odczytując kod kreskowy "wie" z jaką mapą ma do czynienia)

Ekran przybiera teraz wygląd:

                              Kartoteka kodow EAN

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╗

║                    Szukany kod EAN: 5900575‑‑‑‑‑‑                            ║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║ Nr  Skr nazwa  Godlo             Nazwa           Wydanie Rok wyd   Kod EAN   ║

║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════║

║  4│MT/56     │112.43 │Zgierz                       │ 1  │ 1993 │5900575000076║

║  4│MT/56     │122.14 │Dobron                       │ 1  │ 1993 │5900575000083║

║  4│MT/56     │125.32 │Deblin                       │ 1  │ 1993 │5900575000090║

║  4│MT/56     │126.31 │Leszkowice                   │ 1  │ 1993 │5900575000106║

║  4│MT/56     │126.32 │Tysmienice                   │ 1  │ 1993 │5900575000113║

║  4│MT/56     │131.22 │Zloczew                      │ 1  │ 1993 │5900575000120║

║  4│MT/56     │133.11 │Wlodzimierzow                │ 1  │ 1993 │5900575000137║

║  4│MT/56     │133.22 │Drewnica                     │ 1  │ 1993 │5900575000144║

║  4│MT/56     │153.24 │Kije                         │ 1  │ 1993 │5900575000151║

║  4│MT/56     │153.44 │Chroberz                     │ 1  │ 1993 │5900575000168║

║  4│MT/56     │154.24 │Nawodzice                    │ 1  │ 1993 │5900575000175║

║  4│MT/56     │154.34 │Olesnica                     │ 1  │ 1993 │5900575000182║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Skala mapy 1:   25000    MAPA TOPOGRAFICZNA 1:25 000 4‑kol.                   │

│Drukuje     :            POLSKA AGENCJA EKOLOGICZNA                           │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

 <F7> ‑przeszukiwanie wg rodzaju i godla; <F8> ‑modyfikacja; <F9> ‑dopisywanie;

Kartotekę kodów EAN można przeszukiwać na dwa sposoby: wg kodu EAN lub według rodzaju mapy i godła. O sposobie przeszukiwania informuje napis w górnej części ekranu. Wyboru interesującej pozycji można dokonać za pomocą klawiszy przemieszcza​jących kursor, lub też przez podawanie z klawiatury kolejnych cyfr klucza przeszuki​wania. Do zmiany sposobu (klucza) przeszukiwania służy klawisz <F7>.

Ponadto dostępne są standardowe klawisze umożliwiające edycję słownika.

10PRIVATE 
. Księga ewidencji robót geodezyjnychhas³ospisutreœci ". Ksiêga ewidencji robót geodezyjnych"
Analiza przeprowadzona w ośrodkach oraz zgłaszane uwagi, wska​zują na dość  częste odchodzenie od zasad numeracji zgłos​zeń robót w ramach podstawowej jednostki segregującej. Wymóg in​strukcyjny (0-4) wiązał się, z prowadzeniem mapy przeglądowej zgłoszonych robót, odpowiadającej jednostce segregującej.

Zdarzało się, że obszar działania filii był tak "nieszczęś​li​wie" położony, że mieścił się na fragmentach kilku map w skali 1:10 000, a ilość zgłoszeń w ciągu roku była tak niewielka, że ich numeracja w ramach działania obszaru filii nie sprawiała kłopotów.

Przy założeniu, że ewidencja robót zgłoszonych i przeglądówka zgłoszeń będą prowadzone w systemie informatycznym, można do​puś​cić (głównie tam, gdzie ope​ra​ty nie zostały  przekomple​towane do podstawowych jednostek segregujących) możliwość nu​meracji ciągłej w ramach filii. Warunkiem jest, by zasada ta by​ła jednolita dla każdej filii wojewódzkiego ośrodka doku​men​tacji geodezyjnej i kar​tograficznej.

Identyfikatorem zewnętrznym roboty w systemie OŚRODEK, jest 4-ro członowy numer, pod którym robota została zarejestrowana w kar​to​tece KERG-u, i system kontroluje jego unikalność. Oprócz tego, sy​stem traktuje jako iden​tyfikator pomocniczy roboty, pole "Nazwa", przy czym nazwa roboty nie jest unikalna. Pole "Nazwa" może służyć do identy​fikacji starych robót geodezyjnych.

Wszystkie roboty geodezyjne, do których odwołuje się w różnych miejscach system OŚRODEK, znajdują się w zbiorze roboty.dbf. Zbiór ten, jest aktualizowany zarówno w module Księga ewidencji robót geodezyj​nych, jak i we wszystkich modułach aktualizujących zasób. Tak więc, nie wszystkie zapi​sane tam roboty muszą być za​rejestrowane w kartotece KERG-u (np. wszystkie stare roboty mogą nie być zarejestrowane w kartotece , a tylko dopisane do zbioru roboty.dbf przy okazji wprowadzania dokumentów z zasobu ).

Gdy rejestrowana jest nowa robota, jest ona dopisywana zarówno do kartoteki kerg.dbf jak i do zbioru roboty.dbf.

Po wybraniu opcji Księga ewidencji robót geodezyjnych z menu głów​nego, program wchodzi do rejestru KERG i ustawia się na osta​tniej pozycji, w ostatniej książce (wg porządku: jednostka se​gre​gująca+rok). Na ekranie zostanie wyświetlona ta właśnie po​zycja w sposób następujący :

╔══════════════════   Księga ewidencji robót geodezyjnych   ═══════════════════╗

║                                                                              ║

║  Nr roboty: 5678‑1/1996                           Nazwa:                     ║

║                                                                              ║

║  Nr gminy : 151‑ZGIERZ‑m.                        Zakres: rastry i działki    ║

║                                                                              ║

║  Wykonawca: Zabłocki                        Uprawn:                          ║

║             95‑100 ZGIERZ‑m.                                                 ║

║             Bazylijska 47                                                    ║

║                                             Nr u Wyk.:                       ║

║    Płatnik: OPGK‑Zgierz             162943                                   ║

║             95‑100 ZGIERZ‑m.                                                 ║

║             Sadowa 6A                                                        ║

║                                                                              ║

║  Położenie :                                                                 ║

║  Data rozpoczęcia roboty: 96.01.24       Planowana data zakończ :   .  .     ║

║                                          Data przyjęcia operatu : 96.01.24   ║

║  Uwagi :                                                                     ║

║  Wielkość Asortyment :                                                       ║

║      0.00 Inwentaryzacja budynku                                             ║

║      0.00 Podział                                                            ║

║  Data przyjęcia operatu :   .  .                                             ║

║  Opis operatu:                                                               ║

║                                                                              ║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

 F3‑Operat ░ F4‑Zestaw.░ F5‑Zakres ░ F6‑Odpow.  ░ F7‑Przeszuk.░ F8‑Mod.░ F9‑Dop.

W opcji Księga ewidencji robót geodezyjnych dostępne są nast​ępu​jące podopcje :

1. <F3> - zakończenie roboty  - program umożliwia równocześnie odnotowanie w książ​ce KERG-u faktu zakończenia roboty oraz zarejestowanie w odpowiedniej ba​zie dokumentu (operat,szkic), który powstał w wyniku tej roboty. Po wyborze tej opcji na ekranie wyświetlane jest menu zawierające listę baz zasobu:

                    ╔════════   Przyjęcie Operatu   ════════╗

                    ║                                       ║

                    ║     Operaty zasobu bazowego           ║

                    ║     Operaty zasobu przejściowego      ║

                    ║     Szkice polowe                     ║

                    ║     Operaty prawne                    ║

                    ║                                       ║

                    ╚═══════════════════════════════════════╝
Operator dokonuje wyboru, do jakiej bazy chce dopisać nowy dokument (operat,szkic).

Po przejściu do wybranej bazy (do wybranego modułu) może dopisać nowy dokument przy czy system przenosi z książki KERG-u numer roboty oraz zakres zaznaczony przy zarejestowaniu roboty geodezyjnej. W module Operaty dla celów prawnych przenosi się stan dotychczasowy, natomiast stan nowy należy dopisać - klawisz <F5>.

Dopisywanie nowego dokumentu do bazy realizować można na dwa sposoby.

Jeżeli operat otrzymuje ten sam numer co w KERG-u, wtedy dopisuje się go za pomocą klawiszy  <Shift><F9> - system w polu Operat proponuje numer nadany w książce KERG-u. Natomiast jeżeli numeracja operatów jest różna od KERG-owskiej, wtedy używa się klawisza <F9> i dpopisywanie operatu realizowane jest identycznie jak po wejściu do modułu bezpośrednio z menu głównego systemu. Różnica polega jedynie na tym, że wprowadzony jest już numer roboty, z której pochodzi operat.

Po dopisaniu dokumentu do zasobu i ewentualnie uzupełnieniu zakresu (Operaty dla celów prawnych), za pomocą klawisza <Esc> powraca się do książki KERG-u, przy czym w pole  Opis operatu przenoszony jest (jako propozycja do wpro​wadzenia) numer, jaki został nadany operatowi w odpowiedniej bazie zasobu oraz kod tej bazy. Kody baz są następujące :





OPB


-
Operaty zasobu bazowego




OPP


-
Operaty zasobu przejściowego




OPE


-
Operaty dla celów prawnych




SZKICE

-
Szkice sytuacyjne

Treść proponowaną przez system w polu Opis operatu można przed zaakceptowaniem zmodyfikować.

2. <F4> - zestawienia - istnieje możliwość wygenerowania następujących zestawień :

                   ╔═══════════   Zestawienia   ═══════════╗                   

                   ║  Wykaz wykonawców do wezwania         ║

                   ║  Wezwania do zwrotu                   ║                   

                   ║  Roboty na zadanym zakresie ‑ rastry  ║                   

                   ║  Roboty na zadanym zakresie ‑ działki ║                   

                   ║  Zgłoszone roboty                     ║                   

                   ║  Sprawozdanie statystyczne            ║                   

                   ║  Drukuj Kerg                          ║                   

                   ║  Drukuj Kergi                         ║                   

                   ║  Kerg‑>Dziennik zamówien              ║                   

                   ║ ──────────────────────────────────────║                   

                   ║  Wybór drukarki                       ║                   

                   ╚═══════════════════════════════════════╝                   


-
Wykaz wykonawców do wezwania - do wykazu wybierani są wszyscy wykonawcy, którzy przekroczyli termin planowanego zakończenia roboty,


-
Wezwanie do zwrotu - możliwość wydruku wezwań do zakończenia roboty dla wykonawców z zestawienia pierwszego,


-
Roboty na zadanym zakresie (rastry i działki) - wykaz wszystkich robót, dla których określono zakres, przecinający się z zakresem podanym przez opera​tora. W wykazie wszystkie roboty niezakończone oznaczone są znakiem *.


-
Zgłoszone roboty - wykaz zgłoszonych robót w określonym okresie czasu, 

uporządkowany wg asortymentów (lub dla wybranego asortymentu). Na życzenie operatora w zestawieniu mogą być uwzględnione roboty : wszystkie zgłoszone, niezakończone lub w toku)


-
Sprawozdanie statystyczne - wykaz pomierzonych wielkości (km , ha itp. w zależności od asortymentu roboty) w ramach poszczególnych asortymentów, w określonym okresie. Na życzenie operatora w zestawieniu mogą być uwzględnione roboty : wszystkie zgłoszone, niezakończone lub w toku)


-
Kerg->Dziennik zamówień - wykaz robót zarejestrowanych w KERG-u,



nie zarejestrowanych w kartotece zamówień.


-
Drukuj KERG - możliwość wydrukowania wyświetlanej roboty z KERG-u


-
Drukuj KERGI - możliwość wydrukowania wszystkich robót, dostępnych w danej chwili do przeglądania; za pomocą tej opcji można wydrukować wybrane roboty w opcji <F7> lub <Shift><F7>.

3. <F5> - zakres roboty geodezyjnej można zaznaczyć za pomocą rastrów lub działek, albo równocześnie za pomocą i rastra, i działek. Sposób określania zakresu został opisany w rozdz.4 pkt 3. Będąc w zakresie roboty i po jego zaznaczeniu, użytkownik może sprawdzić czy za​zna​czony zakres (lub jego część) nie występuje przy innej, wcześniej zarejestro​wanej robocie. Należy nie wychodzić z okna zakresu i ponownie nacisnąć klawisz <F5>.

Jeżeli dla danej roboty został już określony jej zakres, jest to sygnali​zowa​ne w kartotece KERG i wyświetlane na ekranie pod nazwą roboty po słowie "Zakres".

3a. <Shift><F5> - zakres roboty geodezyjnej za pomocą rastra.

3b. <Shift><F5> - zakres roboty geodezyjnej za pomocą listy działek.

4. <F6> - obsługa wykonawcy pozwala użytkownikowi na kompleksową obsługę zgłoszonej roboty. Funkcja ta posiada 3 opcje:





-
Wyrysy





-
Wytyczne





-
Bank osnów.

Pierwsza opcja dotyczy zgłoszeń robót prawnych (lokalizowanych za pomocą działek) i jeżeli na danym obszarze funkcjonuje system EWMAPA umożliwia wejście do EWMAPY i wygenerowanie:


-
wyrysu z mapy,


-
wykazu współrzędnych punktów granicznych.

Dodatkowo jeżeli funkcjonują systemy EWGRUN lub MSEG, oraz EWBIL, to można wygenerować pod kontrolą systemu EWMAPA (za pomocą programów interfejsu) dodatkowe załączniki :


-
wypis z rejestru gruntów (EWGRUN lub MSEG),


-
wypis z rejestru budynków (EWBIL)


-
opis punktów osnowy (BANK OSNÓW).

W opcji drugiej użytkownik może wygenerować odpowiedź na zgłoszenie zawierającą :


-
informacje o wszystkich dokumentach zarejestrowanych w systemie OŚRODEK z podanego zakresu roboty,


-
wytyczne do wykonania roboty geodezyjnej (redagowane przez użytkownika we wzorcu),


-
wykaz załączników do odpowiedzi (redagowany przez użytkownika we wzorcu).

Po wyborze tej opcji system pyta o pełną ścieżkę dostępu do wzorca wytycznych, wg którego ma być generowany wydruk. Użytkownik może posiadać dowolną ilość wzorców wytycznych w zależności od asortymentu roboty. Następnie podany wzorzec jest wyświetlany na ekranie i możliwa jest jego edycja. W trakcie edycji użytkownik może zadecydować o tym, które bazy zasobu będą przeszukiwane przez system dla danego zgłoszenia (należy pozostawić tylko te zmienne, które odpowiadają określonym bazom). Po zakończeniu edycji wzorca użytkownik może zachować wprowadzone zmiany na trwale używając klawisza <F2> lub tylko na czas generowania aktualnych wytycznych - klawisza <Ctrl><W>. Po naciśniśnięciu klawiszy <Ctrl><W> system generuje wydruk wytycznych. 

Opcja trzecia umożliwia przejście do BANKU OSNÓW, wybór punktów osnowy dla zgłoszonej roboty i wydrukowanie danych o tych punktach.

5. <F7> - przeszukiwanie kartoteki KERG-u wg następujących kluczy :




-
robota,




-
wykonawca,




-
niezakończone roboty,




-
asortyment.

Po wybraniu opcji przeszukiwania wg roboty, na ekranie zostanie wyświetlony słownik robót, z którego należy wybrać określoną pozycję i zaakceptować klawiszem <Enter>. Program ustawi się w kartotece KERG-u na wybranej robocie, i wyświetli na ekranie odpowiadającą jej pozycję z kartoteki.

Przeszukiwanie wg wykonawcy, niezakończonych robót i asortymentu, umożliwia użytkownikowi wy​branie odpowiednio wszystkich ro​bót wykonywanych przez wybranego wykonaw​cę, wszystkich robót niezakończonych lub robót o określonym zakresie. Użytkownik może wtedy za pomocą klawi​szy <PgUp> i <PgDn> poruszać się po tych wybranych robotach, przy czym nie​​do​stępne są inne roboty z kartoteki. Aby wrócić do stanu dostępności pełnej kartote​ki, należy użyć klawisza <Esc>.

6. <Shift><F7> - przeszukiwanie kartoteki KERG-u wg klucza dowolnie definiowanego przez użytkownika.

Po wybraniu tej opcji na ekranie zostanie wyświetlony pusty ekran z karoteki Księgi ewidencji robót geodezyjnych. Warunek, który użytkownik może sformułować, aby uzyskać dane o określonych robotach, może dotyczyć wszystkich pól z kartoteki KERG-u. Warunki ustawione na poszczególne pola są ze sobą łączone spójnikiem logicznym .and.

Po polach kartoteki można poruszać się za pomocą klawiszy strzałek. Aby ustawić warunek na dane pole należy je wybrać klawiszem <Enter>. W zależności o tego jakie typ pola został wybrany można ustawić różne warunki. Przy określaniu warunków dużymi literami określone są nazwy pól bazy ( zapis KERG->NR_G oznacza pole NR_G z bazy KERG) natomiast małymi dane wprowadzane przez użytkownika formułującego warunek.

Dla pola numerycznego (np. NR_G - numer gminy) są możliwe następujące warunki:

   ─────────────────────────   Warunek na liczbę   ──────────────────────────┐ 

  │                                KERG‑>NR_G                                │ 

  │                                                                          │ 

  │                                                                          │ 

  │                 Wybierz warunek:                                         │ 

  │                                                                          │ 

  │                           liczba <= KERG‑>NR_G                           │ 

  │                           liczba1 <= KERG‑>NR_G <= liczba2               │ 

  │                           KERG‑>NR_G <= liczba                           │ 

  │                           kasuj warunek                                  │ 

  │                                                                          │ 

  └──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 



1. wartość w polu >= od liczby



2. wartość w polu >= od liczby1 .and. wartość w polu <= od liczby2



3. wartość w polu <= od liczby

Znaki nierówności mogą być ostre (<,>) lub słabe (<=, >=).

Dla pola znakowego (np. UWAGI) są możliwe następujące warunki:

  ┌──────────────────────────   Warunek na tekst   ──────────────────────────┐ 

  │                               KERG‑>UWAGI                                │ 

  │                 Wybierz warunek:                                         │ 

  │                                                                          │ 

  │                           tekst <= KERG‑>UWAGI                           │ 

  │                           tekst1 <= KERG‑>UWAGI <= tekst2                │ 

  │                           KERG‑>UWAGI <= tekst                           │ 

  │                           tekst $ KERG‑>UWAGI                            │ 

  │                           kasuj warunek                                  │ 

  │                                                                          │ 

  └──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 

Trzy pierwsze warunki stosuje się w przypadku, gdy w danym polu znakowym występują tylko cyfry (np. NR_jedn w numerze roboty). Relacje <,>,= dotyczą porządku po posortowaniu danych.

Czwarta opcja służy do ustawiania warunku dla typowych pól znakowych (dowolne znaki alfanumeryczne) i zapis "tekst $ KERG‑>UWAGI" oznacza, że treść w polu Uwagi zawiera tekst.

Dla pola zawierającego datę (np. D_P_ZAK data planowanego zakończenia roboty) są możliwe następujące warunki:

  ┌──────────────────────────   Warunek na datę   ───────────────────────────┐ 

  │                              KERG‑>D_P_ZAK                               │ 

  │                                                                          │ 

  │                                                                          │ 

  │                 Wybierz warunek:                                         │ 

  │                                                                          │ 

  │                           data <= KERG‑>D_P_ZAK                          │ 

  │                           data1 <= KERG‑>D_P_ZAK <= data2                │ 

  │                           KERG‑>D_P_ZAK <= data                          │ 

  │                           kasuj warunek                                  │ 

  │                                                                          │ 

  └──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 

Warunki są identyczne jak w przypadku pola numerycznego. Należy pamiętać przy ustawianiu warunku na datę, że każda data jest większa od daty pustej. Dlatego np. ustawienie warunku "roboty zakończone do dnia 12.12.1995" wymaga użycia opcji drugiej na pole D_ZAK_P (data przyjęcia operatu). Gdyby została użyta opcja pierwsza warunek spełniałyby również zgłoszenia niezakończone (data przyjęcia operatu jest pusta)

Ustawienie warunku na polach Wykonawca i Płatnik polega na wyborze określonej pozycji z bazy osób.

Warunek na Zakres ustawia się podając określony zakres za pomocą rastra.

Po wyborze pola dotyczącego nr KERG-u można ustawiać warunek, na każdy z członów numeru. Należy wybrać określony człon i ustawiać warunki wg zasad opisanych wyżej, w zależności od typu pola.

Wybór asortymentu daje możliwość ustawienia warunku na rodzaj asortymentu (pole znakowe) i odpowiadającej mu wielkości (pole numeryczne).

7. <Ctrl><F7> - kasowanie ustawionych warunków

8. <F8> - modyfikacja pozycji kartoteki KERG-u, która jest aktual​nie wyświetlana na ekranie.

9. <Shift><F8> - modyfikacja wyświetlanej pozycji kartoteki KERG-u w zakre​sie asortymentu roboty. W trakcie rejestracji roboty w KERG-u możliwe jest wprowadzenie tylko jednego asortymentu i odpowiadającej mu wielkości. Jeżeli konieczne jest wprowadzenie większej ilości asortymentów, to można to zrobić za po wyborze tej opcji i kolejne asortymenty z odpowiadającymi im wielkościami dopisuje się za pomocą klawisza <F9>. Możliwe jest również usuwanie asortymentów - <Del> lub ich modyfikacja - <F8>.

10. <F9> - dopisywanie nowej pozycji do kartoteki KERG-u. Po wybraniu tej opcji podświetlone zostaną pola do wprowadzenia danych. Po przejściu przez człon pierwszy numeru, system podpowiada kolejny wolny numer porządkowy w danej książce KERG-u (w ramach pierwszego członu), w bieżącym roku (człon trzeci = bieżący rok). Użytkownik może zaakceptować proponowany numer (klawisz <Enter>) lub wpisać dowolny, przy czym system kontroluje unikalność tego nu​meru.

W pole Wielkość należy wprowadzać wielkość obiektu w ustalonych jednostkach dla każdego asortymentu roboty (w formacie 99999.99). Nazwę jednostki należy wprowadzać w słowniku asortymentów robót w polu Opis obok pełnej nazwy asortymentu. Pole Wielkość może być sumowane dla określonego asortymentu i robót zgłoszonych w zadanym okresie czasu, w zestawieniach : Zgłoszone roboty  i Sprawozdanie ststystyczne. Aby w zestawieniach tych były prawidłowe wartości należy pamiętać, że w ramach każdego asortymentu podaje się wielkość wszystkich obiektów dokładnie w tych samych jednostkach (nie można np. "mieszać" m z km itp.)

11. <Shift><F9> dopisanie kolejnej roboty w ramach zgłosze​nia zbiorczego, przy czym pierwsza robota musi być już wcześniej zarejestro​wana z członem czwartym równym 1 (klawisz <F9>). System kopiuje wszystkie dane do kolejnego zgłoszenia zbiorczego jako propozycja do wprowadzenia.

12. <Alt><F9> - przejście do Dziennika Zleceń w celu zarejestrowania zlecenia dla zgłaszanej roboty. Po zarejestrowaniu roboty w kartotece KERG-u, użytkownik może przejść do modułu Ewidencja i rozliczanie zamówień bez konieczności przechodzenia przez menu główne systemu, naciskając klawisze . Automatycznie do karto​te​ki zamówień system przenosi numer z kartoteki KERG-u oraz kod zleceniodawcy, który jest płatnikiem dla ośrodka.

13. <Ctrl><F9> - przejście do Dziennika Zleceń i wybór tych zleceń, które są powiązane z daną robotą. Po użyciu tych klawiszy system przechodzi do Kartoteki zamówień i umożli​wia dostęp (przeglądanie, aktualizację i rozliczenia) do wszystkich zleceń powiązanych z określoną robotą.

11PRIVATE 
. Zarządzanie zasobem w systemie OŚRODEKhas³ospisutreœci ". Zarz¹dzanie zasobem w systemie OŒRODEK"
W systemie OŚRODEK można rejestrować zasób geodezyjny i kartograficzny w następujących bazach:


-
zasób kartograficzny :
Karta mapy zasadniczej







Karta mapy ewidencyjnej







Zarysy pomiarowe,

-
operaty geodezyjne :

Operaty przejściowe







Operaty zasobu bazowego i użytkowego







Operaty dla celów prawnych

-
pojedyncze dokumenty :
Szkice sytuacyjne


W każdej bazie można zarejestrować dokumenty pod względem ilościowym (oznaczenie dokumentu i określenie roboty, z której pochodzi) oraz określić lokalizację dokumentu (za pomocą rastra lub działek). Do baz zasobu można dopisywać kolejne pozycje (dokumenty) w dowolnej kolejności, tzn. na bieżąco należy dopisywać nowe dokumenty przyjmowane do zasodu (korzystając z odpowiednich opcji w Księdze ewidencji robót geodezyjnych), natomiast zasób archiwalny może być wprowadzany wg zasad ustalonych przez użytkowników. System umożliwia przeszukiwanie poszczególnych baz wg różnych kluczy oraz wg lokalizacji dokumentu. We wszystkich w/w bazach (za wyjątkiem) Szkiców sytuacyjnych można realizować operacje wypożyczenia dokumentów i prowadzenia komputerowego rejestru wypożyczeń. Poniżej zostaną opisane poszczególne opcje służące do zarządzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym.

11.1PRIVATE 
. Karta mapy zasadniczej

Po wybraniu tej opcji w górnej części ekranu zostaną wyświetlone w trybie browse arkusze mapy zasadniczej wraz z nazwą i opisem, uporządkowane wg godeł. W dol​nej części ekranu natomiast, jest wypisywana metryczka podświetlonego arkusza.

╔═════════════════════════   Karta mapy zasadniczej   ═════════════════════════╗

║ Układ Godło         Nazwa           Opis                                     ║

║ ──────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║       122.122       MATRYCA ŁĄCZNA  UZUPEŁNIONO                              ║

║       122.122.1     NAKŁADKA E      AKTUALIZACJA W R. 92                     ║

║       122.122.11    PIERWORYS       UZUPEŁNIONO                              ║

║       122.122.111   PIERWORYS       M.PABIANICE                              ║

║       122.122.111   PIERWORYS       M.PABIANICE                              ║

║       122.122.111   PIERWORYS       M.PABIANICE                              ║

║ ──────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║     ▒ ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒                                                          ║

║──────────────────────────────── Modyfikacja ──────────────────────────────── ║

║ Nr. ewidencyjny:                    Układ: 65                                ║

║ Data założenia : 93.07.02           Data ostatniej aktualizacji :   .  .     ║

║ Uwagi          : Demo                                                        ║

║ Nie wypożyczona                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. :   .  .                   Planowana data zwrotu :    .  .    ║

║ Zamówienie     :                                                             ║

╚═ F3‑wypoż. ═ F4‑zest. ═ F5‑akt. ═ F7‑przesz. ═ F8‑modyf. ═ F9‑dopis. ═ Del‑usu

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie arkusza aktualnie podświetlonego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia arkusza jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypoży​czenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift><F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia arkusza wcześniej już wypożyczonego (aktualnie podświetlonego). Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot arkusza wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:






1)
potwierdzenie wypożyczenia,






2)
wezwania do zwrotu,






3)
historia wypożyczeń wg osoby,






4)
historia wypożyczeń wg godła,






5)
aktualnie wypożyczone wg osoby,






6)
aktualnie wypożyczone wg godła,






7)
stan zasobu :







 - wszystkie zaewidencjonowane,







 - wypożyczone,







 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Aktualizacja <F5> ‑ należy podać datę aktualizacji podświetlonego dokumentu, system proponuje datę bieżącą.

7.
Przeszukiwanie <F7> - wybór arkusza wg pola Nr ewidencyjny.

8.
Modyfikacja <F8> ‑ modyfikacja podświetlonego dokumentu.

9.
Wprowadzanie <F9> ‑ dopisywanie nowego dokumentu.

Podczas wprowadzania lub modyfikacji na polu nazwa, można wywołać słownik nazw dokumentu,natomiast w polu opis słownik opisów (<F2>). Oba słowniki są rodz.1 (patrz rozdz.5.1),tak więc użytkownik może bezpośrednio wpisywać w edytowane pole albo daną pełną, albo daną skróconą,przy czym system nie zezwala na wprowa​dze​nie wartości nie będącej w słowniku. W przypadku wprowadzenia danej skróconej (2 znaki), system ściągnie pełną daną ze słownika.

11.2PRIVATE 
. Karta mapy ewidencyjnej. 

Baza Karta mapy ewidencyjnej służy do rejestrowania dokumentami mapy ewidencyjnej w kroju obrębowym. Jeżeli mapa ewidencyjna jest prowadzona w układzie sekcyjnym, należy rejestrować ją w bazie Karta mapy zasadniczej i rozróżniać poprzez rodzaj dokumentu (pole Nazwa).

Po wybraniu tej opcji na ekranie w górnej jego części pojawią się arkusze wraz z nazwą, w dolnej zaś informacje dotyczące podświetlonego arkusza. W lewym górnym rogu wyświetlana jest gmina (na podstawie członu 1-ego arkusza), a w prawym obręb (na podstawie członu 2-ego arkusza). Struktura identyfikatora arkusza zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.2.

╔═════════════════════════════════   Zarysy   ═════════════════════════════════╗

║Gm PABIANICE‑m.                                               Ob P‑1  ark 1   ║

║                      Arkusz          Nazwa                                   ║

║───────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║                    135.1‑1           MATRYCA                                 ║

║                    135.2‑1           PIERWORYS                               ║

║                    135.2‑2           MATRYCA                                 ║

║                    135.2‑3           MATRYCA                                 ║

║                    135.2‑4           PIERWORYS                               ║

║                    135.3‑1           MATRYCA                                 ║

║                    135.3‑2           MATRYCA                                 ║

║                    135.3‑2           PIERWORYS                               ║

║                    135.3‑3           MATRYCA                                 ║

║                    135.3‑3           MATRYCA                                 ║

║                    135.3‑4           PIERWORYS                               ║

║                    135.3‑4           MATRYCA                                 ║

║───────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║────────────────────────────────── Podgląd ────────────────────────────────── ║

║                                                                              ║

║ Uwagi          :                                                             ║

║ Nie wypożyczony                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. :   .  .                   Planowana data zwrotu :    .  .    ║

║ Zamówienie     :                                                             ║ ╚F3‑wypoż.═F4‑zest.═F5‑zakres═F6‑wybór═F7‑przesz.═F8‑modyf.═F9‑dopis.═Del‑usuw.╝

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie arkusza aktualnie wybranego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia arkusza jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypożyczenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift>+<F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia arkusza aktualnie wybranego. Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot arkusza wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu, jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:






1)
potwierdzenie wypożyczenia,






2)
wezwania do zwrotu,






3)
historia wypożyczeń wg osoby,






4)
historia wypożyczeń wg arkusza,






5)
aktualnie wypożyczone wg osoby,






6)
aktualnie wypożyczone wg arkusza






7)
stan zasobu :







 - wszystkie zaewidencjonowane,







 - wypożyczone,







 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Zakres arkusza <F5> ‑ w postaci rastrów zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.3.

7.
Wybór dokumentów wg zakresu - <F6>. Po wejściu do tej opcji należy podać 
interesujący użytkownika zakres, a następnie po jego zapisaniu (klawisz 
<F10>) należy użyć opcji Wspólny zakres - klawisz <F5>. System tworzy 
wykaz w formie zestawienia, które możne wydrukować na drukarce.

8.
Przeszukiwanie <F7> ‑ po podaniu członu 1 (Gmina) i członu 2 (Obręb)


system ustawi się na pierwszej pozycji spełniającej określony warunek.


W trakcie wprowadzania poszczególnych członów można korzystać z 
poszczególnych słowników (jednostek ewidencyjnych,obrębów) - <F2>.

9.
Modyfikacja <F8> ‑ modyfikacja arkusza wraz z nazwą.

10. Wprowadzanie <F9> ‑ dopisywanie nowego arkusza wraz z nazwą.

11. Usuwanie <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia arkusza zostaje on 
usunięty. System nie zezwala na usuwanie arkusza wypożyczonego lub opisanego 
rastrami.

Nazwa arkusza mapy ewidencyjnej jest zakodowana w polu arkusz i zdekodowana (w oparciu o słowniki gmin i obrębów) w górnej części ekranu w postaci wyświetlonych nazw: gminy i obrębu.Podczas wprowadzania lub modyfikacji, na polu arkusz dostępny jest słownik jednostek ewidencyjnych (człon 1-szy interpretowany jako kod gminy) przed wprowadzeniem pierwszego separatora i słownik obrębów za tym separatorem (człon 2-gi interpretowany jako kod obrębu).

Aby zdekodować kod arkusza w zestawieniach (w potwierdzeniu wypożyczenia arkusza) należy użyć we wzorcu do zestawienia klauzuli redagującej ^^, opisanej w rozdziale 6.

W polu nazwa dostępny jest słownik nazw dokumentu, przy czym system nie zezwala na wprowadzenie nazwy nie będącej w słowniku. Należy najpierw wprowadzić nową nazwę dokumentu do słownika. Wpisanie na polu nazwa kodu dokumentu, spowoduje ściągnięcie pełnej nazwy dokumentu ze słownika.

11.3PRIVATE 
. Zarysy pomiarowe

Baza Zarysy pomiarowe służy do rejestrowania zarysów w kroju obrębowym. Jeżeli zarysy są prowadzona w układzie sekcyjnym, należy rejestrować je w bazie Karta mapy zasadniczej i rozróżniać poprzez rodzaj dokumentu (pole Nazwa).

Po wybraniu tej opcji na ekranie w górnej jego części pojawią się arkusze, w dolnej zaś informacje dotyczące podświetlonego arkusza. W lewym górnym rogu wyświetlana jest gmina (na podstawie członu 1-ego arkusza), a w prawym obręb (na podstawie członu 2-ego arkusza). Struktura identyfikatora arkusza zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.2.

╔═════════════════════════════════   Zarysy   ═════════════════════════════════╗

║Gm PABIANICE‑m.                Arkusz        Ob P‑10                          ║

║───────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║                            135.1‑1                                           ║

║                            135.2‑1                                           ║

║                            135.2‑2                                           ║

║                            135.2‑3                                           ║

║                            135.2‑4                                           ║

║                            135.3‑1                                           ║

║                            135.3‑2                                           ║

║                            135.3‑3                                           ║

║                            135.10‑1                                          ║

║                            135.10‑2                                          ║

║                            135.10‑3                                          ║

║                            135.10‑4                                          ║

║───────────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║

║────────────────────────────────── Podgląd ────────────────────────────────── ║

║                                                                              ║

║ Uwagi          :                                                             ║

║ Nie wypożyczony                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. :   .  .                   Planowana data zwrotu :    .  .    ║

║ Zamówienie     :                                                             ║

╚F3‑wypoż.═F4‑zest.═F5‑zakres═F6‑wybór═F7‑przesz.═F8‑modyf.═F9‑dopis.═Del‑usuw.╝

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie arkusza aktualnie wybranego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia arkusza jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypożyczenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift>+<F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia arkusza aktualnie wybranego. Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot arkusza wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:

1) potwierdzenie wypożyczenia,

2) wezwania do zwrotu,

3) historia wypożyczeń wg osoby,

4) historia wypożyczeń wg arkusza,

5) aktualnie wypożyczone wg osoby,

6) aktualnie wypożyczone wg arkusza.

7) stan zasobu :

 - wszystkie zaewidencjonowane,

 - wypożyczone,

 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Zakres arkusza <F5> ‑ w postaci rastrów zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 4.3.

7.
Wybór dokumentów wg zakresu - <F6>. Po wejściu do tej opcji należy podać 
interesujący użytkownika zakres, a następnie po jego zapisaniu (klawisz 
<F10>) należy użyć opcji Wspólny zakres - klawisz <F5>. System tworzy 
wykaz w formie zestawienia, które możne wydrukować na drukarce.

8.
Przeszukiwanie <F7> ‑ po podaniu członu 1 (Gmina) i członu 2 (Obręb)


system ustawi się na pierwszej pozycji spełniającej określony warunek.


W trakcie wprowadzania poszczególnych członów można korzystać z 
poszczególnych słowników (jednostek ewidencyjnych,obrębów) - <F2>.

9.
Modyfikacja <F8> ‑ modyfikacja arkusza.

10. 
Wprowadzanie <F9> ‑ dopisywanie nowego arkusza.

11.
Usuwanie <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia arkusza zostaje on usunięty. System nie zezwala na usuwanie arkusza wypożyczonego lub opisanego rastrami.

Nazwa arkusza zarysu pomiarowego jest zakodowana w polu arkusz i zdekodowana (w oparciu o słowniki gmin i obrębów) w górnej części ekranu w postaci wyświetlonych nazw: gminy i obrębu. Podczas wprowadzania lub modyfikacji, na polu arkusz dostępny jest słownik jednostek ewidencyjnych (człon 1-szy interpretowany jako kod gminy) przed wprowadzeniem pierwszego separatora i słownik obrębów za tym separatorem (człon 2-gi interpretowany jako kod obrębu).

Aby zdekodować kod arkusza w zestawieniach (w potwierdzeniu wypożyczenia arkusza) należy użyć we wzorcu do zestawienia klauzuli redagującej ^^, opisanej w rozdziale 6.

PRIVATE 
11.4. Operaty zasobu przejściowego

Po wybraniu tej opcji na ekranie w górnej jego części pojawią się operaty zasobu przejściowego w powiązaniu z robotą, w dolnej zaś informacje dotyczące podświetlonego operatu.

╔══════════════════════   Operaty zasobu przejściowego   ══════════════════════╗

║                                                                              ║

║                                                            wg operatu        ║

╠══════════════════════════════╦═══════════════════════════════════════════════╣

║                              ║       Robota z której pochodzi                ║

║           Operat             ╟***───┬─────┬─────┬────┬───────────────────────╢

║                              ║j.seg.│nr p.│ rok │ lp │     inna nazwa        ║

╟──────────────────────────────╫──────┼─────┼─────┼────┼───────────────────────╢

║    233.03‑15/1994            ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                  ║

║    233.03‑16/1993            ║ 1237 │   1 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑17/1993            ║ 1237 │  17 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑20/1993            ║ 1237 │ 100 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑22/1993            ║ 1237 │ 120 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑30/1993            ║ 1237 │ 101 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑33/1993            ║ 1237 │  17 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑34/1993            ║ 1237 │   1 │1993 │  0 │                       ║

║    233.03‑35/1993            ║ 1237 │   1 │1993 │  0 │                       ║

╠══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣

║ Asortyment     :                                                             ║

║ Uwagi          :                                                             ║

║ Nie wypożyczony                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. :   .  .                   Planowana data zwrotu :    .  .    ║

║ Zamówienie     :                                                             ║

╚F3‑wypoż.═F4‑zest.═F5‑zakres═F6‑wybór═F7‑przesz.═F8‑modyf.═F9‑dopis.═Del‑usuw.╝

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie operatu aktualnie wybranego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia operatu jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypożyczenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift>+<F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia ope​ra​tu aktualnie wybranego. Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot operatu wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:






1)potwierdzenie wypożyczenia,






2)wezwania do zwrotu,






3)historia wypożyczeń wg osoby,






4)historia wypożyczeń wg operatu,






5)aktualnie wypożyczone wg osoby,






6)aktualnie wypożyczone wg operatu.






7)
stan zasobu :







 - wszystkie zaewidencjonowane,







 - wypożyczone,







 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Zakres operatu <F5> ‑ w postaci rastrów.

7.
Wybór dokumentów wg zakresu - <F6>. Po wejściu do tej opcji należy podać interesujący użytkownika zakres, a następnie po jego zapisaniu (klawisz 
<F10>) należy użyć opcji Wspólny zakres - klawisz <F5>. System tworzy 
wykaz w formie zestawienia, które możne wydrukować na drukarce.

8.
Przeszukiwanie operatu <F7> może odbywać się wg:


-
operatu ‑ wyświetlane są wszystkie operaty spełniające wprowadzony wzorzec; na przykład jeżeli wprowadzono : BL.32‑*/91 wyświetlone zostaną wszystkie operaty z 91 roku i obrębu 32 gminy Białystok (BL‑skrót); wprowadzenie łańcucha pustego spowoduje wyświetlenie wszystkich operatów;


-
roboty ‑ wyświetlane są wszystkie operaty połączone z wybraną robotą; modyfikacja lub wprowadzanie operatu przy tym ustawieniu polega jedynie na wprowadzeniu operatu, a robota wprowadzana jest automatycznie; usunięcie ostatniego operatu połączonego z wybraną robotą powoduje wyświetlenie wszystkich operatów.

Jeżeli jest ustawione którekolwiek  z wyżej przedstawionych przeszukiwań naciśnięcie klawisza <Esc> powoduje przejście do wyświetlania wszystkich operatów.

9.
Modyfikacja operatu <F8> ‑ modyfikacja operatu i/lub roboty, z której ten operat pochodzi.

10.
Wprowadzanie operatu <F9> ‑ dopisywanie nowego operatu wraz z robotą, z 
której ten operat pochodzi.

11.
Usuwanie operatu <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia operatu zostaje on usunięty.

Klawiszy <> i <> używamy do zmiany wprowadzania roboty. Trzy gwiazdki: "***" informują nas co wprowadzamy, gdy wpisujemy robotę. Jeżeli znajdują się one nad inną nazwą to wpisujemy tylko inną nazwę, jeżeli zaś znajdują się nad jednostką segregującą (jak na wcześniejszym rysunku) to wpisujemy : jednostkę segregującą, numer porządkowy, rok i liczbę porządkową (bez innej nazwy).

Podczas wprowadzania lub modyfikacji na polu operat dostępny jest słownik obrębów, zaś na polu roboty słownik robót. Jeżeli użytkownik odpowiednio ustawi parametry domyśle w opcji Konfiguracja , to podczas wprowadzania lub modyfikacji operatu, po naciśnięciu klawisza <->, system proponuje kolejny właściwy numer operatu.

11.5PRIVATE 
. Operaty zasobu bazowego i użytkowego

Po wybraniu tej opcji na ekranie w górnej jego części pojawią się operaty zasobu bazowego i użytkowego w powiązaniu z robotą, w dolnej zaś informacje dotyczące podświetlonego operatu.

╔══════════════════   Operaty zasobu bazowego i użytkowego   ══════════════════╗

║                                                                              ║

║                                                            wg operatu        ║

╠══════════════════════════════╦═══════════════════════════════════════════════╣

║                              ║       Robota z której pochodzi                ║

║           Operat             ╟***───┬─────┬─────┬────┬───────────────────────╢

║                              ║j.seg.│nr p.│ rok │ lp │     inna nazwa        ║

╟──────────────────────────────╫──────┼─────┼─────┼────┼───────────────────────╢

║    231.23‑24/83              ║ 1237 │   1 │1993 │  0 │                       ║

║    231.23‑25/82              ║ 1172 │ 123 │1982 │  0 │                       ║

║    231.23‑25/82              ║ 1172 │ 123 │1982 │  0 │                       ║

║    231.23‑25/82              ║ 1172 │ 123 │1982 │  0 │                       ║

║    231.23‑27/83              ║ 1172 │  16 │1983 │  0 │                       ║

║    231.23‑30/84              ║ 1172 │  45 │1984 │  0 │                       ║

║    231.23‑33/85              ║ 1172 │ 234 │1985 │  0 │                       ║

║    231.23‑34/85              ║ 1172 │ 235 │1985 │  0 │                       ║

║    231.23‑35/85              ║ 1172 │ 239 │1985 │  0 │                       ║

╠══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣

║ Asortyment     :                                                             ║

║ Uwagi          : ok                                                          ║

║ Wypożyczony    :                                                             ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. : 93.10.26                 Planowana data zwrotu :  93.11.05  ║

║ Zamówienie     :                                                             ║

╚F3‑zwrot ═F4‑zest.═F5‑zakres═F6‑wybór═F7‑przesz.═F8‑modyf.═F9‑dopis.═Del‑usuw.╝

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie operatu aktualnie wybranego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia operatu jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypożyczenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift>+<F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia operatu aktualnie wybranego. Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot operatu wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:






1)
potwierdzenie wypożyczenia,






2)
wezwania do zwrotu,






3)
historia wypożyczeń wg osoby,






4)
historia wypożyczeń wg operatu,






5)
aktualnie wypożyczone wg osoby,






6)
aktualnie wypożyczone wg operatu.






7)
stan zasobu :







 - wszystkie zaewidencjonowane,







 - wypożyczone,







 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Zakres operatu <F5> ‑ w postaci rastrów.

7.
Wybór dokumentów wg zakresu - <F6>. Po wejściu do tej opcji należy podać 
interesujący użytkownika zakres, a następnie po jego zapisaniu (klawisz 
<F10>) należy użyć opcji Wspólny zakres - klawisz <F5>. System tworzy 
wykaz w formie zestawienia, które możne wydrukować na drukarce.

8.
Przeszukiwanie operatu <F7> może odbywać się wg:


-
operatu ‑ wyświetlane są wszystkie operaty spełniające wprowadzony wzorzec; na przykład jeżeli wprowadzono : BL.32‑*/91 wyświetlone zostaną wszystkie operaty z 91 roku i obrębu 32 gminy Białystok (BL‑skrót); wprowadzenie łańcucha pustego spowoduje wyświetlenie wszystkich operatów;


-
roboty ‑ wyświetlane są wszystkie operaty połączone z wybraną robotą; modyfikacja lub wprowadzanie operatu przy tym ustawieniu polega jedynie na wprowadzeniu operatu, a robota wprowadzana jest automatycznie; usunięcie ostatniego operatu połączonego z wybraną robotą powoduje wyświetlenie wszystkich operatów.

Jeżeli jest ustawione którekolwiek z wyżej przedstawionych przeszukiwań naciśnięcie klawisza <Esc> powoduje przejście do wyświetlania wszystkich operatów.

9.
Modyfikacja operatu <F8> ‑ modyfikacja operatu i/lub roboty, z której ten operat pochodzi.

10. Wprowadzanie operatu <F9> ‑ dopisywanie nowego operatu wraz z robotą, z 
której ten operat pochodzi.

11. Usuwanie operatu <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia operatu zostaje on 
usunięty.

Klawiszy <> i <> używamy do zmiany wprowadzania roboty. Trzy gwiazdki: "***" informują nas co wprowadzamy, gdy wpisujemy robotę. Jeżeli znajdują się one nad inną nazwą to wpisujemy tylko inną nazwę, jeżeli zaś znajdują się nad jednostką segregującą (jak na wcześniejszym rysunku) to wpisujemy : jednostkę segregującą, numer porządkowy, rok i liczbę porządkową (bez innej nazwy).

Podczas wprowadzania lub modyfikacji na polu operat dostępny jest słownik obrębów, zaś na polu roboty słownik robót. Jeżeli użytkownik odpowiednio ustawi parametry domyśle w opcji Konfiguracja , to podczas wprowadzania lub modyfikacji operatu po naciśnięciu klawisza <-> system proponuje kolejny właściwy numer operatu.

PRIVATE 
11.6. Operaty dla celów prawnych

Po wybraniu tej opcji należy wprowadzić numer jednostki administracyjnej. Jeżeli zbiór z operatami dla wprowadzonej jednostki jeszcze nie istnieje pojawi się pytanie o utworzenie nowego zbioru dla tej jednostki. Podczas wprowadzania jednostki pod klawiszem F2 aktywny jest słownik gmin. Po tej operacji na ekranie w górnej części ukażą się operaty ewidencyjne powiązane z robotą, w dolnej zaś informacje dotyczące podświetlonego operatu.

╔═══════════════════════   Operaty dla celów prawnych   ═══════════════════════╗

║GMINA : PABIANICE miasto                OBRĘB : P‑25                          ║

║                                                            wg operatu        ║

╠══════════════════════════════╦═══════════════════════════════════════════════╣

║                              ║       Robota z której pochodzi                ║

║           Operat             ╟***───┬─────┬─────┬────┬───────────────────────╢

║                              ║j.seg.│nr p.│ rok │ lp │     inna nazwa        ║

╟──────────────────────────────╫──────┼─────┼─────┼────┼───────────────────────╢

║    231.25‑7/90               ║ 1173 │  12 │1990 │  0 │                       ║

║    231.25‑8/90               ║ 1173 │  10 │1990 │  0 │                       ║

║    231.25‑9/91               ║ 1173 │   2 │1991 │  0 │                       ║

║    231.25‑10/91              ║ 1173 │  22 │1991 │  0 │                       ║

║    231.25‑11/92              ║ 1173 │  11 │1992 │  0 │                       ║

║    231.25‑13/92              ║ 1173 │  27 │1992 │  0 │                       ║

║    231.25‑14/92              ║ 1173 │  35 │1992 │  0 │                       ║

║    231.25‑15/93              ║ 1173 │  18 │1993 │  0 │                       ║

║    231.25‑16/93              ║ 1173 │  15 │1993 │  0 │                       ║

╠══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣

║ Nie wypożyczony:                                                             ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║ Data wypożycz. :   .  .                   Planowana data zwrotu :    .  .    ║

║ Uwagi          :                                 Zamówienie :                ║

║                                                                              ║

╚═F3‑wypoż.═F4‑zest.═F5‑zakres ope.═F7‑przeszuk.═F8‑modyf.═F9‑dopis.═Del‑usuw.═╝

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░
DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Wypożyczanie <F3> ‑ wypożyczenie operatu aktualnie wybranego. Na polu osób dostępny jest słownik z osobami. System proponuje datę wypożyczenia operatu jako aktualną, a datę planowanego zwrotu o 10 dni późniejszą od daty wypożyczenia. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wypożyczenia późniejszej niż data aktualna, a daty planowanego zwrotu wcześniejszej niż data wypożyczenia.

2.
Modyfikacja wypożyczenia <Shift>+<F3> ‑ modyfikacja wypożyczenia operatu aktualnie wybranego. Przebiega podobnie jak wyżej opisane wypożyczenie.

3.
Anulowanie wypożyczenia <Ctrl><F3>
4.
Zwrot <F3> ‑ zwrot operatu wypożyczonego. System proponuje datę aktualną. Nie ma możliwości wprowadzenia daty wcześniejszej niż data wypożyczenia operatu jak i daty późniejszej od daty aktualnej.

5.
Zestawienia <F4> ‑ generowanie następujących zestawień:






1)
potwierdzenie wypożyczenia,






2)
wezwania do zwrotu,






3)
historia wypożyczeń wg osoby,






4)
historia wypożyczeń wg operatu,






5)
aktualnie wypożyczone wg osoby,






6)
aktualnie wypożyczone wg operatu.






7)
stan zasobu :







 - wszystkie zaewidencjonowane,







 - wypożyczone,







 - w ośrodku.


Wybór drukarki omówiony został w rozdziale dotyczącym konfiguracji drukarek.

6.
Zakres operatu <F5> ‑ wyświetlenie działek pokrywających operat.

7.
Zakres operatu przenumerowania <Shift><F5> - możliwość wprowadzania i wyświetlania wykazu synchronizacyjnego przenumerowania działek.


System, zakłada plik opnr.dbf, do którego będą dopisywane kolejne wykazy synchronizacyjne przenumerowania działek z poszczególnych jednostek ewidencyjnych. 


Po wyborze przez operatora powyższej opcji na ekranie pojawi się obraz:

╔═════════════════════════   Operat przenumerowania   ═════════════════════════╗

║GMINA : ZGIERZ‑m.                           OPERAT : 14‑731/96                ║

║          Stan dotychczasowy                         Stan nowy                ║

╟───────┬─────────┬───────┬──────┬─────╥╥───────┬─────────┬───────┬──────┬─────╢

║   NrG │ NrOb/kd │  licz │ mian │ ark ║║   NrG │ NrOb/kd │  licz │ mian │ ark ║

╟───────┴─────────┴───────┴──────┴─────╨╨───────┴─────────┴───────┴──────┴─────╢

║ _▓▓▓▓   ▓▓▓▓/▓▓   ▓▓▓▓▓   ▓▓▓▓   ▓▓▓                                         ║

║ 47151     28          1      0     0    47151     28/70       1      1     0 ║

║ 47151     28          1      0     0    47151     28/70       1      2     0 ║

║ 47151     28          1      0     0    47151     28/70       1      3     0 ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

║                                                                              ║

╚F8‑mody.═F9‑dopis.═Del‑usuw.═Tab‑zmiana porz═F10‑zapis zakresu════════════════╝


W górnej części ekranu wypisany jest nr operatu a poniżej wykaz przenumerowania działek. Wykaz ten zawiera dwie strony: Stan dotychczasowy i Stan nowy. 


Dla każdej strony wyświetlane są: gmina, obręb oraz działki (w postaci licznik, mianownik, nr_arkusza). Obręb składa się z dwóch pól Nr i Kod. Przyjmuje się, że obecnie istniejący obręb o określonym numerze ma Kod pusty, a obręb z okresu przed przenumerowaniem rozróżniany jest niepustym kodem.


Wykaz przenumerowania działek aktualizuje się za pomocą klawiszy:


<F9> - dopisywanie nowej pozycji wykazu,


<F8> - modyfikacja podświetlonej pozycji wykazu,


<Del> - usuwanie podświetlonej pozycji wykazu.


Po wprowadzeniu całego wykazu przenumerowania i powrocie do okna obrębów należy nacisnąć klawisz <F10> - zapis zakresu. System zapisze wtedy automatycznie zakres operatu, przenosząc prawą stronę z pliku opnr.dbf do pliku zakresów . 


Dane w wykazie mogą być uporządkowane wg stanu dotychczasowego lub wg stanu nowego, dany porządek sygnalizuje pozycja wzorca. Zmianę porządku (pozycji wzorca) realizuje się za pomocą klawisza tabulacji.

8.
Przeszukiwanie operatu <F7> może odbywać się wg:


-
operatu ‑ wyświetlane są wszystkie operaty spełniające wprowadzony wzorzec; na przykład jeżeli wprowadzono : BL.32‑*/91 wyświetlone zostaną wszystkie operaty z 91 roku i obrębu 32 gminy Białystok (BL‑skrót); wpro​wadzenie łańcucha pustego spowoduje wyświetlenie wszystkich operatów;


-
roboty ‑ wyświetlane są wszystkie operaty połączone z wybraną robotą; modyfikacja lub wprowadzanie operatu przy tym ustawieniu polega jedynie na wprowadzeniu operatu, a robota wprowadzana jest automatycznie; usunięcie ostatniego operatu połączonego z wybraną robotą powoduje wyświetlenie wszystkich operatów;


-
działek ‑ po wybraniu obrębu ze słownika wyświetlane są działki z tego obrębu wraz z operatami; przechodzenie pomiędzy oknami odbywa się za pomocą klawisza <Tab>; w oknie z operatami dostępna jest opcja wypoży​czenie, modyfikacja wypożyczenia i zwrot operatu.



Klawisz <F4> służy do odtworzenia historii powstania działki.Przez historię rozumie się wykaz wszystkich operatów dotyczących działki (od operatu pier​​wo​tnego do tego, w którym działka powstała tzn. w którym działka ta znajduje się w prawym oknie - Stan nowy, na ekranie z wyświetlonym zakresem operatu).

9.

Modyfikacja operatu <F8> ‑ modyfikacja operatu i/lub roboty, z której ten  operat pochodzi.

10.
Wprowadzanie operatu <F9> ‑ dopisywanie nowego operatu wraz z robotą, z której ten operat pochodzi.

Klawiszy <> i <> używamy do zmiany wprowadzania roboty. Trzy gwiazdki: "***" informują nas co wprowadzamy, gdy wpisujemy robotę. Jeżeli znajdują się one nad inną nazwą to wpisujemy tylko inną nazwę, jeżeli zaś znajdują się nad jednostką segregującą (jak na wcześniejszym rysunku) to wpisujemy : jednostkę segregującą, numer porządkowy, rok i liczbę porządkową (bez innej nazwy). 

Podczas wprowadzania lub modyfikacji na polu operat dostępny jest słownik obrębów, zaś na polu roboty słownik robót. Jeżeli użytkownik odpowiednio ustawi parametry domyślne w opcji Konfiguracja , to podczas wprowadzania lub modyfikacji operatu po naciśnięciu klawisza <-> system proponuje kolejny właściwy numer operatu.

11.7PRIVATE 
. Szkice sytuacyjne

Moduł szkice sytuacyjne służy do zarządzania pojedynczymi dokumentami, które są rozkomletowane z operatu i kompletowane najczęściej do szczegółoej jednostki segregującej, jaką jest np. arkusz mapy zasadniczej. 

Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawią się szkice sytuacyjne powiązane z robotą.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔══════════════════════════   Szkice sytuacyjne   ═══════════════════════════╗░

░║                                                                 wg szkicu  ║░

░║                                                                            ║░

░║            Szkic            ║       Robota z której pochodzi               ║░

░╟─────────┬──────────┬────────╫***───┬─────┬─────┬────┬──────────────────────╢░

░║ nr pod. │nr szczeg.│   nr   ║ jed. │ nr  │ rok │ lp │     inna nazwa       ║░

░║jed. seg.│ jed. seg.│ szkicu ║ seg. │porz.│     │    │                      ║░

░╟─────────┼──────────┼────────╫──────┼─────┼─────┼────┼──────────────────────╢░

░║      1  │   1      │      2 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     10 ║      │   0 │   0 │  0 │ NIEZIDENTYFIKOWANO   ║░

░║      1  │   1      │     11 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     12 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     13 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     14 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     15 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     16 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     17 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     18 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░║      1  │   1      │     19 ║ aaaa │   2 │1992 │  0 │ nowa                 ║░

░╟────────────────────────────────────────────────────────────────────────────╢░

░║   ▒▒▒▒      ▒▒▒▒     ▒▒▒▒▒▒   Asortyment :                                 ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░ F5‑zakres ░ F6‑wybór ░ F7‑przeszuk. ░ F8‑modyf. ░ F9‑dopis. ░ Del‑usuw. ░░░░░

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Zakres szkicu <F5> ‑ w postaci rastrów.

2.
Ustawianie domyślnego godła przy wprowadzaniu zakresu szkiców - 
<Ctrl><F5>.Po wprowadzeniu godła będzie ono podpowiadane przez system 
po każdorazowym naciśnięciu klawisza <F5> - zakres szkicu. Określone godło 
obowiązuje do momentu jego zmiany (ponowne użycie <Ctrl><F5>) lub wyj​
ścia z modułu Szkice sytuacyjne.

3.
Wybór dokumentów wg zakresu - <F6>. Po wejściu do tej opcji należy podać 
interesujący użytkownika zakres, a następnie po jego zapisaniu (klawisz 
<F10>) należy użyć opcji Wspólny zakres - klawisz <F5>. System tworzy 
wykaz w formie zestawienia, które możne wydrukować na drukarce.

4.
Przeszukiwanie bazy szkiców może odbywać się wg numeru szkicu lub wg roboty. Przeszukiwanie wg szkicu polega na dynamicznym wprowadzaniu łańcucha, gdzie po każdym wprowadzonym znaku podświetlany jest odpowiedni szkic rozpoczynający się od wprowadzonego wzorca. Przeszukiwanie wg roboty, do którego przechodzimy naciskając <F7> polega na wyborze ze słownika robót odpowiedniej roboty po czym wyświetlone zostaną wszystkie szkice połączone z wybraną robotą. Z przeszukiwania wg roboty przechodzimy do przeszukiwania wg szkicu przez naciśnięcie klawisza <Esc> lub <F7> z tą różnicą, że przy wyjściu przez <Esc> podświetlenie szkicu się nie zmieni, a przy wyjściu przez <F7> podświetlony będzie 1-szy szkic. W prawym, górnym rogu ekranu jest informacja o aktualnym ustawieniu przeszukiwania.


Podczas wprowadzania lub modyfikacji jeżeli przeszukiwanie ustawione jest wg roboty, robota wprowadzana jest automatycznie, wprowadzamy lub modyfikujemy wówczas tylko szkic.


Jeżeli mamy ustawione przeszukiwanie wg roboty i usuniemy ostatni szkic połączony z wybraną robotą to nastąpi automatyczne przejście do przeszukiwania wg szkicu.

5.
Modyfikacja szkicu <F8> ‑ modyfikacja szkicu i/lub roboty, z której ten szkic pochodzi.

6.
Wprowadzanie szkicu <F9> ‑ dopisywanie nowego szkicu wraz z robotą, z której tej szkic pochodzi.

7.
Globalne wprowadzenia wszystkich szkiców z określonej roboty geodezyjnej -  
<Shift><F9>.

8.
Usuwanie szkicu <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia szkicu zostaje on usunięty.

Podczas wprowadzania lub modyfikacji na polu roboty dostępny jest pod klawiszem <F2> słownik robót, a w polu asortyment słownik asortymentów (robót geodezyjnych)

Klawisza <Tab> używamy do zmiany wprowadzania roboty. Trzy gwiazdki: "***" informują nas co wprowadzamy, gdy wpisujemy robotę. Jeżeli znajdują się one nad inną nazwą to wpisujemy tylko inną nazwę, jeżeli zaś znajdują się nad jednostką segregującą (jak na wcześniejszym rysunku) to wpisujemy : jednostkę segregującą, numer porządkowy, rok i liczbę porządkową (bez innej nazwy).

11.8PRIVATE 
. Dokumentacja roboty

Efektem roboty geodezyjnej może być np. pojedynczy operat, ale może też być więcej dokumentów, zarejestrowanych w systemie OŚRODEK w różnych bazach. Opcja Dokumentacja roboty umożliwia uzyskać informację na temat wszystkich dokumentów zarejestrowanych w bazach, będących efektem określonej roboty geodezyjnej.

Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawi się obraz :

╔════════════════   Roboty   ════════════════╗╔═══   Dokumentacja roboty   ════╗

║ j.seg. nr p.  rok  lp inna nazwa           ║║ Operaty prawne : 1             ║

╟────────────────────────────────────────────╢║        151 14‑731/96           ║

║  _▓▓▓  ▓▓▓▓  ▓▓▓▓ ▓▓▓                      ║║                                ║

║  1983   578  1976     Józefów              ║║                                ║

║  1983   579  1976     Józefów              ║║                                ║

║  1983   580  1976     Czaplinek            ║╟────────────────────────────────╢

║  1983   642  1976     Czaplinek            ║║ Operaty bazowe : 1             ║

║  1983   603  1978     Czaplinek            ║║        14‑1/96                 ║

║  1983   612  1978     Szczawin             ║║                                ║

║  1983   619  1980     Czaplinek            ║║                                ║

║  1983   623  1980     Szczawin             ║║                                ║

║  1983   665  1981     Czaplinek            ║╟────────────────────────────────╢

║  1983   672  1982     Szczawin             ║║ Operaty przejściowe : 1        ║

║  1983   697  1984     Czaplinek            ║║        42/96                   ║

║ *2345     1  1996                          ║║                                ║

║ *3456     1  1996                          ║║                                ║

║ *4567     1  1996                          ║║                                ║

║  4816    15  1976     Śladków Górny        ║╟────────────────────────────────╢

║  4816    16  1976     Śladków Górny        ║║ Szkice : 1                     ║

║  4816    18  1976     Śladków Górny        ║║        234.13‑26               ║

║  4816    19  1976     Śladków Górny        ║║                                ║

║  4816    23  1978     Śladków Górny        ║║                                ║

║ *5678     1  1996                          ║║                                ║

╚ SH/CTRL/F7 ‑druk.═ F8‑mody.═ F3‑prawne ═ F4‑bazowe ═ F5‑przejśc.═ F6‑szkice ═╝

W lewej części ekranu wyświetlany jest słownik robót geodezyjnych, przy czym znakiem <*> oznaczone są roboty zarejestrowane w bieżącej klartotece KERG-u.

Z prawej strony znajdują się 4 okna odpowiadające poszczególnym bazom zasobu. Każde okno jest opisane nazwą i po znaku <:> podana jest ilość pozycji w określonej bazie, które są powiązane z robotą, podświetloną w lewym oknie.

Poniżej w każdym oknie wyświetlane są listy dokumentów, zarejestrowanych w poszczególnych bazach. Jeżeli nie wszystkie dokumenty mieszczą się w oknie, to można przejść do określonego okna i przegłdać listę za pomocą klawiszy: <>, <>, <PgUp>, <PgDown>. Przejście do okien zasobu realizuje się za pomocą klawiszy:



<F3>
-
Operaty prawne



<F4>
-
Operaty bazowe



<F5>
-
Operaty przejściowe



<F6>
-
Szkice

W opcji tej można zrobić wydruk dokumentów z zasobu pochodzących z określonej roboty za pomocą klawisza <Shift><F7>.

Jeżeli taki wudruk operator chce zrobić dla kilku robót, należy najpierw zaznaczyć roboty za pomocą klawisza <F7>, a potem realizować operację wydruku <Shift><F7>. Po wydrukowaniu można odznaczyć zaznaczone roboty używając klawiszy <Ctrl><F7>. 

11.9PRIVATE 
. Drukowanie potwierdzenia wypożyczenia

We wszystkich modułach służących do zarządzania zasobem (za wyjątkiem Szkiców sytuacyjnych) można realizować operacje wypożyczenia dokumentów i prowadzenia komputerowego rejestru wypożyczeń. Potwierdzeniem wypożyczenia dokumentu, pozostającym w ośrodku do momentu zwrotu go przez wypożyczającego jest rewers, który można wydrukować w każdym module. System umożliwia wydrukowanie jednego takiego rewersu na wszystkie dokumenty wypożyczane. Oprecje wypożyczenia realizuje się w poszczególnych modułach, a następnie za pomocą opcji Drukowanie potwierdzenia wypożyczenia można wydrukować jeden zbiorczy rewers.

12PRIVATE 
. Konfiguracjahas³ospisutreœci ". Konfiguracja"
Moduł umożliwiający konfigurację całego systemu, po wejściu do którego ukaże się menu składające się z pozycji omówionych poniżej.

12.1PRIVATE 
. Użytkownicy

Opcja ta dostępna jest tylko dla użytkowników posiadających najwyższe prawa tzn. prawa W. Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawią się użytkownicy mogący korzystać z programu.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░╔═══════════════════════   Użytkownicy systemu   ═══════════════════════╗░░░░

░░░║                                                                       ║░░░░

░░░║   Identyfikator   │       Imię i nazwisko          │    Prawa dostępu ║░░░░

░░░╠═══════════════════╪════════════════════════════════╪══════════════════╣░░░░

░░░║        JAN        │ Jan Kowalski                   │        P         ║░░░░

░░░║        K          │ Katarzyna Zięba                │        W         █░░░░

░░░║        M          │ Mateusz Konopka                │        W         ▒░░░░

░░░║        R          │ Roman Nowak                    │        P         ▒░░░░

░░░║        WW         │ Jacek Wcisło                   │        E         ▒░░░░

░░░║        XXX        │ nieznany                       │        P         ▒░░░░

░░░║                                                                       ▒░░░░

░░░║                                                                       ▒░░░░

░░░║                                                                       ░░░░

░░░╚═══════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░ F1 pomoc ░ F8 modyf. ░ F9 dopis. ░ Del usuw. ░ Alt‑H zmiana hasła ░░░░░░░░░░

DOSTĘPNE PODOPCJE  

1.
Modyfikacja użytkownika <F8> ‑ modyfikacja identyfikatora, danych użytkownika i (lub) prawa dostępu (bez modyfikacji hasła).

2.
Dopisywanie użytkownika <F9> ‑ dopisywanie nowego użytkownika poprzez podanie identyfikatora,  danych użytkownika, prawa dostępu i hasła.

3.
Usuwanie użytkownika <Del> ‑ po potwierdzeniu chęci usunięcia użytkownika zostaje on usunięty. Ostatni użytkownik w systemie nie może być usunięty.

4.
Zmiana hasła <Alt-H> ‑ zmiana hasła użytkownika aktualnie wybranego. Maksymalna długość hasła do 20 znaków (reszta ignorowana). Wielkość liter jest nierozróżnialna. Hasło powinno być potwierdzone poprzez ponowne wprowadzenie tego samego hasła. Jeżeli hasła są różne, system rozpoczyna zmianę hasła od początku.

W trakcie wprowadzania i modyfikacji użytkownika należy podać między innymi jedno z trzech możliwych praw dostępu, które umożliwiają mu:


<W>
‑
zakładanie nowych użytkowników, nadawanie(zmianę) im haseł, aktualizację słowników w systemie, aktualizację zbiorów z danymi łącznie z operacją usuwania,


<E>
‑
aktualizację zbiorów z danymi (bez możliwości usuwania),


<P>
‑
przeglądanie danych.

Należy wprowadzić jedną z powyższych liter (inne znaki są ignorowane), lub skorzystać ze słownika (klawisz <F2>) wybierając w nim odpowiednią pozycję i naciskając <Enter>.

12.2PRIVATE 
. Polskie litery

Opcja ustalająca standard wyświetlania polskich liter na ekranie. Domyślnie przyjęto standard MAZOVII.

Podczas wprowadzania polskich liter pod klawiszem <F2> aktywny jest słownik z jedenastoma najpopularniejszymi standardami:


-
ASCII,


-
Ventura ASCII‑8‑POL,


-
Computer Studio Kajkowscy,


-
CYFROMAT,


-
DHN,


-
KBXVPL,


-
IBM Latin II,


-
MAZOVIA,


-
Microvex ‑ Citizen,


-
Porembski (niektóre polskie wersje ChiWritera),


-
Ventura Publisher generated.

Aby nie wprowadzać kolejno wszystkich polskich znaków, wystarczy wejść do słownika, wybrać żądany standard i nacisnąć <Enter>, a w polu polskich liter pojawią się znaki wyświetlone w wybranym standardzie.

Wyjście z opcji Polskich liter klawiszem <Enter> powoduje zapamiętanie zmian i wyjście z systemu (należy ponownie uruchomić program). Wyjście klawiszem <Esc> nie dokonuje żadnej zmiany.

12.3PRIVATE 
. Kolory

Opcja pozwalająca na ustawianie własnych kolorów każdemu użytkownikowi. Zmiana koloru polega na wyborze rzeczy, której kolor chcemy zmienić (np.: tytuł, normalny tekst itp.) poprzez naciśnięcie klawisza <1>..<8> lub ustawienie odpowiednio podświetlenia i naciśnięcie klawisza <Enter>. Teraz możemy zmieniać kolor tła klawiszami: <> i <>, a kolor tekstu: <> i <>. Ponowne naciśnięcie klawisza <Enter> spowoduje ustawienie wybranego koloru po czym można przejść do ustawiania w taki sam sposób pozostałych kolorów.

Wyjście z opcji klawiszem <Esc> nie powoduje zapisu zmian i przywraca początkowe kolory. Zmianę kolorów powoduje wyjście z opcji poprzez klawisz <0> lub ustawienie podświetlenia na zerowej pozycji i naciśnięcie klawisza <Enter>.

╔═══════════════════════════   Ustawianie kolorów   ═══════╤═══════════════════╗

║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░│                   ║

║░░╔═══════════════════   Tytuł   ═══════════════════╗░░░░░│     Ustawiasz     ║

║░░║ To jest normalny tekst. To jest normalny tekst. ║░░░░░│                   ║

║░░║ To jest n╔═══════   Pomoc   ══════╗malny tekst. ║░░░░░│ 0.Koniec i zapis  ║

║░░║ To jest n║                        ║malny tekst. ║░░░░░│ 1.Tytuł           ║

║░░║ To jest n║   Po naciśnięciu <F1>  ║malny tekst. ║░░░░░│ 2.Normalny tekst  ║

║░░║ To jest n║ ukazuje się taki tekst ║malny tekst. ║░░░░░│ 3.Tło             ║

║░░║ To jest n║                        ║malny tekst. ║░░░░░│ 4.Cień            ║

║░░║ To jest n╚════════════════════════╝malny tekst. ║░░░░░│ 5.Pomoc           ║

║░░║ To jest normalny tekst. To jest normalny tekst. ║░░░░░│ 6.Komunikat       ║

║░░║ To je╔════════════════════════════════╗y tekst. ║░░░░░│ 7.Wyróżniony      ║

║░░║ To je║ Czasem wyświetla się komunikat ║y tekst. ║░░░░░│ 8.Niewybrany      ║

║░░╚═To je║                                ║y tekst.═╝░░░░░│                   ║

║░░░░░░░░░║               OK               ║░░░░░░░░░░░░░░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

║░░░░░░░░░╚════════════════════════════════╝░░░░░░░░░░░░░░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

║░╔═══════   Edycja   ═══════╗░░░╔══════   Menu   ══════╗░░│░   tło;    znaki ░║

║░║ Pole wyróżnione: wartość ║░░░║       opcja  1       ║░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

║░║ Pole do edycji : wartość ║░░░║       opcja  2       ║░░│<Enter> ‑zapamiętaj║

║░║ Pole do edycji : wartość ║░░░║       opcja  3       ║░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

║░║ Pole do edycji : wartość ║░░░║       opcja  4       ║░░│░░<Esc> ‑ wyjście░░║

║░╚══════════════════════════╝░░░╚══════════════════════╝░░│░░░░bez zapisu░░░░░║

║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░│░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║

╚══════════════════════════════════════════════════════════╧═══════════════════╝

12.4PRIVATE 
. Zmiana hasła

System oczekuje na wprowadzenie aktualnego (zmienianego) hasła użytkownika. Błędne wprowadzenie hasła powoduje przerwanie operacji. Po bezbłędnym podaniu hasła aktualnego, należy dwukrotnie wprowadzić nowe hasło. Jeżeli hasła są różne system rozpoczyna zmianę hasła od początku. Nie są rozróżniane wielkości liter.

12.5PRIVATE 
. Lokalizacja plików

Opcja do określania lokalizacji plików poszczególnych baz. Ścieżki do baz: Osoby, Roboty, Mapa zasadnicza, Mapa ewidencyjna, Zarysy, Operaty przejściowe, Operaty, Operaty ewidencyjne, Szkice, Program EWMAPA, Komunikaty o błędach są ścieżkami globalnymi (dla wszystkich użytkowników ta sama ścieżka) i mogą być zmieniane tylko przez użytkowników posiadających najwyższe prawa (W), zaś ścieżki do baz: Zlecenia, Zgłoszenia, Druki, Zbiory tymczasowe, Wzorce wydruków, Wydruki są lokalne (każdy użytkownik może posiadać własną ścieżkę) i mogą być zmieniane przez wszystkich użytkowników.

Pod klawiszem <F2> dostępny jest Zarządca plików ułatwiający wprowadzenie ścieżki dostępu do odpowiednich zbiorów. Nie wprowadzenie ścieżki określającej lokalizację bazy jest równoznaczne z wprowadzeniem katalogu, w którym znajduje się program. Po ustawieniu wszystkich ścieżek następuje powrót do DOS'a i ponowne uruchomienie programu.

Podczas pracy w programie jeżeli system nie znajdzie baz w podanej kartotece, wyprowadzi odpowiedni komunikat i przejdzie do tej opcji. Należy wówczas wprowadzić poprawną ścieżkę.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔═════════════════════════   Lokalizacja plików   ═════════════════════════╗░░

░░║ Baza OSOBY              : h:\osrodek.2\osoby.dbf                         ║░░

░░║ Baza ZLECENIA           : H:\OSRODEK.2\SERZ                              ║░░

░░║ Baza ZGŁOSZENIA         : h:\osrodek.2\kerg.dbf                          ║░░

░░║ Baza ROBOTY             : h:\osrodek.2\roboty                            ║░░

░░║ Baza DRUKI              : H:\OSRODEK.2\MAPY                              ║░░

░░║ Baza MAPA ZASADNICZA    : h:\osrodek.2\kmz                               ║░░

░░║ Baza MAPA EWIDENCYJNA   : f:\USERS\MICHAL\BAZY.KME                       ║░░

░░║ Baza ZARYSY             : f:\users\michal\bazy.zar                       ║░░

░░║ Baza OPERATY PRZEJŚCIOWE: h:\OSRODEK.2\OPER.PRZ                          ║░░

░░║ Baza OPERATY            : h:\OSRODEK.2\OPER.bu                           ║░░

░░║ Baza OPERATY EWIDENCYJNE: h:\osrodek.2\oper.ew                           ║░░

░░║ Baza SZKICE             : h:\OSRODEK.2\SZKICE.DBF                        ║░░

░░║ Zbiory tymczasowe       :                                                ║░░

░░║ Program EWMAPA          :                                                ║░░

░░║ Komunikaty o błędach    :                                                ║░░

░░║ Wzorce wydruków         : h:\osrodek.2\wzorce                            ║░░

░░║ Wydruki                 : G:\OSRODEK\WYDRUKI                             ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░                     <F1> ‑pomoc; <F2> ‑zarządca plików                     ░░

░░                         <Esc> ‑wyjście bez zapisu                          ░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░
UWAGA !

Poszczególne bazy danych należy umieszczać w odrębnych podkatalogach, gdyż w różnych bazach występują pliki o tych samych nazwach lecz mające inne znaczenie w systemie.

12.6PRIVATE 
. System EWMAPA

Opcja umożliwiająca zdefiniowanie łącza pomiędzy systemami OŚRODEK i EWMAPA. Łącze to wykorzystywane jest w trakcie automatycznego przejścia z funkcji Odpowiedź na zgłoszenie roboty w systemie OŚRODEK do programu EWMAPA, w celu zrobienia wyrysu.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔════════════════════   Konfiguracja systemu EWMAPA   ═════════════════════╗░░

░░║                                                                          ║░░

░░║     Nr gminy │ Kod obrebu │ Nazwa obiektu                                ║░░

░░║══════════════════════════════════════════════════════════════════════════║░░

░░║         0    │            │ Obreb‑1                                      ║░░

░░║     47119    │      1     │ Obreb‑15                                     ║░░

░░║     47119    │      2     │                                              ║░░

░░║     47119    │      3     │                                              ║░░

░░║     47119    │      4     │                                              ║░░

░░║     47119    │      5     │                                              ║░░

░░║     47119    │      6     │                                              ║░░

░░║     47119    │      7     │                                              ║░░

░░║     47119    │      8     │                                              ║░░

░░║     47119    │      9     │                                              ║░░

░░║     47119    │     10     │                                              ║░░

░░║──────────────────────────────────────────────────────────────────────────║░░

░░║     ▒▒▒▒▒        ▒▒▒▒                                                    ║░░

░░╠══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╣░░

░░║      Gmina: KONSTANTYNÓW ŁÓDZKI                                          ║░░

░░║      Obręb: K‑01                                                         ║░░

░░║  Ścieżka 1: h:\ewmapa\pabian\p15                                         ║░░

░░║  Ścieżka 2: h:\ewmapa\pabian\p15\kont_p15                                ║░░

░░╚════════════ <F8>‑modyfikacja ═ <F9>‑dopisywanie ═ <Del>‑usuwanie═════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Dla każdego obrębu należy podać 2 ścieżki dostępu do danych :

ścieżka 1 -
informuje system OŚRODEK gdzie znajdują się dane z EWMAPY dotyczące działek,

Scieżka 2 -
informuje system OŚRODEK gdzie znajdują się dane z EWMAPY dotyczące użytków.

12.7PRIVATE 
. Drukarki

Opcja służąca do deklarowania drukarek lub typu druku. W górnej części ekranu wyświetlane są identyfikatory wszystkich wprowadzonych drukarek, przez które będzie można się odwołać podczas generowania zestawień w celu zmiany drukarki. W dolnej części wyświetlane są informacje dotyczące podświetlonej drukarki:


-
polskie litery (standard drukowania polskich liter),


-
kody początkowe (kody sterujące drukarki),


-
kody końcowe (kody sterujące drukarki),


-
długość strony (podawana w znakach),


-
szerokość strony (podawana w znakach),


-
port drukarki (PRN,LPT1..LPT4,COM1..COM4).

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░╔═════════════════════════   Dostępne drukarki   ══════════════════════════╗░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                  Identyfikator drukarki lub typu druku                   ║░░

░░╟══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╢░░

░░║                     ascii                                                ║░░

░░║                     dhn                                                  ║░░

░░║                     ff                                                   ║░░

░░║                    latin                                                ║░░

░░║                     mazovia                                              ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░╟──────────────────────────────────────────────────────────────────────────╢░░

░░║       Polskie litery           Kody początkowe  :                        ║░░

░░║      ,  ,,,., ,  ,,,.,         Kody końcowe     :                        ║░░

░░║     acelnoszzACELNOSZZ         Długość strony   :   20                   ║░░

░░║     ' '      ' '               Szerokość strony :   90                   ║░░

░░║     acelnoszzACELNOSZZ         Port drukarki    :  LPT1                  ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░F1‑pomoc░F8‑modyf.░F9‑wprow.░Del‑usuw.░░░D‑dom.druk.░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

DOSTĘPNE PODOPCJE

1.
Modyfikacja drukarki <F8> - modyfikacja identyfikatora drukarki i informacji wyświetlanych w dolnej części.

2.
Wprowadzanie drukarki <F9> - wprowadzenie nowej drukarki przez podanie jej identyfikatora i:




-
polskich liter (domyślnie ASCII),




-
kodów początkowych (domyślnie brak),




-
kodów końcowych (domyślnie brak),




-
długości strony (domyślnie 60 znaków),




-
szerokości strony (domyślnie 80 znaków),




-
portu drukarki (domyślnie LPT1).

3.
Usuwanie drukarki <Del> - po potwierdzeniu chęci usunięcia drukarki zostaje ona usunięta.

4.
Ustawianie drukarki domyślnej <D> - naciśnięcie klawisza <D> powoduje ustawienie drukarki zaznaczonej podświetleniem jako drukarki domyślnej. Pojawia się wówczas '' z lewej strony drukarki - znak identyfikujący drukarkę domyślną.

Podczas wprowadzania lub modyfikacji drukarki na polu polskich liter pod klawiszem <F2> aktywny jest słownik z jedenastoma najpopularniejszymi standardami:


-
ASCII,


-
Ventura ASCII‑8‑POL,


-
Computer Studio Kajkowscy,


-
CYFROMAT,


-
DHN,


-
KBXVPL,


-
IBM Latin II,


-
MAZOVIA,


-
Microvex ‑ Citizen,


-
Porembski (niektóre polskie wersje ChiWritera),


-
Ventura Publisher generated.

Aby nie wprowadzać kolejno wszystkich polskich znaków, wystarczy wejść do słownika, wybrać żądany standard i nacisnąć <Enter>, a w polu polskich liter pojawią się znaki wyświetlone w wybranym standardzie.

Edycja jest dostępna tylko dla użytkowników o najwyższych prawach. Dla wszystkich użytkowników dostępne jest tylko ustawienie drukarki domyślnej.

Ustawienie domyślnej drukarki jest ważne podczas robienia zestawień, aby przy każdorazowym wejściu do systemu nie wybierać w zestawieniach tej samej drukarki. Jeżeli żadna drukarka nie jest ustawiona jako domyślna i nie wybrano żadnej drukarki, to zestawienia będą drukowane w kodzie ASCII bez znaków początkowych i końcowych, długość strony 60, szerokość 80 i wysyłane do portu LPT1. Każdy z użytkowników może mieć ustawioną własną drukarkę domyślną.

W chwili generowania zestawień dostępna jest opcja Wybór drukarki. Po wybraniu tej opcji ukaże się słownik, w którym pojawią się identyfikatory drukarek lub typów druku, które wprowadzono w konfiguracji drukarki (opisaną sytuację prezentuje poniższy rysunek). Należy wybrać odpowiednią drukarkę przez naciśnięcie klawisza <Enter>. Spowoduje to, że wszystkie zestawienia od tej chwili aż do wybrania następnej drukarki, będą drukowane tak, jak scharakteryzowano tę wybraną drukarkę w konfiguracji. Pod opcją Wybór drukarki wyświetlana jest aktualna drukarka. Jeżeli nie ma drukarki domyślnej i żadnej nie wybrano to wyświetlany jest ciąg pusty.

╔══════════════════════════════╦═══════════════════════════════════════════════╗

║                              ║       Robota z której pochodzi                ║

║   Operat do celów prawnych   ╟***───┬─────┬─────┬────┬───────────────────────╢

║                  ╔═══════════   Zestawienia   ═══════════╗ inna nazwa        ║

╟──────────────────║                                       ║───────────────────╢

║    1/92          ║  Potwierdzenie wypożyczenia           ║fffffffffffffff    ║

║    1/95          ║  Wezwania do zwrotu                   ║                   ║

║    2             ║  Historia wypożyczeń wg. osoby        ║                   ║

║    3‑1/91        ║  Historia wypożyczeń wg. godła        ║                   ║

║    3.aa‑1/92     ║  Aktualnie wypożyczone wg. osoby      ║mecki              ║

║    6‑1/91        ║  Aktualnie wypożyczone wg. godeł      ║                   ║

║    7‑1/91        ║ ──────────────────────────────────    ║                   ║

║    231.05‑396/82 ║  Wybór drukarki  ╔══════════════════════════════╗OWANO    ║

╠══════════════════║               lat║      Dostępne drukarki       ║═════════╣

║ Wypożyczony    : ╚══════════════════╟──────────────────────────────╢         ║

║                                     ║ascii                         ║         ║

║                                     ║dhn                           ║         ║

║ Data wypożycz. : 1993.10.11         ║ff                            ║993.10.21║

║ Uwagi          : ok                 ║latin                         ║         ║

╚═════════════════════════════════════║mazovia                       ║═════════╝

                                      ╚══════════════════════════════╝          

░░F3‑zwrot ░F4‑zest.░F5‑zakres ope.░F7‑przeszuk.░F8‑modyf.░F9‑dopis.░Del‑usuw.░░

12.8PRIVATE 
. Format daty

Opcja ta służy do ustalenia sposobu wyświetlania (wczytywania) daty w systemie. Każdy użytkownik może posiadać własny format daty. Zmiana formatu następuje przez ustawienie podświetlenia na żądanym formacie i naciśnięciu klawisza <Enter> lub naciśnięciu odpowiedniej cyfry. Po tej operacji pojawi się komunikat o dokonanej zmianie, i w prawym, górnym rogu ekranu pojawi się aktualna data w wybranym formacie.

Możliwych jest 12 różnych formatów daty, jak na poniższym rysunku, gdzie:




-
dd

-
dzień miesiąca,




-
mm

-
miesiąc,




-
rr

-
dwie ostatnie cyfry roku,




-
rrrr

-
rok wyświetlany na 4 znakach.

Naciśnięcie klawisza <Esc> lub <0> powoduje zaniechanie dokonania zmiany.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░  25.10.1993  ░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░╔═   Format daty :   ═╗░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║                     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    0.  Bez zmian    ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    1.  dd.mm.rr     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    2.  dd.mm.rrrr   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    3.  dd/mm/rr     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    4.  dd/mm/rrrr   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    5.  dd‑mm‑rr     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    6.  dd‑mm‑rrrr   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    7.  rr.mm.dd     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    8.  rrrr.mm.dd   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║    9.  rr/mm/dd     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║   10.  rrrr/mm/dd   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║   11.  rr‑mm‑dd     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║   12.  rrrr‑mm‑dd   ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░║                     ║░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░╚═════════════════════╝░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░ F1‑pomoc ░░ Esc‑wyjście bez zapisu░░ Enter‑wyjście z zapisem ░░░░░░░░
12.9PRIVATE 
. Parametry domyślne

Parametry domyślne zostały podzielone na następujące grupy, co zosta​ło uwidocznione w menu modułu :

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔══════════════════════   Parametry domyślne   ══════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║             0.Powrót do menu głównego                              ║░░░░░

░░░░░║             1.Lokalizacja OŚRODKA                                  ║░░░░░

░░░░░║             2.Sposób ewidencji danych                              ║░░░░░

░░░░░║             3.Sposób obliczania VAT                                ║░░░░░

░░░░░║             4.Sortowanie map podczas rozchodowywania               ║░░░░░

░░░░░║             5.Sposób windykacji                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

W stosunku do wersji 2.x na szczególną uwagę zasługuje ostatnia grupa parametrów, dodana w wersji 3.x, odnosząca się do ustawień windykacyjnych.

W opcji Lokalizacja Ośrodka użytkownik określa parametry domyślne związane obszarem działania ośrodka :

░░░░╔══════════════════════   Lokalizacja OŚRODKA   ═══════════════════════╗░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║         Województwo : KATOWICKIE                                     ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║         Gmina       : KATOWICE                                       ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║         Skrót filii : 01                                             ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║         Sprzedawca  : WODGiK Katowice                                ║░░░░

░░░░║         40‑001 KATOWICE                                              ║░░░░

░░░░║         Kossutha 7                                                   ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░║         Strefa      : 5                                              ║░░░░

░░░░║                                                                      ║░░░░

░░░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░ F1‑pomoc ░░ F2‑słownik ░░ Esc‑wyjście bez zapisu ░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Podczas wprowadzania tych danych na polu Województwo, Gmina i Sprzedawca pod klawiszem <F2> dostępne są odpowiednie słowniki.

Parametr Województwo decyduje o tym, że w trakcie określania zakresu za pomocą działek dostępne są tylko jednostki ewidencyjne z danego województwa.

Parametr Strefa dotyczy strefy w układzie "65" i jest istotny w opcji obsługi zgłoszenia roboty geodezyjnej (<F6>).

Nowością jest tutaj możliwość umieszczenia informacji o sprzedawcy - najczęściej filii WODGiK. Pole to połączone jest ze słownikiem osób w systemie OŚRODEK. Jeśli będzie wypełnione i użytkownik korzystać będzie ze wzorców dokumentów sprzedaży dostarczonych wraz z programem, nie będzie zachodziła konieczność modyfikowania każdego wzorca, w celu umieszczenia informacji o sprzedającym, gdyż informacja ta czytana będzie z bazy danych.

Druga opcja Sposób ewidencji danych umożliwia użytkownikowi zdecydować o tym, jakie wartości będzie proponował system w trakcie aktualizacji danych.

░░░░░░░░░░╔═══════════════   Sposób ewidencji danych   ═══════════════╗░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Człon pod którym podpięty słownik obrębów     : 2      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    (operaty ewidencyjne)                                  ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Numeracja dokumentu nadawana w ramach roku    : N      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    W dokumentach rok czteroznakowy               : T      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Nadawanie numeru kolejnego w bazach operatów  : T      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Czas na zwrot dokumentu                       : 10     ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Czy łączyć wypożyczenie z numerem roboty      : N      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Symbol wykonawców w bazie osoby               :        ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║                                                           ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Wymiar sekcji 500x800                         : T      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░║    Czy układ 65 jest zdefiniowany w systemie     : N      ║░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░╚═══════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░░░░░

Opcja Człon pod którym podpięty słownik obrębów - jeżeli parametr będzie określony, wtedy dany człon będzie interpretowany jako nr obrębu w jednostce ewidencyjnej w module Operaty do celów prawnych. W związku z tym w górnej części ekranu będzie wyświetlana odpowiednia nazwa obrębu ze słownika obrębów.

Opcje Numeracja dokumentu nadawana w ramach roku oraz Nadawanie numeru kolejnego w bazach operatów powinni ustawiać tylko ci użytkownicy, którzy nadają obecnie numery operatom inne niż numer zgłoszonej roboty geodezyjnej. W takiej sytuacji należy ustawić wartość drugiego z powyższych parametrów na "T". System wtedy, po naciśnięciu klawisza separatora "-", będzie proponował (dopisywał) kolejny wolny numer operatu (człon 3) z bieżącym rokiem (człon 4), w ramach wcześniej wprowadzonych członów (operat opisany w sposób: człon1.człon2‑człon3/człon4 patrz podsta​wowy identyfikator dokumentu w zasobie).

Pierwszy z powyższych parametrów pozwala na ustawienie w jaki sposób nadawany jest numer właściwy operatu. Jeżeli numeracja nadawana jest w ramach roku, to człon 4 powoduje, że indeksowanie, przeglądanie, wybór i nadawanie numeru kolejnego odbywa się w kolejności członów 1+2+4 a później 3. W przypadku gdy numeracja dokumentów nie jest uzależniona od roku, człon 4 stanowi dodatkowe rozwinięcie członu 3, może być tam również podany rok traktowany jako dodatkowa informacja, a nie identyfikator właściwy dokumentu.

Parametr Czas na zwrot dokumentu dotyczy operacji wypożyczenia dokumentów we wszystkich modułach służących do ewidencjonowania zasobu. Ustawienie określonej wartości spowoduje, że system będzie proponował datę planowanego zwrotu większą od daty wypożyczenia o wartość podaną.

Parametr Symbol wykonawców w bazie osoby, jest 1‑znakowym identyfikatorem, który umożliwia,każdorazowo po wejściu do słownika osób, wyświetlanie w słowniku osób tylko tych, którzy w polu Rodzaj mają właśnie ten symbol.

Parametr wymiar sekcji 500x800 wykorzystywany jest przy definiowaniu układów lokalnych.

Jeżeli podano 'N' to system przyjmuje wymiar sekcji w ukladzie lokalnym 600x800.

Parametr Czy układ 65 jest zdefiniowany w systemie - jeżeli jest podano 'T' to użytkownik musi wprowadzić wszystkie godla sekcji w skali 1:10000 pokrywających obszar obsługiwany przez ośrodek. W wyniku tego, system nie dopuści do wprowadzenia godła z poza obszaru przy lokalizacji rastrowej roboty lub dokumentu

Wszystkie parametry mogą być ustawiane przez użytkowników o największych prawach (W) i tylko wówczas gdy nikt inny nie jest w systemie. Dla pozostałych użytkowników możliwe jest ich przeglądanie.

Kolejną opcją menu Parametry domyślne jest opcja 3.Sposób obliczania VAT. Dotyczy ona wyłącznie podmiotów będących płatnikami tego podatku.

W Dzienniku Ustaw Nr 133 z 1994 r. ukazało się Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 8 grudnia 1994 r. w sprawie wykonania przepisów ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym (poz. 688). Jedna z interpretacji tego rozporządzenia mówi, że podatek VAT powinien być obliczany od sumy wartości sprzedaży netto towarów (usług) z podziałem na poszczególne stawki podatkowe. Do tej pory w systemie OŚRODEK podatek VAT obliczany był dla każdej pozycji, a następnie sumowany w poszczególnych stawkach. Między tymi dwoma sposobami obliczeń nie ma różnicy, jeśli ceny podane są w złotówkach (bez groszy) i, co za tym idzie, dokładna wartość podatku VAT dla pozycji wyraża się w groszach (a nie w ułamkach groszy). Jeśli obliczona wartość podatku VAT wyraża się w ułamkach groszy, na fakturze wykazana musi być w groszach, a sumowanie groszy może powodować powstanie błędu rzędu 0.5 grosza na pozycję. Różnice między obydwoma rodzajami obliczeń ilustruje przykład:

Sposób 1 -
podatek VAT obliczany dla każdej pozycji, sumowany:

PRIVATE 
Pozycja
Wartość netto
Stawka podatku
Dokładna kwota podatku
Kwota podatku na fakturze
Wartość brutto

pozycja 1
0.20
22%
0.044
0.04
0.24

pozycja 2
0.20
22%
0.044
0.04
0.24

RAZEM:
0.40
22%
0.088
0.08
0.48

Sposób 2 -
podatek VAT obliczany od sumy wartości netto poszczególnych pozycji

PRIVATE 
Pozycja
Wartość netto
Stawka podatku
Dokładna kwota podatku
Kwota podatku na fakturze
Wartość brutto

pozycja 1
0.20
22%
0.044
0.04
0.24

pozycja 2
0.20
22%
0.044
0.04
0.24

RAZEM:
0.40
22%
0.088
0.09
0.49

W pierwszym przypadku kwota podatku na fakturze nie stanowi 22% wartości netto, zaś w drugim przypadku nie następuje sumowanie w kolumnie kwota podatku na fakturze
Z drugiego sposobu powinni bezwzględnie korzystać płatnicy VAT używający skróconych rachunków uproszczonych i faktur VAT.

Ponieważ nie sposób przewidzieć możliwych przyszłych działań Ministerstwa Finansów (to co dziś jest nieprawidłowe, jutro może być prawidłowe i odwrotnie, a często interpretacja zależy od właściwego Urzędu Skarbowego), w systemie OŚRODEK można wystawiać faktury na oba powyższe sposoby. Domyślnie przyjęty jest sposób pierwszy. W celu zmiany sposobu obliczania podatku VAT należy zatem  wybrać opcję 3.Sposób obliczania VAT. Na ekranie pojawi się wówczas okno:

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔════════════════   Sposób obliczania podatku VAT   ═════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║    Obliczać cenę brutto przed wymnożeniem przez ilość (t/n) : N    ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║         Podatek VAT obliczany od każdej pozycji (t/n) : T          ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║ Ustawienie N (nie) oznacza, że podatek będzie obliczony od sumy    ║░░░░░

░░░░░║ wartości netto w poszczególnych stawkach podatkowych.              ║░░░░░

░░░░░║ Może to spowodować, że na fakturze VAT suma podatków od każdej     ║░░░░░

░░░░░║ pozycji będzie różna od podatku obliczonego od sumy wartości netto ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                      <Esc>‑wyjście bez zapisu                      ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Po wybraniu tego okna, użytkownik określa dwa parametry - pierwszy z nich powinien być ustawiony na 'N', aby pozostać w zgodzie z przepisami i posługiwać się wartością netto poszczególnych pozycji cennika. Niemniej jednak użytkownicy drukarek fiskalnych, którzy mają problem z zaokrągleniami, powinni ustawić ten parametr na 'T'

Drugi parametr definiuje sposób obliczania podatku VAT w całym rachunku - poprzez wpisanie litery T lub N. Jednorazowe ustawienie jest ustawieniem globalnym, dla wszystkich użytkowników systemu OŚRODEK, we wszystkich modułach, gdzie występuje podatek VAT.

Raz wybranego sposobu nie powinno się zmieniać w trosce o poprawność zestawień (tzn. może mieć miejsce następująca sytuacja - wystawiono fakturę, zmieniono sposób obliczenia, wykonano zestawienie i w efekcie na zestawieniu znalazła się nieco inna kwota niż na fakturze. W praktyce ma to niewielkie znaczenie - różnice są groszowe, a VAT płaci się z dokładnością do 10 groszy, ale jakaś wnikliwa kontrola może to zausterkować). Jeśli jednak dokonało się już tej zmiany, warto sprawdzić symbole używane przez wzorce zestawień. Przyjęto następującą konwencję:

_kwota
-
symbol oznaczający kwotę brutto na fakturze, obliczoną wg sposobu obowiązującego w momencie wystawienia faktury

_okwota
-
symbol oznaczający kwotę brutto obliczoną wg aktualnie obowiązującego (ustawionego w konfiguracji) sposobu

Kolejną opcją menu Parametry domyślne jest opcja 4.Sposób sortowania map. 

Podczas rozchodowywania map (Moduł Obrót mapami drukowanymi opcja 2.Rozchody map | <Shift-F5>), po naciśnięciu klawisza <F7> można przełączać między sortowaniem map wg rodzaju i godła, albo wg kolejności wprowadzania danych. Domyślny sposób sortowania, podczas wejścia do opcji ustawia się tutaj, po wypełnieniu formularza:

░░╔═══════   Domyślny sposób sortowania map podczas rozchodowywania   ═══════╗░░

░░║                                                                          ║░░

░░║          Czy sortować mapy wg rodzaju i godła T                          ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Ustawienie N (nie) oznacza, że podczas rozchodowywania map drukowanych,  ║░░

░░║ mapy będą domyślnie posortowane wg kolejności wprowadzania               ║░░

░░║ Ustawienie T (tak) oznacza, że podczas rozchodowywania map drukowanych   ║░░

░░║ mapy będą domyślnie posortowane wg rodzaju i godła                       ║░░

░░║ Ustawienie to można zmienić na czas rozchodowania bieżącego zamówienia   ║░░

░░║ przy pomocy klawisza <F7>                                                ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║                         <Esc>‑wyjście bez zapisu                         ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

Ostatnią opcją menu Parametry domyślne jest opcja 5.Sposób windykacji. 

░░╔═══════════════════   Sposób windykowania należności   ═══════════════════╗░░

░░║                                                                          ║░░

░░║          Windykacja wg zbioru NREJ_SPRZ T                                ║░░

░░║                                                                          ║░░

░░║ Ustawienie N (nie) oznacza, że windykacja będzie się odbywać tak, jak we ║░░

░░║ wcześniejszych wersjach systemu OŚRODEK ‑ wg zbioru rej_sprz.dbf         ║░░

░░║ Ustawienie T (tak) oznacza przyjęcie nowych reguł windykacji             ║░░

░░║ i zamykania zamówień ‑ zgodnie z datami w zbiorze NREJ_SPRZ              ║░░

░░║ ──────────────────────────────────────────────────────────────────────── ║░░

░░║         Propozycja naliczania odsetek po dniach  :  14                   ║░░

░░║         Odsetki dzienne wynoszą (współczynnik)   :  0.001300             ║░░

░░║         Termin ważności naliczonych odsetek (dni):  14                   ║░░

░░║         Eksportować KP bez dokumentów sprzedaży  :  N                    ║░░

░░║         Sortowanie zobowiązań wg numeru zamówienia :  T                  ║░░

░░║         Wspólna baza osób w Windykacji i systemie OŚRODEK:  N            ║░░

░░║         Umożliwiać zbiorcze KP  N                                        ║░░

░░║         Wpisywać datę zapłaty w DZ na podstawie KP : N                   ║░░

░░║         Ostrzegać przed wejściem do KP na niezafakturowanym zamówieniu N ║░░

░░║                         <Esc>‑wyjście bez zapisu                         ║░░

░░╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░

Znaczenie powyższych parametrów jest następujące:

Windykacja wg zbioru NREJ_SPRZ - określa, czy będzie generowany rejestr sprzedaży w nowej postaci (zamknięcie operacji wg określonej daty), na jego podstawie będzie prowadzona Windykacja należności (uaktywnia nowy moduł windykacji należności), oraz generowane będzie zestawienie robót i faktur - ustawienie 'T', czy też wszystkie powyższe funkcje realizowane będą tak, jak w wersji 2.x - ustawienie 'N'

Propozycja naliczania odsetek po dniach - informuje po ilu dniach od daty wystawienia faktury (w stosunku do daty KP lub WB) komputer będzie proponował naliczanie odsetek.

Odsetki dzienne wynoszą (współczynnik) - wartość odsetek dziennych w formie współczynnika

Termin ważności naliczonych odsetek (dni) - przez tyle dni od daty naliczenia odsetek komputer nie będzie proponował ich zmiany

Eksportować KP bez dokumentów sprzedaży - czy do windykacji należności mają być eksportowane kwity KP, dla których jeszcze nie wystawiono rachunku uproszczonego, lub faktury VAT

Sortowanie zobowiązań wg numeru zamówienia - w opcji Przeglądanie zobowiązań modułu Windykacja domyślnyc sposób sortowania zobowiązań wg numeru zamówienia (T) lub typu i numeru dokumentu sprzedaży (N)

Wspólna baza osób w Windykacji i systemie OŚRODEK - system Windykacja i OŚRODEK pracują na tej samej bazie osób (w tej samej sieci, komputerze)

Umożliwiać zbiorcze KP - czy proponować przeszukiwanie bazy zleceń w celu wyszukania rachunków płatnych gotówką, a niezapłaconych, dla osoby, dla której aktualnie wystawia się kwit KP

Wpisywać datę zapłaty w DZ na podstawie KP - czy pole Data zapłaty w dzienniku zamówień ma być automatycznie wypełniane datą KP w momencie, gdy zamówienie jest zapłacone

Ostrzegać przed wejściem do KP na niezafakturowanym zamówieniu - w wypadku odpowiedzi twierdzącej, w momencie wybrania opcji Kwity Kp na zamówieniu które jeszcze nie zostało zafakturowane, zostanie wyświetlone stosowne ostrzeżenia

13PRIVATE 
. Funkcje dodatkowehas³ospisutreœci ". Funkcje dodatkowe"
Ta opcja w menu głównym powstała na życzenie dotychczasowych użytkowników systemu OŚRODEK i razie konieczności będzie się powiększała o dodatkowe pozycje.

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░╔══════════════════════   Funkcje dodatkowe   ═══════════════════════╗░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░║                   0.Powrót do menu głównego                        ║░░░░░

░░░░░║                   1.Usuwanie zbiorów indeksowych                   ║░░░░░

░░░░░║                   2.Modyfikacja słownika osób                      ║░░░░░

░░░░░║                   3.Modyfikacja słownika gmin                      ║░░░░░

░░░░░║                   4.Modyfikacja słownika obrębów                   ║░░░░░

░░░░░║                   5.Układy lokalne                                 ║░░░░░

░░░░░║                   6.Zamykanie roku                                 ║░░░░░

░░░░░║                   7.Przeglądanie archiwum                          ║░░░░░

░░░░░║                                                                    ║░░░░░

░░░░░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

Funkcja Usuwanie zbiorów indeksowych powinno wykorzystywać się po każdym nieprawidłowym wyjściu z systemu oraz w momencie, gdy zaobserwuje się nieprawidłowe sortowanie danych.

Funkcje 2,3 i 4 służą do aktualizacji odpowiednich słowników bez konieczności wchodzenia do innych modułów.

W słowniku obrębów oprócz pól Nr obrębu i Nazwa obrębu istnieje dodatkowe dwuznakowe pole Kod, które służy do rozróżnienia, z jakiego okresu jest dany obręb (w przypadku przenumerowań działek w obrębie). W systemie OŚRODEK przyjęto zasadę, że jeżeli ten kod jest pusty to jest to obręb aktualny. Jako kod proponujemy wprowadzać dwie cyfry roku, w którym nastąpiło przenumerowanie. Natomiast w polu Nazwa obrębu oprócz nazwy można wprowadzić dodatkowy komentarz.

Przykładowo słownik obrębów może wyglądać następująco:

                    ╔════════   Słownik obrębów   ═════════╗

                    ║ Nr/Kod│           Nazwa              ║

                    ╟───────┼──────────────────────────────╢

                    ║   1   │P‑01                          ║

                    ║   1/80│P‑01 1965‑1980                ║

                    ║   1/65│P‑01 do 1965r.                ║

                    ║   2   │P‑02                          ║

                    ║   2/80│P‑02 1965‑1980                ║

                    ║   2/65│P‑02 do 1965r.                ║

                    ╟──────────────────────────────────────╢                    

                    ║        ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒║

                    ╚══════════════════════════════════════╝                    

Jeżeli użytkownik wprowadza w którymkolwiek miejscu w systemie obręb, to albo wchodzi do słownika za pomocą klawisza <F2> i wybiera określoną pozycję, albo wprowadza w określone miejsca Nr obrębu / Kod, a system ściąga daną pozycję ze słownika (jeżeli taka istnieje).

13.1PRIVATE 
. Układy lokalne

Opcja ta służy do definiowania układów lokalnych w systemie OŚRODEK. Obejmuje następujące podopcje: Zakładanie nowego układu lokalnego i Modyfikacja godła sekcji pierwotnej i Przeglądanie - podział sekcji pierwotnej. 
Użytkownik może zdefiniować kilka układów lokanych, które identyfikuje się w systemie za pomocą jednoznakowego kodu. Dla każdego układu, który użytkownik chce zdefiniować w systemie OŚRODEK, musi istnieć w podkatalogu WZORCE plik tekstowy o nazwie x.def, gdzie x to jednoznakowy kod układu lokalnego. W pliku tym użytkownik definiuje układ lokalny. Trzy pierwsze wiersze pliku są obowiązkowe i zawierają informację o rozmiarach arkusza sekcji w układzie :

5



& 5 lub 6 sekcja w rastrach 5x8 lub 6x8  

5000


& wymiary dx sekcji pierwotnej

8000


& wymiary dy sekcji pierwotnej

Kolejne wiersze zawierają informacje o podziale sekcji pierwotnej i np. gdyby układ 65 miał być zdefiniowany jako układ lokalny, to wiersze te miałyby następującą postać :

/2



& pierwszy podział sekcji pierwotnej (dla uk.65 podział 









& 1:10000 na arkusze 1:5000)

.



& separator oddzielający godło arkusza pierwotnego od reszty

1 2


&1  nazwy arkuszy na które dzielimy arkusz pierwotny

3 4


&2  muszą być 2 linie po dwie nazwy bo podział /2





& separator końcowy dla podziału /2

/5/2/2


& następny podział sekcji pierwotnej (dla uk.65 podział 









& 1:10000 na arkusze 1:2000)

.



& separator oddzielający godło arkusza pierwotnego od reszty

01 02 03 04 05
&1 nazwy arkuszy na które dzielimy arkusz pierwotny

06 07 08 09 10
&2 musi być 5 lini po 5 nazw  bo podział /5

11 12 13 14 15
&3

16 17 18 19 20
&4

21 22 23 24 25
&5





& separator rozdzielający kolejny podział (na 1:1000)

1 2


&1  nazwy arkuszy na które dzielimy 

3 4


&2  muszą być 2 linie po dwie nazwy bo podział /2

.



& separator rozdzielający kolejny podział (na 1:500)

1 2


&1  nazwy arkuszy na które dzielimy 

3 4


&2  muszą być 2 linie po dwie nazwy  bo podział /2





& separator końcowy dla podziału /5/2/2

/



& koniec podziałów sekcji pierwotnej 

Po wyborze opcji Zakładanie nowego układu lokalnego system pyta o kod nowodefiniowanego układu, a następnie na podstawie wyżej opisanego pliku tekstowego generuje dla sekcji pierwotnej, wszystkie godła wynikające z kolejno opisanych podziałów. Dla ukłdu 65 byłyby to wszystkie godła w ramach dowolnego arkusza sekcji 1:10000 (1:5000, 1:2000, 1:1000, 1:500).

Następnym krokiem w definiowaniu układu lokalnego jest Modyfikacja godła sekcji pierwotnej. Po wyborze tej opcji i podaniu kodu układu lokalnego na ekranie zostanie wyświetlona tablica sekcji pierwotnych, do której należy wprowadzić wszystkie godła sekcji pierwotnych pokrywających obszar, na którym obowiązuje dany układ lokalny wraz z kompletem współrzędnych lewego dolnego narożnika dla każdej sekcji.
╔═════════════════  Modyfikacja godła sekcji pierwotnej  ══════════════════════╗

║                                                                              ║

║         Nazwa układu lokalnego : O                                           ║

║                                       ╔═══   Sekcje pierwotne  ════╗         ║

║                                       ║ Godło           Xl      Yl ║         ║

║                                       ╟────────────────────────────╢         ║

║                                       ║ ▓▓▓▓▓▓▓▓▓▓                 ║         ║

║                                       ║ 1564         15000   64000 ║         ║

║                                       ║ 1572         15000   72000 ║         ║

║                                       ║ 1580         15000   80000 ║         ║

║                                       ║ 2064         20000   64000 ║         ║

║                                       ║ 2072         20000   72000 ║         ║

║                                       ║ 2080         20000   80000 ║         ║

║                                       ║ 2564         25000   64000 ║         ║

║                                       ║ 2572         25000   72000 ║         ║

║                                       ║ 2580         25000   80000 ║         ║

║                                       ║ 3064         30000   64000 ║         ║

║                                       ╚════════════════════════════╝         ║

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░F8‑modyf.░F9‑dopis.░Del‑usuw.░░░░░░░░░░

Aktualizację danych w tablicy realizuje się za pomocą klawiszy:


<F8>
-
modyfikacja podświetlonej pozycji,


<F9>
- 
dopisywanie nowej pozycji,


<Del>
-
usuwanie podświetlonej pozycji.

Opcja Przeglądanie - podział sekcji pierwotnej  służy do przeglądania i ewentualnie poprawienia godeł sekcji, które zostały wygenerowane dla sekcji pierwotnej na podstawie pliku tekstowego.

13.2PRIVATE 
. Zamykanie roku

Po wybraniu tej operacji system upewnia się, czy użytkownik chce zrealizować inwentaryzację roczną, a następnie sprawdza :

1
- czy w systemie są nierozliczone dostawy map drukowanych,

2
- czy w dzienniku zamówień znajdują się zamówienia rozliczone, a niezakończone.

W obydwu przypadkach system tworzy zestawienia, na podstawie których użytkownik musi doprowadzić odpowiednie dane do stanu wymaganego przez operację Zamknięcia roku (oba zestawienia nie mogą zawierać żadnych pozycji).

Po spełnieniu powyższego warunku system tworzy w podkatalogu systemowym ARCHIWUM kolejny podkatalog o nazwie ARCHIWUM.iii, gdzie iii jest kolejnym numerem archiwum (001,002 itd.). Następnie do niego przekopiowywane są dane z systemu OŚRODEK - powstają kopie podkatalogów : EXE, MAPY.DR, ROBOTY, ZLECENIA, SYSTEM, KERG, OSOBY. Po stworzeniu kopii z odpowiednich podkatalogów systemu OŚRODEK usuwane są zakończone zlecenia, zakończone roboty oraz przeprowadzona jest inwentaryzacja map drukowanych.

13.3PRIVATE 
. Przeglądanie archiwum

Opcja ta pozwala wejść do danych z dowolnego ARCHIWUM.iii i umożliwia wykonanie wszystkich operacji dostępnych w systemie OŚRODEK (moduły : Ewidencja i rozliczanie zamówień, Obrót mapami drukowanymi, Księga ewidencji robót geodezyjnych), za wyjątkiem aktualizacji danych (modyfikacji lub dopisywania).

PRIVATE 
Dodatek A - Instrukcja obsługi programu TEDPRIVATE 

Począwszy od wersji 3.0, system OŚRODEK wyposażony został w zewnętrzny program umożliwiający redakcję wzorców zestawień - program TED. Program ten zbudowany jest w oparciu o Turbo Vision na zasadzie zbliżonej do wewnętrznego edytora Borland Pascala, stąd osoby znające ten system nie powinny mieć większych kłopotów z opanowaniem TEDa.

W całym programie TED obowiązuję jednolite zasady wydawania poleceń: polecenia można wydawać przy pomocy myszy, rozwijając kolejne opcje menu widocznego zawsze w górnej części ekranu, bądź korzystając w tym celu ze zdefiniowanych klawiszy funkcyjnych. W razie konieczności nawigowania po tzw. polach (bądź oknach) dialogowych (miejscach, gdzie trzeba wprowadzić jakąś informację) przejście do następnego pola następuje po naciśnięciu klawisza <Tab>, powrót do poprzedniego <Shift><Tab>; klawisz <Enter> kończy edycję (bądź akceptuje wybraną opcję), zaś <Esc> powoduje wycofanie się z wprowadzonych zmian. Najważniejsze polecenia lub/oraz stan programu widoczne są w pierwszej linii od dołu ekranu - tzw. linii statusu.

Do edytora wzorców wchodzi się z poziomu menu głównego systemu OŚRODEK, wybierając opcję I.Redagowanie wzorców wydruków. Program TED wyświetla wówczas ekran tytułowy, na którym windnieje jego nazwa oraz nazwisko autora, po czym oczekuje na naciśnięcie klawisza <Enter>. Następnie na ekranie wyświetlone jest dwuczęściowe okno Otwórz formularz zawierające w górnej części listę modułów systemu OŚRODEK, a w dolnej zestawienia wchodzące w skład aktualnie wybranej pozycji z części górnej:

    Plik  Edycja  Wstaw  Szukaj  Opcje  Okno

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░╔═[]═════════════════════════ Otwórz formularz ═════════════════════════════╗░

░║                                                                            ║░

░║  Moduł                                                                     ║░

░║  B.Ewidencja i rozliczanie zamówień                               Otwórz ▄ ║░

░║  C.Obrót mapami drukowanymi                                      ▀▀▀▀▀▀▀▀ ║░

░║  D.Księga ewidencji robót geodezyjnych                        ▒            ║░

░║  E.1.Karta mapy zasadniczej                                   ▒   Anuluj ▄ ║░

░║  E.2.Karta mapy ewidencyjnej                                      ▀▀▀▀▀▀▀▀ ║░

░║                                                                            ║░

░║  Zestawienie                                                               ║░

░║  1.Robót i faktur                                                          ║░

░║  2.Niedokończonych zamówień                                               ║░

░║  3.Faktur dla płatnika (za dowolny okres)                     ▒            ║░

░║  4.Wystawionych faktur (wszystkich, za dowolny okres)         ▒            ║░

░║  5a.Rejestr faktur VAT                                                     ║░

░║                                                                            ║░

░║                   Nazwa zbioru : robofakt.srz                              ║░

░║                                                                            ║░

░╚════════════════════════════════════════════════════════════════════════════╝░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░░

 Wyjœcie │ Wybierz moduł
Użytkownik może teraz wybrać tylko moduł i zestawienie, którego wzorzec chce zmienić, zaś program otworzy odpowiedni plik i będzie służył podpowiedziami odnośnie pól, których można użyć w określonych klauzulach (częściach zestawień), jak również funkcji, które będzie można zastosować na polach.

Aby wybrać modułu należy go wyróżnić, podświetlając jego nazwę przy pomocy klawiszy kursora. W momencie przesuwania podświetlenia, w dolnej części okna uaktualniają się nazwy zestawień powiązanych z właśnie podświetlanym modułem. Jako domyślne zestawienie (tzn. otwierane po naciśnięciu <Enter>, nazwa jego pliku wzorca widoczna jest po słowach Nazwa zbioru) brane jest pierwsze zestawienie widoczne w oknie. W celu wyboru zestawienia należy przy pomocy <Tab>, lub myszy przenieść podświetlenie do dolnej części okna i tu przy pomocy kursora dokonać podświetlenia interesującego użytkownika zestawienia. Jeśli zestawień związanych z modułem jest więcej, niż można wyświetlić jednocześnie w dolnej części okna, ich nazwy są przewijane w dostępnym dla nich obszarze ekranu.

Po wyróżnieniu interesującego nas zestawienia należy nacisnąć <Enter> lub kliknąć pole Otwórz, co spowoduje otwarcie pliku ze wzorcem wydruku.

Gdyby w trakcie wyboru zestawienia przypadkiem naciśnięty został klawisz <Esc> (co spowodowałoby zgaszenie okna Otwórz formularz), lub gdyby w jakimkolwiek momencie w czasie pracy programu użytkownik zechciał otworzyć inny plik ze wzorcem wydruku, trzeba byłoby nacisnąć klawisz <F3>, lub wybrać opcję Otwórz z menu Plik.

Przykładowo, po otwarciu pliku z fakturą VAT, ekran wygląda w sposób następujący:

    Plik  Edycja  Wstaw  Szukaj  Opcje  Okno

╔═[]══════════════════════ Zestawienie: Faktura VAT ════════════════════1═[ ]═╗

║\\   Wzorzec dla faktury VAT                                                  

║\\                                                                            

║\\                                                                            ▒

║_poczatek                                                                     ▒

║                                                                              ▒

║                                                                              ▒

║                                              ~_gdzie~                        ▒

║                                                                              ▒

║FAKTURA VAT NR ~_nr_                                                          ▒

║                                                                              ▒

║Na podstawie umowy, zlecenia ~_nr_zlec~          z dnia ~_d_wplywu            ▒

║zrealizowanej przez ~_obsluga~                                 ▒

║w filii: ~_filia~                                                           ▒

║Wasz znak: ~_nr_pisma~ z dnia ~_d_pisma~                             ▒

║                                                                              ▒

║Sprzedawca: ~_sprzed1.1~                                                 Nabyw▒

║            ~_sprzed1.2~                                                      ▒

║            ~_sprzed3~                                                        ▒

║            ~_sprzed2~                                                           

╟────── 1:1 ────── ▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒ ─╢

║                                                                              ║

╚═════════════════════════════════════════════════════════════════════════════─┘

 Alt‑X Wyjście  F10 Menu
Można wyróżnić następujące elementy ekranu: wiersz menu (u góry), część robocza (w tej chwili otwarte jest w niej okno ze wzorcem) oraz wiersz statusu. W oknie wzorca można wyróżnić częśc edycyjną oraz dodatkową linię opisu pola (dolna linia okna, oddzielona od części edycyjnej, w której widoczny jest ciąg znaków opisujących pole, w momencie, kiedy na polu tym w części edycyjnej stoi kursor). 

1.PRIVATE 
 Elementy wchodzące w skład wzorca

Plik wzorca zestawienia składa się z następujących elementów, wyróżnionych odpowiednimi kolorami (podano domyślne ustawienia kolorów):

pole 

(jasnozielone)
-
element wzorca, który w trakcie generowania zestawienia zostaje zastąpiony przez dane z bazy danych

nazwa sekcji
(jasnoniebieska)
-
ogranicznik fragmentu zestawienia (tzw. sekcji), o ściśle określonym przeznaczeniu, definiuje sekcję występującą za nim

komentarz 
(ciemnoczerwony)
-
dowolny tekst, pomocny przy redakcji wzorca; nie jest widoczny na zestawieniu

zwykły tekst
(żółty)

-
dowolny tekst; widoczny na zestawieniu dokładnie w takiej samej postaci, jak we wzorcu. W szczególnych przypadkach może zawierać kody sterujące dla drukarek (tzn. znaki bądź sekwencje znaków niedrukowalne, lecz zmieniające ustawienia drukarki)

Dopuszczalne są następujące sekcje


nagłówek strony 
‑ występuje na początku każdej strony


początek 

‑ tylko na pierwszej stronie


nagłówek tabeli 
‑ początek tabeli (np





 ╔════╤══════╤═════╤═══╗ ) 





na każdej stronie


treść 


‑ wnętrze tabeli


stopka tabeli   
‑ koniec tabeli (np





 ╚════╧══════╧═════╧═══╝ )





na każdej stronie


koniec 

‑ tylko na ostatniej stronie


stopka strony  
‑ na końcu każdej strony

We wzorcach używane są dwa typy pól: numerycze i znakowe. W zależności od typu, pola te można wypisywać samodzielnie, bądź w połączeniu z funkcją operującą na nim.

Dostępne funkcje 


O ‑ Obcinanie tekstu



parametry:
pozycja początkowa, ilość znaków (domyślnie: długość pola ‑ pozycja początkowa)


F ‑ Formatowanie liczby



parametry:
całkowita długość,





liczba znaków po kropce, 





typ separatora:






0 ‑ bez,






1 ‑ przecinek,






2 ‑ spacja (domyślnie: bez), 





po kropce (domyślnie: 0), 





znak oddzielający cześć ułamkową: 






0 ‑ kropka,






1 ‑ przecinek (domyślnie: kropka)





czy wyświetlać zero


T ‑ 
Złożenie Słownie+Obcinanie tekstu


X ‑ 
Złożenie Zaokrąglanie+Formatowanie liczby


M ‑
Wycinanie wiersza (memoline)


 
Parametry: numer wiersza


N ‑ 
Złożenie Wycinanie wiersza + Obcinanie tekstu

2.PRIVATE 
 Zasady edycji

2.1.PRIVATE 
 Zasady wydawania poleceń

Wiersz menu umożliwia dostęp do wszystkich poleceń edytora TED. Aby przejść do wiersza menu należy nacisnąć <F10>, lub klinąć myszą na wierszu menu. Szybszą metodą wyboru konkretnej grupy opcji jest naciśnięcie klawisza <Alt> i klawisza reprezentującego podświetlony znak wybieranej grupy opcji (np. naciśnięcie <Alt-P> powoduje wybór grupy opcji Plik), niemniej jednak, nie zawsze jest to możliwe (kłopoty mogą wystąpić, jeżeli w systemie zainstalowano program obsługi klawiatury, który polskie litery generuje po naciśnięciu sekwencji <Alt> + litera - może wówczas dojść do konfliktu - np. zamiast wybrać opcję Edycja, po naciśnięciu <Alt-E> na ekranie wyświetlone zostanie ę; w takiej sytuacji pozostaje tylko posługiwanie się klawiszem <F10> lub myszą). Rezultatem wyboru konkretnej opcji jest wyświetlenie okna zawierającego polecenia, lub kolejne opcje. Wybór polecenia w okienku menu możliwy jest za pomocą klawiszy strzałek (wywołanie po naciśnięciu <Enter>), lub klawisza reprezentującego podświetlony znak danego polecenia (wywołanie natychmiastowe). Wiele poleceń menu można wywołać bez wchodzenia do meny, przy pomocy tzw. klawisza szybkiego dostępu (klawisz ten jest opisany za opcją reprezentującą konkretne polecenie). Jego naciśnięcie powoduje natychmiastowe wywołanie danego polecenia, jeśli jest to w danym momencie możliwe. Przykładowo, naciśnięcie <Ctrl-L> w trakcie edycji wzorca spowoduje przejście do trybu rysowania linii.

2.2.PRIVATE 
 Opis opcji i poleceń programu dostępnych z menu

2.2.1.PRIVATE 
 Opcja Plik
W skład opcji Plik wchodzą następujące polecenia:

Otwórz (klawisz skrótu <F3>)


otwarcie nowego pliku ze wzorcem. Po wybraniu tego polecenia, na ekranie wyświetlone zostanie okno Otwórz formularz opisane na początku instrukcji obsługi edytora. Po wybraniu wzorca, otwarte zostanie nowe okno, w którycm możliwa będzie edycja nowego pliku. Nawigowanie pośród okien z plikami wzorców opisane jest dalej, przy opcji Okno.

Zachowaj <F2>

zapis na dysku pliku ze wzorcem z aktywnego okna. Następuje bezpośrednio po uaktywnieniu tje opcji, bez żadnych dodatkowych pytań i komunikatów. 

Podgląd

przejście do trybu podglądu wydruku, jaki można do uzyskać przy pomocy aktualnie edytowanego wzorca. Wydruk jest czysto fikcyjny - pola numeryczne zostają zastąpione cyframi '9', zaś pola znakowe - znakami 'X'. Pola te sformatowane są wg zasad zdefiniowanych we wzorcu. Wyjście z trybu podglądu następuje po naciśnięciu <Esc>.

Zamknij <Alt-F3>

zamknięcie aktywnego okna ze wzorcem. Jeżeli wzorzec został zmodyfikowany zostanie zadane pytanie, czy zachować zmiany. Po odpowiedzi twierdzącej zmiany zostaną zapisane na dysku, odpowiedź przecząca spowoduje utratę wprowadzonych zmian, zaś wybór opcji Anuluj sprawi, że okno nie zostanie zamknięte.

Wyjście <Alt-X>

zamknięcie wszystkich otwartych okien i wyjście z edytora TED (powrót do systemu OŚRODEK). Przy zamykaniu każdego zmodyfikowanego pliku ze wzorcem zadane zostanie pytanie, czy zachować zmiany. Po odpowiedzi twierdzącej zmiany zostaną zapisane na dysku, odpowiedź przecząca spowoduje utratę wprowadzonych zmian.

2.2.2.PRIVATE 
 Opcja Edycja
W skład powyższej opcji wchodzą następujące polecenia

Cofnij

anulowanie ostatniej wprowadzonej zmiany edycyjnej (np. odtworzenie omyłkowo skasowanego tekstu, lub skasowanie ostatnio dopisanego tekstu),

Wytnij <Shift-Del>

przenosi (usuwając ze wzorca) zaznaczony blok tekstu do wewnętrznego bufora, umożliwiając jego wklejenie w innym miejscu; poprzednia zawartość bufora zostaje skasowana,

Kopiuj <Ctrl-Ins>

kopiuje (nie zmieniając położenia we wzorcu) zaznaczony blok tekstu do wewnętrznego bufora, umożliwiając jego wklejenie w innym miejscu; poprzednia zawartość bufora zostaje skasowana,

Wklej <Shift-Ins>

przepisuje zawartość wewnętrzego bufora w miejsce, na którym miga kursor; zawartość bufora nie jest niszczona podczas tej operacji, zatem operację tą można wykonać kilka razy dla tej samej zawartości bufora, tworząc w ten sposób wielokrotne kopie tego samego tekstu,

Kasuj <Ctrl-Del>

kasowanie zaznaczonego bloku tekstu

Rysowanie linii <Ctrl-L> - 


przełączanie w tryb rysowania linii. W trybie tym linia statusu informuje o możliwych opcjach: 



przemieszczaniu kurora - klawisze strzałkowe,



rysowanie lini - klawisze strzałkowe z wciśniętym klawiszem <Shift>,



zmiana typu linii:




<F8> - linia pojedyncza




<F9> - linia podwójna




<F10>- kasowanie


Komputer automatycznie rozpoznaje rodzaj przecinanej w trakcie rysowania linii oraz ewentualne załamania i dobiera w tej sytuacji odpowiedni znak, aby uzyskać np. narożnik, czy dwie przecinające się linie

Polecenia Wytnij i Kopiuj operują na tzw. blokach tekstowych. Blok tekstowy jest wyróżniony na ekranie innym kolorem i może być zaznaczony w jeden z poniższych sposobów:

-
przez przesuwanie myszki przy jednocześnie wciśniętym jej lewym klawiszu

-
przez ruch kursorem przy naciśniętym klawisza <Shift>
2.2.3.PRIVATE 
 Opcja Wstaw
Opcja ta służy do wstawiania elementów zestawień, opisanych szczegółowo w osobnym punkcie niniejszej instrukcji. Można wstawiać:

Pole

ta opcja świadczy o sile edytora wzorców i wyróżnia go w sposób zdecydowany spośród innych edytorów tekstowych. Po jej wybraniu, na ekranie ukaże się okno, w którym widoczna będzie lista wszystkich pól możliwych do wstawienia w danym miejscu zestawienia:

  (  Plik  Edycja  Wstaw  Szukaj  Opcje  OknoPRIVATE 

╔═[(]══════════════════════ Zestawienie: Faktura VAT ════════════════════1═[ ]═╗

║                                                                              

║                                                                              ▒

║          ╔═[(]═════════════════════ Pole ═════════════════════════╗          ▒

║          ║                                                        ║          ▒

║          ║  Nazwa pola         Opis pola :                        ║          ▒

║          ║  _dzis              bieżąca data                       ║          ▒

║          ║  _ef              ▒                                    ║          ▒

║          ║  _filia           (  Funkcja                           ║          ▒

║          ║  _gdzie           ▒  ( ) Bez                           ║          ▒

║          ║  _innanaz         ▒  ( ) Obcinanie                     ║          ▒

║          ║  _jse             ▒  ( ) Formatowanie liczby           ║          ▒

║          ║  _kerg            ▒  ( ) Słownie                       ║          ▒

║Do zapłaty║  _klucz           ▒  ( ) Zaokrąglanie                  ║          ▒

║Słownie   ║  _kwota           ▒  ( ) Wiersz                        ║          ▒

║          ║  _lip                ( ) Wiersz z obcinaniem           ║          ▒

║          ║                                                        ║          ▒

║W tym VAT ║       OK     ▄     Anuluj   ▄    Parametry  ▄          ║          (
║Sporządził║   ▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀   ▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀   ▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀▀          ║          ▒

║          ╚════════════════════════════════════════════════════════╝          

╟───── 35:1 ────── (▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒▒ ─╢

║                                                                              ║

╚═════════════════════════════════════════════════════════════════════════════─┘

 Alt‑X Wyjście  F10 Menu


Po liście tej można się poruszać naciskając klawisze przemieszczające normalnie kursor w górę, bądź w dół. Inną metodą jest wpisywanie kolejnych liter wchodzących w skład poszukiwanej nazwy pola - np. wpisując kolejno znaki "_", "u", "w", "a" spowodujemy ustawienie się podświetlenia na polu _uwagi. W trakcie przemieszczania podświetlenia po nazwach pól, w prawym, górnym rogu wyświetlany jest opis aktualnie podświetlanego pola. W zależności od typu podświetlanego pola, przy pomocy koloru wyróżniają się funkcje możliwe do zastosowania na tym typie pola - dla pól znakowych są to funkcje Bez (tzn. brak funkcji - czyli wyświetlanie pola znakowego tak, jak występuje ono w bazie), Obcinanie, Wiersz, Wiersz z obcinaniem, zaś dla pól numerycznych: Formatowanie liczby, Słownie, Zaokrąglanie. Parametry tych funkcji opisane zostały przy opisie funkcji. Aby wybrać i zastosować którąś z tych funkcji, po wybraniu pola należy (przy pomocy <Tab>, lub myszy) przejść do pola dialogowego Funkcja. Na polu tym, przy pomocy klawiszy strzałkowych można określić funkcję, którą chcemy zastosować (przy wybranej funkcji pojawi się symbol). Należy teraz określić parametry dla wskazanej funkcji. W tym celu należy skorzystać z przycisku Parametry (nacisnąć <Alt-R> albo podświetlić go przy pomocy <Tab> i wcisnąć <Enter>, lub klinąć na nim myszą). Otwiera się wówczas okno z parametrami. Po określeniu parametrów (skorzystaniu z przycisków OK na oknie parametrów i wyboru pola) pole zostaje wstawione w tekst wzorca. Podczas generowania zestawienia wypełnione zostanie treścią z bazy danych, przybierając wygląd zgodny ze zdefiniowanymi parametrami.

Sekcję

na ekranie ukazuje się lista sekcji możliwych do wstawienia we wzorcu, w pozycji kursora

Komentarz

komentarz można wstawić wybierając z menu tą opcję, bądź wpisując w tekście znaki \\. Tekst komentarza nie będzie widoczny na zestawieniu

Znak

po wybraniu tej możliwości, w oknie wyświetlona zostanie lista wszystkich znaków ASCII; można wybrać jeden ze znaków i wstawić go do edytowanego tekstu naciskając <Enter>.

2.2.4.PRIVATE 
 Opcja Szukaj
Użytkownik ma do wyboru następujące możliwości:

Znajdź

wyszukiwanie w tekście wzorca dowolnego ciągu znaków

Zastąp

wyszukiwanie w tekście wzorca dowolnego ciągu znaków i zastępowanie go przez podany ciąg

Szukaj ponownie

powtórne wyszukiwanie uprzednio wprowadzonego ciągu znaków (jeśli wcześniej wybrano komendę Znajdź) i ewentualne zastąpienie go przez nowo wprowadzony ciąg znaków (jeśli wcześniej wydano komendę Zastąp)

2.2.5.PRIVATE 
 Opcja Opcje
W tej opcji użytkownik ma możliwość zdefiniowania wybranych parametrów funkcjonowania programu TED

Polskie litery

można określić standard wyświetlania plików ze wzorcami na ekranie, standard przechowywania plików na dysku (mogą to być różne standardy), oraz umożliwić wyświetlanie na ekranie i wprowadzanie polskich znaków z klawiatury, jeśli odpowiednie sterowniki DOS nie są zainstalowane,

Katalogi

definiowanie ścieżki do katalogu z opisami wzorców i pól (zbiory *.cfg, z wyjątkiem ted.cfg), oraz ścieżki do katalogu ze wzorcami wydruków systemu OŚRODEK

Kolory

definiowanie kolorów wszystkich obiektów, używanych przez program TED

Odtwórz opcje

w razie mylnego określenia którejś z opcji (jeśli naturalnie po tym ustawieniu nie wykonano operacji Zachowaj opcje), można odtworzyć ustawienia ze zbioru ted.cfg
Zachowaj opcje

zapis ustawień programu TED w zbiorze ted.cfg
2.2.6.PRIVATE 
 Opcja Okno
Umożliwia manipulowanie oknami ze wzorcami wydruków. Aby nawigować między oknami z pominięciem tej opcji, można korzystać z klawiatury, używając sekwencji <Alt> [cyfra], gdzie [cyfra], to cyfra z przedziału 1-9. Operacja taka pozwala na przełączenie się na okno o numerze naciśniętym razem z klawiszem <Alt>. Ponadto, użytkownik ma do dyspozycji następujące podopcje:

Rozmiary/Przesuwanie <Ctrl-F5>

zmiana rozmiarów okna, bądź przesunięcie okna w ramach obszaru roboczego

Powiększenie <F5>

powiększenie aktywnego okna do maksymalnej wielkości dopuszczalnej przez obszar roboczy

Sąsiadująco

ułożenie sąsiadująco wszystkich otwartych okien

Kaskada

ułożenie wszystkich otwartych okien w formie kaskady

Następne <F6>

przełączenie się na następne okno

Poprzednie <Shift-F6>

przełączenie się na poprzednie okno

Zamknij <Alt-F3>

zamknięcie aktywnego okna ze wzorcem. Jeżeli wzorzec został zmodyfikowany zostanie zadane pytanie, czy zachować zmiany. Po odpowiedzi twierdzącej zmiany zostaną zapisane na dysku, odpowiedź przecząca spowoduje utratę wprowadzonych zmian, zaś wybór opcji Anuluj sprawi, że okno nie zostanie zamknięte.

